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INFORMACION AL ALUMNADO

CONVOCATORIAS

La defensa de los TFG/TM del curso 2019-20 contara con una convocatoria adicional en diciembre
de 2020, que finalizara el dia 15 de ese mes.

SOLICITUDES

SOLICITUDES DURANTE EL ESTADO DE ALARMA.

Durante la permanencia del estado de alarma, el procedimiento para solicitar la defensa de
TFG/TFM continta siendo el mismo, pero tenéis que indicar en vuestra solicitud de defensa a través
de la Intranet, en el enlace Trabajo Fin de Grado/Trabajo Fin de Master, la opcion de defensa a
distancia.

SOLICITUDES REALIZADAS CON ANTERIORIDAD AL ESTADO DE ALARMA.

Si habéis solicitado la defensa antes de la implantacion del estado de alarma y no desedis defender
a distancia vuestro TFG/TFM, podréis renunciar a ello, a través de la herramienta PoliConsulta,
posponiendo la defensa hasta el momento en que puedas realizarla presencialmente. En el caso de
gue esta situacién preventiva se prolongue hasta la ultima convocatoria de diciembre del presente
curso, podréis solicitar, a través de PoliConsulta, la anulacién de su matricula de TFG/TFM por la
imposibilidad de realizarla presencialmente.

CALENDARIOS

En el plazo establecido, la Escuela os notificard el calendario de vuestras exposiciones a distancia y
tribunales para la convocatoria que haydis escogido.

DEFENSA

La defensa de tu TFG/TFM deberas realizarla a través de Microsoft Teams. Esta plataforma puedes
descargarla desde tu Intranet, en Office 365. Para activarla, tendras que introducir tu correo y clave
de la UPV, dado que la defensa se realiza en el entorno institucional de la UPV.

En cuanto la sesion virtual de defensa de tu TFG haya sido formalizada por la Escuela, recibirds un
correo electrénico notificdndolo, desde la propia aplicacion. Ademas, en la opcidn Calendario de
Teams observaras que, en el dia y horas fijados, te aparecerd un icono indicandote esta reunion,
como veras en la siguiente figura:
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Icono de inicio de sesidon

Desplazando el cursor hasta el icono de la Defensa, podras acceder a ella con anterioridad al inicio.
Te recomendamos que lo hagas con algunos minutos de antelacién. Una vez hayas ingresado,
observaras que en esta sesidon estan presentes los miembros del Tribunal, tiU mismo y las personas
qgue hayan decidido (dado que la defensa tiene caracter publico) estar presentes en tu exposicién,
como te indicaremos mas adelante. Recuerda tener activado el audio y el video durante toda la
presentacion.

Con anterioridad al inicio de la sesion, has de situar en tu escritorio el fichero de presentacién del
TFG/TFM (lo méas adecuado es un fichero PowerPoint), pero no actives todavia la presentacion de
este fichero.

Cuando el Presidente del Tribunal te autorice, situa tu cursor en la pantalla en el icono Compartir
Pantalla y activalo.

Uso de Micréfono y altavoces del equipo

- @,Q 2

Opcién COMPARTIR PANTALLA
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Una vez activada la opcidn de compartir pantalla, Teams siempre te indicara qué deseas compartir.
Escoge en este caso la opcion Pantalla 1 (Escritorio)

[ Induir audio del sistema

Ventana PowerPoint

() 1]

Microsoft Teams Tema 0.pptx Problemas induccién mut... Pizarra de Microsoft

Eleccién Pantalla 1 — Escritorio

En este momento, veras tu escritorio; a continuacion, activa la presentacién en PowerPoint. A partir
de aqui, el Tribunal estara observandote a ti y a tu presentacién y puedes comenzar a exponerla.
Recuerda siempre tener la cdmara y el micro activados. Es recomendable también que tengas unos
auriculares y/o micréfono. Transcurrido el tiempo de tu exposicidn, tienes que realizar el proceso
a lainversa. Primero abandonas la presentacion en PowerPoint, después pinchas en el recuadro de
la reunidn de Teams, que se ampliara a toda la pantalla, y dejas de compartir pantalla. A partir de
ese momento, podras ver y escuchar a todos los miembros de tu Tribunal.

La sesion de tu defensa contara algo mas de tiempo para salvar los problemas de configuracion. No
te preocupes, puesto que contards en todo caso con el tiempo oficialmente establecido.

Cuando haya cesado tu presentacidn, el Tribunal cerrara la sesidn y, en reunidn privada, deliberardn
sobre tu trabajo y su calificacién, que te sera comunicada mediante el procedimiento actualmente
establecido a través de la aplicacion corporativa de gestion de TFG/TFM.

En el caso de que se produjera un error de conexién que impidiese la defensa, recibiras un correo
electrénico del Tribunal notificandotelo. A partir de ese momento, se te asignara otro momento de
exposicién, siempre dentro de la misma convocatoria.
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ACCESO PUBLICO

Como sabes, la defensa de tu TFG es de caracter publico, por lo que se anunciara en la pagina web
de la Escuela. En la Intranet de la Escuela estara descrito el procedimiento de acceso de invitados a
tu defensa.

En el caso de que tu TFG/TFM esté sujeto a restricciones de publicidad por confidencialidad, ademas
de las restricciones ya existentes, en tu defensa no estaran presentes mds que el Tribunal y tu Tutor
o Tutores.

INFORMACION GENERAL SOBRE USO DE TEAMS
Puedes consultar el funcionamiento de Teams en el enlace:

https://wiki.upv.es/confluence/display/MANUALES/Teams
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