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1. Instrucciones para Word 2003
1.1. Instalacién

Descargue el fichero ExportQTl.dot y cépielo en la carpeta de plantillas personales de
Office.

La ruta por defecto de esta carpeta es C:\Documents and
Settings\NOMBRE_USUARIO\Datos de programa\Microsoft\Plantillas

Sin embargo, en su ordenador esta ruta puede ser distinta. Para comprobar que Word
ubica las plantillas en dicho directorio, abra un documento en blanco de Word y pinche en
el menu "Herramientas", "Opciones" y luego en la pestafia "Ubicacion de archivos".
Busque "Plantillas personales".

2]

Ver I General I Edicion I Imprimir I Guardar ] Sequridad | Ortografia y gramética |
Control de cambios |  Informacién delusuario | Compatibilidad Ubicacién de archivos
Ubicaciones de archivos
Tipos de archivo: Posicion:
Documentos C:\Documents and Settingsirumopro\Mis documentos
Imagenes

C:\,..\rumopro\Datos de programaiMicrosoft\Plantillas
Plantillas grupo
Archivos de Autorrecuperacion C:\...\rumopro\Datos de programa\Microsoft\Word
Herramientas C:\archivos de programa\Microsoft Office\OFFICE11
Inicio C:\...\Datos de programa\Microsoft\Word\STARTUP

La ubicacién predeterminada se considera una fuente de confianza para abrir
archivos. Sila cambia, asegirese de que la nueva sea una ubicacidn sequra,

Aceptar | Cancelar




En caso de que la ruta sea muy larga y se haya abreviado automdticamente con ...,
podemos hacer click en '‘Modificar' para ver la ruta con detalle.

Cambiar posicion |

) Plantillas v

Buscar en:

2

Mis sitios de red

(2} Escritorio

Y MiPC

v XP(C:)
\=7) Documents and Settings
) rumopro
() Datos de programa
|0 Microsoft
&

< 2(D:)
' Unidad DVD (€:)
25 Unidad DVD (F:)
“# c$ en "mathematica” (U:)
o Web-inf en "vt-tstmatlablc$iusrilocal...
=% rumopro en "tyndareus (Tyndareus)"...
=% centre en "Dell03" (X:)
=2 Web-inf en "vt-tallermatlabic$iusriloc. ..
% asic en "algebar\Gruposirec” (2:)

\3 Mis sitios de red

L) Mis documentos

I Ubicaciones FTP

Agregar o modificar ubicaciones FTP

21|

@ -3 Q X 4 | - Herramientas~

-

£

| Aceptar I

Cancelar
Y

Nétese que estamos utilizando la opcién "Modificar" Unicamente para ver la ruta donde
Word estd buscando las plantillas, pero NO queremos modificar esta ruta. Cuando haya

averiguado la ruta, haga click en "Cancelar".

A continuacidn, copie a esta carpeta el archivo descargado. Es posible que ya haya otros
archivos en dicha carpeta. No los modifique.

Cierre el Word y abra el documento del examen.




Pulse en la opcién "Herramientas", "Plantillas y complementos".

Plantillas y complementos lll]

Plantilas | Esquema XML | Paquetes de expansion XML | €35 vinculadas |
Plantilla de documento

[~ Actualizar los estilos automaticamente
™ Adjuntar a todos los mensajes de correo electrénico nuevos

Plantillas globales y complementos
Los elementos marcados estan cargados. Agregar...

Quitar I

Nl OmniTouchlUC. dot

=
Ruta completa: C:\...\Microsoft\Word\STARTUP\OmniTouchUC. dot

Organizador... | Aceptar Cancelar

Es posible que tenga alguna otra plantilla ya instalada en su ordenador. Esto no afecta el

funcionamiento.

A continuacion agregaremos la plantilla que acabamos de descargar. Para ello, haga click
en "Agregar", seleccione la plantilla ExportQTl.dot, y acepte.

Agregar plantilla llzl
Buscar en: |,_3Ph1tlas x| @ -3 Q X g i - Heramientas -
Mormall 1.dot
Ms documentos Normal.dot
recientes
Escritorio
Mis documentos
M PC
Mombre de archivo: | j 1 Aceptar
Ms sRios dered 15 de archivo:  [Plantilas de documento (*.dot) =l Cancelar

La pantalla que le aparecerd a continuacion debera ya tener incluida la nueva plantilla que
acabamos de agregar. La plantilla ExportQTl no debe sélo aparecer sino también estar

marcada como cargada.



Plantillas y complementos lll]

Plantilas | Esquema XML | Paquetes de expansion XML | €55 vinculadas |
Plantilla de documento

INormai Adjuntar... I

[~ actualizar los estilos automéaticamente
™ Adjuntar a todos los mensajes de correo electrénico nuevos

Plantillas globales y complementos
Los elementos marcados estan cargados.
F OmniTouchUC.dot ‘—I

4]
Ruta completa: C:\...\Datos de programaiMicrosoftiPlantillas\ExportQTI.dot

Organizador... | Aceptar Cancelar

Pulse Aceptar. Si ha seguido los pasos del manual sin ninguna incidencia, esto termina el

proceso de instalacion de la plantilla para Word 2003 en su maquina. Este proceso sdélo es
necesario realizarlo una vez.

1.2. Ejecucion

Abra el documento de Word del examen que quiere subir a PoliformaT. En el menu
"Herramientas", "Macro", "Macros" aperecerd una macro llamada "Exportar QTI".

2| x|
xport: Ejecutar I
ALC La-.mchMyMessagmg :I
ALC_LaunchWebSoftPhone |
ALC_MakeCall Pazo a paso
ALC_Pause Medcar I
ALC_Play Modificar
ALC_Record
ALC_SetalternatePN
ALC_ShowSenderInfo Srear I
ALC_Stop A
ALC TakeCal L
ALC Transfer Organizador... |
Macros en: ]Todas las plantillas vy documentos activos _v__I Cancelar |
Descripcion:
Macro creada el 23/05/2011 por UPA




Hacemos click en "Ejecutar" y vera la siguiente pantalla:

Exportar a IMS QTI x|

Informacion del examen:
Titulo: | |

|

Autor (es).

Descripcidn:

Puntuacidn de cada pregunta: I 1

Formato de las preguntas:

Respuesta Texto en Negrita v
correcta: I :l r

Fichero de resultado:

| c:\export.xml

Exportar Cancelar

Rellene al menos el campo de "Titulo", "Autor" y "Descripcién" son opcionales. Lo que
haya puesto en titulo aparecerd después cuando suba el examen a PoliformaT.

En el campo "Formato de las preguntas" debera indicar de qué modo se diferenciard la
respuesta correcta.

Es imprescindible que el examen tenga el formato adecuado, tal y como se indica en el
apartado 4 de este documento. Recomendamos encarecidamente seguir las indicaciones
que alli se detallan.

Al hacer click en "Exportar", nos preguntard si queremos ver un resumen.

Es recomendable ver el resumen al menos una vez. Esto nos permitira saber si el examen
se ha generado correctamente antes de subir a PoliformaT y nos ahorrara tiempo. (En
ocasiones, puede haberse generado un archivo XML vélido, pero que no recoja
correctamente todas las preguntas y respuestas. Esto es debido a un mal formato de las
preguntas del archivo Word original).



Microsoft Word g x|

¢Desea ver primero un resumen en pantalla para comprobar que el resultado es correcto?

Si seleccionamos ver el resumen, NO se generard el fichero XML resultado. Revise este
resumen, y una vez corregidos los errores, si los hubiere, deberemos ejecutar de nuevo la
macro, sin resumen esta vez, y el fichero se generard en la ruta donde le hayamos
indicado.

Una vez terminado este proceso podemos importar el archivo XML resultante a
PoliformaT.

Instrucciones para Word 2007
2.1. Instalacién

Descargue el fichero ExportQTIl.dot y cépielo en la carpeta de Inicio de Office.

La ruta por defecto de esta carpeta depende de su version de windows pero para
acceder a ella solo tiene que hacer lo siguiente:

Windows XP: Pulse Inicio > Ejecutar, escriba %AppData%\Microsoft\Word\Inicio y
pulse enter, se abrira la carpeta donde debe depositar la plantilla.

Windows 7: Pulse Inicio > Escriba en buscar %AppData%\Microsoft\Word\Inicio y
pulse enter, se abrira la carpeta donde debe depositar la plantilla.

Es posible que ya haya otros archivos en dicha carpeta. No los modifique.



Mostrar la ficha Programador

Haga click en el botén de Microsoft Office y a continuacién en Opciones de Word.

41

&

3 Documentos recientes

| Nuevo
1 Section_apartado2.doc
-~ .
5 Abrir 2 Section_apartadol.doc
3 Section_apartado0.doc
4 mierda2._version-imprimible.doc
Guardar
mierda2.docx

Section_apartado3.doc
Guardar como  »

mierda._version-imprimible.doc
mierda.docx

Imprimir % MODELO ADAPTADO-1.doc¢

Iy [ E | BLT
— L
o 100 N O

claus_per_traduir.docx
Preparar b discapacidad.docx

Examen curso atencion a la discapacidad.doc

' Enviar >  lgualdad2.rf
igualdad.rtf

EE./ Publicar 4 Test Tema 4.doc
prueba.doox

Jﬁ Cerrar Test Tema 3.doc

X

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ Y¥Y¥Y XN

¥ ¥Y¥ ¥ ¥ X

b) Opciones de Word | [X Salir de Word

A continuacidn haga click en "Mas frecuentes".

Dpciones de Word

l"““'"“""" ‘ _E Cambie las opciones mas populares de Word.

Mostrar
Revision Opciones principales para trabajar con Word

Guardar ¥ Maostrar minibarra de al seleccionar .

[¥ Habilitar vistas previas activas

[V Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones

Personalizar 72 Utilizar siempre ClearType

[V Abrir datos adjuntos de correo electronico en vista Lectura de pantalla completa

Avanzadas

Complementos
Combinacion de colores: Amul w
Centro de confianza

Recursos

Active la opcidn "Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones".

Estilo de inf. ion en I“ trar descripciones de caracteristicas en informacion en pantalla

H

_#'] |




Pulse Aceptar. Si ha seguido los pasos del manual sin ninguna incidencia, esto termina el
proceso de instalacion de la plantilla para Word 2007 en su maquina. Este proceso sélo es

necesario realizarlo una vez.

2.2. Ejecucién
Cierre el Word y abra el documento del examen.

Pulse sobre la ficha Programador.

'@ H -0 )7 Documentol - Microsoft Word
ol
Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

En la seccién de cédigo seleccione Macros.

—z 1@ Pausar grabacion

Visual Macros
Basic _§\ Seguridad de macros

j = ¥2] Grabar macro

Cadigo

Programador

En la ventana emergente que le aparecerd seleccione "Exportar QTI" y presione sobre el

botdén Ejecutar.

21

Nombre de macro:
[Exportar_QTI [ Eecutar |
AutoExec ;I
AutoExit Paso a paso
Ex
loadCG Ifodificar
RemoveOldLoader
unloadacrobat
Unloadaddins Crear
unloadCG
unloadSunYision Eliminar
LI Organizador...
Macros en: ITodas las plantillas y documentos activos Ll
Descripcion:




Al hacer click en "Ejecutar" vera la siguiente pantalla:

x

Exportar a IMS QTI

Informacion del examen:
Titulo: | |

Autor (es).

Descripcidn:

Puntuacién de cada pregunta: I 1

Formato de las preguntas:

Respuesta Texto en Negrita v
correcta: I :l r

Fichero de resultado:

| c:\export.xml

Exportar Cancelar

Rellene al menos el campo de "Titulo", "Autor" y "Descripcién" son opcionales. Lo que
haya puesto en titulo aparecerd después cuando suba el examen a PoliformaT.

En el campo "Formato de las preguntas" debera indicar de qué modo se diferenciard la
respuesta correcta.

Es imprescindible que el examen tenga el formato adecuado, tal y como se indica en el
apartado 4 de este documento. Recomendamos encarecidamente seguir las indicaciones
que alli se detallan.

Al hacer click en "Exportar", nos preguntard si queremos ver un resumen.

Es recomendable ver el resumen al menos una vez. Esto nos permitira saber si el examen
se ha generado correctamente antes de subir a PoliformaT y nos ahorrara tiempo. (En
ocasiones, puede haberse generado un archivo XML vélido, pero que no recoja
correctamente todas las preguntas y respuestas. Esto es debido a un mal formato de las
preguntas del archivo Word original).



Microsoft Word ' x|

éDesea ver primero un resumen en pantalla para comprobar que el resultado es correcto?

Si seleccionamos ver el resumen, NO se generara el fichero XML resultado. Revise este
resumen, y una vez corregidos los errores, si los hubiere, deberemos ejecutar de nuevo la
macro, sin resumen esta vez, y el fichero se generard en la ruta donde le hayamos
indicado.

Una vez terminado este proceso podemos importar el archivo XML resultante a
PoliformaT.

Instrucciones para Word 2010
3.1. Instalacién

Descargue el fichero ExportQTIl.dot y cdpielo en la carpeta de Inicio de Office.

La ruta por defecto de esta carpeta depende de su version de windows pero para
acceder a ella solo tiene que hacer lo siguiente:

Windows XP: Pulse Inicio > Ejecutar, escriba %AppData%\Microsoft\Word\Inicio y
pulse enter, se abrira la carpeta donde debe depositar la plantilla.

Windows 7: Pulse Inicio > Escriba en buscar %AppData%\Microsoft\Word\Inicio y
pulse enter, se abrira la carpeta donde debe depositar la plantilla.

Es posible que ya haya otros archivos en dicha carpeta. No los modifique.



Mostrar la ficha Programador

Haga click en Archivo > Opciones

WEd9-02is

Inicio Insertar

Disefio de pagina

Referencias

Corresponde

e Guardar

& Guardar como

[&F Abrir

[ Cerrar

Informacién
Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda

:] Opciones

£3 salir

Documentos recientes

Section_apartado20.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol9.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol8.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol7.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol6.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol5.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadold.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol3.doc
Escritorio\Temp_IMS

Section_apartadol2.doc
Escritorio\Temp_IMS



A continuacion haga click en "Personalizar cinta de opciones" y en el cuadro de la derecha
active "Programador".
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R @ Personalice la cinta de opciones y los métodos abreviados de teclado.
Mostrar
Comandos disponibles en:( P I la cinta de op
Bavigton IComandoi mas utilizados ;l iFichas principales ;’
Guardar
Abrir ) Fichas principales
itioma Abrir archivo reciente... B = ¥ Inicio
Aareadas Aceptar y continuar con la sig... B Portapapeles

Agrandar fuente # Fuente
Alinear a la izquierda I“?I Parrafo
Ancho de pagina ® Estilos
Anterior ® Edicién
Buscar @ ¥ Insertar

Cambiar nivel de lista » ® [ Disefio de pagina
Centrar # [ Referencias
Color de fuente » ® [V Cormespondencia
Color de resaltado del texto v [ 7 Revisar
Configurar pagina.., — ® v vis

Control de cambios M |
Copiar " # [ Complemento Contenidos
Copiar formato &I ® [ Entrada de blog

Correo electronico [# ¥ Insertar (entrada de blog)
Cortar # [¥ Esquema

Cuadro de texto ® [V Eliminacién del fondo
Cuadro de texto »
Definir nuevo formato de nu...
Deshacer v
Dibujar cuadro de texto vertical

Dibujar tabla

Dos paginas

Eliminar

Encoger fuente =l

Personalizar cinta de opciones |
Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

KuE

TEPERES DE=ERiTE E>MiEFum>SET]

Mugva ficha | Huevo grupo l ‘Cambiar nombre... [

P iones: - |0
Métodos abreviados de I _._J
teclado: ERFORMIEAS Importar o exportar * | :

4 [ |
| Aceptar I Cancelar I
.l

Pulse Aceptar. Si ha seguido los pasos del manual sin ninguna incidencia, esto termina el
proceso de instalacidn de la plantilla para Word 2007 en su maquina. Este proceso sélo es
necesario realizarlo una vez.

3.2. Ejecucion
Cierre el Word y abra el documento del examen.
Pulse sobre la ficha Programador.

(1™ B R W= N Documentol [Modo de compatibilidad] - Mic
Inicio Insertar Diseno de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Programador

| rabar macro @, = a= & Modo Diserio f squema

ﬂ =m0 Grab & _ Aa A Modo D E
=l 5= 1@ Pausar grabacién '_@ g j-—j " Propiedades : 3 Transformz

Visual Macros Complementos Complementos — @ | s Estructura ,,

Basic /A Seguridad de macros COM g’ b R I8 Agrupar & Paquetes ¢

Cédigo Complementos Controles XML




En la seccién de cédigo seleccione Macros.

Wid9-03s
Inicio Insertar Diserio

s = ¥ Grabar macro
::':| =73 I1@ Pausar grabacion

Visual Macros
Basic /A Seguridad de macros

Codigo

En la ventana emergente que le aparecerd seleccione "Exportar QTI" y presione sobre el
botdn Ejecutar.
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Nombre de macro:
Exportar_QTI | Ejecutar I
AutoExec ;]
AutoExit Paso a paso
Ex
loadCG IModificar I
RemoveOldLoader
unloadAcrobat
UnloadAddins Crear |
unloadCG _
unloadSunVision Eliminar I
;l Organizador...
Macros en: ITodas las plantillas y documentos activos LI
Descripcién:




Al hacer click en "Ejecutar" vera la siguiente pantalla:

x

Exportar a IMS QTI

Informacion del examen:
Titulo: | |

Autor (es).

Descripcidn:

Puntuacién de cada pregunta: I 1

Formato de las preguntas:

Respuesta Texto en Negrita v
correcta: I :l r

Fichero de resultado:

| c:\export.xml

Exportar Cancelar

Rellene al menos el campo de "Titulo", "Autor" y "Descripcién" son opcionales. Lo que
haya puesto en titulo aparecerd después cuando suba el examen a PoliformaT.

En el campo "Formato de las preguntas" debera indicar de qué modo se diferenciard la
respuesta correcta.

Es imprescindible que el examen tenga el formato adecuado, tal y como se indica en el
apartado 4 de este documento. Recomendamos encarecidamente seguir las indicaciones
que alli se detallan.

Al hacer click en "Exportar", nos preguntard si queremos ver un resumen.

Es recomendable ver el resumen al menos una vez. Esto nos permitira saber si el examen
se ha generado correctamente antes de subir a PoliformaT y nos ahorrara tiempo. (En
ocasiones, puede haberse generado un archivo XML vélido, pero que no recoja
correctamente todas las preguntas y respuestas. Esto es debido a un mal formato de las
preguntas del archivo Word original).



Microsoft Word x|

éDesea ver primero un resumen en pantalla para comprobar que el resultado es correcto?

No |

Si seleccionamos ver el resumen, NO se generard el fichero XML resultado. Revise este

resumen, y una vez corregidos los errores, si los hubiere, deberemos ejecutar de nuevo la

macro, sin resumen esta vez, y el fichero se generard en la ruta donde le hayamos

indicado.

Una vez terminado este proceso podemos importar el archivo XML resultante a

PoliformaT.

Formato del examen

El formato del examen para que la macro instalada en Microsoft Word pueda entenderlo

como tal ha de ser el siguiente:

Ejemplo:

No se escribira el titulo al inicio de examen. Mas adelante cuando ejecutemos
la macro lo introduciremos. Tampoco ha de haber ningln otro tipo de texto
introductorio.

Se escribiran las preguntas sin sangria.

Las respuestas se escribiran con algun tipo de sangria.

Marcaremos la respuesta correcta con algln identificador: negrita, cursiva,
texto en color, comenzar con algun identificador como por ejemplo ' *','~'u
otro que posteriormente indicaremos.

0JO: El caracter identificador debe ir separado de la respuesta marcada por un
espacio.

No debe haber ninguna clasificacién de tipo 1), 2) 6 A), B) etc al principio de las
respuestas, se anadirdn automaticamente.

¢ Cuantos niveles tiene el modelo de referencia OSI?

6
*7
5

Ninguna de las anteriores



