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Te facilitamos una Guia rapida para la obtencién de la firma electrénica:

1.

Todas las partes firmaran electrénicamente.

LA FIRMA ELECTRONICA

Para firmar un documento es necesario disponer de un certificado digital o de un DNI electrénico.
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Firma-Electronica.html

2.

¢, Como firmo un documento?

Puesto que estamos hablando de firma electrénica, la firma debe realizarse obligatoriamente por medios
electronicos.

Te puedes descargar una aplicacion en tu PC. Por ejemplo, la aplicacion AutoFirma, del Ministerio
de Hacienda y Administraciones Publicas, es gratuito. Descarga AutoFirma.->
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

También se puede firmar digitalmente a través de aplicaciones como el Adobe Acrobat.

Para firmar con el DNI electrénico se necesita disponer de un lector de tarjetas o utilizar un movil
con tecnologia NFC.

¢, Coémo solicitar tu firma electrénica?

. DNIle — Dni electronico

En Oficinas de Policia Nacional que tramiten. DNI's 'y Pasaporte.

. Certificado Reconocido: ACCV (Generalitat Valenciana)

- Presencialmente en los centros PRU (Punto Registro Usuario)
En el siguiente enlace se indica cdmo encontrar tu PRU. -> https://www.accv.es/puntos-de-
reqgistro/ciudadanos-autonomos-y-empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/

- De forma online:
A través de la aplicacion APSC, si dispones del DNIe (DNI electrénico) u otro certificado.
Pinchar aqui -> https://www.accv.es/tu-area/

Certificado reconocido: FNMT (Fabrica Nacional de Moneday Timbre)
Pinchar aqui. -> https://www.sede.fnmt.gob:es/certificados/certificado-de-
representante/administrador-unico-solidario/solicitar-certificado

Obtencién del Certificado Digital desde fuera de Espafia.

Pinchar aqui -> hitps:/www.sede.fnmt.gob.es/prequntas-frecuentes/certificado-de-persona-fisica/-
lasset_publisher/elal9z2VEOKb/content/1225-que-pasos-debo-de-sequir-si-resido-fuera-de-espana-
y-deseo-obtener-el-certificado-de-usuario-de-la-fnmt-
?inheritRedirect=false&fbclid=IwAR390aQ0lewDOMIRMKxB84RYONV7IB[FZmnCudLR6gi-a0R1e-

Hg-vtotec
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4. ¢Cbomo te ayuda la UPV a conseguir tu firma electronica?

- Entraen: www.upv.es einicia sesion
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Intranet

Accede a los sistemas de i"IfIII'r'I‘EI_Ci-f)I'I y de gestion que ofrece la
UFV para cada ung de sus colectivos.

Sede Electronica

Es la ventanilla desde donde podras tramitar fus solicitudes y
presentar de forma electronica tu documentacion.

Webmail

Esta aplicacion permite a los usuarios acceder a su buzon de
comreo desde cualguier ordenador conectado a intemet.

PoliformaT

Es la plataforma de teleformacion donde los alumnos y
profesores comparten la informacion.

Office 365

Da acceso & la licencia educativa de Microsoft Office 365 que
tiene contratada la UPY para sus estudiantes v personal.
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- Busca el apartado: Solicitudes, notificaciones, peticiones... y seleccionar - Certificado
Digital. Solicitud Cita

Solicitudes, notificaciones, peticiones...

Gregal: Incidencias y solicitudes
Renovacion DNI
Seguimiento peticiones...
Inscripciones en actividades de la Escola
d'Estiu

»| Certificado Digital. Solicitar Cita |

> Certificado Digital. Ver citas solicitadas
Registro vehiculos acceso parking

- Seleccionalafechay horaque mas le convenga deentre las disponibles

Seleccione fecha y hora

Seleccione fecha y hora

Seleccione la fecha
deseada en el calendario: Noviembre 2023

Puede desplazarse al mes siguiente y al anterior con las flechas de  [ITHITINIFES A R NN
|a parte superior del calendario.

1 3 4 5
Leyenda: § 17 & 9 10 1n 12
’;:ee:::-'.:::|:| 13 14 15 16 47 18 18
Hoy X 20 21 22 23 24 25 26
2r 28 28 30
Seleccione la hora v
deseada en la lista: Reservas
Jueves 2 de Noviembre de 2023
Las horas deshabilitadas no estan disponibles o ya han sido 09:15 - Reservado ~
reSre:glr?}‘:al.?suarios 0930 - Reseniado
po : 09:45 - Reservado
Si no quedan horas libres margue el siguiente dia libre en el 10:00 - Reservado
calendario. 10:15 - Reservado
Zona horaria (GMT+02:00) Valencia. 10:30 - Reservado
10:45 - Reservado
12:00 - Reservado -
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Localizacion en el web del SIE:

1. Entra en: www.upv.es/entidades/SIE/
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Observatorio de Empleo  Précticas en Empresas  Programas de Captacion de Talento Calidad UPV  Mas Informacion  Buscar

Catedras de Empresa Empleo, 6ny O

Servicio Integrado de Empleo

Vicerrectorado de Empleo y Formacién Permanente
Organo impulsor y gestor de iniciativas de empleabilidad para mejorar la insercion labeéraldel estudiantado y egresados/as de la UPV

2. En la parte superior entra en el apartado - Practicas en Empresas

C ) https//www.upv.es/entidades/sie,

\ UNIVERSITAT .
‘j POLITECNICA Servicio Integrado de Empleo iniciar Ses
)

G/ DE VALENCIA

Cétedras de Empresa  Empleo, Formacién y Orientacion  Observatorio de Empleo Programas de Captacion de Talento Calidad UPV  Mas Informacién  Buscar

Servicio Integrado de Empleo

) Vicerrectorado de Empleo y Formacién Permanente
Organo impulsor y gestor de iniciativas de empleabilidad para mejorar la insercion laberaldel estudiantado y egresados/as de la UPV
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El Servicio Integrado de Empleo (SIE) a través de los Programas de Cooperacion Educativa
establece una colaboracion de la Universitat Politécnica de Valéncia con empresas e instituciones en
materia de educacion y empleo.

Esta cooperacion consiste en la realizacién de practicas y trabajos fin de grado/master de
estudiantes de los Ultimos cursos de la Universitat Politécnica de Valéncia en
Empresas/Instituciones.

€ C & nps m = B B

fwww.Lpv.gs/contenidos/siepract/estudiante/
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Précticas en Empresas

Estudiante Empresa Tutor UPV | Ofertas Tramitacién Evaluacidn | Otros Programas MNormativa FAQs Mas Informacion Buscar

ESTUDIANTE

ESTUDIANTE

Las practicas en empresas son acuerdos de cooperacién entre la UPV y la empresa finstitucion a través de los cuales los
estudiantes de la UPV pueden realizar practicas formativas.

Encuentra
tu practica

Date de alta en nuestra web,
completa tu curriculo y accede a
las ofertas publicadas para tu
titulacién

LEER MAS

Tramita
tu practica

A través de la calculadora,
cumplimenta online y descarga el
convenio de practicas para su
firma, y entrega al menas con 10
dias de antelacion. Enviala por
email a la oficina de practicas de
tu Centro

Evalua

tu practica

Una vez finalizada tu practica,
evaliala antes del 15 de
septiembre

LEER M.

Compartir: §f W in P
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Estudiante  Empresa  TutorUPV | Ofertas  Tramitacién  Evaluacién |  Otros Programas  Normativa  FAQs Més Informacién  Buscar

Tramitacin Convenio de pricticas

GENERAR CONVENIO = TRAMITA TU PRACTICA

Para la realizacién de las practicas en empresas, la UPV
instituciones (convenios de practicas). Estos conveni
las empresas/instituciones y la Universitat

ribe convenios de cooperacion educativa con empr
tablecen el marco regulador de las relaciones entre

Tramita tu practica es una aplicacién web que facilita la tramitacion de una préctica, simulando las condiciones de
realizacion de la practica y generando elflos convenio/s que la formaiizan, evitando errores.

La documentacion debe enviarse por email y firmada electrénicamente a fa
&l estudiante como minimo con 10 dias de antelacion. No se atenderan los
i la documentacidn es incorrecta, la fecha de Inicio se ver afectada

de practicas del Centro al que pertenece

parciales ni fuera de plazo. Considerar que

Instrucciones para la tramitacién de documentacién pricticas

Instrucciones para Ia firma electrénica

Ejemplo de convenio de practicas

Todas las firmas en el convenio de practicas deben ser firmas digital No
se admitirén firmas escaneadas ni firmas electronicas no soportadas por un certificado valido. Para comprobar la
validez de las firmas se utifizar el link del por

Si quieres comprobar la validez de las firmas electrénicas de tu convenio,-es tan facil como comprobarlo, tu
mismo en la web del Ministerio del Interior.

--> Red Sara --> VALIDE: https://valide.redsara.es/valide/
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