Manual del Alumno

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacién de la aplicaciéon Ebrén, disefiada
para la Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segtn las directrices de la Normativa
Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valencia. Ebrén se
crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de

usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles
Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla 1 Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacién de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna
ocasion, un mensaje de error. Por lo general, esto sucede cuando trata de
ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pagina
de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha
producido el error.

Infroduccion de datos

La introduccién de datos en Ebrén es similar a la introduccién de datos en
cualquier pagina web. Los datos se introducen accediendo a los
formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacién de
datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM
Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de
su propuesta de TFG/TFM en Ebron. Por otra parte, los roles
Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de
TFG/TFM que les permite validar o rechazar las distintas propuestas
de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proceso
(ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacién enviara
una notificacion al responsable del paso anterior de que debe

subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado
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la propuesta de TEG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran

solicitarla.
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Figura 1 Proceso de validacion/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebron es que la
ERT correspondiente hay publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto,
el proceso completo es el mostrado en la Figura 2:

= ERT
Apertura del

Plazo de Oferta y,

* Tutor
* Departamento
* ERT

+ Departamento
» CAT
+ ERT

Figura 2 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta).

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra
fuera del &mbito de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la
defensa (ver Figura 3).
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Figura 3 Proceso de Gestion de un TEG/TFM y el rol responsable (Defensa).

Por tanto, el alumno debe acceder a la aplicacion para solicitar la asignacion de un TFG/TFM dentro

de los plazos de oferta que establezca la ERT y la defensa del TEG/TFM que le hayan asignado en las

convocatorias de defensa que su ERT haya definido.

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion se debe pulsar el enlace “Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’,

dentro del apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.
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Secretaria Virtual

© Automatricula o = Solicitudes @ Solicitudes, notificaciones,
Informacion » Certificados y justificantes o peticiones...
» Fotografia R » Expedicion de titulos o » Seguimiento peticiones... o
» Tarjsta UPV - » Solicitud SET o > Inscripciones Esc. d'estiu o
s Relacién con la UPV - » Preinscripcion 2° Ciclo o » Firma Digital o
s Situacién becas - > Convocatoria de Talleres de » Gregal Incidencias y selicitudes o

. o . Formacion para Alumnos (ICE) o
» Cita previa automatricula o o Casa de Alumno
» N®de Cuenta Bancaria o : SDI!C_“”d Becas o ) ‘:‘ )
» N® Seguridad Social o » Solicitud de admision para continuar » Inventario, prestamo y reservas a
+ Recibos - estudios o B )
» Detalle de matricula . » Solicitud de exencion yio consulta  Portal de Formacion Continua y
> Simulador Adaptaciones / de la resolucion de la normativa de Permanente o
Convalidaciones / Reconocimientos . o permanencia ° # Digitalizacién de expedientes o
» Reconocimientos por adaptacion de > Solicitud Cambio de Grupo & = Vicerrectorado Cultura: Eventos -
plﬂl'_les En e_nd!ncmn E partes de asistencia
» Telefono movil = o o
» Calendarios UPV en formato iCal o - Trabajo fin de Grado / Trabajo fin
de Master o
Servicios

Correo electronico + Centro de Salud Laboral Juana = Utilidades

Figura 3 Acceso a la aplicacion

Solicitud de TFG/TFM

Preseleccion de proyectos TFG/TFM
En la pantalla de Preseleccion de proyectos TFG/TFM aparecera en primer lugar una lista

desplegable con los diferentes plazos ofertados por la ERT para la titulaciéon/es del alumno.

Solicitud de TFG/TEM ¢ 5
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Preseleccion de proyectos TFG/TFM

L)
DR -Plazo 03 -
Proyectos TFG/TFM preseleccionados
ot 1) 1] 10[+]
o 0of woyodglc RB TutorDepartamento $ Tiulacién ¢ Accones
temdtico ¢
i ORGANIZACION DE MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS,
Givpo lmavoe prueba EMPRESAS PRODUCTOS Y SERVICIOS 2N
2 o . MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS,
DR - Trabajo 05 1 1€ ga, @ans W.io PRODUCTOS ¥ SERVICIOS £ Ver
o I MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS
DR - Trabajo 04 fa G ca and 100 oo el IETOS Y SERVICIOS A Ver
MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE EMPRESAS 2
Gro1 URBANISMO PRODUCTOS Y SERVICIOS ' -
/' Elimanar preseleccién
Ordenar y guardar preselecadn

Proyectos TFG/TFM disponibles en plazo de oferta

(tor1) 10[=]
Tituo del proyecto / Grupo TulotDepartamento & Titwlacién
temético Acciones
MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE o
Grupo temanco prueba ORGANIZACION DE EMPRESAS EMPRESAS PF‘QC“OUC’l'OS Y c-ER‘ﬂ‘Cqu .
/
MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE i
8 LRI EMPRESAS, PRODUCTOS Y SERVICIOS _
’
3 B Ver
GT o2 COMUNICACION AUDIOVISUAL. MASTER UNIVERSITARIO EN GESTION DE
ik DOCAIMENTACION F HISTORIA NEL ARTE FMPRESAS PROANLICTNS Y SERVCINS

Figura 4 Listas de Preseleccion de proyectos TFGTFM

Al seleccionar un plazo pueden ocurrir varias cosas:

¢ Si no estamos en el periodo comprendido entre la Fecha de Comienzo de Solicitudes y la
Fecha de Fin de Solicitudes del plazo aparecerd un mensaje informando de que no podemos
hacer la preseleccion al estar fuera de fecha.

e Si ya tenemos un trabajo asignado aparecerd un mensaje informando de que no podemos
hacer la preseleccién al tener ya un trabajo asignado.

e Sipodemos realizar la preseleccion apareceran dos tablas paginadas:

o Una en la que se listaran todos los Proyectos TFG/TFM preseleccionados junto con el

Tutor/Departamento del Trabajo/Grupo Tematico y la Titulacion del trabajo.
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* (Cada fila de la tabla dispondra de los siguientes enlaces:

e Ver: Abrira una ventana emergente con los detalles del Trabajo/Grupo
Tematico correspondiente

e Eliminar preseleccion: Eliminard el Trabajo/Grupo Tematico de la lista
de preseleccionados. Este boton solo sera visible en los trabajos que
estén preseleccionados pero no solicitados por el alumno.

* Ademas, bajo esta tabla disponemos de un botén:

e Ordenar y guardar preseleccion: al pinchar este boton se muestra la
pantalla de Seleccion de proyectos TFG/TFM, que se describira a

continuacion.

o Otraen la que se listaran todos los Proyectos TEFG/TFM disponibles en plazo de oferta
junto con el Tutor/Departamento del Trabajo/Grupo Temadtico, la Titulacion del

trabajo y una seccion de filtrado que determinara los datos mostrados en la tabla.
* Cada fila de la tabla dispondra de los siguientes enlaces:

e Ver: Abrira una ventana emergente con los detalles del Trabajo/Grupo
Tematico correspondiente

e Preseleccionar: Preseleccionara el Trabajo/Grupo Tematico, afadiendo
éste a la lista de la tabla de Proyectos TFG/TFM preseleccionados.

Detalies del trabajo
Thtulo: DR - Trabajo 04
Plaro de Oferta: DR - Piazo 03
Curso académico: 2013
Thulacién: MASTER UNIVERSITARI EN GESTIO DEMPRESES, PRCOUCTES | SERVEIS
Intensificacion: TECNOLOGIA DEL PRODUCTE
Departamento: ORGANIZACION DE EMPRESAS
Tipo de Proyecto: Tradbajo dwigido a oferta padlica
Modalidad de desarrolio del trabajo: UPY
Orientacion: Profesional
Tutor: an Ga i3 ) n Aot
Primer cotutor:
Segundo cotutor:
Fecha maxima de entrega: 121172015
Tiempo de dedicacidn estimado, incluyendo docencia reglada (horasy 0
Resumen (Espafiol o Valenciano) of
x Cerrar

Figura 5 Dialogo con los datos de un TFG/TFM
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Solicitud de proyectos TFG/TFM

En la pantalla de Solicitud de proyectos TFG/TFM aparecera una lista de seleccion. En la parte de la
izquierda apareceran los Proyectos TFG/TFM preseleccionados pero no solicitados y en la derecha se
mostraran los Proyectos TFG/TFM solicitados. Los Proyectos TFG/TFM solicitados se pueden

ordenar en base a las preferencias del alumno.

Solicitud de proyectos TFG/TFM
7@

Trboossolcados
GT 01 Grupo tematico prueba

DR - Trabajo 05

DR - Trabajo 04

£ Guardar @ Volver
Figura 6 Lista de seleccion de proyectos TFG/TFM
Junto alas 2 listas se dispondra de los siguientes botones:

e Anadir: Si seleccionamos uno o varios trabajos de la lista de Trabajos preseleccionados, al

pulsar el boton los cambiara a la lista de Trabajos solicitados

e Anadir todos: Cambiard a la lista de Trabajos solicitados todos los trabajos de la lista de
Trabajos preseleccionados

e Quitar: Si seleccionamos uno o varios trabajos de la lista de Trabajos solicitados, al puslar el
botén los cambiara a la lista de Trabajos preseleccionados

e Quitar todos: Cambiara a la lista de Trabajos preseleccionados todos los trabajos de la lista de

Trabajos solicitados
e Aumentar prioridad: Aumentara la prioridad del proyecto/s seleccionado/s
e Poner primero: Pondré el proyecto/s seleccionado/s al principio de la lista

e Bajar prioridad: Bajara la prioridad del proyecto/s seleccionado/s

Poner ultimo: Pondra el proyecto/s seleccionado/s al final de la lista
Ademas, en esta pagina disponemos dos botones.

e Guardar: Guardard la lista de trabajos solicitados por el alumno en el orden especificado.

8e
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e Volver: Volvera a la pantalla de Preseleccion de proyectos TFG/TFM

Solicitud de TFG/TFM ¢ 9



