TRAMITES ERASMUS+ STAFF (STAY STT)

USO DE LA APLICACION AIRE PARA LA GESTION DE LA
DOCUMENTACION

El primer paso para gestionar una estancia Erasmus+ STAy STT es
hacer una solicitud en la aplicacién AIRE.

Através de esta aplicacion podra ver y descargarse en todo momento
el estado de su solicitud, la convocatoria, los documentos a rellenar
y los expedientes firmados junto a su certificado.

Se debe tener en cuenta que la solicitud en AIRE no se puede hacer
con mas de 3 meses de antelacion a la fecha de la estancia.

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR LA SOLICITUD EN AIRE:

El interesado debera entrar en su intranet para solicitar la movilidad
STA/STT:

www.upv.es E) IntranetE) Servicios E) Relaciones Internacionales
y Cooperacionm) Gestion Internacional y Cooperacion (AIRE)

—->Entrar en Solicitante Saliente

Figura 1

Bienvenido a AIRE

Liamada CursolAfio E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar

ADA ERASMUS+ STT 2025126 202572026 | OPII 0192025 | 311072026 T_

APICID 2025 2025  OPI 011272024 | 311272025 g

AERIDIES-PAS 2025/2026 2025 | CCD 291072025 | 27/1172025

Exp. Liamada Curso/Afio E.Gestora F. Solicitud Dest. Adjudicado Estado Editar
190704 | LLAMADA ERASMUS+ STT 202528 2025/2028 = OPIl Solicitud cancelada


http://www.upv.es/

En esta pantalla de inicio, pinchar en el disco “solicitar” en la llamada Erasmus
STA (para el PDI) y STT (para el PTGAS y PI) sefalado con la flecha roja.

Apareceran las pantallas a rellenar:

Figura 2: Datos basicos

Solicitud - ERASMUS STAy STT 2025/26

‘ Expediente: 190704 Solicitante: MGG NIF/NIE/Pasaporte: Fumm Estade solicitud: Solicitud cancelada ]

Datos basicos = Destino abierto = Idiomas = Anotaciones = Estado solicitud

Ver documentos adiun. | siguiente |
Datos basicos del solicitante

Email (X): | - TIF. mévil: | S——— TH. fijo: | A
Domicilio a efectos de notificaciones

Pais (X): | Espafia |  Provincia (X): [ VALENCIA | Localidad (X): [ VALENCIA v| CP: | |

Tvia: | Me— v|  Direccion (X): [IEG—_—— |

Nilmem:\:l Escalera: |:| Nim. piso: I:I LetralPuerta: EI

Datos Origen
CentrofDep./Servicio (X): [ Universit. - UP.V. v :
Programas Anteriores

:Ha participado con anterioridad en algiin programa?: [5i v _

Otras estancias

Exp. Programa Titulacién Fecha inicio Fecha fin Duracion (dias) Estado

117040 | ERASMUS STAy STT 201713 - 28/052018 01/06/2018 4 Estancia Finalizada
123409 ERASMUS STAy STT 201819 - 06/02/2019 08/02/2019 3 Estancia Finalizada
129529  ERASMUS STAy STT 201819 - 3001072019 02/11/2019 3 Estancia Finalizada
134225 ERASMUS STAy STT 2019/20 - 19/0772020 2210772020 4 Estancia Finalizada
154304 ERASMUS STAy STT 2021/22 4 Estancia Finalizada

1 2 3 » 53 BEBD
[ Ver Insinucciones | | Guardar ] Siguicnte |

En esta pantalla, debe apuntarse el numero de expediente que aparece en la
parte superior izquierda, comprobar los datos personales y el email, que ha de
ser el de la UPV, rellenar el centro/servicio y contestar si ha participado con
anterioridad en algun programa.

Dar a siguiente



Figura 3: Destino abierto

Datos basicos > Destino abierto = ldiomas > Anotaciones = Estado solicitud

[hvicior | Gancolar | Guardar | Sigucnic |
Institucién Destino /

Institucidn (X): _

Centro/Dep./Servicio: | |

Convenio: [ v

Area Estudio: [ ~|

Idioma: [ v|

Coordinadores Destino

Nombre: e m

Nombre Institucién Rol Email Teléfono Borrar

Tipo Actividad

[C] Formacién || Programa Intensive Combinado _

Duracién Actividad
Desde (X): l: i Hasta (X): l: | Meses: |0 Dias: |0 Horas:

Ver documentos 3. [aenor | Cancetar | Guarcar ] Siguen

En esta pantalla debe rellenar la instituciéon poniendo parte del nombre de la
universidad y buscarla en la lupa

Si es docencia (PDI) / docencia y formacion ( PDI) /formacion ( PTGAS/PI) /o
BIP

Las fechas de los dias laborables en destino

Y las horas de docencia: siendo minimo 8 si es solo docencia y 4 si es docencia
y formacién

Dar a siguiente

Pagina de Idiomas: no es obligatorio
Dar a siguiente

Pagina de Anotaciones: no es obligatorio

Dar a siguiente



Figura 4: Estado solicitud

En esta pantalla se “confirma la solicitud” y aparece el estado de Solicitud
enviada. Para ello hay que clicar en el recuadro de: “Soy consciente de que para
que la solicitud tenga validez, ésta debera ir acompariada de la documentacion
requerida y debera ser presentada en el plazo y forma establecido en las
instrucciones de la llamada”.

Datos basicos > Destine abierto > |diomas = Anotaciones > Estado solicitud

[ Anterior | Cancelar | Guardar |

Estado

Accidn a Realizar: | v | Pasar al siguiente estado Estado Anterior: Borrador [0 TEgE BaE B LT 08

Original (%) Documento Descargar D ipcio F Doc. Adjuntado Fecha adjun. Borrar adjun.
Historial Solicitud
Estado Fecha Usuario

Solicitud enviada 16122025 11:28:23 | w

Borrador 161272025 11:15:52 | e,

Ver documentos adiun. | Imprimir Solicitud [ Anterior | | Guardar |

Con esto se finaliza AIRE: solicitud enviada

A tener en cuenta:

No hay que subir documentacion a AIRE, el Servicio de
Internacionalizacion lo subira de oficio al finalizar la estancia y cerrar el
expediente. La documentacion inicial se envia solo por mail segun indican las
instrucciones de la convocatoria.

Hacer la solicitud en AIRE no garantiza la aceptacién de la ayuda. La
aceptacion final se recibe a través de un aviso de la plataforma, una vez
presentada la documentacion correcta, via mail a la gestora del programa
Erasmus+ Staff del Servicio de Internacionalizacion y firmada por el Vicerrector
de Internacionalizacion y comunicacion.

Recibiran el aviso de confirmacion cuando el Servicio de Internacionalizacién
cambie el estado de la solicitud, de “solicitud enviada” a “solicitud generada”.

Las Erasmus+ Staff no van por GEA. Es una excepciéon. No hay que
hacer ninguna comisién d servicio adicional. Se considera esta plataforma y la
solicitud en papel como tal.






