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Us tramet, adjunt, el certificat de I’acord adoptat pel Consell Social en sessié del dia 9 de

mar¢ de 2016, a proposta del Consell de Govern, relatiu a I’aprovacié de la proposta de

modificaci6 parcial de la Norma 5.5 de les de funcionament del pressupost de la UPV de

2016, perque en prengueu coneixement 1 tinga els efectes que corresponga.

Adjunto se remite certificacion del acuerdo adoptado por el Consejo Social en sesion del

dia 9 de marzo de 2016, a propuesta del Consejo de Gobierno, relativo a la aprobacion de

la propuesta de modificacion parcial de la Norma 5.5 de las de funcionamiento del

presupuesto de la UPV de 2016, para su conocimiento y efectos oportunos.

El secretari general / El Secretario General

Valencia, 11 d’abril de 2016 / Valencia, 11 de abril de 2016

Sr. gerent / Sr. gerente



—
r~ averle 'y ariciina
oncuerda tielimente eon el OriQitial.

consejoSOCialUPv Valenciaa. 1 { ABR. 2016

“ N It Il UGolTldhiv | ety

D. JESUS MARI FARINOS, SECRETARIO DEL CONSEJO SOCIAL DE LA UNIVERSITAT
POLITECNICA DE VALENCIA,

CERTIFICO:

Que el Pleno del Consejo Social, en sesion celebrada el dia 9 de marzo de 2016, aprobo la
modificacion parcial de la Norma 5.5 de las de funcionamiento del presupuesto de la UPV de
2016 sobre la tramitacion de “Anticipos de fondos a justificar” en la Universitat Politécnica de
Valéncia, cuya documentacién se acompafia, como parte integrante de esta certificacion en 3
hojas numeradas, firmadas y selladas, condicionando este acuerdo a la aprobacion del mismo
por el Consejo de Gobierno de la Universitat Politécnica de Valéncia de fecha 10 de marzo de

2016.

Una vez visto el certificado del Consejo de Gobierno de fecha 10 de marzo de 2016, certifico
este acuerdo en Valencia a once de marzo de dos mil dieciséis.

(La presente certificacion se emite con anterioridad a la aprobacion del acta de la sesion en la
que se adopté el acuerdo al que aqueélla se refiere).
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MODIFICACION PARCIAL DE LA NORMA 5.5 DE LAS DE FUNGIONANHENTO DEL PFRESUPUESTO DE LA
UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA PARA 2016, SOBRE'LA TRAMITACION DE «ANTICIPOS DE
FONDOS A JUSTIFICAR» EN LA UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

La utilizacion de los «Anticipos de Fondos a Justificar» en la Universitat Politécnica de Valencia. viene regulada en
la Norma 5.5 de las de funcionamiento del Presupuesto para el ejercicio 2016, la gestion descentralizada de la
Universitat Politécnica de Valencia, y especificamente la asociada a la actividad del profesorado, aconseja
modificar normas vigentes para la tramitacion de determinadas operaciones de “Anticipos de Fondos a Justificar”,
quedando redactada la Norma 5.5 en relacion con la gestion de los Anticipos a Justificar en los siguientes

términos:

Texto actual

Norma 5.5 Pagos aJustificar

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades
que excepcionalmente se libren para atender gastos sin
la previa acreditacion documental de la realizacion de la
prestacion o del derecho del acreedor.

La expedicién de 6rdenes de pago a justificar procedera
en los siguientes casos:

e Documentos ADOKJ, en los supuestos de
adquisicion de material inventariable de precio
inferior 2 18.000€ (IVA excluido) cuando tenga
que realizarse el pago en el momento de recibir
la mercancia y se contabilizaran por la
naturaleza cierta del mismo.

La peticién de los citados ADOKJ, se realizara
siempre acompafiada de una factura proforma.

e ‘“Anticipos de Fondos a Justificar”, cuya
peticion se formalizara mediante el documento
‘AFJ” vy au utilizacion estard limitada a atender
anticipos por gastos de dietas y locomocién que
no puedan satisfacerse mediante anticipos de
caja fija.

El responsable de la Ofidina Gestora debera
indicar en su solicitud 4l de stirsmﬁeg‘,;!os fondos,
que quedarén vinculddos la” &t
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definitivo. LS

Texto que se propone

Norma 5.5 Pagos a Justificar

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades
que excepcionalmente se libren para atender gastos sin
la previa acreditacién documental de la realizacién de la
prestacién o del derecho del acreedor.

Su utilizacién estara limitada a atender anticipos por
gastos de dietas y locomocion.

Excepcionalmente, se podra solicitar para atender otros
gastos de funcionamiento o de inventariable adjuntando
factura proforma o documento equivalente del proveedor.
Cuando no sea posible adjuntar la factura proforma o
documento eguivalente se podra solicitar un fondo a
justificar por un importe méximo de 500€ que debera ser
justificado en el plazo maximo de 1 mes.

El responsable de la Oficina Gestora debera indicar en su
solicitud el destino de los fondos, que quedaran
vinculados a él con caracter definitivo.

Estos expedientes se tramitaran en el Servicio de
Tesoreria y Gestion Tributaria y la autorizacion para su
expedicién corresponde a la Gerencia.

El Servicio de Tesoreria y Gestion Tributaria procedera a
formalizar la peticion mediante la realizacion de un
documento “AFJ” y a librar el importe solicitado a la
oficina gestora.

Una vez realizado el gasto, la oficina gestora procedera a
la justificacion y contabilizacion-del mismo mediante un
documento ADOKFJ, al' que se acompafaran los
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Estos expedientes se tramitaran en el Servicio
de Tesoreria y Gestion Tributaia y la
autorizacion para su expedicion corresponde a la
Gerencia.

El Servicio de Tesoreria y Gestion Tributaria
procedera a formalizar la peticion mediante la
realizacion de un documento “AFJ” y procedera a
librar el importe solicitado a la oficina gestora.

Una vez realizado el gasto, la oficina gestora
procedera a la justificacion y contabilizacion del
mismo mediante un documento ADOKFJ, al que
se acompafiaran los justificantes
correspondientes y la acreditacion material del
pago. que debera remitirse al Servicio de
Fiscalizacion debidamente firmado por el
responsable de la misma.

No podran expedirse ordenes de pago a justificar a favor
de aquellas oficinas gestoras que tuvieran pendiente la
rendicion de cuentas justificativas por anteriores
libramientos cuyo plazo de justificacion haya vencido.

Los perceptores de estos pagos estan obligados a rendir
la cuenta justificativa de la aplicacion de las cantidades
recibidas inmediatamente después de la finalizacién de la
actividad que los origind y en un plazo maximo de 3
meses. Todo ello sin perjuicio del establecimiento por la
Gerencia de plazos diferentes con motivo del cierre del
ejercicio.

Si la justificacién de los gastos fuese inferior al fondo
recibido, se realizard una devoluciéon de fondos por la
operacion “DFJ” Devolucion de Fondos a Justificar.

Los sobrantes de las ordenes de pago a justificar se
ingresaran en la cuenta n° ES30
20386543966000002690, acreditdndose dicho reintegro
en el momento de rendirse la cuenta justificativa.

En caso de que el perceptor de un anticipo no presente la
Justificacion en el plazo sefalado, o la justificacién sea
inferior al importe anticipado, el respdnsable del Servicio
de Tesoreria y Gestion Tributara lé
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justificantad, mprespirpiente Oyl laCR¥fedtacion material
del pago, que debera remitirse al Servicio de Fiscalizacién
debidamente firmado por el responsabie de la misma.
También se adjuntara copia de la peticion del fondo a
justificar y la factura proforma o documento equivalente
para poder verificar que el fondo ha sido destinado
exclusivamente a la accién indicada.

Los perceptores de estos pagos estan obligados a rendir
la cuenta justificativa de la aplicacion de las cantidades
recibidas en un plazo méaximo de 3 meses (0 1 mes en el
caso de que no sea posible adjuntar factura proforma o
documento equivalente) desde la expedicion de las
ordenes de pagc. Todo elle sin  perjuicio del
establecimiento por la Gerencia de plazos diferentes con
motivo del cierre del ejercicio.

No podran expedirse ordenes de pago a justificar a favor
de aquellas oficinas gestoras que tuvieran pendiente la
rendicion de cuentas justificativas por anteriores
libramientos.

El total de las 6rdenes de pago pendiente de justificar no
podra exceder de 18.000,00 euros por oficina gestora.

Si la justificacién de los gastos fuese inferior al fondo
recibido, se realizard una devolucién de fondos por la
operacion “DFJ” Devolucion de Fondos a Justificar.

Los sobrantes de las 6rdenes de pago a justificar se
ingresaran en la cuenta n° ES30
20386543966000002690, acreditandose dicho reintegro
en el momento de rendirse la cuenta justificativa.

En caso de que el perceptor de un anticipo no presente la
justificacién en el plazo sefalado, o la justificacion sea
inferior al importe anticipado, el responsable del Servicio
de Tesoreria y Gestién Tributaria le comunicaré que
debera presentar la justificacion o reintegrar la cantidad
no justificada en el plazo de 10 dias y que de ofra forma
se iniciara un procedimiento de reintegro.

Expirado el plazo sin que se produzca el reintegro o la
justificacién. el responsable del Servicio de Tesoreria y
Gestién Tributaria darg fraslado de lo actuado a la
Gerencia, que dictard Resolucion de inicioc de
procedimiento de reintegro, notificandola al perceptor del
anticipo, concediéndole un plazo de diez dias para que
alegue y presente los documentos y justificantes que
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Expirado el plazo sin que se produzca el reintegro o la
justificacién, el responsable del Servicio de Tesoreria y
Gestion Tributaria daré traslado de lo actuado a la
Gerencia, que dictara Resolucion de inicic de
procedimiento de reintegro, notificandola al perceptor del
anticipo, concediéndole un plazo de diez dias para que
alegue y presente los documentos y justificantes que
considere oportunos, a modo de tramite de audiencia.

Una vez concluido ef tramite de audiencia, y comprobado
que corresponde proceder al reintegro del pago, Ia
Gerencia dictara Resolucion administrativa declarativa del

pago.

Valencia, 2 de marzo de 2016

Comisioén Econdmica y de Recursos Humanos

CONSEJO DE GOBIERNO

considere oporfunos, a modo de framite de audiencia.

Una vez concluido el tramite de audiencia, y comprobado
que corresponde proceder al reintegro del pago, la
Gerencia dictara Resolucion administrativa declarativa del

pago.
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