FAQ’s TFG / TFM

NORMATIVA DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO Y TRABAJOS DE FIN DE MASTER DE LA UNIVERSITAT
POLITECNICA DE VALENCIA: https://www.upv.es/entidades/SA/ciclos/U0921620.pdf

1.MATRICULA DEL TFG/TFM

1.1 ;Hasta cuando me puedo matricular del TFG/TFM?

La matricula del TFG/TFM deberéa realizarse en el plazo establecido al efecto en el calendario
académico de cada curso, en la fecha asignada para la automatricula.

Excepcionalmente y cuando exista causa que lo justifique, la ERT podrad autorizar la matricula
del TFG o del TFM con posterioridad a esa fecha, sin que exista garantia de que el estudiante
pueda acogerse a las exenciones o bonificaciones de precios publicos establecidos en la
normativa vigente.

Para poder efectuar la matricula del TFG o TFM sera condicidon necesaria estar matriculado de
todos los ECTS pendientes para finalizar los estudios conducentes al titulo.

1.2 ;Hasta cuando puedo desmatricularme del TFG/TFM?

La anulacion de matricula del TFG/TFM se producird, a solicitud de la persona interesada, antes
del 31 de mayo, siempre que no haya sido presentado para su defensa.

La anulacion de matricula fuera del plazo establecido no conllevara el derecho a devolucion de
tasas.

La solicitud de baja de matricula debe hacerse desde la Intranet-Secretaria Virtual-Solicitud Baja
de Matricula.

2. TIPOS DE TFG/TFM

2.1 ;Como elijo un TFG/TFM?

Una vez matriculado, tienes las siguientes opciones:

o Elegir uno de los disponibles en la oferta publica general.

o Presentar una propuesta de TFG/TFM concertada con un tutor. Hay varias modalidades:
e TFG/TFM modalidad UPV
o TFG/TFM modalidad practicas en empresa con un convenio de practicas (SIE)

e TFG/TFM en colaboracion con empresas o instituciones (Acuerdo de
Colaboracion)

e TFG/TFM movilidad
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2.2 ;Como elijo un TFG/TFM de la oferta publica general?

Cuando se abra el plazo de una oferta publica general, recibiras una notificacion a tu correo de la
Escuela, que te indicara el plazo para solicitar trabajos de entre los propuestos en la oferta. En la
ETSINF solo hay un plazo de oferta publica general a principios de curso, que suele abrirse entre
en el mes de octubre.

La Universitat Politécnica de Valéncia dispone del programa de gestion de TFG/TFM
denominado Ebron en el cual puedes realizar la seleccion del TFG/TFM de oferta publica que te
interese, accediendo desde tu intranet. Una vez accedas podras consultar el “Manual del alumno
para la oferta del TFG”, donde indica los pasos a seguir y otras cuestiones relacionadas con los
requisitos técnicos necesarios.

Cuando varios estudiantes opten por el mismo TFG/TFM, la asignacion se realizard en funcién
de la prioridad de matricula al inicio del curso.

Una vez realizada la asignacion recibirds una notificacion para que puedas consultar el resultado
a través de la aplicacion EBRON en tu intranet.

En caso de que no se te asigne un TFG/TFM puedes contactar con secretaria a través de una
policonsulta preguntando si han quedado trabajos disponibles después de la asignacion.

2.3 ;Qué es y como presento un TFG/TFM concertado con un tutor?

Para dar de alta una propuesta de TFG/TFM concertado, existen dos opciones:

1.- El trabajo propuesto puede ser dado de alta en la aplicacion Ebrén por el tutor. El tutor
necesitara los datos del alumno, del tutor o cotutor externo (en el caso de TFG empresa) y
el titulo, resumen y palabras clave.

2.- El trabajo puede ser propuesto por el estudiante, a través de la aplicacion Ebron, debiendo
ser validado previamente por el tutor para poder ser llevado a su aprobacion por la CAT
(funcionalidad pendiente de implementar en Ebron).

Puedes encontrar un listado de profesores para tutorizar TFG/TFM concertados en el que se
indica el area de aplicacion y los temas de interés, en la pagina web de la ETSINF:
https://www.upv.es/entidades/etsinf/:

e Alumnado / Trabajo fin de Grado / Listado de profesores para tutorizar TFGs acordados:
GIINF - GCD

e Alumnado / Trabajo fin de Master / Listado de profesores para tutorizar TFMs acordados:
MUIINF - MUCC - MUHD

2.4 ;Qué es y como presento un TFG/TFM concertado por un tutor
modalidad practicas en empresa (SIE)?

Para optar a esta modalidad tienes que tener firmado un convenio de practicas con el Servicio
Integrado de Empleo (SIE), es necesario que el tutor UPV de las practicas sea tutor o cotutor del
TFG/TFM.

Si quieres informacidn sobre como tramitar un convenio de practicas puedes dirigirte a la oficina
de relaciones internacionales y empresas de la ETSINF:

https://www.upv.es/entidades/etsinf/estudiante/
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2.5;Qué es y como presento un TFG/TFM concertado por un tutor
en colaboracion con empresas o instituciones (Acuerdo de
Colaboracion)?

Este TFG/TFM se desarrolla en el marco de un acuerdo de colaboracion con otras universidades,

empresas o instituciones.

La propuesta TFG/TFM la introduce el tutor o el alumnado a través de la aplicacion de gestion
de TFG/TFM Ebron. Se debe aportar la siguiente documentacion:

» ACUERDO DE COLABORACION PARA LA REALIZACION DE TFG/TFM CON
OTRAS UNIVERSIDADES, EMPRESAS O INSTITUCIONES EXTERNAS SIN
REALIZACION DE PRACTICAS.

» MEMORIA JUSTIFICATIVA.

»FICHA DE DATOS PERSONALES DEL TUTOR EXTERNO debidamente rellenada y
firmada por el tutor externo. En caso de que el tutor externo no sea titulado de la ETSINF,
tiene que acreditar la titulacion o la experiencia profesional que posea mediante un
certificado que elaborard la empresa. (NOTA: si el tutor externo ya esta dado de alta en la
aplicacion Ebron no es necesario cumplimentarla)

Es obligatorio subir toda la documentacion a EBRON cuando se da de alta un TFG/TFM bajo
esta modalidad.

26;Qué es y como presento un TFG/TFM en modalidad
movilidad?

Es un TFG/TFM desarrollado durante una estancia en movilidad en otra universidad.

La asignatura TFG o TFM tiene que estar matriculada como movilidad y debera contar con un
tutor en la universidad de destino y otro en la UPV. El alumnado debe aportar la siguiente
documentacion:

»FICHA DATOS PERSONALES DEL TUTOR EXTERNO debidamente rellenada y
firmada por el tutor de la universidad de destino. La propuesta del trabajo la puede

introducir tanto el tutor UPV como el alumnado, a través de la pestafia de movilidad de la
aplicacion de gestion de TFG/TFM EBRON.

3. ASIGNACION DE TFG/TFM

3.1 ;Como me notifican que el TFG/TFM de Oferta Publica me ha
sido asignado?

Una vez resuelto el proceso de asignacion TFG/TFM la comunicacion se realiza a la direccion de
correo oficial del alumno. También podras consultar el resultado en tu intranet a través de la
aplicacion Ebron.
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3.2 ;Cuanto tiempo tengo para dar de alta TFG/TFM?

La ERT (Centro o Departamento) fijard el plazo para solicitar TFG/TFM. El mismo se
publicitard en la web de la ETSINF.

3.3 ;Y si quiero cambiar el TFG/TFM?

El TFG/TFM asignado por tu centro tiene una validez durante el curso en que se produce la
asignacion y el curso siguiente.

No obstante, si antes de esta fecha deseas cambiar el titulo de TFG/TFM, siempre que el cambio
no afecte sustancialmente al contenido y no haya una convocatoria de defensa en vigor, puedes
hacerlo en la aplicacion disponible en tu intranet para gestion TFG/TFM (EBRON).

Si lo que quieres es hacer un TFG/TFM diferente, tendrds que tramitar la SOLICITUD DE
RENUNCIA de TFG/TFM, firmada por el tutor y por ti y deberds entregarla a la ETSINF a
través de una policonsulta.

En ambos casos la CAT (Comision Académica del Titulo) de tu centro estudiara tu peticion y
resolvera.

4. CONVOCATORIAS DE TFG/TEM

4.1 ;Cuantas convocatorias de TFG/TFM hay durante el curso?

Toda la informacién de las convocatorias estd publicada en la web de la ETSINF. Puedes
encontrarlo en el calendario académico o en la web de la ETSINF/Alumnado/TFG-TFM/ Fechas
importantes TFG o TFM:

e Fechas importantes TFG
e Fechas importantes TFM

5. DEFENSA DE TFG/TFM

5.1 ;Puedo defender mi TFG si no tengo superados todos los
créditos de la titulacion o acreditado el nivel B2?

Puedes presentar tu TFG cuando cumplas con los requisitos sefialados en la normativa
reguladora para presentarte a los actos extraordinarios de evaluacion o tengas pendientes de
superar un numero de créditos menor o igual que el equivalente al 50% de los ECTS
correspondientes al ultimo curso de la titulacion, incluidos los del TFG. De este computo se
excluyen los créditos de practicas en empresa o los cursados en movilidad.

Si no tienes acreditado el nivel B2 si que puedes defender tu TFG y con posterioridad acreditar
la superacion del B2 para la obtencion del titulo. Para poder solicitar el titulo es necesario tener
superados todos los créditos ECTS y acreditado el nivel B2.
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5.2 ;Puedo defender mi TFM si no tengo superados todos los
créditos?

Para poder presentar el TFM, debes haber obtenido previamente el titulo de grado y debera
constar en tu expediente la superacion de todos los créditos ECTS del titulo de master, excluidos
los correspondientes al propio TFM vy, en su caso, los correspondientes a practicas externas o los
cursados en movilidad.

5.3 ;Cuantas veces puedo defender el TFG/TFM?

La matricula del TFG/TFM en un curso académico te otorga el derecho a presentarlo en
cualquiera de las convocatorias que se realice en dicho curso académico, sin limite de nimero de
convocatorias a partir de la realizacion de la matricula del TFG/TFM.

5.4 ;Como entrego mi TFG/TFM?

A través de la intranet, desde el programa de gestion de TFG - Ebron, deberas subir la
documentacion requerida, la memoria del TFG en formato PDF y los archivos anexos que se
requieran por cada centro. En la ETSINF la documentacién a subir es la siguiente:

1.Memoria formato PDF, que ademas debera incluir al final de la misma un anexo sobre la
relacion de tu trabajo con los ODS (OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE)
La aplicacion Ebron va a generar automaticamente la portada de vuestra memoria en pdf y
la afiadira de forma automatica como primera pagina de la memoria. Los datos de la
portada los obtendrd directamente de los datos sobre vuestro TFG/TFM que figuran en
Ebron (titulo, tutores y cotutores). Es importante que NO incluyais portada en el archivo
pdf que depositdis. Si lo hacéis no se generard ningun error pero vuestra memoria final
incluira dos portadas, una detras de la otra.

2.Informe TURNITIN (Vista Actual)

3.DNI en vigor formato PDF

Puedes consultar el “Manual del alumno para la defensa del TFG/TFM” en la aplicacion
EBRON, donde indica como subir los archivos y otras cuestiones relacionadas con los requisitos
técnicos necesario.

5.5 ;Qué es el Turnitin?

El Turnitin es la herramienta que la UPV ha adquirido para la deteccion de plagios.

Es obligatorio al solicitar la defensa, adjuntar el informe Turnitin junto con la memoria del
TFG/TFM. En el sitio poliformat, creado expresamente para la gestion de los TFG/TFM, tendras
creada una tarea en la asignatura de Trabajo Fin de Grado o Master para que puedas pasar tantas
veces como consideres necesario tu trabajo por Turnitin. De los tres archivos que se generan
tendras que adjuntar el denominado “Vista Actual”, que es el que muestra el tanto por ciento de
coincidencias.

La UPV va a incorporar en breve esta funcionalidad (de Analisis de la memoria en Turnitin) en
la propia aplicacion Ebron. Actualmente la funcionalidad no estd operativa y se debe seguir el
procedimiento comentado anteriormente
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Puedes encontrar mas informacion en la pagina web de la ETSINF / Alumando/ TFG — TFM /
Guias y Recomendaciones TFG / Aplicacion Turnitin.

5.6 Si estoy matriculado este curso académico y voy defender en la
convocatoria de septiembre y me llega la citacion de la matricula en
el mes de julio ;debo realizar la matricula para el siguiente curso
académico?

No es necesario, solo en el caso de que suspendieras o no llegases a presentarlo tendras que
volver a matricularte solicitindolo a través de una policonsulta.

5.7 { Qué ocurre si suspendo mi defensa de TFG/TFM?

Podras defender nuevamente tu TFG/TFM, efectuando las correcciones que el tribunal te indique
en una nueva convocatoria del curso académico. Si era la ultima de ese curso deberas
matricularte de nuevo en el TFG/TFM en el curso siguiente.

5.8 Si no defiendo o no supero TFG/TFM en un curso, ;el curso
siguiente pago recargo como 2* matricula de TFG/TFM?

Si finalizado el curso académico no se hubiera defendido o no se hubiera superado el TFG/TFM,
el estudiante debera hacer efectiva la matricula en posteriores cursos académicos para poder
presentar y defender su trabajo.

La 2* matricula de los créditos correspondientes a TFG/TFM no conlleva recargo. A partir de la
3* matricula se iran aplicando los recargos correspondientes.

5.9 ;Puedo reclamar mi nota de TFG/TFM?

Puedes presentar reclamacion contra la calificacion obtenida siguiendo el procedimiento previsto
en el art. 19 de la Normativa de Régimen Académico y Evaluacion de la UPV, disponible en el
siguiente enlace:

Normativa de Régimen Académico y Evaluacidon
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