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SOLICITUD BAJA DE MATRICULA PARCIAL A
TRAVES DE LA INTRANET

Se realiza la solicitud a través de la INTRANET del estudiante en el apartado
SECRETARIA VIRTUAL

Puedes hacer solicitud de BAJA en cualquiera de las matriculas que tengas activa.

La primera pantalla que te aparecera es la siguiente:

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

Tipo Fecha Estado

- e
Curso Nombre Titulacion solicitud Solicitud Recurso

No existen solicitudes de baja reslizadas

Nueva Soficitud

Curso 2019 [v]

Titulacion

O BAJA COMPLETA de matricula

Tipo Solicitud BIg
() BAJA PARCIAL de delerminadas docencias

CREAR NUEVA SOLICITUD

En ella deberas marcar el curso, la titulacion en la que deseas llevar a cabo la
modificacion y el tipo de BAJA que solicitas.

A continuacion, avanzas al siguiente paso pulsando el boton
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BAJA PARCIAL DE MATRICULA
Accederas a la siguiente pantalla:

Solicitud Baja Matricula

Solicitut Baja Matricula

RECUERDE que hasta que ne puise en CONFIRMAR SOLICITUD, no constara su soficilud de baja como realizada

Corsn 2018
Titulaeion Grade en Gesiion y Admmsiracion Fublica

Tipo Solicitud O sass comrLETA @ BAJA PARCIAL
Tipo de Baja — [~]
Observaciones

Motivacion

Maximo 500 caracterss (500 matanies)

Documentos Justificativos

Aportar documentos Aportar documentos subidos
nUEYOS previamente en offos proceses

B |
s J

Para miatricularse de alguna asignafura ubicada €n un delerminado cursd; Sefa necesario hacer efecliva 1a matricila en fodas fas asignaturas pendientes de superar
ubicadas an &l curso anienior, Esta regla tambien debera serrespetada en caso de solicitud de anulaciones de matricula {Condiciones-generales de Progresa)

BAJAS

No exisfen docencias para solicitar su baja

ALTAS

Silo desed, inroduzea docencias que queria mahicular susiituyendo a las bajas solicitadas

CANCELAR | GUARDAR CONFIRMAR SOLICITUD

En el caso de BAJA PARCIAL de matricula deberas elegir el TIPO DE BAJA. Tienes
cuatro opciones:

- A peticion Propia
- Por Enfermedad
- Ajuste practicas Externas
- Ajuste Movilidad.

Si se trata de una solicitud de BAJA PARCIAL A PETICION PROPIA pasaras a la
siguiente pantalla, donde deberas elegir un motivo de los predeterminados e
introducir en el cuadro de texto tu situacién concreta.

Para ello dispones de un texto libre donde explicar con mayor detalle tus motivos.
Este campo es de obligado cumplimiento.

A continuacion, si lo deseas, podras adjuntar un fichero a tu solicitud.
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En caso de que desees llevar a cabo esta accion, puedes adjuntar un NUEVO
FICHERO, o recuperar uno de los que ya obran en poder del Centro de estudios.

Seguidamente se te muestran todas las asignaturas de las que te encuentras
matriculado al objeto de que marques, de entre todas ellas, aquellas de las que
estas solicitando la baja.

Curso 2019
Titulacion Grade-en-Administracian y Direccién de Empresas
Tipo Soficitud (D gags compLETA @ BAJA PARCIAL

LT OO pcticion propia |3
Motivo s [~]
Observaciones
Mativacion
MWaxima 500 caracteres (500 restantes)

Documentos Justificativos

Aportar documentos Apurlar documentos subidos
nuevos previamente en-olros procesos

b [
E i

Para mafricilarse de alguna asignatura ubicads en un détérminado curso, sefd necesano hacer efecliva la matricula en todas las asignaluras pendientés de superar
ubicadas en el curse anienor. Esia regla tambign debera ser respetada en caso de solicitud de anulaciores de matricula (Condiciones generales de Progresa)

BAJAS

Selections docencias cuya baja solicita

Docencia
[ ASiGMATURA: Analisis del riesgo fimanciero (4,5 creds) - MOVILIDAD
ClasicRATURA: Analisis ¥ Gonsolidacion Contable (6 creds)
DAS!GNATUR&' Banca y Boisa (4 5 creds) - MOVILIDAD
[asiGHATURA: Direceitn de Recursos Humanias (6 creds) - MOVILIDAD
ClasienaTura: Direccion Fmasnciera {6 credsf- MOVILIDAD

D ASIGMATURA: Diseno de servicios; de fa idea a fa implementacion (4,5 creds)

[lasichaTURA: B de Inn 1y G vidad (4,5-creds)
D ASIGNATURA: Eficay respansabifidad social corporativa (4,5 creds) - MOVILIDAD
[ JASIGMATURA: Francés - 61 (4.5 crads) - MOVILIDAD

[TasIEHATURA: Trabajs Fin de Grado (7,5 cieiss)

ALTAS

Si lo desea, introduzea docencias que quema metricular sustituyendo a las bajas solicitadas

Alla de Asignaturas Alta de Actividades Alia de Pragiicas Externas

CANGELAR GUARDAR CONFIRMAR SOLICTTUD

A través de este sistema tienes también opcidn, si lo deseas, a solicitar el alta de
alguna otra asignatura en sustitucién de la anterior.

Alta de Actividades [l Alta de Priciicas Extemnas

Esta accion esta limitada por fechas y disponibilidad de plaza en los grupos
solicitados, por lo que es posible, que, aunque lo desees, no la puedas llevar a
cabo.

Una vez cumplimentado todos los datos RECUERDA, tal cual se indica en la parte
superior de la pantalla, que has de:
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para que la misma sea tramitada.
Mientras no realices esta accidn, tu solicitud no esta entregada.
Si no deseas enviarla, puedes GUARDARLA para posteriormente recuperarila.

Una vez hayas confirmado tu solicitud, te aparecera la misma en tu Intranet en el
estado “Pendiente de Resolucion”

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

Cuorso Nombre Titulacion . T'D.” _Fa_cha Estado Recurso
Solicitud Soficitud
2049 iSE-Gfﬁdc en Administracion y Direccion de il 44/2015 ﬂenc:!e:_‘ﬂe Des:n_argai »‘1_1_1|_\Ir1r
Empiesas resolucion Justificante Solicitud
Nueva Solicitud
Curso e [
Titulacién = v
O BAJA COMPLETA de matriculs
Tipo Sofisitid B BAJA COMPLETA de matricul
) BAJA PARCIAL de determinadas docencias
CREAR NUEVA SOLICITUD

Podras Descargar un justificante o Anular la solicitud.

Esta ultima opcidn estara disponible mientras no esté tramitada tu peticion.

SOLICITA
BAJA: Parcial
TIPO DE BAJA: A peticidn propia
OBSERVACIONES: Tengo solape de horarios
BAJAS SOLICITADAS
TIPO NOMBRE
Asignatura Disefio de servicios, de la idea a la implementacion (Cod. 11798)-4.5
creds
Asignatura Ecosisternas de Innovacién y Competitividad (Cod. 11792)- 4.5 creds

ALTAS SOLICITADAS

TIPO NOMBRE
Asignatura Marketing en empresas y servicios profesionales (Cod. 11784)-4.5
creds
Asignatura Aleman - A1 (Cod. 13762) - 4,5 creds
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Puede darse el caso de que, cuando revisen tu solicitud desde el Centro de
Estudios comprueben que la misma no esta correctamente realizada o se requiera
de mas informacién.

En ese caso, el Centro pasara tu solicitud al estado: “En revision”.

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matnicula

Curso Nombre Titulacién So‘l?:;.ud S::::i:::.::l Estado Recurso
2018 éfns;i‘::: e At o Y- Picokin da Compieta 061172019 En revision UEA—ZZ;?:;!;; Ezﬂ'l-lltljnrﬂ
Nueva Solicitud
Curso 2018 [v]
Titulacién _— [~]

O BAJA COMPLETA de matricala

Tipo Solicitud —~
(U BAJA PARCIAL de determinadas docencias

CREAR NUEVA SOLICTTUD

Entrando en dicho estado, te aparecera en la parte superior informacion sobre las
acciones que debes realizar:

Solicitud Baja Matricula

Eaolicitud Baja Matricula

Et centro hia puesta su solicitud de baja para que sea revi: Haga los i ios y pulse en iar la
Menzaje del centro. Has dicho que adji el pero no has adj ningin

Curso 2019

Titulacion Grado en Adminitracion y Direccion de Empresas

Tipa Soficitud @ Baus compieTa O BAIA PARGIAL

Tipo de Baja A peticion p{opigE‘
Motive He encontrada un trabaan[
He encontrado un Trabajo. Adjunto el confrata
Obsgervaciones
Motivacion

Maamo 500 caracisres (454 rastantes)

Documentos Justificativos

Aportar documenics Apartar documentos subidos
nievos previamenteen olros procesos:

F F
CANCELAR GUARDAR REENVIAR SOLICITUD

Una vez realizadas las acciones pertinentes, debes pulsar
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Una vez REENVIADA la solicitud, el estado de tu solicitud pasara de nuevo a

Pendiente Resolucion.

Tras la gestion del Centro la solicitud te aparecera en estado RESUELTA.

Tras ello, podras descargarte la RESOLUCION y/o Interponer RECURSO si no
estas de acuerdo con el resultado de la misma.

Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

Tipo

Fecha

Curso Nombre Titulacidn Solicitud Solicitud Estado Recurso
158-Grado en Administracion y Direccion de M arrd Descargar Descargar Presentar
2018 = Complet 0e/11/20 Resueltz s o T
2018 Empresas Gompleta.  D6/11/2019 ki Jusfificante Resolucion Hecurso ‘4
Nusva Salicitud
Curso v
Titulacion El
. - O BAJA COMPLETA de matricula
Tipo Solicitud x g
() BAJA PARCIAL de determinadas docencias
CREAR NUEVA SOLICITUD

Si deseas interponer RECURSO, se te abrira una nueva pantalla, en la cual, en la

parte superior se te indica las acciones que debes realizar.
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Solicitud Baja Matricula

Solicitud Baja Matnicula

RECURSO

1%En Ia parte final de la pantalla deberd introducir el texio de! recurso y podra adiuntar documentos.
2*-Pulse en PRESENTAR RECURSO v su recurso gquedara preseniado y ya no podra ser modificado

Curso 2019
Titutacion Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Tipo Salicitud (@ gaJa compLETA O BAIA PARCIAL
Tipo de Baja A peficion pmpiaE
Motiver He eaconfrado un irabain@
{He enconirado un Trabasjo. Adjunte el conirato
Observaciones
Mofivacion
Maximo 500 caracteres (454 restantes)

Documentos Justificativos

doc 2019-11-06-121138318 @ BOE-A-2011-65901 pdf

Recurso

Motivacion de Recurso
NMaximo 500 caracteres (500 restantes)

Documentos Jusiificativos

Aportar documentos Apartar documentos subidos
NEEVOS previamenie en offos procesos’

1S b
d it

CANCELAR GUARDAR PRESENTAR RECURS0

Tras introducir el texto del RECURSO, recuerda presentar el mismo pulsando

Recuerda que el plazo para la interposicidon del recurso de alzada es de un mes
desde la fecha de resolucion.

Tras ello, el Recurso pasara a estado Pendiente Resolucion
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Solicitudes Baja Matricula

Solicitudes Baja Matricula

= Tipo Fecha
Tituk :
Curso Nombere Titulacion Salicitud Solicitud Estado Recurso
158-Grado en Administracion y Direccion de -y Descargar Descarmgar Pendiente
g Compt 1172018 = q
2M8 Eripasas Completa 06112019 Resuelta Jistificuite Resalucion Resotucion 8
Nueva Soficitud
Curso E]
Titulacidn l[
O BAJA COMPLETA atricul
Tio Solicitud E BAJACC LETA de matricuia
'/ BAJA PARCIAL de determinadas docencias
CREAR NUEVA SOLICITUD

La tramitacion de dicho recurso para su resolucion por el rector se gestionara desde
el Servicio de Alumnado y se te informara sobre el sentido del mismo a través del
mismo canal en tu intranet.

A través de este nuevo procedimiento, en cualquier momento, podras conocer el
estado de tu solicitud y mantendras en tu Intranet la Resolucién de la misma.

Valencia, febrero 2020
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