TUTORIZACION Y OFERTA:

TUTOR

éQuién puede ser tutor? Podrd ser tutor de TFG o TFM el

profesorado que imparta docencia en el titulo o en titulos del mismo
ambito o la haya impartido en los dos cursos anteriores, o esté
adscrito a la ERT (Entidad responsable del titulo)

El tutor, étiene que ser doctor? Obligatorio, para ser tutor de un TFM

con orientacion investigadora.

¢ELTFG o TFM, pueden tener mds de un tutor? Si. Y si ambos son de
la UPV, podrd actuar como cotutor cualquier miembro del PDI de Ia
UPV.

Un profesor a Tiempo parcial, ¢ puede ser tutor de un TFG o un TFM?
Si.

Un profesor emérito, ¢ puede ser tutor de un TFG o un TFM? Si

éCuantos TFG y/o TFM, se pueden tutelar? La normativa marco,
limita esta labor a un maximo de 10 por curso académico

Si el alumno desarrolla su TFG o TFM en estancias de movilidad,
DEBERA contar con un tutor en la UPV y con un cotutor en la
universidad de destino.

¢Puede un profesor jubilado ser tutor? No, porque ya no esta en
activo como profesor.

OFERTA DE TFG/TFM

Antes del comienzo de cada curso, se requerird a los departamentos
implicados en la docencia del titulo, la remisidn de propuestas para ofertar
TFG o TFM. (OFERTA PUBLICA).

La propuesta de tema la hara siempre el tutor.

Los profesores interesados en tutorizar, haran las propuestas desde su
Intranet/Lo que gestiono/Gestiéon TFG/TFM (Ebrén).



Se elige el rol “Tutor” y la ERT en la que se quiere ofertar TFG/TFM.

Se accede a la opcidn TFG/TFM (barra negra superior)

Se comprueba e

Ill

curso académico”, la “titulacion” y se elige el “plazo

de oferta”, que se habrd anunciado que se encuentra activo para subir las
propuestas.

Al pinchar sobre el botén “Alta de propuesta de TFG/TFM”, aparecera la
pantalla en la que se rellenan los datos IMPRESCINDIBLES: area tematica-
titulo-resumen-palabras clave...

Se selecciona el plazo de oferta (Por ejemplo: “BOLONIA 1 (ABRIL)
Concertados 2019-2020")

Se marca el area tematica (normalmente coincide con el
departamento del tutor) y/o el taller en el que se va a desarrollar

Si va a actuar un segundo (o un tercer) tutor, se marca la casilla y se
selecciona el nombre del listado. lgual si va a participar algun tutor
externo.

A continuacidn, en la casilla del titulo se rellena este, en espaiiol, en
inglés y en valenciano.

Debe indicarse a continuacion, el idioma de elaboracién

Rellenar el cuadro del resumen sobre lo que va a tratar el TFG/TFM
(Obligatorio en espafiol o valenciano)

Cumplimentar el apartado de palabras clave (Obligatorio en espafiol
o valenciano)

Finalizar, pulsando GUARDAR.

Cuando la propuesta del tema, sea dentro de un plazo de OFERTA DE
TRABAJOS CONCERTADOS, el procedimiento para introducir los datos es el
mismo.



Hay que elegir el plazo de oferta en la primera pantalla,

TFG/TFM (conectado como:ERT_ADMIN)
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Pulsar ALTA DE PROPUESTA DE TFG/TFM vy rellenar todos los datos
como se ha indicado para la oferta publica.

La Unica diferencia, es que hay que ASIGNAR UN ALUMNDO. En el
apartado de “ALUMNO ASIGNADQO” hay que seleccionarlo del listado.

Estos listados serdn aprobados por los correspondientes
departamentos y validados en la CAT.

Los tutores, una vez el TFG/TFM ha sido aprobado por CAT, recibiran
un mail con dicha aprobacion.

%alumno%

El TFG/TFM propuesto para la titulacion %titulacion%, cuyo titulo es " %titulo% ", con tutor
Y%tutorNombre%, cotutor %cotutorNobmre%, HA SIDO ACEPTADO.




DEFENSA

Cuando el alumno solicita la defensa en Ebrén, dentro de uno de los
plazos habilitados para ello, el tutor recibird un mail indicandole dicha
situacidon y que debe realizar un informe sobre la idoneidad para la defensa:

“NOMBRE DEL TUTOR:

tutor/a del trabajo xxxxxx, del alumno xxxxxxx, cuya defensa del TFG tendra lugar en
la proxima convocatoria "MASTER EN ARQUITECTURA (Enero 2020)", le comunico
que dispone de 5 dias naturales, para elaborar su informe de valoracion de dicho trabajo.
Recuerde que debe realizarlo a través de su Intranet/Lo que gestiono/Gestion TFG/TFM.

Una vez se selecciona la titulacion y el curso, en la barra superior negra pulsar en
DEFENSAS. «

Asi mismo, una vez se asignen los tribunales y las sesiones de defensa,
recibiran sendos correos informandole.



