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PANTALLA ENTRADA/INICIO DE LA APLICACION

Gestion asistencia

Opciones profesorado

> Azignaturas
> Horarios
: Incidencias Profesar

Figura 1

Como podemos ver en la Figura 1, disponemos de 3 opciones inicialmente: Asignaturas, que nos muestra
informacion relativa a las asignaturas (horarios, partes, configuracion...), Horarios que, como su nombre
indica, nos muestra los proximos horarios que tiene asignados un profesor e Incidencias Profesor, donde
podremos ver las incidencias en los partes de un profesor.

ASIGNATURAS

Gestion de Asignaturas

Aszignaturas con POD

Asignatura Tipo Horarios Partes Incidencias Preferencias Estadisticas Exportar
12489 Métodos matematicos de la 1T FI
1260 Fundamentos matematicos de la IC P&
1280 Fundamentos matematicos de la 1C TA
12801 Fundamertos matematicos de la IC 15

Figura 2

En esta pantalla se muestra la informacidn relativa a las asignaturas que imparte el profesor. Se nos
muestra informacion del tipo de crédito (Teoria de Aula, Practicas de Aula, Practica de Laboratorio,...), de
los horarios, los partes generados, las incidencias, preferencias, estadisticas (informacidn de asistencia
de alumnos) y opciones de exportaciéon de datos, tanto al sistema PADRINO como a ficheros CSV/Excel.

HORARIOS

Esta pantalla nos muestra los préoximos horarios que el profesor impartira en la asignatura y el tipo de
créditos previamente seleccionados
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Horarios puntuales

Filtrado de fechas

Fecha inicial D

Fecha final D

Grupos de POD Todos %

Métodos matemiaticos de la IC (12489) - PI

Cadigo Dia Fecha Hora Detalles
8307951 Lunes OF 022011 1015 Mo mpreso
8307947 Lunes OF 0252011 1215 Mo Impreso
§307936 Lunes 21022011 1215 Mo Impreso
307934 Lunes 280252011 1013 Mo Impreso
8307945 Lunes 2BI0252011 1215 Mo mpreso
8307957 Lunes 14032011 1215 Mo Impreso
3079353 Lunes 21032011 10015 Mo Impreso
8307930 Lunes 210352011 1213 Mo Impreso
8307955 Lunes 2BI032011 1215 Mo mpreso
8307952 Lunes 040452011 1015 Procesada
G307349 Lunes 040452011 1213 Procesado
8307958 Lunes 180452011 1215 Mo Impreso

Centros / Departamentos responsables de los horarios de esta asignatura

» ETS] CAMMOS, CANALES Y PUERTOS

Figura 3
Como se puede observar en la Figura 3, disponemos de un filtrado por fecha y por grupo de POD.

El listado muestra informacidn sobre el cddigo de horario puntual, el dia, la fecha la hora y el estado en el
que se encuentra (No impreso, Impreso o Procesado). Estos horarios son los que previamente se han
introducido en el sistema desde la aplicacién Algar. La aplicacion de Gestidn de Asistencia no permite
hacer modificaciones en horarios puntuales ya que dicha gestidn se realiza desde Algar.

En el estado “No impreso” se encuentran los horarios que no han sido aln impresos, por lo que el parte
fisicamente no existe. El estado “Impreso” indica que el parte asociado ya ha sido impreso pero todavia no
ha sido escaneado y sus datos de asistencia todavia no estan en el sistema. El estado “Procesado” se
alcanza después de haber escaneado y procesado el parte por la aplicacién. En este ultimo estado,
dispondremos de los datos actualizados de asistencia.

PARTES

Esta pantalla funciona practicamente igual a la anterior, solo que en esta ocasidén se nos muestra
informacion relativa Unicamente a los partes impresos.

En esta ocasion, podremos filtrar los partes por fecha, tipo de crédito, estado del parte e incluso buscar un
codigo de parte en concreto.
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i F de organizacién de empresas (11538)

Tipo crédito: TA

Parte Dia Fecha Hora Estado Fichero de imagen

4641 Jueves 03/02/2011 11:00 Impreso a

2707 Martes 08/02/2011 11:30 Procesado a

2715 Jueves 10/02/2011 11:00 Procesado a

2708 Martes 15/02/2011 11:30 Procesado a

2716 Jueves

17/02/2011 11:00 Procesado a

Figura 4

En la Figura 4 disponemos de la informacion de cada parte y cuando éste haya sido procesado, las
imagenes del mismo.

Haciendo clic, en el estado del parte podremos acceder a informacion detallada del mismo.

Informacion de parte

Fundamentos de organizacion de empresas (11538) -TAITS

Cédigo 264
Fecha 24/03/11 11:00

Profesor Femandez Diego, Marta
Estado Pracesado

Impresopor  Terrasa Barrena, Silvia M®
Espacio Aula 1g 1.0 (473)

Gestor espacio E T .5 DE INGENIE

RIA INFORMATICA

Firmado por Mo disporible
Grupo de HG

matricula

Incidencias Sinincidencias
Archivos L

Observaciones

Actualizar observaciones
Reimprimir parte

Convocados

0 alumnos seleccionados Guardar cambios

Asiste Eliminar Alumno

goooo

Figura 5

En el documento M02_Manual Web GESTION ASISTENCIA - Entidades Responsables, hay una descripcidn
de las opciones disponibles en la Figura 5

INCIDENCIAS

Desde esta opcion accederemos a las incidencias relacionadas con el profesor y que no han sido todavia
revisadas por la ERT para la asignatura seleccionada.
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Incidencias Profesorado

Incidencias

Fecha Cdd. Parte Descripcion Revisado Fichero
050411 am Codign de parte desconocido |:| parte
0504011 a72 Parte no fitmaco F parte

Marcar todos @ Desmarcar todos

Figura 6

La informacidn que nos muestra es la fecha en la que se generd la incidencia, el cédigo de parte que esta
relacionado con la incidencia, la descripcion de la misma, un campo de verificacidon para poderla marcar
como revisada la incidencia, vy, el fichero de imagen del parte relacionado.

PREFERENCIAS
La configuracién de una asignatura y un tipo de crédito es optativa.

Por defecto, los partes correspondientes a una asignatura y un tipo de créditos, los imprime la ERT con o
sin control de asistencia de alumnos, segun haya indicado dicha ERT.

Las posibilidades son las siguientes:

Definir quién

imprime
[ . I
ERT Profesor
| —
Con control Sin control de
. . . . Con control
de asistencia asistencia de . .
de asistencia
de alumnos alumnos
/ % \° J
Figura 7

Si el profesor decide imprimir los partes, no apareceran en los lotes que regularmente imprima la ERT por
lo que es el propio profesor es el que se responsabilizara de la impresidn de los partes de la asignatura

seleccionada.
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La opcion de impresidn por el profesor es adecuada cuando el aula estd fuera del alcance de la ERT como
puede ser el caso de las practicas de campo.

Preferencias asignatura

C acidn asi a Métod temiti de la IC (12489 - P

Control asistencia de alumnos @] =i, ® [i=H

Guardar

Figura 8

La configuracién definida por el profesor para una asignatura y tipo de crédito prevalece sobre la
seleccionada por la ERT.

Es la ERT la que decide las asignaturas que estaran bajo el control de asistencia. Si un profesor quiere que
una de sus asignaturas sea impresa por lotes, deberd ponerse en contacto con la ERT responsable de esa

asignatura y solicitarselo. En todo caso, un profesor siempre puede imprimir un parte de un horario en el
que tenga docencia.

ESTADISTICAS

En esta pantalla se nos muestra la informacidn relativa a la asistencia a una asignatura y un tipo de crédito
por parte de los alumnos matriculados en la misma.

En el documento M02_Manual Web GESTION ASISTENCIA - Entidades Responsables, hay una descripcidn
mas detallada de este menu.

Al final de la pantalla, existe un botdn con el que se puede realizar la exportacion de los datos (apartado
siguiente)

EXPORTAR

Esta pantalla se utiliza para exportar los datos de la asistencia de los alumnos directamente al sistema
PADRINO o a un fichero CSV/Excel. También disponemos de un acceso directo a PADRINO, para poder
comprobar los datos.
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Exportacién datos

Métodos matematicos de la IC (12489) - PI

S guiere exportar los datos a PADRING, pulze el botdn "Exportar”

ATEHCION: Va5 EXPORTAR & PADRING log datos del grupo de POD para el tipo de crédio P

Figura 9

EXPORTACION A PADRINO

Para exportar datos de asistencia a PADRINO, previamente la asignatura debe estar dada de alta en dicha
aplicacién. Cuando no sea asi, la aplicacion de Gestidn de Asistencia indicara que el profesor debe entrar a
PADRINO, inicializando asi la asignatura.

Para evitar inconsistencia en los datos, es muy importante que PADRINO esté cerrado en el momento de
realizar la exportacion.

Los datos que se exportan a PADRINO son los siguientes:

e Sesiones — Para una asignatura y un tipo de créditos, nUumero de horarios puntuales a los que el
alumno estd convocado.

e Controles de asistencia — De los horarios anteriores, aquellos en los que ha habido control de
asistencia, es decir, se ha impreso un parte.

e Asistencias — De todos los controles de asistencia de un alumno para una asignatura y un tipo de
créditos, veces que el alumno ha firmado el parte.

e Faltas — Controles de asistencia del alumno en los que no ha firmado el parte.

e Controles de asistencia (horas) — Controles de asistencia computados en horas en lugar de en
sesiones. Por ejemplo, tres clases en las que se ha controlado la asistencia, dos de las cuales son
de 2 horas y la tercera de 3 horas, sumaria un total de 7 horas de controles de asistencia y 3
sesiones.

e Asistencias (horas) — Asistencias de un alumno calculadas en horas.

e Faltas (horas) — Faltas de un alumno en horas.
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VAR
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uPY

- 11546 - 201072011

irmes Herramientas Ayuda

Otima sinerorizacié: 0110

7] |s|[n]=]m [-[a[als] [S[@]x] oo,
~[sesiones Ta (pamca) [~[contral asist T (Pamca) [~|asistencias Ta (Pamca) | -[raitas T4 pamea) [~ [control asist_horasTa (pamca) [~ ]asist horas Ta (pamca) [~[Faas_horas Ta (pamca) [~

MANUEL 32 28 28 1 . 42 2

IQUE 3z 22 28 2 az 32 3

o 3z 28 o 29 44 o a4

3, MARIA 52 28 B 256 as 4 33

1, RUBEN 3z 27 o 27 a0 o a0

JBEN 3z as ar 5 a2 3z a

STIAN ALEXANDRE 82 28 26 2 az 85 B

WADOR B2 28 & 21 ad 12 32

A INMACULADA 32 28 25 3 42 38 4
Figura 10

Dado que varios profesores pueden exportar los datos de asistencia, el encabezado de las columnas
contiene las iniciales del profesor que ha realizado la exportacion. Por otra parte, la aplicacion de Gestion
de Asistencia no puede borrar datos de PADRINO, por lo tanto, si un profesor exporta dos veces las
columnas de asistencia tendrd duplicadas dichas columnas, en todo caso, diferenciadas por un indice en el
nombre de la columna (tal como se ve en la Figura 10)

En PADRINO los datos de una asignatura son compartidos por todos los profesores por lo que es
conveniente que la exportacion se realice una vez por un Unico profesor. De esta forma, se evitaran tener
columnas duplicadas en PADRINO.

EXPORTACION A CSV

Al pulsar sobre este botdn, se genera un fichero CSV con la informacién de asistencia de todos los
alumnos matriculados en una determinada asignatura para el tipo de créditos seleccionados.

Debido a la gran cantidad de datos implicados, el proceso puede ser lento.

Tal como se puede apreciar en la Figura 11. Una vez generado el fichero CSV es posible tratarlo con
aplicaciones como Microsoft Excel.
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-~z excel-01072011-CAS,csw - Micrasaft Excel = @
I oo | s Oushooessons  Fomus  Datos  Res  Vis  Pubacecms  Eauiso c@osm
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B} il Calts Ry = B e Genent Fﬁ ﬁ [ Normat | Buzna Incamrecto | it el e )
P ot | WE NI B [ B A| W W coneneyeren- |- % () S, o |G (G KRR | T | Qs SRS
| ] - @ Dk B
] A B c [ E Pl G H 1 ] ® L ™ N o P a |2
1 as Afia GrupodePODNI  Nombre Sesiomes  Controles de asistencias Asistencias Faltas Controles de asistencia por horas Asistencias_horas Faltas_horas
2 Algebra (11546) - TA 0 TAL sREEREE ALBINANA 2 3 18 1n 2620 7 165 j
3 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #nstmes ALCAIDE GO n F-) 7 12 2610 235 i
4 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #ranmeg ALEMANY E 312 25 25 a 2610 375 &
5 _Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 mpaanee ALEMANY h 2 28 11 18 610 16,5 m
(6 Mlgsbraiisen A OTAL s AvANSA ¥ — R : 20 2 15
7 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 Wwiinrn ALONSO M 2 k) & 23 610 8 M35
9 Algebra (11546) - TA 2010 TA-L #REEREE BENEDE GA 2 3 2 4 510 s 6
10 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #nstzes BORAAS MI n » 17 12 2610 35 i
11 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #rssmey BOSCH TOR 312 29 19 10 2610 285 15
12 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 Speaney BRULL ESCA £ 25 13 16 610 195 n
13 Algebra [L1536) - TA 2010 TA-1 smEsESs CABARCOS 12 3 24 3 2820 E 75
14 Algebra (11346 - TA 2010 TA-1 Mmuunns CANET BAR £ ) a7 K 610 40.5 3
15 Algebra (11546 - TA 2010 TA-1 #punzes CANAVERA 32 F2) 25 r 2610 375 &
16 Algebra [11546) - TA 2010 TA-L AREERE CASTILLO N 2 ) [} 20 1800 0 30
17 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 #msunss CASTRO NA n » 23 L 2610 E 9
18 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #rinen CHULIA GRE 12 29 4 5 2610 36 75
19 Algebra[11546) - TA 2010 TA-1 Hpanns COLOMER Ex) 2 13 16 610 195 2
20 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 sREEREs CUESTA CO 2 ] 21 g 810 3Ls n
21 Algebra [11346) - TA 2010 TA-1 Mwesnes DELAMO O EX -] 26 3 610 38 45
22 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #piszes DIAGO GAR 32 25 13 10 2610 285 15
323 Algebra (11536) - TA 010 TAL Wwawes DURA ALOM 2 3 26 E 610 39 45
24 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 #meenes FERRAGUD Ex) F- a7 2 2610 405 3
25 Algebra [11546) - TA 010 TAL #nwriwed FERRANDIS ) k- ) 20 610 135 wn
26 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 smammes FAASQUET 2 -] 12 17 2610 18 33
37 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #ritwes GALINDO C 312 25 il 3 2610 5 s
28 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 #muumes GARCIA CA 22 ) 23 3 2610 us 9
29 Algebra (L1586) - TA 2010 TA-L sREEREE GASCO CAS 12 F] a7 2 2610 405 3
30 Algebra (11546) - TA 2010 TAL Wmeunns GIMENEZ M 2 Fad a3 3 610 M5 9
31 Algebra[11546) - TA 2010 TA-1 #rusens HUERTA ME 32 25 7 2 2610 0,5 3
32 Algebra (11546} - TA 2010 TA-1 RESREN JAUREGUIC 1 3 o 9 610 o 435
33 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 spsunes LAZARD BL £ 3 0 13 u»n L 135
34 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #ruswsg LLIDO MURI 2 29 1n 18 2610 165 7
36 Algebra (11526) - TA 2010 TA-1 sREEREs LORENTE Al 2 ] 19 0 2810 285 5
37 Algebra [11346) - TA 2010 TA-1 smatmen MAHIQUES n - % 3 610 39 45
38 Algebra [11546) - TA 2010 TA-1 #rismed MARCHAN 32 25 26 3 2610 39 45
39 Algebra (11546) - TA 2010 TA-1 mEaRES MARTINEZ ¢ Ex 3 10 19 610 5 85
40 Algsbra (11546) - TA 2010 TA-1 #meenes MARTINEZ ¢ 2 2 3 26 2620 45 3 i
WA bW el 01072011-CAS S Tl 0 I vl
lsto S —— )

Figura 11

HORARIOS

Desde esta pantalla, se muestran los proximos horarios que el profesor tiene asignados.

Préximos Horarios

Acceso directo a fecha concreta

Fecha

Semana 14 - Del 04404 al 1070472011

Hora L M x J L 5 (1]
1015 Métodos matematicos de la IC (PI)
1215 Métodos matematicos de la 1C (P

El Impresa

Semana 14

[ Procesadn

Figura 12

Podemos observar la informacion relevante al horario puntual. El estado del parte se muestra en pantalla,

de acuerdo a un cédigo de colores (= Imiresa ¢ = Frocesado )
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Si hacemos clic encima del nombre de la asignatura, accedemos a la pantalla de visualizacién de horarios

o de partes, en funcién si ha sido impreso el horario o no.

Si el horario no estd todavia impreso, se muestra de color neutro o gris

Préximos Horarios

Acceso directo afecha concreta

Fecha 130452011

Semana 16 - Del 1804 al 24/04:2011

Hora L M X J v s D
12158 Métodoz matematicos de la IC (P

[ Semana 16

Figura 13

En este caso, si hacemos clic encima del nombre de la asignatura, pasamos a la pantalla de impresién de
horarios, tal y como se muestra a continuacidn en la Figura 14.

Informacién horario puntual (8307958)

Métodos mateméaticos de la IC (12489) - PI

Profesor Romero Yivd, Sergio

Centro C-ET.S1 CAMIMNGS, CAMALES % PUERTOS
Fecha 180452011 1215

Espacio Aula Informética 1 (2482) - C

Duracion 120 minutos

Grupo de 143

matricula

Imparitmit part

Figura 14

Si el estado es impreso o procesado, pasamos a la pantalla de informacion de parte.
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Informacion de parte

Métodos matematicos de la IC (12489) -PI

Impreso por reiona Peris, Miguel
Espacio Al Informélica 3. Practicas (2135)
Gestor espacio ET.E.1. CAMMOES, CANALES ¥ PLUERTOS

ado por Mo disporible

102

Sin incidencias

o disponible

11 alumnos seleccionados  [JREIGEISAES

B

OOoOooOoOoo|g

Figura 15

En esta parte, Siel estado es procesado, podremos modificar la parte relativa a las asistencia del alumno
marcando o no el control checkbox correspondiente al mismo (Figura 16)

Convocados

17 alumnos seleccionados QUEIGEIRODLEN WEEEIGETTRONE el e el

Asiste Alumno

HEOOO

Figura 16. Detalle del marcado de la asistencia de los alumnos

Esta pantalla, también nos brinda la posibilidad de afiadir o eliminar alumnos al horario mediante los
controles que se muestran a continuacién en la Figura 17.
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Tormos Riera, Alejandro
Tarres Gonzélez, Wirginia
17 alumnos seleccionados [JUETSETRGITE W ETe=T (sls]et
Opciones
Afiadic alumnos matriculados en esta asignatura:
Afiadde alumnos MO matriculados
Figura 17

Notese que tenemos la posibilidad de afiadir alumnos matriculados en la asignatura o no, dependiendo de
las necesidades.

INCIDENCIAS PROFESOR

Esta pantalla nos muestra las incidencias pendientes del profesor, pudiendo revisarlas marcando el
control checkbox y actualizando los datos.

Incidencias Profesoracdo

Incidencias
Fecha Cod. Parte Descripcion Revisado Fichero
05/0401 am Codigo de parte desconocido |:| parts
0504111 ar2 Parte no firmado F parte

Marcar todos | Desmarcar todos
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