Reenvio del correo Microsoft al de la UPV

Para todos ha sido una novedad el uso del Teams y las peculiaridades de su funcionamiento.

Casi todas sus caracteristicas se basan en la cuenta de correo Microsoft. Esta es distinta de la de la

UPV y contiene el mismo nombre de usuario, pero en ella cambia lo que hay detras de la arroba. Su
acceso, salvo que se configure manualmente de otra manera, se realiza a través del programa web
(de la web del office 365) Outlook.

Todos disponemos de una cuenta de correo UPV para trabajar y ninguno usaba la cuenta Microsoft
antes. Para poder mantener nuestro modo de trabajo y poder disfrutar de todas las caracteristicas
del Teams basta con redirigir la cuenta Microsoft (de forma usuarioejemplo@upv.edu.es) a la cuenta
UPV (de tipo usuarioejemplo@upv.es).

El método para hacerlo esta un poco escondido asi que lo explicaremos brevemente.

Entramos con nuestro usuario a la web de la UPV y elegimos la opcién : Office 365

Intranet Favol

Accede a los sistemas de informacién y de gestion que ofrece la
UPV para cada uno de sus colectivos.

Sede Electronica

Es la ventanilla desde donde podras tramitar tus solicitudes y
presentar de forma electrénica tu documentacion.

Webmail

Esta aplicacion permite a los usuarios acceder a su buzén de
correo desde cualquier ordenador conectado a internet.

PoliformaT

Es la plataforma de teleformacion donde los alumnos y
profesores comparten la informacién

Office 365

Da acceso a la licencia educativa de Microsoft Office 365 que
tiene contratada la UPV para sus estudiantes y personal.

después entramos en el programa Outlook de la web del Office365 (Importante, desde dentro del
navegador, no ejecutando en Windows el programa)
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Microsoft Teams

Dentro del menu de configuracion, deberemos acudir abajo del todo a :

“Ver toda la configuracién de Outlook”
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En la ventana que aparece clicaremos en “Correo” y luego en “Reenvio”



Configuracion

|Buscar configuraciones

&

% B K

General
Correo
Calendario

Contactos

Ver la configuracion
rapida

Disefio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electrénico

Administracion de
mensajes

Reenvio
Respuestas automaticas
Directivas de retencion

Grupos

Diseno

Bandeja de er

;Quiere que Outl
Q Ordenar mer

@ No ordenar r

Altura del mej

Elija el alto de ca

@ Completa
O Media

O Compacta

Organizacion

;Cédmaon desea au

Por ultimo activaremos la casilla de reenvio e indicaremos nuestra cuenta de la
upv(“usuarioejemplo@upv.es”)
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A partir de ese momento ya recibiréis todas las notificaciones del Teams en vuestro correo UPV
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Puede reenviar su correo electrénico a otra cuenta.

Habilitar el reenvio

Reenviar mi correo electrénico a:

’ salginer@upv.es

D Conservar una copia de los mensajes

reenviados
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