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1. Introduccién

El presente manual brinda una guia al alumno y al profesor tutor/a sobre aspectos importantes
relacionados con el Trabajo Final de Grado (TFG) y Master (TFM) de los titulos impartidos en el Campus de
Gandia de la Universitat Politecnica de Valencia.

1.1 Glosario de términos

e TFG: Trabajo Final de Grado

e TFM: Trabajo Final de Master

e Ebrdn: Aplicacidn ofrecida por la UPV, accesible desde intranet, que permite gestionar los TFG y TFM.
e DAT: Director/a Académico/a de Titulo

e CAT: Comision Académica de Titulo

e ERT: Entidad Responsable del Titulo

2. Proceso general TFG/TFM

El diagrama mostrado en la Figura 1 ilustra, de manera general, las etapas que se desarrollan desde la
matriculacidn del TFG/TFM hasta su evaluacién final, sefialando ademas los actores responsables en cada
una de ellas.

El estudiante deberd presentar al tutor/a como minimo:
- indice* de la memoria a desarrollar, al principio del desarrollo del TFG/TFM

- Borrador* intermedio de la memoria, a la mitad del periodo del desarrollo del TFG/TFM
- Borrador final de la memoria, tres semanas antes de a fecha de solcitud de defensa o
reconocimiento de nota en caso de Movilidad. Gl

*Excepto Movilidad

Puede ser:
- Concertado
- Oferta publica Solicitud reconocimiento de la nota del TFG/TFM Documentos a entregar:

- Movilidad Matriculacion del (solo Movilidad) 1. Documento identificacién vigente
- Précticas WA / 2.Memoria
Solicitud de defensa el TFG/TFM 3. Informe TURNITIN (excepto Movilidad)
(excepto Movilidad) 4.Informe declaracién de uso de (a A (excopto Movilidad) >
Seleccion
TFG/TEM Eltutor/a elaboraré un informe cualitativo y cuantitativo
(solo Oferta sobre el TFG/TFM desarrollado por el estudiante.

pub;lca) Emision del -
Definicién del S . informe del Excepto Movilidad
eguimiento del TFG/TFM
TFG/TFM Loz 7
(excepto Oferta
pliblica)

Excepto Movilidad

Defensa del

Excepto Oferta pablica TFG/TFM 7
Aceptacién

tutorizacion del

TFG/TFM TFG/TFM

Desarrollo del

Excepto Movilidad
Asignacion de

tribunal 7

Evaluacién propuestay tutor del TFG/TFM

Excepto Movilidad

Evaluacion del

TFG/TFM 7

Figura 1. Diagrama general del proceso de TFG/TFM
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3. Matricula

3.1 Condiciones para realizar la matricula

Para poder efectuar la matricula del TFG/TFM serd condicidn necesaria estar matriculado de todos los
ECTS pendientes para finalizar los estudios conducentes al titulo.

3.2 Periodo de la matricula

La matricula del TFG/TFM podra hacerse efectiva en la fecha asignada para la automatricula. Con
posterioridad, por causa justificada, la ERT, podrd autorizar la matricula TFG/TFM sin garantia de que el
estudiante pueda acogerse a exenciones/bonificaciones de precios publicos establecidos en la normativa
vigente.

3.3 Anulaciéon matricula

El estudiante que lo desee podra solicitar la anulacion de la matricula del TFG/TFM, antes del 31 de mayo,
siempre que no se haya presentado para su defensa.

La anulacion de matricula fuera del plazo establecido no conllevara derecho a devolucion de tasas.

4. Solicitud de TFG/TFM

El estudiante matriculado en TFG/TFM podra solicitar la realizacion de 5 tipos de trabajos: concertados,
oferta publica, integrados?, movilidad, o prdcticas.

4.1 TFG/TFM Concertados

Si el estudiante no tiene un trabajo asignado, puede dar de alta uno en alguna oferta de plazo concertado
que abra la ERT o solicitar al tutor que lo cree.

Los pasos a seguir para solicitar este tipo de proyectos son los siguientes:

1. Elestudiante propone un TFG/TFM a un/a profesor/a afin al area y la tematica del trabajo.

1 Solo para estudiantes del Doble Grado en Ingenieria de Sistemas de Telecomunicacién, Sonido e Imagen +
Comunicacién Audiovisual (TeleCAU).
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El profesor evalta la propuesta de TFG/TFM, aceptando o no la tutorizacién del trabajo propuesto
por el estudiante. En caso afirmativo, el profesor pasa a ser el/la tutor/a del TFG/TFM. En caso
negativo, el estudiante deberd contactar con un nuevo profesor o solicitar asesoramiento al DAT.
Una vez se haya acordado el trabajo a desarrollar en el TFG/TFM con el/la tutor/a, se debera
introducir la propuesta de TFG/TFM en EBRON. Esto puede realizarlo tanto el estudiante con el/la
tutor/a. La propuesta debera seguir el modelo establecido por la ERT para presentar la propuesta
de TFG/TFM.

La CAT revisara y evaluara la propuesta de TFG/TFM, notificando al/la tutor/a y al estudiante
sobre el estado de esta evaluacién (aprobada, rechazada o aprobada con cambios).

En caso de ser aprobada o aprobada con cambios, la propuesta se asignard directamente al
estudiante y al/la tutor/a. Ademds, en el ultimo caso, el estudiante deberd realizar las
modificaciones indicadas por la CAT y actualizar la propuesta a través de EBRON. En caso de ser
rechazada, el estudiante deberd introducir una nueva propuesta.

Ayuda EBRON para solicitud de TFG/TFM Concertados

4.2 TFG/TFM Oferta publica

Si el estudiante no tiene un trabajo asignado, puede solicitarlo en alguna oferta publica que abra la ERT.

Los pasos a seguir para solicitar este tipo de proyectos son los siguientes:

1.

El estudiante solicitard una propuesta de TFG/TFM de entre los ofertados por la ERT a través de
la aplicaciéon de EBRON, a la cual se puede acceder desde la Intranet.

Los alumnos recibirdn un e-mail con la fecha de inicio y fecha fin de solicitudes de asignacién.

La asignacién del TFG/TFM se realizara en funcidn de la prioridad de matricula al inicio del curso.
Si alguin estudiante resulta sin TFG/TFM asignado, se le notificara y se abrira un nuevo plazo para
que elija entre los TFG/TFM que se encuentren disponibles.

(&2 Ayuda EBRON para solicitud de TFG/TFM de Oferta publica

4.3 TFG/TFM Integrado

Los alumnos matriculados en el Doble Grado en Ingenieria de Sistemas de Telecomunicacidn, Sonido e
Imagen + Comunicacién Audiovisual (TeleCAU) podrdn presentar dos TFG independientes, uno por cada
titulacién, o bien, podran presentar un Unico trabajo integrado para ambas titulaciones, con las condiciones
gue se definen en la normativa. El resto de Dobles Grados deberan presentar un TFG independiente por cada

grado.
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El TFG integrado podra solicitarse como Oferta publica o Concertado, siguiendo los pasos que se indican
en las respectivas secciones (4.1. y 0).

4.4 TFG/TFM de Movilidad

Este tipo de TFG/TFM es el que realiza el estudiante mientras estd en un programa de movilidad,
normalmente Erasmus, Internacional o SICUE, en una universidad distinta a la UPV.

En este caso se debe tener en cuenta que:

El tutor oficial del TFG es de la UPV, aunque habra un co-tutor en la universidad de destino.

En caso de que el co-tutor externo (tutor en la universidad de destino) NO esté ya dado de alta
en EBRON, si el estudiante quiere que conste en su TFG/TFM, debera solicitar el alta enviando
una policonsulta con los siguientes datos del co-tutor externo: DNI/Pasaporte, letra NIF (si
procede), nacionalidad, sexo, nombre y apellidos, teléfono y email.

Se debe cumplir la normativa del TFG del Campus de Gandia (formato, defensa, plazos, etc.).

A menudo forma parte de un Acuerdo Académico (Learning Agreement), en el que se reconoce
el TFG que haces fuera.

Se debe entregar una memoria siguiendo la plantilla propuesta (ver seccién 8.4).

Si el alumno en movilidad no tiene un trabajo asignado, puede dar de alta uno en alguna oferta de plazo
en movilidad que abra la ERT o solicitar al tutor que lo cree.

Los pasos a seguir para solicitar este tipo de trabajos es el mismo que el definido para TFG/TFM
concertados (ver seccién 4.1).

-% Ayuda EBRON para solicitud de TFG/TFM de Movilidad

4.5 TFG/TFM en Practicas

El estudiante que vaya a realizar su TFG/TFM en el contexto de sus practicas en empresa (curriculares o
extracurriculares) debera tener en cuenta que:

Se debera indicar en EBRON en el momento del alta, en el apartado “modalidad de desarrollo
del trabajo” la opcidn de “practicas en empresa (SIE) y en “documentacién adjunta” subir el
convenio de practicas.

El tutor del TFG y el tutor de las practicas debe ser el mismo.

Solamente se debe sefialar la casilla de “ofertado como confidencial” si el TFG/TFM fue aprobado
previamente por la CAT como confidencial y necesariamente se deberd marcar la casilla de
“restriccién de publicidad”.

Campus de Gandia (UPV) RaEH
C/Paraninf, 1 Grau de Gandia, 46730 VALENCIA *‘g
Tel. +34 962 84 93 00 EMAS

www.upv.es/entidades/epsg/

REG.NO.ES-CV- 000030


https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=EPSG&p_idioma=c&p_vista=normal
https://wiki.upv.es/confluence/spaces/MANUALES/pages/912065139/6.1.4.1.+Crear+trabajo+en+movilidad

roumicnica UPV

DE VALENCIA  CAMPUS DE GANDIA

===) Ayuda EBRON con modelo convenio entre la UPV y la empresa para la colaboracién en actividades
| . . )
L=E puntuales durante la realizacion del TFG/TFM y procedimiento para la firma de los documentos

5. Desarrollo del TFG/TFM

El estudiante debera revisar la rdbrica de evaluacidn del trabajo de su titulo antes de la elaboracion de
la memoria y también durante la preparacion de la defensa. La rubrica se puede descargar desde la seccién
“Recursos > Rubricas” del sitio 2025-2026-TFG/TFM en PoliformaT.

Ademas, el estudiante deberd presentar al tutor/a como minimo:

e Unindice* de la memoria a desarrollar, al principio del desarrollo del TFG/TFM.

e Un borrador* intermedio de la memoria, a la mitad del periodo del desarrollo del TFG/TFM.

e Unborrador final de la memoria, al menos tres semanas antes de la fecha de solicitud de defensa
o reconocimiento de nota en caso de Movilidad.

e La memoria final subida de EBRON.

* Excepto TFG/TFM de Movilidad

6. Periodo de validez de un TFG/TFM asignado a un estudiante

La asignacion de un TFG/TFM tendrd validez durante el curso en que se produce la asignacion y el curso
siguiente. Transcurrido este periodo sin que se haya producido la presentacién y defensa del TFG/TFM se
procederd a notificar al/la tutor/a y al estudiante la suspensién de la asignacion. No obstante, si ambos
desean renovar la asignacion, deberan comunicarlo a la ERT.

7. Cambio de titulo de TFG/TFM

El estudiante podra solicitar un cambio menor en el titulo del TFG/TFM teniendo en cuenta la fecha limite
para cada convocatoria de defensa prevista en el calendario de fechas y plazos asociados al TFG/TFM. La
solicitud de cambio de titulo se realizara desde EBRON y esta debe ser aprobada primero por el/la tutor/a y
después por la CAT.

-% Ayuda EBRON para cambio de titulo del TFG/TFM
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8. Defensa de TFG/TFM

El estudiante debera solicitar la evaluacién del TFG/TFM accediendo a EBRON en los plazos establecidos
para cada una de las convocatorias.

El estudiante debera asegurarse de revisar la rdbrica de evaluacion del trabajo de su titulo antes de la
elaboraciéon de la memoria y también durante la preparacién de la defensa. La rubrica se encuentra
disponible en la seccidn “Recursos > Rubricas” del sitio 2025-2026-TFG/TFM en PoliformaT.

Dependiendo del tipo de TFG/TFM desarrollado, cuando se solicite la defensa a través de EBRON se
debera especificar el tipo de convocatoria, la cual sera:

e Individual: tipo por defecto, el TFG/TFM se defiende en una sesion individual con un tribunal.

e (Colectiva: este tipo de convocatoria la debe definir la ERT, el TFG/TFM se defiende en una sesion
colectiva a la misma hora y lugar, es el tribunal quien acude al panel.

e Permanente: son convocatorias que estan abiertas durante todo el curso.

e Movilidad: es el tipo usado para los que realizan el trabajo en movilidad y que han realizado la
defensa en la universidad destino y ahora solicitan la transcripcion de la nota.

(&2 Ayuda EBRON para solicitar la defensa del TFG/TFM

0

8.1 Plazos para solicitar la defensa

Es importante tener en cuenta también los plazos aprobados por la ERT. Una vez finalizado el plazo de
solicitud de evaluacién, aquellos alumnos que no hayan subido la documentacidn correspondiente no podran
proceder a la defensa del TFG/TFM en esa convocatoria.

8.2 Condiciones para solicitar la defensa

Las condiciones que se deben dar para que un estudiante pueda solicitar la defensa de su TFG/TFM son
las siguientes:

Defensa de un TFG

El estudiante puede solicitar la defensa del TFG cuando cumpla las condiciones para presentarse a actos
extraordinarios de evaluacidn (20 ECTS para finalizar sin contar TFG y en su caso, practicas externas) o tenga
pendientes de superar un nimero de ECTS menor o igual al equivalente al 50% de los correspondientes al
ultimo curso, incluido, los correspondientes al propio TFG. Se excluyen las practicas externas o los cursados
en movilidad.

Campus de Gandia (UPV) RaEH
C/Paraninf, 1 Grau de Gandia, 46730 VALENCIA *‘g
Tel. +34 962 84 93 00 EMAS

www.upv.es/entidades/epsg/

REG.NO.ES-CV- 000030


https://www.upv.es/entidades/epsg/download/21818
https://www.upv.es/entidades/epsg/download/21818
https://poliformat.upv.es/portal/site/ESP_0_3477/tool/7d25c348-9ffc-4eca-b708-26b3c5691617?panel=Main
https://wiki.upv.es/confluence/spaces/MANUALES/pages/912065243/6.2.2.+Solicitud+de+defensa+o+reconocimiento
https://www.upv.es/entidades/epsg/download/21818

roumicnica UPV

DE VALENCIA  CAMPUS DE GANDIA

Defensa de un TFM

El estudiante puede solicitar la defensa del TFM cuando haya obtenido el titulo de Grado y haya superado
todos los ECTS del Master excepto los correspondientes al TFM y en su caso, practicas externas o movilidad.

8.3 Documentacion para defensas en la EPSG

Se debera entregar, a través de EBRON, al menos cuatro documentos. Estos son: el documento de
identificacion, la memoria del trabajo, el informe antiplagio y el informe de uso de la IA. Ademas, se podran
incluir varios anexos a la entrega (ver seccion 8.5)

1. Documento de identificacion vigente

e DNI (estudiantado con nacionalidad espafiola), NIE o PASAPORTE (estudiantado con

nacionalidad extranjera).
2. Memoria

e La portada se genera automaticamente por EBRON a excepcién de los TFG/TFM integrados,
cuya portada debera elaborarse a partir de la plantilla disponible en la web de secretaria de
la EPSG.

e Debera seguir el esquema propuesto por la plantilla “plantilla-memoria-TFG-TFM.doc”que
se encuentra disponible en la seccién de “Recursos > Plantillas” de “TFG/TFM 2025-2026" en
PoliformaT.

e Deberd incluir al final del documento la relacién del tema del TGF/TFM con los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS).

3. Informe antiplagio

e Se deberd generar un informe antiplagio de la memoria desde la herramienta Turnitin que
hay disponible en la tarea “Generar Informe TURNITIN” de “TFG/TFM 2025-2026" en
PoliformaT.

e Se aceptardn memorias con un nivel de plagio inferior al 15%.

e El estudiante deberd justificar el % reportado en dicho informe.

e Este informe antiplagio se entregara en EBRON como un anexo separado de la memoria.

4. Informe de uso de la IA

e Deberd incluir una seccién de honestidad académica donde se declare el uso (0 no uso) que
se ha realizado de herramientas de IA para la realizacién del trabajo y la elaboracién de la
memoria.

e Esteinforme se entregard en EBRON como un anexo separado de la memoria y deberd seguir
el esquema propuesto por la plantilla “plantilla-informe-uso-IA.docx” que se encuentra
disponible en la seccidn de “Recursos > Plantillas” de “TFG/TFM 2025-2026" en PoliformaT.
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8.4 Documentacion para defensas en Movilidad

La realizacién y evaluacion de un TFG/TFM durante una estancia en movilidad en otra universidad
requerira que el estudiante solicite el reconocimiento de la nota del TFG/TFM a través de EBRON. Para ello
se deberd entregar al menos dos documentos: el documento de identificacidon y la memoria del trabajo.
Ademas, se podran incluir varios anexos a la entrega (ver seccion 8.5).

1. Documento de identificacion vigente
e DNI (estudiantado con nacionalidad espafiola), NIE o PASAPORTE (estudiantado con
nacionalidad extranjera).
2. Memoria
e Deberd seguir el esquema propuesto por la plantilla “plantilla-memoria-movilidad-TFG-
TFM.docx” que se encuentra disponible en la seccién de “Recursos > Plantillas” de “TFG/TFM
2025-2026" en PoliformaT.
e Deberd incluir al final del documento la relacién del tema del TGF/TFM con los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS).

Se debe tener en cuenta que cuando se solicite la defensa a través de EBRON se deberd marcar
“Movilidad” en el tipo de convocatoria.

8.5 Anexos a la documentacion para defensas

Toda la documentaciéon anexa que se considere necesaria (listados de programas, aplicaciones
informaticas desarrolladas, ficheros audiovisuales, etc.) se debera subir dentro de la carpeta “Ficheros
anexos” en EBRON. En caso de disponer de varios anexos, estos deberan comprimirse en un Unico archivo
ZIP antes de su subida.

8.6 Tiempo de exposicion y defensa

La duracién méaxima del acto de defensa no podrd superar los 45-50 minutos, dedicandose un tiempo
maximo para la exposicién de 10-15 minutos (20 para TFG integrado), 15 minutos para preguntas y 15
minutos de deliberacién por parte del tribunal.

9. Asignacion de Tribunal

Una vez aprobada la solicitud de evaluacion por la CAT, se procedera a la asignacién de Tribunal. Los
estudiantes recibirdn por correo electrénico la confirmacién de la aprobacion de solicitud de evaluacion y
posteriormente la convocatoria de presentacion del TFG/TFM.
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10. Modalidad de acceso al TFG/TFM en RiuNet

En el momento de la entrega del TFG/TFM a través de EBRON, el estudiante podra decidir la modalidad
de acceso de su trabajo en el repositorio institucional RiuNet, sin necesidad de ninguna aprobacién adicional.
Se debe tener en cuenta que con el fin de asegurar la maxima visibilidad de los resultados de
investigacion, innovacién, formacidony transferencia que se desarrollan en la UPV, ésta cuenta con una
politica institucional sobre acceso abierto.

Se debe tener en cuenta que, en caso de optar por el acceso cerrado, Unicamente serdn visibles el titulo
del TFG/TFM, el nombre del autor, los tutores, la bibliografia y un breve resumen. El contenido completo del
trabajo no sera accesible sin la autorizacién expresa del autor.

En la Biblioguia de la Biblioteca de la UPV se detallan los diferentes tipos de acceso, abierto y cerrado, asi
como la normativa, las ventajas e inconvenientes que suponen cada una de ellas y un resumen grafico sobre
estas opciones (ver Figura 2).

Derechos de uso y difusiéon de los TFG/M en RiuNet

Normativa Acceso abierto Acceso cerrado Ventajas de la difusién en abierto Resumen

© Reserva de todos los derechos

Sélo consulta ;ml‘,nr:.q!

i e
abierto

@ Licencias Creative Commons

i

\
I Restriccién de publicidad I

Acceso
o —* 8 Por decisién propia

v
= Acuerdos de confidencialidad

con empresas o terceros
Metadatos en cerrado

Posible generacién de patentes
a partir de contenido del trabajo
Metadatos en cerrado

Icons made by Freepik from www.flaticon.com

Figura 2. Resumen visual modalidades de acceso al TFG/TFM
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11. Resumen de plazos de TFG/TFM

Consultar en la web el calendario de fechas y plazos para cada curso académico.

12. Recursosy ayuda para tu TFG/TFM

La Biblioteca Campus Gandia CRAI ofrece informacién y recursos disponibles para la realizacion del
TFG/TFM los cuales se encuentran en la seccidn “Recursos > Biblioteca” del sitio 2025-2026-TFG/TFM en
PoliformaT, y en la Biblioguia Recursos y ayudas para el TFG/M.

13. EBRON: Aplicacién para la gestion de TFG/TFM

Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace “Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master
(Ebrén)”, dentro del apartado “Solicitudes” de la “Secretaria Virtual” de la Intranet.

0

I Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master (Ebron) I

Figura 3. Acceso a EBRON desde la intranet de la UPV

Campus de Gandia (UPV) R
C/Paraninf, 1 Grau de Gandia, 46730 VALENCIA *‘g/
Tel. +34 962 84 93 00 bl
www.upv.es/entidades/epsg/ st


https://www.upv.es/entidades/epsg/download/21818
https://poliformat.upv.es/portal/site/ESP_0_3477/tool/7d25c348-9ffc-4eca-b708-26b3c5691617?panel=Main
https://upv-es.libguides.com/recursos-tfg-tfm
https://upv-es.libguides.com/recursos-tfg-tfm

	manual-alumno-TFG-TFM-detalle.pdf
	1. Introducción
	1.1 Glosario de términos

	2. Proceso general TFG/TFM
	3. Matrícula
	3.1 Condiciones para realizar la matrícula
	3.2 Periodo de la matrícula
	3.3 Anulación matrícula

	4. Solicitud de TFG/TFM
	4.1 TFG/TFM Concertados
	4.2 TFG/TFM Oferta pública
	4.3 TFG/TFM Integrado
	4.4 TFG/TFM de Movilidad
	4.5 TFG/TFM en Prácticas

	5. Desarrollo del TFG/TFM
	6. Periodo de validez de un TFG/TFM asignado a un estudiante
	7. Cambio de título de TFG/TFM
	8. Defensa de TFG/TFM
	8.1 Plazos para solicitar la defensa
	8.2 Condiciones para solicitar la defensa
	8.3 Documentación para defensas en la EPSG
	8.4 Documentación para defensas en Movilidad
	8.5 Anexos a la documentación para defensas
	8.6 Tiempo de exposición y defensa

	9. Asignación de Tribunal
	10. Modalidad de acceso al TFG/TFM en RiuNet
	11. Resumen de plazos de TFG/TFM
	12. Recursos y ayuda para tu TFG/TFM
	13. EBRÓN: Aplicación para la gestión de TFG/TFM




