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Copia de seguridad de los datos en OneDrive

Es recomendable hacer copia de seguridad de los datos. Una manera muy sencilla es
utilizando OneDrive.

Iqgual ya lo tienes activado, pero por si acaso no, sigue los siguientes pasos.

1. Activar OneDrive

En la barra de estado, en el extremo derecho, veras un icono en forma de nube. Ese
es OneDrive. Si la nube esta tachada es que no lo tienes configurado o que esta

OneDrive

desconectado.
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Haz clic en el icono. Se abrird una ventana donde te pide la direccidon de correo
electronico para conectar. Introduce tu direccién de la UPV.

Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive

Pon tus archivas en Onelrive para acceder 3 ellos desde cualguier dispositivo.

Direccion de correo electronico

tLJ_Ll'E-Ll ario@upv.es

‘ Crear cuenta Iniciar sesidn
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Te saltara la ventana de inicio de sesion de la UPV. Una vez introducida la contrasefia

y autorizado el acceso en el doble factor, puede que salga una ventana pidiendo
permiso para conectar.

Si solo se va a utilizar OneDrive es recomendable desmarcar la casilla “Permitir que
mi organizacién administre el dispositivo” e iniciar sesién mediante la opcidon “No,
solo esta aplicacion”.

:Iniciar sesion automaticamente en todas las
aplicaciones de escritorio y sitios web de este
dispositivo?

Al seleccionar Si, todas las aplicaciones:

* Permita que usemos su cuenta profesional o educativa para iniciar sesion en otras
aplicaciones de escritorio y sitios web que use en este dispositivo.

+ Registre este dispositive en su organizacian, lo que le permitira ver la informacion
del dispositivo, como su nombre.

iEs este un dispositivo compartido? 5i es asi, considere la posibilidad de iniciar sesidn
solo en esta aplicacion.

Su organizacion también necesita gestionar este dispositivo para acceder a algunos
recursos empresariales. Permitir esto permitira que el administrador de Tl realice varias
operaciones de forma remota, como controlar la configuracion, instalar aplicaciones y
restablecer este dispositivo.

i
| |:| |Permitir que mi organizacion administre el dispositivo

,
Si, todas las aplicaciones MNo, solo esta aplicacion

e,
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2. Carpeta de OneDrive

Por defecto la carpeta asociada a OneDrive es
c:\users\tu_usuario\OneDrive - UPV

Siya la tenias conectada y su nombre no termina en "- UPV", puede que no estés
conectado al OneDrive de Microsoft y que estés conectado a una cuenta de
Microsoft 365 personal o de otra entidad distinta a la UPV. Revisalo.

Microsoft OneDnve

Tu carpeta de OneDrive

Agrega archivos a tu carpeta de Onelrive para poder acceder a ellos desde otros
dizpositivos sin dejar de tenerlos en este equipo.

Tu carpeta OneDrive estd aqui

Chllsersitu_usuariotOnelrive - LIPY

Al pulsar en "Siguiente" preguntara si quieres hacer copia de seguridad de tus
carpetas mas importantes: Documentos, Imdgenes y Escritorio.

Si lo marcas hara copia automaticamente en OneDrive en unas carpetas con el

mismo nombre. Puedes dejarlo para mas adelante si deseas, pero si vas a cambiar de
equipo es recomendable.
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Microsoft OneDrmve

Hacer una copia de seguridad de las carpetas en este
equipo

Se realizara una copia de seguridad de los archivos y estaran protegidos y disponibles
en cualquier lugar de OneDirive - UPYV, incluso si pierdes este dispositivo.
Mas informacion sobre la copia de seguridad de carpetas

= Documentos 22 KB Se hizo una copia de segundad
Imagenes OKE Se hizo una copia de seguridad

Escritorio 55 KE Se hizo una copia de seguridad

© Espacio usado: 161,1GB de 1 TB

Siguiente Iniciar copia de seguridad

Importante: La carpeta Descargas no entra en la copia de seguridad, si tienes
archivos o documentos importantes en esa carpeta, haz copia manual de ellos,
moviéndolos por ejemplo a Documentos o0 a una carpeta de la que vayas a hacer copia
en OneDrive. Lo mas normal es que la mayoria de los ficheros de la carpeta
Descargas se puedan eliminar, pero es conveniente revisarlo.
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3. Configuracién de OneDrive

OneDrive puede trabajar basicamente de dos maneras:

* Modo sincronizacién: los ficheros que se editan en local mantienen una copia
actualizada también en la nube. Es configurable por carpetas.

* Modo a peticidn: los ficheros no ocupan espacio en local. Estan siempre en la
nube y solamente cuando se van a utilizar se descargan.

Segun el estado del fichero y su ubicacion el icono que se muestra en la carpeta de
OneDrive asociado al fichero es distinto.

Solo en linea En este dispositivo Siempre disponible

un archiva,

Para cambiar la configuracién basta con hacer clic en el icono de la nube en la parte
inferior derecha de la pantalla y luego, en la ventana que aparece, clic en la rueda
dentada en la parte superior derecha.

OneDrive - UPV

@ Sus archivos estdn sincronizados

‘ Ayuda-para-integrar-el-acceso-a...

en integracion-acceso-web...

W

Papelera de
reciclaje

@

Abrir carpeta Ver en linea
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Sincronizacion
Permite administrar las copias de seguridad de las carpetas Documentos, Imdgenes y

Escritorio.

Configuracion de OneDrive

| ~» Snaonzacénycopiade  Sincronizacion y copia de seguridad
= seguridad

Suenta Hacer una copia de seguridad de carpetas
el equipo en OneDrive

Notificaciones
Administrar copias de seguridad

Acerca de

Preferencias

Iniciar OneDrive automéaticamente al iniciar sesién en Windows  Activado D

Pausar la sincronizacién automaticamente cuando el 5
: o 3 : Activado D
dispositivo estd en una red de uso medido
Almacenamiento

Configuracién avanzada

Administrar almacenamiento
r la aplicacién mévil de (D Obtener ayuda

Enviar comentarios

Si se elige la opcién "Configuracion avanzada" se puede liberar espacio en disco
mediante Archivos a peticion. Todos los ficheros de la carpeta OneDrive pasan a la

nube, liberando espacio en disco.

w Configuracion de OneDrive

| ~ Sincronizacién y copia de figuracién avanzada =«
~"  seguridad

Cuenta Limitar la velocidad de descarga Desactivado (@

Notificaciones

Limitar la velocidad de carga Desactivado (@
Acerca de

Excluir archivos, carpetas o extensiones especificos

Archivos a peticion Mas inform

OneDrive descarga archivos en la nube en este equipo la primera vez que los abres.
Para cambiar el acceso sin conexion a todos los archivos, seleccione una de las
siguientes opciones.

" % Liberar espacio en disco <g Descargar todos los archivos
Almacenamiento

e < Obtener av
Administrar almacenamiento Obtener ayuda

* Enviar comentarios
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Seleccién de carpetas para sincronizar

En el apartado Cuenta de la configuracion de OneDrive, es posible elegir las carpetas
de la nube que se sincronizan o que estan disponibles en la carpeta local de
OneDrive.

&s Configuracién de OneDrive

~u Sincronizacién y copia de C uen ta
seguridad

Cardon Tarra Ty

Cuenta
rhrergelioaps qub gy + Agregar una cuenta

Notificaciones Desvincular este equipo

Acerca de

OneDrive - UPV

#1 kb usados en este equipo

Seleccionar carpetas

(i) Obtener ayuda

&° Enviar comentarios

Almacenamiento

Administrar almacenamiento

0 Obtener la aplicacion maévil de
OneDrive

Microsoft OneDrive

Seleccionar carpetas

Elige lo que quieres que esté disponible en la carpeta "OneDrive - UPV", Estos
archivos estaran disponibles a peticidn. Las carpetas no seleccionadas se ocultaran en

el Explorador de archivos.
+| Hace que todos los archivos estén disponibles

O hacer que estas carpetas sean visibles:

B Archivos que no estan en una carpeta (805,0 KB)
B _proves-sincro-onedrive (0,0 KB)

W Aplicaciones (0,0 KB)

W Archivos de Microsoft Copilot Chat (0,0 KB)

W asic (679.9 KB)

W aux-2t (16.4 GE)

I Datos adjuntos (0,0 KB)

I Documentos (22,0 KB)

B epsg (11.0 GB)

EEEEEEEER

1) No podemos detener la sincronizacion de algunas carpetas.

Ubicacion en su PG ChUsers\ @388, Onelrive - UPY
Seleccionados: 146,1 GB
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