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Manual Solicitud Dispensas de
Asistencia a Clase

1.- Solicitud del Alumno

Los alumnos de Grado y Master disponen en su intranet de una nueva opcidn que les permitira
realizar solicitudes de dispensa “Secretaria Virtual >> Solicitudes >> Solicitud de Dispensa de
Asistencia a clase”. El periodo para solicitar las dispensas comenzara el 1 de septiembre y finalizara
el 31 de julio, es decir, durante el periodo del curso académico. Por tanto, un alumno matriculado
en julio de un nuevo curso académico no podra solicitar dispensa hasta el 1 de septiembre.

Basicamente, la solicitud de dispensa del alumno constara de: motivo, asignaturas solicitadas y
documentacion justificativa.

Gestion de dispensas

Hasta que ne pulse en el botén CONFIRMAR SOLICITUD su sclicitud ne quedara cenfirmada y presentada. Mientras tante, puede ir intreduciende la
informacion requerida y guardando los dates por si deseara dejarla pendiente y terminarla mas adelante.

Editar solicitud

Alumno

Titulacion
Curso 2016

Motivo * M

Observaciones

Asignaturas solicitadas

Asignatura Periodo Flnicio F.Fin Tipo
v v v
v v v
v v v
v v v
v v v
v v v
Afiadir mas asignaturas
Documentacién aportada
No hay ningin archive adjunto a esta solicitud
Aportar nueva documentacion
Tipo documento Contrate de Trabajo o certificade de empresa ¥
Archivo Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado
Descripcion
4
Adjuntar documento

Guardar datos solicitud (sin confirmar) | CONFIRMAR SoLicTuD || Sair |
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1. El alumno dispondra de un desplegable para seleccionar el motivo de su solicitud. Los
motivos disponibles seran:
- Actividad Laboral
- Actividad Deportiva
- Enfermedad
- Situacion Familiar
- Otros
- Solapamiento

Junto al desplegable del motivo, el alumno dispondra de un campo de observaciones donde
podra describir mas extensamente el motivo de su solicitud o cualquier otro comentario que
quiera afiadir a su solicitud.

2. A continuacidn, el alumno seleccionara las asignaturas, de entre las que tiene matriculadas,
para las que quiere obtener la dispensa. Por cada una de ellas debera indicar:

- Periodo de Tiempo de la dispensa:
o Anual (sélo disponible si la asignatura es anual)
o Semestre Completo (sélo disponible si la asignatura es cuatrimestral)
o Entre fechas. Debera indicar la fecha de inicio y fin de la dispensa. Debemos de
tener presente que de conformidad con las Normas de Régimen Académico y
Evaluacién del Alumnado el periodo solicitado tiene que ser superior a 14 dias
lectivos.

- Tipo de dispensa solicitada: Completa, Sélo de la Teoria o Sélo de la Practica.

3. Por ultimo, el alumno debera adjuntar la documentacion justificativa de la dispensa
solicitada. Por cada uno de los documentos que vaya a adjuntar a su solicitud deberd indicar:
- Tipo del documento. Habra un desplegable donde debera seleccionar una de las
siguientes opciones:

Contrato de trabajo o certificado de empresa
Diario oficial correspondiente

Informe médico

Libro de familia

O O O O O

Otra documentacion justificativa

- Descripcién. Sera un campo de texto libre donde el alumno podra describir el documento
adjuntado.

Finalmente, el alumno tendrd un botdn llamado “CONFIRMAR SOLICITUD” que serd el que
realmente termine presentando su solicitud de dispensa. Hasta que no pulse en dicho botdn su
solicitud estard en borrador y podrd ir modificandola como estime oportuno.

De hecho, el alumno podra dejar a mitad su solicitud, sin confirmar, pulsando el botén guardar
datos solicitud (sin confirmar) y pasados unos dias regresar a esta opcion, y al intentar acceder a
realizar una solicitud, el programa le informara de que dispone una solicitud en borrador a mitad
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de cumplimentar. El alumno podrd recuperarla y continuar con ella o podra descartarla y
comenzar una completamente nueva.

intranet.upv.es dice:
Dispone de una solicitud de dispensa que dejé pendiente de confirmar. Se

puede recuperar dicha solicitud no confirmada para completarla, o bien se
puede borrar y comenzar una nueva solicitud. ;Desea recuperar la selicitud

que se quedd pendiente de confirmar?

Una vez confirmada la solicitud, el alumno podria realizar una nueva solicitud de dispensa. En la
nueva solicitud no podria solicitar ninguna asignatura que hubiera previamente solicitado y no
estuviera ya resuelta. Una vez resuelta podria volver a solicitar la dispensa de una asignatura cuya
dispensa previamente hubiera sido rechazada, o podria solicitar la dispensa nuevamente de una
asignatura cuya dispensa hubiera sido aceptada anteriormente, siempre y cuando el periodo de
tiempo solicitado no se solapara con el ya aprobado (por ej. en el caso de diferentes enfermedades
en un mismo curso que supongan diferentes solicitudes de dispensa de una misma asignatura).

Las solicitudes realizadas el alumno las tendra disponibles en esa misma opcidn de la intranet para
poder consultar en todo momento el estado de tramitacidon en que se encuentran. Asi como para
poder descargarse justificantes o resoluciones emitidos por la UPV.
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Solicitud de dispensas

Parametros de bisqueda

Curso e v

Titulacion MASTER UNIVERSITARIO EN PRODUCCION ARTISTICA ¥

Solicitudes realizadas

Solicitud 1
Fecha 28/09/2016
Motivo Actividad Laboral
Observaciones Trabajo temporal
Justificante Descargar justificante de la solicitud
: : - .. Estado de la evaluacion -
Asignatura Periodo solicitado Estado de la resolucion alternativa Opciones
TENDENCIAS EN EL CINE CONTEMPORANED Cuatrimestre A Pendiente Pendiente Renunciar
FOTOGRAFIA INDUSTRIAL ¥ PUBLICITARIA Entre fechas Pendiente Pendiente Renunciar
LA ANIMACION: DE LA IDEA A LA PANTALLA Cuatrimestre B Pendiente Pendiente Renunciar
Solicitud dispensa
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