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RESUMEN GUIA SOLICITUDES MOVILIDAD CCD EN AIRE

1. SOLICITUD

— ALUMNADO > INTRANET > PLATAFORMA AIRE

- Meridies

—> Paso 1: SELECCION LLAMADA  —» | * Programa Cooperacion —> Estado: BORRADOR
- Meridies PAS

- Valéncia Coopera

- Datos personales

- Seleccién destino/s

- Afadir documentos anexos
- Confirmar solicitud

—> Paso 2: ENVIAR SOLICITUD —> —> Estado: SOLICITUD CONFIRMADA

- Una vez confirmada, se

pulsa en  “Registrar’

—> Paso 3: REGISTRO SOLICITUD AIRE —» ' gjicitud y se introduce el | Estado: SOLICITUD VALIDADA
PIN personal de 3 o 4

digitos. EI CCD valida la

documentacion

— Paso 4: PROCESO DE SELECCION* > DESTINO ADJUDICADO | > Seleccionado RENUNCIA -Carta de renuncia

s ACEPTACION

ESTANCIA generada

OTROS ESTADOS TRAS SOLICITUD
SOLICITUD RECHAZADA > No cumple los requisitos 0 no se ha entregado la documentacién necesaria

SIN DESTINO ADJUDICADO > No se le ha adjudicado destino. Ayuda no concedida
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2. ESTANCIA

—> Paso 1: ESTANCIA GENERADA (Una vez entregada la carta de aceptacion y los datos bancarios se generara la estancia)

> Paso 2: EN PROCESO DE INCORPORACION - Datos basicos: fecha ini.cio r.>r.evista + ce.sién de dat.o's
- Documento a entregar: justificante de incorporacion

- Datos personales: completar con el contacto en destino
- Guardar tarjetas de embarque de laida

Ingreso 12 parte de la ayuda
Correspondiente al 80% de la cantidad total de la

— Paso 3: FINALIZACION DE LA ESTANCIA — | - Encuesta de valoracién

- Fotografias actividad desarrollada (3-10)
- Informe final

- Tarjetas de embarque escaneadas

- Poster

Ingreso ultima parte de la ayuda

Correspondiente al 20% de la cantidad total de la
ayuda (supeditado al informe favorable de la entidad
colaboradora)

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politécnica de Valencia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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GUIA COMPLETA SOLICITUDES MOVILIDAD CCD EN AIRE
1_SOLICITUD

NOTA: solo podra acceder a la plataforma AIRE y cumplimentar la solicitud correspondiente el alumnado regularmente
matriculado en titulaciones oficiales de la UPV (grado o master oficial). Por otro lado, la base de datos de la plataforma
excluye de manera automatica al alumnado que ha presentado su trabajo final de grado o master. Esta condicion debe
cumplirse obligatoriamente durante el periodo en el que se solicita y disfruta de la ayuda.

1.1 _ACCESO A LA PLATAFORMA AIRE:

Intranet personal > Servicios > Relaciones Internacionales y Cooperaciéon > Movilidad internacional y Cooperacion
(AIRE)

El acceso a la plataforma Aire se realiza a través de la seccién “Servicios” de la Intranet personal de cada solicitante.

| ] AIRE v1.2.20 m Intranet Alumno UPY a8 >
-~
Servicios
Correo electronico Centro de Salud Laboral Juana Portaceli Servicios de campus

Cursos de idiomas

ebmail antiguo

Utilidades

Cambio
Ident

Servicios de biblioteca

Mi Biblioteca Delegacién de Alumnos UPY
Servicios de red Alumni Daforo
Reprografia
Impresidn on-line (DIAZONET)

ALUMNO

Servicio Integrado de Empleo

Consultar citas previas
{ Consulta

Centro de Lenguas

Relaciones Internacionales y Cooperacion

In 0. b Il hasta
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1.2_SELECCION PROGRAMA

Pestafia superior: HOME (apartado llamadas) > se selecciona el programa al que se desea optar

El primer paso para iniciar el proceso de solicitud es elegir la llamada del programa al que se desea optar desde la

“Home” de la plataforma. En este caso sélo apareceran las llamadas disponibles en el momento de cursar dicha solicitud.

. PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARROLLO
. MERIDIES-COOPERACION y MERIDIES-PAS
. VALENCIA COOPERA

[ Correo dindmico :: Entrada ||| AIRE v1.2.20 8 -

> UNIVERSITAT L W@
POLITECNICA - % \\

DE VALENCIA il \A b

L il =

Bienvenido a AIRE

“!H

Documentacion Importante

Como llegar a la UPY (Campus de Veray Como fegar & la UP
Guia del alumno Mentor (Campus de Vera)
How to get to UPY (Vera Campus): Ho
Alojamientos en Valencia: slojamientc
Listado de responsables por centros: istado de responsables him

Liamadas
Liamada Curso/Aiio E. Gestora F. Inicio F.Fin Solicitar
2013 | CCD 07/06/2013  21/082013 s
2013 2013  CCD 0810772013 220072013
ﬁ 201372014 | OPH 20062013 05072013
2013 cCD 1006/2013 01072013
20132014 | OPH 20/002/2013 060372013
20132014 ETSA 1012/2012 15012013
ada e Tit n IT-ETSA 014 201372014  ETSA 11122012 261272012
licitud
Exp. Llamada Curso/Aiio E.Gestora F.Solicitud Dest. Adjudicado Estado Editar
6375  Programa de Cooperacién al Desarrolio 2013 (PRUEBAS ALVARO) 2013 | CCcD Solictud cancelada &

Terminado

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politécnica de Valencia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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1.3_ CREAR SOLICITUD

Una vez dentro de la llamada en cuestion se pueden visualizar todos los destinos disponibles (convocatoria MERIDIES,
PCD o Valéncia Coopera) y la documentacion anexa con la informacion necesaria para completar la solicitud. Para iniciar

el procedimiento se selecciona el botdn (¢ =TT

A partir de este momento se deben completar todas las pestafias asociadas a la llamada.

| [ Correo dinémico :: Entrada ] AREv1.2.20 a8l |
~
MERIDIES-COOPERACION 2013
Datos basicos
Datos basicos
Hombre (X): MERIDIES-COOPERACION 2013
Ent. gestora (X): [ CCD - Centra de Cooperacin al Desarrollo
Programa (X):  MERIDIES - COOPERACION Permitir mas de una solicitud
Curso académico (X): Afio (x): [2013
Descripeion: [MERIDIES-cooperacion es un programa de becas gestionado por el Centro de Cooperacion al Desarrollo (CCD) destinada a alumnado de la UPY para la realizacion de A
racticas en programas y proyectos de cooperacion para el desarrolio en paises del Sur, a través de Universidades, Organizaciones No Gubernamertales de
Desarrollo, Organismos Internacionales, entidades sociales y otros actores del sistema internacional de cooperacién al desarrolio v
Procedimiento de adjudicacién
Procedimiento (X): Lista de Preferencias Max. NGmero preferencias (X): |3 Fecha provisional adjudicacién (X): |01/07/2013
F. reclamacion entre: ¥ Fecha definitiva adjudicacion: ]
Texto resolucién:
Beneficiarios
Grado Master
Tipo de actividad
Tesis Grado Tesis Master PFC Practica otro:|Calaboracion
Duracién
Semestre A: Semestre B: Curso:
Meses: Dias: Horas:
Fechas
Permitir solicitudes entre (x): [07/06/2013 v[2170872013 =
Terminado )
Dat
Email (X): TH. movil: TIf. fijo:
Domicilio a efectos de notificaciones
Pais (X): [=] Provincia (X): [=] Locatidad (X): = ce:
T. via: [¥] Direccion (x):
Numero: Escalera: Nam. piso: LetraPuerta:
Datos Origer
Centro (X): =]
Titulacién (X): [~] _
Especialidad:
Movilidad A
iHa alguna g 2: (N0 [+]
zHa sido mentor?: |Si ||
[ Concolor | Guardor | Souieric |

1.3.2 Seleccionar destinos

MERIDIES, MERIDIES-PAS Y VALENCIA COOPERA: podrén indicarse hasta un méximo de tres destinos por
solicitud, en orden de preferencia. El listado con los diferentes destinos y la informacion asociada sera accesible desde el
boton VERISEEEEIES. Ademas, el icono del “Iapiz” nos aporta informacion resumida y el .pdf de cada plaza.
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NOTA: solo se mostraran aquellos destinos disponibles para la titulacion en la que se encuentre matriculada la persona
solicitante. En cualgier caso, se debe tener en cuenta que el perfil técnico personal se ajuste a las plazas requeridas.

Seleccion destinos > Afadir seleccion > Siguiente

o dindmico :: Entrada | ] AIRE v1.2.20 a| -
2, UNIVERSITAT

A ~
POLITECNICA i 3 \ e
s/ DE VALENCIA ‘ . Py
Parfil Homa Solicitudas Estancias Diractorios  © Auisos W) (&
Solicitud - MERIDIES - COOPERACION
Expediente: 3000 Solicitante: Nombre Alumno HIFHIE/Pasaporte: XCCCaCaoa Estado solicitud: Borrador |
Datos bésicos > Destino Lista preferencias > ldiomas > Anotaciones > Confirmar solicitud
[Sodige | Pale | ldoma . insttucion  Centre i Sipurscion S Pezes Sl
L Il ] | ] | Il ~l | ~|
1 >< 8412 GUATEMALA 3GCA 2162 - MASTER Tesis Grado, 3 Meses 1 &
BLANCAO1 UNIVERSITARIO Tesis Master,
PFC, Practica,
CONSERVACION Otro
DEL PATRIMONIO
ARQUITECTONICO
138 - Grado...
Registros recuperados: 1
T — )
Dest (Maximo 3 Dest
Cédigo Pais Idioma Institucién Centro Duracién  Ficha Borrar
[0 1 8412  GUATEMALA FGCA 2162 - MASTER UNIVERSITARIO EN [Ote v [3Meses | & x =
BLANCAO1 CONSERVACION DEL PATRIMONIO
ARQUITECTONICO 138 - Grado, -
~
Terminado o

PROGRAMA COOPERACION: en el caso del Programa Cooperacion es la persona solicitante la que propone la

institucion y el pais de destino. Para ello, puede utilizarse el buscador “Institucién de destino”, situado en la misma
pestafia de “Destinos”. Es muy probable que la base de datos de AIRE no recoja la informacién de todas las contrapartes
potenciales; en este caso, se seleccionara la institucion “Desconocido” (introducir en el buscador las letras: “descon”, y
seleccionar “Desconocido”). Se aportara la informacidn necesaria sobre la institucién correspondiente a través del “Plan
de trabajo” de cada solicitud.

€« C' | [} desapli.cc.upv.es:8082/aire-app/views/gestionSolicitudes/editorSolicitudes.xhtm

2 UNIVERSITAT
%) POLITECNICA

2/ DE VALENCIA ‘:; [ “

Perfil Home Solicitudes ¥ Estancias

Solicitud - PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARROLLO

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador ]

Datos basicos > Destino abierto > Idiomas > Anotaciones > Confirmar soficitud

Institucion Destino

Institucion (X): 4, DESCONOCIDO - - Desconocido —
pS =

Convenio:

Area Estudio:

KERERRCI

Coordinadores Destino

Nombre: =]

Nombre Institucion Rol Email Teléfono Editar Borrar

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politecnica de Valéncia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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1.3.3. Confirmar solicitud

Antes de enviar y confirmar la solicitud se deben adjuntar una serie de documentos obligatorios a través de la plataforma.

MERIDIES, MERIDIES-PAS Y VALENCIA COOPERA:

- Curriculum Vitae: los méritos que no se acrediten no seran tenidos en cuenta, por lo que se recomienda aportar
todo aquello que sea mencionado en el CV, especialmente certificados de formacion en cooperacion o de
voluntariado. Todos los certificados escaneados se deben subir a la plataforma en un tnico archivo .ZIP 0 .RAR.

- Documento escaneado (por ambas caras) del DNI para el alumnado nacional o NIE para alumnado extranjero.

- Carta de motivacion.

- Solo en el caso de Meridies-PAS debe adjuntarse un escrito detallando las funciones que desempefia en su
puesto de trabajo validado por su responsable y un Informe favorable del servicio al que pertenece.

- EnValéncia-Coopera, sera necesario incluir ademas la copia del titulo o de la solicitud del mismo si la persona

solicitante ha completado sus estudios UPV.

PROGRAMA DE COOPERACION:

- Plan de trabajo (segun formato de la convocatoria).

- Carta firmada por un profesor o profesora avalando la propuesta y comprometiéndose a tutorizar el trabajo en el
marco de alguna de las modalidades contempladas en la convocatoria (Proyectos y Trabajos Fin de Grado y
Practicas y Tesinas de master).

- Curriculum Vitae: los méritos que no se acrediten no seran tenidos en cuenta, por lo que se recomienda aportar
todo aquello que sea mencionado en el CV, especialmente certificados de formacion en cooperacion o de
voluntariado y aquellos que se consideren relevantes para respaldar el perfil técnico relacionado con la plaza
solicitada. Todos los certificados escaneados se deben subir a la plataforma en un Gnico archivo .ZIP o .RAR.

- Documento escaneado (por ambas caras) del DNI para el alumnado nacional o NIE para alumnado extranjero.

- Carta de motivacién.

- Carta de invitacion de la entidad colaboradora.

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politecnica de Valéncia. Edifici Nexus 6G,4? planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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Correo dindmico :: Entrada || [ AREv12.20 al -

= b - ~
/ JNIVERSITAT |
POLITECNICA \ o

3] fen} € E) (8] Cerrar sesién

Perfil Horme Solicitudes ¥ Estancias Directorios ¥ Avisos
Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - MERIDIES - COOPERACION

Expediente: 00 Solicitante: Nombre Alumno HIFHIE/Pasaporte: 10000000000 Estado solicitud: Borrador |

D Anotaciones > Confirmar solicitud

stin Lista preferencias > Idiom

@

Ver Instrucciones | Ver documentos adjun Anterior Eliminar

Aceptacion y Verificacién de Condiciones de Entrega de la Solicitud

Si ya ha terminado de completar todos los puntos de la solictud y ha verificado que es consciente de la documentacion requerida necesaria para la solicitud, pulse Enviar Solicitud para su
posterior validacion
Una vez enviada la solictud podré imprimirla, para su posterior presentacin originl firmada en el Centro de Cooperacién al Desarralio

En el caso de que le queden purtos de la solicitud por completar pulse Guardar Borrador para su posterior envio

Si por el contrario Io que quiere es descartar por completo la solicitud pulse Eliminar Solicitud 1
Documentacion Requerida l
s et Borrar

Original(*)  Documento Descripcion Doc. Adjuntado Descargar adjun.
Cartade Una per cada destinacié sollictada. Signada i escanejada SEVENI— (=] X
motivacié
Certificats Certificats dels mérits allegats. poseu tots els certificats en un sol arxiu PDF. Certfiados.pdf =
Curriculum Curriculum. Tot lespecificat en el CV que no es demostre amb certificats no es valorara curriculum.pdf (=] X
DRINE DRINE DNI pdf = X
Expedient Adjuntar l'expedient académic en format PDF, accessible des de la Intranet EXPEDIENTE. pdf = ,u,d"_m(ar X
académic b
Soblicitud Soklicitud signada. Aquest document s'ha diadjurtar quan s'envie la soklicitud, que s'okté en x

polsar el bhotd “Imprimiu soklicitue"
(*) Deberd entregarse el original de estos documentos para que tengan validez

Z sz consciente de que para que la solicitud tenga validez, ésta deberd ir acompaiiada de la documentacién requerida, y debera ser presentada en el plazo y forma L4
establecido en las instrucciones de la llamada.

1.3.4 Seleccionamos: “Confirmar solicitud”

Una vez que se han adjuntado los documentos requeridos y se ha marcado la casilla de conformidad, se procedera a

confirmar la peticién pulsando en “Confirmar solicitud”. El proceso quedara en estado de “Solicitud CONFIRMADA”.

L= R\

53] ] €3 ) (@) Carrar sesién

Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos
Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - VALENCIA COOPERA 2019

[ Expediente: 128409 Solicitante: LOPEZ CARITA, MICAELA TERESA NIF/NIE/Pasaporte: X5301423 Estado solicitud: Borrador ]

Gt s <:|

nte de la documentacion requerida necesaria para la solicitud, pulse Confirmar Solicitud para

iones > Confirmar solicitud
[ over [ verinsincoiones | versocumentos g Aneror

Aceptacion y Verificacion de Condiciones de Entrega de la Solicitud

Eliminar solicitud

Si ya ha terminado de completar todos los puntos de la solicitud y ha verificado que es ¢
su posterior validacion.

Si quiere descartar por complete la solicitud pulse Eliminar Solicitud

Documentacion Requerida

Oblig. . S - Borrar
Registro Original(*) Documento Descripcion Doc. Adjuntado Descargar Adjun.
v Carts de Caris escaneada. Una Unica caria respondiendo a la pregunta "¢ Por qué quieres | FM_formulas-para-is- =] [ acunta: IR
motivacion participar en el Programa Valéncia Coopera?” igualdad-6.pdf
Certificados Certificados de los méritos alegados. Unir todos los certificados a un Unico archivo | dempeus mayo 2 jpg "
8 x
v Curriculum Vitae | Curriculum Vitae. Todo o que s¢ especifique en el CV pero no demuestre con dempeus prog (=] At X
certificados no se tendrén en cuenta mayo.jpg
v DNUNIE DNINIE FHDO145.JPG adntar TR
Titulo de grado o Solo en el caso de que ya hayas completado los estudios UPV. Es vélido el ods n°12.pdf -
master UPV certificado de solicitud previo B m x

(*) Debera entregarse el original de estos documentos para que tengan validez

Soy consciente de que para que la solicitud tenga validez, ésta deberé ir acompaiiada de la documentacién requerida, y debera ser presentada en el plazo y forma establecido
en las instrucciones de la llamada.

| voiver | Ver instrucciones | Ver documentos adjun. Eliminar soficitud | Confirmar soficitud

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “BORRADOR” A “SOLICITUD CONFIRMADA”

Centre de Cooperacio al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacié.
Universitat Politécnica de Valencia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
Tel. 34+963877898-Fax +34963877899. Correo: ccd@upvnet.upv.es. Web: www.accd.upv.es
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1.4. REGISTRO DE LA SOLICITUD

Por ultimo, y siempre a través de la propia plataforma, debe registrarse la instancia para que conste a los efectos oportunos.
Tras pulsar el boton “Firmar&Registrar solicitud’, disponible también en el apartado “Estado solicitud”, AIRE exigira
“previsualizar la solicitud”, y solicitara el PIN personal UPV de 3 o 4 digitos. Efectuada la identificacion, la solicitud queda
registrada de manera oficial en el CCD. Por tanto, no es necesario entregar ningtin documento en papel. El proceso es

totalmente online.

Se recomienda no esperar al cierre de la convocatoria (23:59 horas) para tramitar la solicitud, evitando asi posibles

incidencias informaticas.

2 UNIVERSITAT ) Su solicitud ha sido confirmada correctamente ‘ S B
POLITECNICA / w“
DE VALENCIA l A YN |

Perfi Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

Solicitud - VALENCIA COOPERA 2019

[ Expediente: 123409 Solicitante: LOPEZ CARITA, MICAELA TERESA NIF/NIE/Pasaporte: X5301432 Estado solicitud: Solicitud confirmada ]

[voer | verinsiucciones | Ver documentos agn

Aceptacion y Verificacion de

Condiciones de Entrega de la Solicitud

da correctamente.

Recuerde que debe pulsar en "Registrar Solicitud” e introducir ¢l pin personal de su identificacion UPV para completar la solicitud. Esta accién debe completarse antes de las
23:59 del dia recogido en la convocatoria del Programa como fecha limite para la presentacion de solicitudes.

Documentacion Requerida

Oblig. S G 5 Borrar
Registro Original(*) Documento Descripcion Doc. Adjuntado Descargar Adjun.
7 Carta de Carta escaneada. Una (nica carta respondiendo a la pregunta ";Por qué quieres | FM_formulas-para-la- = 'Adh %
motivacion participar en el Programa Valéncia Coopera?" igualdad-6 pdf =] | Aduntar
Certificados Certificados de los méritos alegados. Unir todos los certificados a un Unico archivo | dempeus mayo 2.jpg = p
PDF 0 ZIP | Adiuntar IR S
7 Curriculum Vitae | Curriculum Vitae. Todo lo que se especifique en el CV pero no demuestre con dempeus prog =) it X
certificados no se tendrén en cuenta mayo.jpg
v DNIMNIE DNINIE FHD0148.JPG B b 4
Titulo de grade o Solo en el caso de que ya hayas completado los estudios UPV. Es valido el ods n°12 pdf [ fjuntar b4
master UPY certificado de solicitud previo lﬂ’
[ voiver | Ver instrucciones | Ver documentos adjun. Firmar&Registrar solicitud

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “SOLICITUD CONFIRMADA” A “SOLICITUD REGISTRADA”

Una vez que el personal del Centro haya comprobado toda la informacién en la plataforma y el documento de solicitud, el
estado del proceso cambiara a “Solicitud validada”. Aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos de la convocatoria

0 que no cuenten con todos los documentos necesarios cambiaran al estado “Solicitud rechazada”.

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politécnica de Valencia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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1.5. PROCESO DE SELECCION

Se baremara a todos las candidaturas segun los criterios establecidos en la convocatoria correspondiente y una vez

resuelta la convocatoria, y tras su publicacion, se asignara destino a las seleccionadas.

Las personas a las que, pese a cumplir con los requisitos, no se les haya otorgado la ayuda solicitada quedaran en el
estado “Sin destino adjudicado”. Aquellas que hayan sido seleccionadas recibiran un correo electrénico informativo. En

este caso, el nuevo estado sera “Destino adjudicado”.

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “VALIDADA” A “DESTINO ADJUDICADO”
(para personas seleccionadas)

1.6. ACEPTACION / RENUNCIA

ACEPTACION: desde que se comunica la concesion de la ayuda cada participante dispone de una semana para
aceptarla. Para ello, se debe imprimir la carta de aceptacion facilitada por el CCD a través del correo electronico y
presentarla firmada en el propio Centro. Ademas, sera obligatorio facilitar a través de la plataforma dicha carta junto a los

datos bancarios (certificado bancario o extracto de internet en el que aparezca el nombre y el nimero de cuenta).

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “DESTINO ADJUDICADO” A “ACEPTADO ALUMNO”

www.valencia.es/ayuntar % ¢ [=] Correo dindmico : Entrac % | [3] AIRE v1.2.20 x U odeAlumnado X - B0 8™
€« C | B ntt aplicatupv.es t t =
ST NIV
“ﬂ O ICA ®
Y DE VAL A @
> 0
Solicitud - MEF ES OOPERA
[ Expediente: 00X Solicitante: Nombre alumno NIF/NIE/Pasaporte: 30000000 Estado solicitud: Destino adjudicado J
Do T Do e i |
1

Le comunicamos que su sofictud ha sido seleccionada

Presentado  Doc. Adjuntado Borrar

Adjun.
aceptaciénpdf [aguotar | S
cuentabancaria.pof Al X

[ Aduntar |

Original
")

Estado

RENUNCIA: en el caso de que se decida renunciar a la ayuda se debe descargar la carta de renuncia en “Ver
instrucciones > Carta de renuncia”; se entregara firmada en el Centro de Cooperacion al Desarrollo y se
adjuntara en formato digital en el apartado correspondiente de la pestafia “Estado de solicitud”. El estado de

nuestra solicitud pasara de “Destino adjudicado” a “Renuncia alumno”.

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
Universitat Politecnica de Valéncia. Edifici Nexus 6G,4? planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
Tel. 34+963877898-Fax +34963877899. Correo: ccd@upvnet.upv.es. Web: www.accd.upv.es
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€ - C @ nttps//aplicatupv.es/aire-app/views/gestionSolicitudes/editorSolicitudes.xhtml wl =
UNIVERSITAT k=
POLITE%NICA B \
DE VALENCIA '
P o
Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos

B B) (& Cerrar sesion
Perfit Solictante saliente

Solicitud - MERIDIES - COOPERACION

[ 000 NIF/NIE/Pasaporte: 100000000K Estado solicitud: Destino adjudicade ] L

Datos bdsicos > Destino Lista preferencias > iomas > Anotaciones > Estado solicitud

Ver documentos adjun. | Acept destino asignado

Estado 1

Le comunicamos que su sofictud ha sido seleccionada
Dispone de una semana para aceptar la beca. Para e, debe imprimir la carta de aceptacion y presentarla firmada en el Centro de Cooperacion al Desarrolio

Original

) | “Documento Descargar Descripcion Presentado  Doc. Adjuntado
[7] | Cartadeaceptacién Carta e aceptacién firmada O A
| | Cuenta bancaria Documento acredtativo del nimero de cuenta bancara O
[7] | Carta de renuncia =] Carta de renuncia (] carta renuncia.doc -|
Historial Solicitud
Destino adudicado 200072013 11:59:19 | GILABERT ALVAREZ, ALICIA
Sofictud vaidada 2000772012 11:59:0¢ | GILABERT ALVAREZ. ALICIA
Solictud enviada 2000772012 11:59:00 | GILABERT ALVAREZ. ALCIA
Borrador 200072012 11:58:55 | GILABERT ALVAREZ. ALCIA

Centre de Cooperacio al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacié.
Universitat Politecnica de Valéncia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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2_ESTANCIA
2.1 ESTANCIA GENERADA

vez qu u i una, : icitud qu
Una vez que la ayuda ha sido aceptada de manera oportuna, el personal del CCD cerrara el proceso de solicitud que
quedara en estado de “Estancia generada”. A partir de este momento, el acceso al expediente se realizara a través de

la pestafia “Estancias” en lugar de la de “Solicitudes”.

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “ACEPTADO ALUMNO” A “ESTANCIA GENERADA”

2.2 EN PROCESO DE INCORPORACION

El primer estado en la seccion de “Estancias” es “En proceso de incorporacidn®, en el que hay que completar
varios apartados. Superar esta fase habilita la recepcion del primer pago de la ayuda (80% del total).

2.2.1 Datos basicos

Se deben aportar la fechas previstas de inicio y finalizacién de la estadia, ademés de contestar las preguntas de

autorizacion de cesion de datos en el apartado “Otros”.

| 1] AIRE v1.2.20

Ficha estancia - [MERIDIES-COOPERACION 2013]

Expediente: 6013 Solicitante: Nombre alumno HIFHIE/Pasaporte: 100000aa Estado ia: En proceso de i
Vet documentos ik

Datos origen

émites > Fich:

o > Idiomas o

atos personale

hcuero s

Centro:  Industr -ET5

Titulacién: 11 - | Incustrial Especialidad: Medio

Datos destino

Cédigo:
Pais: ICA
Institucién: $RDM PPSUN - Pr
Centro:

Cambio destino

Coordinador UPY

de Pequefios Subsidios (PPS-SGPFMAMPNUD,

Coordinador no UPY

Tipo actividad

Otro

Duracién

4Meses J,_—

Fecha de inicio previstd] | con una duracién de 400 fln=<c< hace que la duracién prevista sea hasta el

Duracién real entre: 29/07/2013 ¥|23911/2013 | Total reald meses

Otros

ATENCION ! Solo podras contestar a estas pregunta hasta el estado de DOCUMENTACION ENTREGADA CENTRO. Ten en cuenta que existen ayudas para alumnos de
intercambio (por ejemplo: Cheque Univex del Ayuntamiento de Valencia, Bancaja Erasmus,...) para las cuales puede ser necesario que la UPV proporcione tus datos a otras
entidades, si deseas autorizar esta cesion puedes hacerlo desde aqui. Si no nos autorizas es posible que no puedas optar a estas ayudas.

En cualguier momento puedes cambiar tu autorizacion de cesién de datos solicitandolo por escrito a: v
Terminado ™)

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
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UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

GUIA PLATAFORMA AIRE CCD

AREA DE COOPERACIO AL
DESENVOLUPAMENT

2.2.2 Tramites

En cualquier apartado de la “Estancia” se encuentra disponible el documento “Justificante de incorporacion”.

JUSTIFICANTE DE INCORPORACION

Ficha estancia - [Programa de Cooperacion al Desarrollo 2018 (tercer plazo)]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: En proceso de incorporacion ]

Datos basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anotaciones > Tramites > Ficha econdmica > Datos personales =
Ir ala solicitud Ver documentos adjun Acept beca | lustificante incorporacion |

Datos origen

Centro:  Indusir. - ET.S.I INDUSTRIALES
Titulacion: 2241 - Master Universitario en Ingenieria Industrial Especialidad: Sostenibilidad y Medic Ambiente

Tutor/a: I Asignar tutor/a Borrar tutor/a

Datos destino

Pais: ZZZ-Sin Asignar

Institucion: DESCONOCIDO - — Desconocido —
Centro:

Convenio: Meridies, PCD y Adsideo - (10301 CCD)

Tutor: - @
Cambio destino

Coordinador UPV

Coordinador no UPV

Tipo actividad

Trabajo Fin de Master

Una vez descargado, ha de ser cumplimentado y firmado por el responsable de la institucion de acogida. Después, debe
subirse a la plataforma AIRE a través de la pestafia “Tramites” de nuestra “Estancia”. En paralelo, se informara del envio
al CCD mediante correo electrénico. Una vez que el personal del Centro verifique el justificante, se iniciara el proceso de

pago correspondiente a la primera parte de la ayuda.

Centre de Cooperacio al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacié.
Universitat Politécnica de Valencia. Edifici Nexus 6G,42 planta. Cami de Vera s/n.46022 Valéncia
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| [ amevi220 -

,, S ]
UNIVERSITAT
POL mcémm ‘
DE VALENCIA ‘ \ ‘j

A L o O SN

perfil Home Convenios Y Programas ¥ Llamadas ¥ Solicitudes ¥ Estancias ¥ Visitas Diractorios ¥ Mantenimientos basicas ¥ Avisos [ &) €3 E) @) Cerrar sesisn

Pertit: Gestor YRIC

Ficha estancia - [MERIDIES-COOPERACION 2013]

Expediente: ax Solicitante: Nombre alumno NIFHIEPasaporte: 30c0000KX Estado estancia: En proceso de incorporacion

ciones ilrémne§= Ficha econémica = Datos personales

Datos basicos > Acuerdo académico > Idiomas > Anot:

Estado
0";'_1"" Documento Descargar Descripcion Presentado Doc. Adjuntado :‘::
sustificarte de incorporacion dustificante d incarporacién firmado y sellado por Ia enfidad de acogida O x
Historial de la estancia E
Estado Fecha Usuario
En proceso de incorporacion 250712013 08:5417 | GOMEZ GOMEZ, DIEGO
Estancia no Comenzada 17R7201314:3512 | GLABERT ALVAREZ, ALICIA

[ woiver | verinstrucciones | Ver documentos aoun. | informes técnico | acept beca | Acuerdo Acad

anterior | canceiar | Guardar

Terminado ®

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “EN PROCESO DE INCORPORACION” A “INCORPORADO DESTINO”

2.2.3 Datos personales

La pestafia de “Datos personales” se debe cumplimentar con la informacién de los datos de contacto en el destino.

| ) aRe vi.2.20 =1 =

2y UNIVERSITAT i
iFl POL ITECNICA
I SRR L | ]

Home Convenies ¥ Programas ¥ Llamadas Solicitudes ¥ Estancias Visitas Directorios ¥ Mantenimientos bésicos ¥ Avisos i) &) €

] (8] Cerrar s2sidn

Pertil: Gestor VRIC

Ficha estancia - [MERIDIES-COOPERACION 2013]

Expediente: X0&X Solicitante: Nombre alumno HIFHIE/Pasaporte: J00CCCCX Estado estancia: En proceso de incorporacion

Ficha econémica ~§Datos personales

Informes técnica

= Acu

Ver instrucc

Datos contacto del solicitante

Email (X): | i TIf. mévil: | T

Domicilio de contacto en destino

3 Pais: [ ARGENTINA ~| incia: | Locali [ | C.Postat: | ]
Tipo via: [ Calle ~| Dpireccion: | | Teléfono: | ]

Domicilio familiar

Pais: ESPAfA ~|  Provincia: [ VALENCIA ~|  Locali [ VALENCIA v C.Postal: |
Direccién: [ Calle > | |  Hamero: | Escalera: Piso: ] Puerta:
Teléfono:

Seguro médico

& | ~|  wePsliza (x): Duracién entre (X): s i
Importe (X): [ Pagador: i 655 No v

Aseguradora Péliza Fecha inicio Fecha fin Importe Pagador Hotificado Borrar

Terminado kg
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Una vez que se ha tramitado el primer pago de la ayuda, el personal del Centro pasara la estancia a estado de

“Seguimiento”.

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “INCORPORADO EN DESTINO” A “SEGUIMIENTO”
2.3 FINALIZACION DE LA ESTANCIA

Tras la finalizacion de la estancia, en el plazo de 1 mes, debera adjuntarse en la pestaia de “Tramites” la siguiente

documentacion (modelos accesibles desde el boton “Ver instrucciones” de la “Estancia”):

Encuesta de valoracién

Fotografias en las que se muestre la actividad desarrollada (entre 3 y 10 imagenes en formato .jpg, todas ellas

comprimidas en un unico fichero tipo .ZIP 0 .RAR)

Informe final segiin modelo

Tarjetas de embarque escaneadas

Péster segiin modelo

|| AIRE v1.2.20

Done

a8 1SF_ARG_13.pdf (application/pdf Objet..

Solicitante: Nombre alumno HIFMIE Pasaporte: 300000000

Estado estancia: Seguimiento

q} e peciones,

Descripeion

Descargar

[Fioico para mforme fi castetars

=M |

Model per a informe final valencia

DESCaraar | pogels justificante de incorporacion

E]
E]

o
Encuesta [Ferii pare e paster

Carta de renuncia

Informacin préctica antes, durante y después beca

uilos] o5

NOTA: tanto el pdster como el informe final debe cefiirse a los modelos y tener una calidad minima en cuanto a contenido,

presentacion y disefio. Ademas, estos documentos formaran parte de la publicacién anual en la que se recoge la actividad

de los programas de movilidad del CCD. Por este motivo, ambos deben ser revisados por la persona que tutoriza la

estancia.

Centre de Cooperacié al Desenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
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| | AIRE v1.2.20 17\ ) -

UNIVERSITAT {
F) POLITECNICA
=’ DE VALENCIA A

Perfil Home Convanios ¥ Programas ¥ Llamadas Solicitudes ¥ Estancias Visitas Diractorios ¥ Mantenimientos bisicos ¥ Avisos

Ficha estancia - [MERIDIES-COOPERACION 2013]

Expediente: 100X Solicitante: Nombre alumno HIFHIE/Pasaporte: J0CCOCONK Estado estancia: Seguimiento |

Datos

do académico ich: 6 rsonales

Estado
Original . Doc. Borrar
© Documento  Descargar Descripeién Presentado o Adgun,
Encuesta Encuesta de valoracién O X
Fotos Entre 3 y 10 fotos en formato JPG de peso entre 0,3 M - 3 M de la actividad desarrollada. D X
Se adjuntarén en un Unico archivo .RAR o .ZIP =
Informe final Informe final segun modelo D X
Justificantes de Facturas de vacunas y visados; Tatjetas de embarques y/o billete electrénico D X
gastos =
Péster Péster segun modelo O xX
Historial de la estancia
Estado Fecha Usuario
Seguimiento 26/07/201313:59:22  GILABERT ALVAREZ, ALICIA
Incorporado Destino 24)07/2013 10:00:01 GILABERT ALVAREZ, ALICIA
En proceso de incorporacion 19/07/2013 09:38:45 GOMEZ GOMEZ, DIEGO
Estancia no Comenzada 19/07/2013 09:38:07 GOMEZ GOMEZ, DIEGO

Terminado o

ESTADO SOLICITUD PASARA DE “SEGUIMIENTO” A “ESTANCIA FINALIZADA”
Tras la verificacién de la documentacién por parte del CCD se procedera al pago de la segunda parte de la ayuda

correspondiente, siempre y cuando el informe de la entidad de acogida asi lo aconseje.
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