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Configuracion de cuentas con Microsoft Exchange

Servidor de Microsoft Exchange: servicio de correo electronico basado en
Microsoft Exchange y cuyas caracteristicas mas importantes son agenda, convocatoria
de reuniones y sincronizacion con PDAS.

Servidor de Microsoft Exchange desde dentro de la UPV

Para configurar una cuenta de Microsoft Exchange tiene que salir de Outlook e ir a
inicio, Configuracién, Panel de Control. (Figura 1)
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Una vez situado en el Panel de Control, pulse en Correo como se muestra a
continuacion (Figura 2)
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Para la Configuracion de correo, presione en Cuentas de correo electréonico como se

muestra en la Figura 3.
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Se abrird una nueva ventana como la Figura 4.
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Ahora tiene que configurar su cuenta de forma manual para poder introducir la agenda
en la que esta usted.

Marque la casilla indicada en la Figura 5 y pulse Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico x|

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: IUsuario Cursa

Ejemplo: Yalanda S&nchez

Direccion de correo eleckronico: Icurso@upvnet.upv.es

Ejemplo; volanda@eentaso, com

Contrasena: |********

Repita la contrasena: I********

Escriba |a contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

@Conﬂgurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidares adicionales

< ptrgs | Giguients = Cancelar

Figura 5

Seleccione la opcion de Microsoft Exchange como se muestra en la Figura 6 y pulse
Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico |

Elegir servicio de correo electrinico

" Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidar POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de corren electrdnico,

' Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, Faxes v corren
de voz,

" Dtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacian.

Servicio mavil de Outlook (Mensajeria de texka),

< fAtras I Siguiente = I Cancelar

Figura 6

Pag.3de9



UNIVERSIDAD
POLITECNICA Configuracion del cliente de correo electrénico Exchange
DE VALENCIA Microsoft Office Outlook 2007

A continuacién, introduzca el Servidor de Microsoft Exchange y el nombre de
usuario (Figura 7).

Agregar una nueva cuenta de correo electronico x|

Configuracion de Microsoft Exchange
Escriba la informacion requerida para conectar con Microsoft Exchange.

Escriba el nombre de su servidor de Microsoft Exchange, Para obtenst mas
informacidn, pédngase en contacto con el administrador,

Servidor de Microsoft Exchange: |agenda.upv.es

¥ Usar modo de intercambio en caché

Escriba el nombre del buzdn configurado por el administrador. Dicho nombre coincide
generalmente con su nombre de usuatio.

Mornbre de usuario:  [Usuario_curso Comprobar nombre |

Mas configuraciones. .. |
< Atrds I Siguiente = I Cancelar |

Figura 7

A continuacién tiene que comprobar que su nombre figura en la lista de direcciones
para ello tiene que pulsar Comprobar nombre. Si el nombre y el servidor estan
escritos correctamente y el usuario se encuentra en la agenda, le apareceran dichos
campos subrayados, en caso contrario, es porque el usuario que ha proporcionado no
esta en la agenda. Luego pulse Aceptar.

Para terminar con la configuracion de esta cuenta pulse Finalizar.

Cuentas de correo electrdnico |

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la infarmacidn necesaria para
configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

L

= fikras I Finalizar I
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Para obtener informacion mas actualizada puede consultar la siguiente

pagina:

http:/www.upv.es/doc/email

Servidor de Microsoft Exchange desde fuera de la UPV

Outlook establece con el servidor de correo una serie de conexiones que solo es
posible realizar en el ambito de una red local y por lo tanto, no funcionan cuando se
accede desde Internet. Ello no significa que no sea posible seguir utilizando Outlook
fuera de la red de la UPV, existiendo par ello dos posibilidades:

- Realizar una conexion VPN antes de abrir Outlook (consultar la documentacién
en http://infoacceso.upv.es para ver como realizar conexiones VPN).

- Utilizar una caracteristica denominada Outlook en cualquier lugar, que hace
que Outlook se comunique con el servidor de correo utilizando el protocolo
HTTP (web).

Para esta ultima opcién, es necesario editar las propiedades de la cuenta Exchange.
Para ello vaya a Herramientas > Configuracion de la cuenta (Figura 1)
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Se abrira una nueva ventana como la que se muestra en la Figura 2.
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Configuracion de la cuenta x|
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Figura 2
. ~ L . o Muevo...
Situados en la pestana Correo electronico haga clic en .

Ahora tiene que configurar su cuenta manualmente para poder introducir la agenda en
la que esta usted.

Marque la casilla indicada en la Figura 3 y pulse Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico x|

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: IUsuario Cursa

Ejemplo: Yalanda S&nchez

Direccion de correo eleckronico: Icurso@upvnet.upv.es

Ejemplo; volanda@eentaso, com

Contrasena: |*w*****

Repita la contrasena: I********

Escriba |a contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

@Conﬂgurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidares adicionales

< ptrgs | Giguients = Cancelar

Figura 3
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Seleccione la opcion de Microsoft Exchange como se muestra en la Figura 4 y pulse
Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico x|

Elegir servicio de correo electrdnico

" Correo electrénico de Internet
Coneckar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electrdnico.
' Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contackos, Faxes y corren
de voz,

" Dtros

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.
Servicio mavil de Outlook (Mensajeria de texta).

< Atrés I Siguiente = I Cancelar

Figura 4

A continuacion, escriba el nombre de Microsoft Exchange Server y escriba su
nombre de usuario en el que tiene la cuenta Exchange. Al pulsar sobre Comprobar
nombre, si el nombre le aparece subrayado, serd que es correcta la informacion
introducida (Figura 5). Se recomienda que la primera vez que cree la cuenta se haga

en la UPV y con intercambio de caché ya que puede tardar demasiado con una
conexion lenta.

Cuentas de correo electranico i Xl

Configuracion de Exchange Server
Escriba la informacion requerida para conectar con el servidor de Exchange.

Escriba el nombre de su equipo de Microsoft Exchange Server. Para mas informacian,
pongase en contacto con el administrador,

Microsoft Exchange Server: |agenda.upvnet.upv.es |

(¥)Usar modo de intercambio en caché

Escriba el nombre del buzdn configurado por el administrador. Dicho nombre coincide
generalmente con su nombre de usuario,

Mornbre: de usuario: IUSUE"'iD | Comprobar nombre |

Mas configuraciones. . . |

| < Atras ISiguiente>| Cancelar |

Figura 5

Pag.7de9



UNIVERSIDAD

POLITECNICA Configuracion del cliente de correo electrénico Exchange

DE VALENCIA

Microsoft Office Outlook 2007

Para ampliar la configuracion pulse sobre Mas configuraciones, y en el
apartado Seguridad, marque la opcion Preguntar siempre nombre de

usuario y contraseia.

Microsoft Exchange i ] x|
General | fvanzadas | Seguridad | Conexidn | Correo remato I

Cifrada

| iCifrar datos entre Microsoft OFfice Outlook: ¥
Microsoft Exchange:

i~ Identificacian del usuario

@Pgeguntar siempre |as credenciales de inicio de
sesion

Seqguridad de inicio de sesidn en red:
i.ﬂutenticacién de contrasefia (NTLM) L‘

Aceptar I Cancelar Aplicar

Figura 6

Ahora vaya al apartado de Conexion, y marque la casilla Conectar con el buzén de

Exchange utilizando HTTP (Figura 7) y pulse sobre Cerfisiracén deprosy de Exchenge.. |

Microsoft Exchange D |
General I Avanzadas I Seqguridad Corren remoto I

Conexidn

Ukilizar esta configuracion al conectar con Microsoft Exchange para trabajar
sin conexidn:

' Conectar utiizando la red local (LAN)
 Conectar utiizands |a linea telsfénica
" Conectar utiizando Internst Explarer u otro marcador

Madem

Utilizar |aisiguiente conexion de acceso direcka a redes;

5

Propiedades, . AOregar.. |

Cutlook en cualquier lugar

@ Conectar con Microsoft Exchange utilizando HTTP

Configuracion de proxy de Exchange. .. |

Aceptar I Cancelar Aplicar

Figura 7
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Una vez dentro de la Configuracion de Proxy de Exchange, tendra que introducir la
direccidon URL https://agenda.upv.es y marcar la casilla En redes lentas, conectar
utilizando HTTP primero y después conectar utilizando TCP/IP tal y como se
muestra en la Figura 8. Compruebe que la Autentificacion sea basica tal como

indicamos.

Configuracion de proxy de Microsoft Exchange x|

Microsoft Office Outlook puede comunicarse con Microsoft Exchange a través de Internet mediante
la anidacion de llamadas a procedimientos remotos (RPC) en paguetes HTTP, Seleccione el protocolo
v el método de comprobacion de la identidad que desea utilizar. Si no sabe qué opciones
seleccionar, pdngase en contacto con el administrador de Exchange.

r— Configuracion de conexion
Utilizar esta direccidn URL para conectar con el servidor proxy para Exchange:

https:ff lagenda.upv.es |

¥ | Conectar utiizanda salo 550
[~ Conectar finicaments a servidores proxy en cuyo certificado figure este nombre principal:

[ Enredes répidas, conectar utiizando HTTP primera y después conectar utiizando TCR{IP

@En redes lentas, conectar utilizando HTTP primero v despugs conectar utilizando TCR{IR

r— Configuracion de autenticacion proxy
Utilizar esta autenticacion al conectar con el servidor proxy para Exchange:

hutenticacio’n basica I j

Aceptar I Cancelar

Figura 8
Para finalizar con la configuracion pulse Aceptar > Aceptar > Siguiente.

Para terminar con la configuracion de esta cuenta pulse Finalizar.

Cuentas de correo electronico . x|

iFelicidades!

Ha escrita correctarmente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar

< Abras I Finalizar I

Para obtener informacion mas actualizada puede consultar la siguiente
pagina:

http:/www.upv.es/doc/email
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