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COM S’ACCEDEIX A LA SEU ELECTRONICA?

Per a accedir a l'espai on se sol-liciten ajudes economiques per a rebre formacié
(ajudes a la formacio, ajudes per a idiomes del CDL) i llicencies de formaci6 externa
a la Unitat de Formacié és necessari accedir a la pagina principal de la UPV
wwwe.upv.es i prémer sobre l'opcié de seu electronica, que s'assenyala en la imatge
seguent.
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idioma / Language Accessibiitat [3] & Mapa web Directori

. &|Intranet (@] Webmail
Limitaciéo de mandats
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= Estudis

Estudis de 1ri2n cicles Eleccions DCI 2012
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!” 'C'ﬁt"""f_s en investigacio | universitaris i el programes de doctorat per al
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Transferéncia de tecnologia i Agenda

innovacic . -
ajo £ 5
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proves d'accés a la universitat (PAU) pera
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nomenat memere de la Royal alz Titulatz amb Millor
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Seu electronica

[™ El dijous 24 de maig, L1 Investigadors creen un

‘.'t‘.. Jorum unesco IETSINF commemora el prototip que prediu el risc de Hitiolecs
centenari d*Alan Turing. caure en :Ispreaaio'.glq Ocupacio, orientacid i
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COM S’ACCEDEIX AL SERVEI D'AJUDES A LA FORMACIO I LLICENCIES
D'ACCIONS FORMATIVES EXTERNES?

Una vegada accedim a la pagina principal de la seu electronica, tenim diverses
opcions per a accedir al servei Ajudes a la formacio i llicencies d'accions
formatives externes. D'una banda hi ha la possibilitat d'accedir per Arees de gestié
(en el nostre cas, gesti6 del personal), per Perfils (PAS), per Tipus de tramitacio
(presentacié telematica per Internet) o per Unitats de gestié (Servei de Recursos
Humans).
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16N

GEST

Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqlents Anuncis Idioma Inici Ajuda

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 11:34:07 h &| Identifiqueu-vos

ConsIEleals seivels pers eUPVgestié: administracid electronica de la UPV

» Arees de gestio ) ) L ¥

» Perfil P§r a la Universitat Pclrtec:nlc:a de ‘.falen_c:la. la
. milora en la gqualtat dels ser

#  Tipus de tramitacia compromiz estratégic, i la innovacid en I'ds de

»  Unitats de gestio la tecnologia €= una ferramenta al zervei del

Compromis.
Servicis destacats

. e . Treballem perqué els serveis que prestem als
Ajudes a la formacio i licéncies d'accions A o

® e ncatr_ea usuaris siguen accessibles
R telematicament i tramitatz  per mitjans

* Ajudes a la mobiltat per a PAS i PDI electronics per a garanti-loz  seguretat,
, Certificacid formacio continua i permanent fiabilitat, informacio, eficiéncia, transparéncia, i
(alumne) digponibiltat en la seua relacio amb nosaltres.
Modificacit de dades bancaries de nomina Amb aixd contribuirem també a una gestid més

. i Micdnci ezpectuos €l medi ient.
Permizos i licencies per al perzonal ESpeEhiost amiy ol medt ambicot

Prezentacio de Sollicitud Genérica Qué és el certificat digital?
Presentacid telematica de documentacic

El cerificat digital €= Finic mitjd que permet garantir técnicament i legalment la identitat d'una persona en
Internet; es tracta d'un requisit indispensable pergué les institucions puguen oferir serveis segurs a través
d'internet.

Reintegrament de taxes de matricula

Cercador

g w
Cerca de serveis electronics per paraules A
clau \'--' -

@

743

Atencio al usuari

»  Test de reguisits
» Incidéncies técnigues: cau@upv.es
, Consultes sobre la seu i els serveis:

pegasus@upv.es
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En qualsevol dels casos, es pot buscar el servei oferit amb el cercador per paraules.

Cataleg de serveis electronics

¥ Aszzumptes genérics

Extensid universitaria

Gestio de lez infrasstructures i la tecnologia

Gestio del perzonal

Gestid docent

Suport a la docéncia i N+D+i

Cercador /
Unitat de gestio

|Se|ecci-:|neu una unitat j

Cerca per paraula | |

Una vegada que hages accedit al servei, és convenient que lliges detingudament la
seua fitxa resum; et servira d'orientacié per a assegurar-te que et trobes en el servei
que cercaves i disposes d’allo necessari per a iniciar la sol-licitud. T’hi apareixera
una descripcié més detallada d’allo en qué consisteix 1'opcié escollida, la unitat que
inicia i tanca la tramitacio, unes observacions on s'especifiquen els usuaris a qui es
dirigeix el servei i una adreca des d'on es pot disposar d'unes instruccions
d'emplenament.
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POLITECNICA Seu electronica
DE VALENCIA ®

GESTI

Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqients Anuncis B Inici E Ajuda

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 11:36:35 h & ldentifiqueu-vos

Consulteu els serveis per: g 7 .
Gataleg de serveis electronics

Arees de gestio

B
> Perfils Arees de gestié | Perfis | Tipus de tramitacié | Unitats de gestid
B
>

Tipus de tramitacio

Unitats de gesti Ajudes a la formacio i llicéncies d'accions formatives externes (& gqjcita
Servicis destacats Descripcio
5, Ajudes a la formacio i licEncies d'accions Sellicitud d'ajudes econdmigues individuals de formacio Vo sollictud de licéncies per a assisténcia d'accions de
formatives externes formacio externes a FUFASU que coincidisquen amb la seua jornada laboral

i S
e alamobiil per.a PAST PN Unitat que inicia la tramitacid

Certificacio formacid continua i permanent
(alumne) Servei de Recursos Humans

*  Modificacio de dades bancaries de nomina F % -
R Unitat que tanca la tramitacio
»  Permigos i licencies per al personal
> Presentacid de Sollictud Genérica Servel de Recurzes Humans
> Presentacid telematica de documentacid Observacions
: —
* Reintegrament de taxes de matricula

Usuaris: persenal d'administracio i serveis i personal dinvestigacio que es troben prestant serveis en la UPV.

. MPORTANT: Per a emple ectame: licitud revize & ent di ible en raj el e
Atencié al usuari IMPORTANT: Per a emplenar correctament la sollicitud revise el document dispenible en l'ajuda del fermulari de

soklicitud.
»  Test de requisits
*  Incidéncies técnigues: cau@upv.es
, Cons obre Ia seu i els serveis:
pegasus@upv.es
Cercador
Unitat de gestio [Seleccioneu una unitat B

Cerca per paraula | ‘
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Una vegada revisada tota la informacié mostrada, la persona interessada ha de
prémer l'opcié Sol'licita que s'assenyala en la captura de la pantalla anterior.

A continuacié poden passar dues coses; bé que aparega una pantalla que permeta la
identificacié de la persona interessada (a través del certificat digital, DNI
electronic...).

UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica
DE VALENCIA

Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqiients Anuncis Idioma [ Inici Ajuda

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 11:36:35 h < &| ldentifiqueu-vos
—

Consulteu els serveis per:

Cataleg de serveis electronics

Arees de gestio

Tipus de tramitacié - .
Unitats de gestio Ajudes a la formacié i llicéncies d'accions formatives externes(® gg.icita

ks
> Perfis
s
>

Servicis destacats Descripcid
, Ajudes ala formacid i licéncies d'accions Sollicitud d'ajudes economigues individuale de formacio Vo sotblicitud de licéncies per a assisténcia d'accions de
formatives externes formacio externes a 'UFASU que coincidisquen amb la seua jornada laboral

Ajudes il el AS
Ajadesaminiiat per:s DI P Unitat que inicia la tramitacio

Certificacio formacid continua i permanent
(alumne| Servei de Recursos Humans

> Modificacio de dades bancaries de nomina E R
. N Unitat que tanca la tramitacio

*  Permizos i licéncies per al perzonal

»  Presentacid de Soblictud Genérica Serveide Recursos Humans

> Presentacio telematica de documentacio Observacions

5

Reintegrament de taxes de matricula 5 5

Usuariz: personal d'administracio i serveis i perzonal dinvestigacio que es troben prestant =erveis en la UPV.
IMPORTANT: Per a emplenar correctament la zollicitud revize el document dizponible en lajuda del formulari de
sollicitud.

&

Atencio al usuari

*  Test de requisits
= i cniques: cau@upy.es
Consultes sobre la seu | s serveis:
pegasus@upv.es

Cercador

Unitat de gestio | Seleccioneu una unitat |

Cerca per paraula | |

O bé que tingues instal-lat el certificat al teu ordinador, per la qual cosa
automaticament se t'identificara i 'ordinador procedira a fer les comprovacions
técniques oportunes.

Una vegada finalitzades, apareixera una pantalla similar a la que es mostra
posteriorment, amb una banda verda que t'indica que tot funciona com cal.
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COMPONDNTES WINDOWS XP

Fara o correc o funclonamientn del sistema de Firma Digital en 'Windews 1P o5
neceLarky bener natalido o Pug-e de Jiea. Pars saber o bo Sens ins baleds, dederia
ver una cada de colar verde gee dga

[ Lo i vietual Java de tu ravegader funcions coerectameste. |

& gontingscidn debens ver s cajs verde:

SH vipusliza s caja con la informacién indicads, proceds o scceder o Shiema:

55 MO vigeliza s cade de color verde, ieatale ol Plug-in & e puliands wobee
by BE 140 e S vaBon en intbernet Lxplorer i Hetst ape (7. B4ME)

Cuando lo hays imtslado chevre ol navegador v soceds otra vez &
la peigina de indcio,

VTS D e ulman. veriiones e Windcoren X7 L mbguing virbel de JAVA JVF 1,14
s e liminaca Sl ravegedor Inberniet Explorer, SUngue FILI DETRANeH repiutrads on
ol shbema. Como CONSBCEENc &1 NOCERAMS iftalar matualmente un Pugin Jiva
enteed, SE RECOMIERDA UTILEAR EL JRE FROPORCIOMA DO EN EL LINK AHTERIL
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COM ES COMENCA A TRAMITAR?

En la pantalla segiient pots comprovar totes les teues dades. Si vols rebre avisos per
SMS, quan pertoque, pots indicar el teu nimero de mobil en la cel-la disponible.

Prement Comenga iniciem la tramitacio.

UNIVERSITAT z
POLITECNICA Seu electronica &
DE VALENCIA L]

Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqiients Anuncis E Inici

E Ajuda E x

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 12:09:08 h

usuari: eva m* gonzilez pérez - &
Introduiu les dades segiients per a comengar la tramitacio
Area de gestio: GESTIO DEL PERSONAL Servei electronic: AJUDES PER A LA FORMACIO DEL PAS
Dades del titular
Tipus de document: DNI Nimero de document:
Nom: Eva M® Gonzalez Pérez Domicili:
Municipi: VALENCLA Provingia: VALENCIA cP:
Tel. fix: Tel. mobil:

Adreca electronica:
Dades de contacte
Per a comunicacions

Com a membre de la comunitat universitaria de la UPV, qualsevol tipus de comunicacio derivada de la tramitacio del seu expedient es fard a I'adrega
oficial UPV de correu electronic (%)

s de |5 Universitst Politéenics de Val

ia, sprovads pel Consell de G

5i voleu rebre avisos via 5M5, quan el servei electronic ho requerisca, indiqueu el teléfon mobil destinata
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En la pantalla segiient, a més de les dades de la persona interessada, pots comprovar
el teu horari de treball validat introduit en I'aplicacié del Pla Concilia.

Quant a les dades del tipus de la sol:licitud:
- En el cas de sol-licitar ajuda economica per a una accio formativa externa
a les oferides per la UFASU, has de marcar l'opcié Ajuda formativa. Si, per
contra, no vols financament de 1'accié ja que no pertoca (és una acci6 gratuita
0 no compleixes la normativa de la UFASU per a sol:licitar-la) no has de
marcar aquesta opcid.
- Si aquesta accié de formacié et coincideix en tot o en part amb I'horari de
treball del Pla Concilia, has de marcar l'opcid Llicéncia per formacio.
En tipus de formacio6:
- Sil'accié formativa esta organitzada pel CFP, 'APNL, el CDL o I'ICE has
d'escollir I'opcié Formacio UPV. Si, per contra, no compleix aquest requisit
has d'escollir I'opcié Externa.

Finalment, prem Continua.
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Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqlents Anuncis
Dimarts, 22 de Maig de 2012, 12:20:26 h usuari: eva m° gonzalez pérez - &
DADES DE NOTIFICACIC | FPASSOSDELEXPEDIENT | TERMINIS | DOCUMENTS | ALTRES ACCIONS
EXPEDIENT: (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS @

Fase: PRESENTACION DE LA SOLICTUD
€N qué us trobeu. Per a tornar a una que ja es

ealitzada n'hi ha prou amb seleccionar-la.

Aguestes =0n les tasques de la fase de lexped

DATOS DE LA SOLICITUD » DOCUMENTACION ADJUNTADA
@ Ajuda

DADES DE LA PERSONA INTERESSADA

HIF:

HOM:

PRIMER COGNOM:
SEGON COGNOM:
UNITAT ORGANITZATIVA:
SUBUMNITAT:

COS5 O CATEGORIA:
LLOC DE TREBALL

JORNADA

Consulteu a la Intranet I'horari actual {Pla Coneilia

INTRODUEIXI LES DADES DE LA SOL.LICITUD

[PUS DE SOL-LICITUD: ' awwpaFormaTvA ' LucEncis PeR FORMACIO
Pot marcar ies dues opcions
TIPUS D'ACCIG® TORMACIS UPY =
F UPV comprén e en sls dos dltims snye
T — racies
Continua Reinicia el formulari Desar i posposar
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En el cas que el tipus d'accié siga Formacié UPV, disposes d'un apartat denominat
Titol del curs, des d'on pots accedir a aquells cursos en que et trobes acceptat, que
siguen susceptibles de ser finangats o als quals es concedisca llicencia de formacié.

Com és habitual, prem Continua per a continuar els tramits.
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5

Serveis Zona personal eVerificador Preguntes fregiients Anuncis E Inici E Ajuda H ix
Dimarts, 22 de Maig de 2012, 12:24:31 h usuari: eva m* gonzilez pérez - [
DADES DE NOTIFICACIO | PASSOS DELEXPEDIENT | TERMINIS | DOCUMENTS | ALTRES ACCIONS
EXPEDIENT: (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS @

Fase: PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Aguestes s0n les tasques de la fase de l'expedient en qué us trobeu. Per a tornar a una que ja esta realitzada n’hi ha prou amb seleccionar-la.

DATOS DE LA SOLICITUD » DOCUMENTACION Al

DJUNTADA
@ Ajuda
DADES DE LA PERSONA INTERESSADA

MIF:

NOM:

PRIMER COGNOM:
SEGON COGHNOM:
UHITAT ORGANITZATIVA:
SUBUNITAT:

COS O CATEGORIA:
LLOC DE TREBALL:

JORMADA:

Consulteu a la Intranet I'horari actual (Pla Concilia)

INTRODUELAI LES DADES DE LA SOL.LICITUD

Bt s [T AlupA FORMATIVA ¥ LLicEncia PER FORMACIO
ez dues opcionz
TIPUS I'ACCIO™ FORMACIO UPY
Fomacid UPV comprén elz cursoz del CFF, APNL, CDL § ICE en qué aparegs matriculat en elz dos difims anys
A | METODOLOGIA DE INVESTIGACION: 4COMO HACER ARTICULOS DE INVESTIGACION v =]
Totz elz camps amb * 26n obligatoris, gracies.
| Continua I | Reinicia el formulari | | Desar i posposar

En el cas que el tipus d'acci6 siga Externa, no disposaras d'aquest desplegable i
hauras d'emplenar totes les dades necessaries de l'activitat de formacié.
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En qualsevol dels dos casos (formacié externa i formacié UPV), si vas sol-licitar
ajuda economica has d'indicar I'import del curs i si has pagat, o no, una part o el
total d’aquest.

Has d'adjuntar a la sol-licitud que emplenes una serie de documentacié, aixi com
I'informe de la persona responsable quan aixi s'indique. Amb aquesta finalitat,
posem a la teua disposicié un model d'informe perque et servisca d'orientacio.

INTRODUELXI LES DADES DE LA SOL.LICITUD

TIPUS DE SOL-LICITUD: ¥ ajupaFoRmatvA ¥ LuicEncia per FORMACIO

TIPUS D'ACCIO*:

Fomacié UPV comprén els cursos ue spsregs matriculst en elz dos Gifime snyz

TITOL DEL CURS*: L& FORMACIO EN LES ADMINISTRACIONS PUBLIQUES

ORGANISME CONVOCANT®: UAE

N® HORES ACCIO FORMATIVA®: 15

CALENDARI PREVIST*: DE DIMECRES A DIVENDRES DE 10 A 13 HORES | DE 16 A 18 HORES =]

[DATES | HORARI)
=

DATA INICI=: 2052012 —] DATA FINALITZACIO®:  [35/08/2012 Ij

LLOC DE REALITZACIG: BARCELONA =
E

COSTDE LA INSCRIPCIO fg):

IMPORT ABCHAT PER LA

PERSONA SOL-LICITANT [}

MOTIUS DE LA SOL-LICITUD®: =
E

Totz elz camps sm on obligstons, gracies

Continua Reinicia el formulari Desar i posposar

Universitat Politécnica de Valéncia.
Cami de Vera, s/n, 46022 Valéncia Ale:
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Per a adjuntar la documentacid, has d'indicar en la descripcié el nom del document
que envies i pujar l'arxiu a través de 1'opcié Examina.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Zona personal eVerificador

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 12:34:28 h usuari: eva m* gonzilez pérez -

MENTS | ALTRES Al

DE L'EXPEDIENT | TERMINIS !

EXPEDIENT: (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS

Fase: PRESENTACION DE LA SOLICTUD

Aguestes =0n les tasques de la fase de expedient en qué us trobeu. Per a tornar a una que ja esta realitzada n'hi ha prou amb seleccionar-ia.

DATOS DE LA SOLICITUD » DOCUMENTACION ADJUNTADA B FIRMA Y REGISTRO DE L& SCOLICITUD

INCORPORA - Si dizpozeu del document &n un arxiu en &l vostre sistema, premsu el boté Explora per a localitzar-lo, a continuacié premeu Continua.

DOCUMENTACIO QUE CAL APORTAR
Recordeu incorporar l'informe del seu responsable, aixi com tota la informacid que dispose del curs (objectius, programa, etc.)

DOCUMENTACION ADJUNTADA

Format del document: (% Adjunts digitals Data: 221052012

Recordeu que els formats d'arxius permesos per a la incorporacio son els segients:
GIF, JPEG, JPG, PNG, BMP, DOC, RTF, ODT, SXW, TXT i PDF.

Descripeic: [INFORME DEL MEU RESFNSABLE |

Fiteers incorporats [D2\egonzanEscritoriovibros jpg || Eaminar.. |

e 30 Mb

fitzers no ha d'ex

Si preferiu importar documentacid anteriorment apertada en altres tramits  Polseu aci

legal = Proteccié de dades = Normativa Reguladors
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Des d'aquesta pantalla pots comprovar els arxius que has adjuntat, obrir-los de nou
i, fins i tot, eliminar-los.
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EXPEDIENT: (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS

Fase: PRESENTACION DE LA SOLICTUD
Aquestes =0n les tasques de la faze de Fexpedient en qué us trobeu. Per a tornar a una que ja esta realitzada n'hi ha prou amb seleccionar-la.

DATOS DE LA SOLICITUD » DOCUMENTACIGH ADJUNTADA B FIRMA ¥ REGISTRO DE LA SOLICITUD
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Una vegada prems Continua, el sistema t'indica si has tramitat correctament la
sol-licitud i apareixera aquesta. Si tot és correcte, hauras de prémer el boté de
signar.
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EXPEDIENT: (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS

Fase: PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Aquestes s6n les tasques de Ia fass de [expedient en qué us trobeu. Per & tornar a una que ja esta realitzada whi ha prou amb seleccionar-la
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Per a poder continuar la tramitacio de lexpedient, heu de signar el document electrénicament amb el certificat digital o DN electronic. Per a fer-ho, heu de prémer el botd de signatura. A
continuacit, s us indicaran dades =signatura en una finestra de confirmacio. Premeu Accepta i introduiu la clau del certificat, si escau. En fer aixd finalitzara el procés de

signatura. Pedreu veure e document signat en qualsevel moment.
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Serveis Zona personal eVerificador Preguntes freqlents Anuncis

Dimarts, 22 de Maig de 2012, 12:42:54 h usuari: eva m® gonzalez pérez - &

DADES DE NOTIFICACIC | PASS0S DELEXFEDIENT | TERMINIS i DOCUMENTS i ALTRES ACCIONS

EXPEDIENT: 2012/GPAFOQI00003013 (3013) - AYUDAS PARA LA FORMACION DEL PAS
Tasques a fer Q
Faze: REVISION DE LA SOLICITUD

El tramit ha =igut realitzat correctament. El nimero assignat a fexpedient és 2012/GPAFQ/00003013 (3013). A
partir d’ara podeu consultar lestat de la tramitacié de lexpedient a través del cercador en la zona perzonal.

En breu rebras la resolucié corresponent a la sol-licitud. Per a aix0, se t’enviara una
notificacié per SMS, si aixi ho has decidit, i pel teu correu electronic de 1a UPV.
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