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INSTRUCCIONS PER A SOL-LICITAR PAGAMENT A INSCRIPCIO D'ACCIONS

FORMATIVES EXTERNES

Per a sol-licitar un pagament a inscripcid d’accidns formatives externes, hauras de seguir els

seglients passos:

PAS 1: ACCEDEIX A SEU ELECTRONICA DE LA UPV

Des de la pagina d'inici de la UPV (www.upv.es) localitza I'enlla¢ Seu Electronica que es troba

en el marge inferior esquerre de la pagina, tal com indica la imatge:
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PAS 2: ACCEDEIX A SOL-LICITUD GENERICA

Accedeix a |'opcid Presentacié de Sol-licitud Genérica que ofereix la Seu:
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PAS 3: IDENTIFICA'T
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Quan accedisques a l'opcié Presentacio de Sol-licitud Genérica, hauras d'identificar-te. Si no
disposes de certificat electronic o de métodes d'autenticacid del Sistema Cl@ve, pots accedir a
través de l'opcié Comunitat universitaria amb les claus d’"UPVNET.
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PAS 4: EMPLENA ELS FORMULARIS

A continuacidé segueix els passos del formulari electronic i emplena els items per a presentar la

”

teua sol-licitud, triant com a desti “Unitat de Formacié (UFASU)

Presentacid de sol-licitud genérica
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Assumple”

Exposa®
Una vegada accedisques a la pestanya Documentacid hauras de seguir les seglients indicacions:

a) Accedeix al Portal de formacié Continua i Permanent de la Intranet:
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+ Rebuts

Pla Concilia. Sol-licitud d'horari

Sol-licitud de permisos {assumptes propis) i abséncies

b) En I'enlla¢ que apareix en el menu de 'esquerra Cursos externs, descarrega't el formulari
incorporat en la carpeta Pagament inscripcio cursos externs:
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> Instruccions per a sol licitar pagament dinscripcié acci6 formativa externa

() Llicéncies d'accions formatives externes
> Instruccions per a solicitar licéncia d'accié formativa externa f 200

> Formulari

(3 Idiomes CDL
(01 Convocatdria any 2017-2016

c) Emplena el formulari i guarda'l en el teu ordinador

d) Adjunta aquest formulari emplenat en la pestanya Documentacio de Seu electronica
juntament amb la documentacid annexa sol-licitada (informacio de l'activitat i informe de la

Unitat de formacio
Cami de Vera, s/n, 46022 Valéncia A/e: formacion@upv.es
Tel.: (+34) 963 87 98 78 Fax: (+34) 963 87 98 79



N UNIVERSITAT
M POLITECNICA
DE VALENCIA

persona responsable de la seua unitat). Aquest formulari emplenat juntament amb Ia
informacié de I'activitat i informe del responsable de la seua unitat, s'hauran d'adjuntar en un
unic fitxer comprimit en ZIP en la pestanya Documentacié de Seu Electronica.
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Inici = Serveis.
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Documentacio

%k Sollicituds
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< Anterior Segilent >

Perfils Documentacié adjunta

‘ Seleccionar archivo | Ningin archi.._seleccionado

Tipus de tramitacié

Unitats de gesti X
* Camps obligatoris

PAS 5: FINALITZA EL PROCES

Avanca amb els botons del formulari de Seu i prem Enviar fins a finalitzar el procés.
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La resolucié de la teua sol-licitud estara disponible en el termini maxim que marca la nostra
Carta de Serveis i podras accedir a ella a través de I'opcié Zona Personal-Notificacions de Seu
electronica. El personal interessat rebra un correu electronic amb informacié de la finalitzacio
del procés.

Podras disposar de la informacié de l'expedient generat a través del Portal de formacio
Continua i Permanent.
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