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INSTRUCCIONS PER A SOL·LICITAR LLICÈNCIA D'ACCIONS FORMATIVES 
EXTERNES 

 
Per a sol·licitar una llicència d'accions formatives externes, hauràs de seguir els següents 

passos: 
 

PAS 1: ACCEDEIX A SEU ELECTRÒNICA DE LA UPV 

Des de la pàgina d'inici de la UPV (www.upv.es) localitza l'enllaç Seu Electrònica que es troba 
en el marge inferior esquerre de la pàgina, tal com indica la imatge: 

 

 

PAS 2: ACCEDEIX A SOL·LICITUD GENÈRICA 

Accedeix a l'opció Presentació de Sol·licitud Genèrica que ofereix la Seu: 

http://www.upv.es/
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PAS 3: IDENTIFICA’T 

Quan accedisques a l'opció Presentació de Sol·licitud Genèrica, hauràs d'identificar-te. Si no 
disposes de certificat electrònic o de mètodes d'autenticació del Sistema Cl@ve, pots accedir a 
través de l'opció Comunitat universitària amb les claus d’UPVNET. 
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PAS 4: EMPLENA ELS FORMULARIS 

A continuació segueix els passos del formulari electrònic i emplena els ítems per a presentar la 
teua sol·licitud, triant com a destí “Unitat de Formació (UFASU)”. 

 

 

Una vegada accedisques a la pestanya Documentació hauràs de seguir les següents indicacions: 

a) Accedeix al Portal de formació Contínua i Permanent de la Intranet: 

 

 

b) En l'enllaç que apareix en el menú de l'esquerra Cursos externs, descarrega't el formulari 
incorporat en la carpeta Llicència d'accions formatives externes: 

 

 

 

c) Emplena el formulari i guarda'l en el teu ordinador 
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d) Adjunta aquest formulari emplenat en la pestanya Documentació de Seu electrònica 
juntament amb la documentació annexa sol·licitada (informació de l'activitat i informe de la 
persona responsable de la seua unitat).Aquest formulari emplenat juntament amb la 
informació de l'activitat i informe del responsable de la seua unitat, s'hauran d'adjuntar en un 
únic fitxer comprimit en ZIP en la pestanya Documentació de Seu Electrònica 

 

 

PAS 5: FINALITZA EL PROCÉS 

Avança amb els botons del formulari de Seu i prem Enviar fins a finalitzar el procés. 

 

 

La resolució de la teua sol·licitud estarà disponible en el termini màxim que marca la nostra 
Carta de Serveis i podràs accedir a ella a través de l'opció Zona Personal-Notificacions de Seu 
electrònica. La persona interessada rebrà un correu electrònic amb informació de la finalització 
del procés. 

Podràs disposar de la informació de l'expedient generat a través del Portal de formació 
Contínua i Permanent. 


