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INSTRUCCIONS PER A SOL-LICITAR LLICENCIA D'ACCIONS FORMATIVES

EXTERNES

Per a sol-licitar una llicencia d'accions formatives externes, hauras de
passos:

PAS 1: ACCEDEIX A SEU ELECTRONICA DE LA UPV

seguir els seglients

Des de la pagina d'inici de la UPV (www.upv.es) localitza I'enllag Seu Electronica que es troba

en el marge inferior esquerre de la pagina, tal com indica la imatge:

Premis d'Art i Esport Art urba a les aules

[l
UPV [Media] - Planificar inversié

[ Veure més videos de UPV TV ] [ Veure més videos didactics ]

Dijous de pel-licula: "Los siete
samurais”
(17 de enero de 2019)

Inauguracic exposicié hall
ETSED
(21 de enero de 2019)

[ Veure més events ]

(RiuNet] Rerosmoro ey UPV [X] Formacion sbiertaonine  poli (Apps)
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Transparéncia | Seu electronica  Perfil del contractant | Suggeriments CAMPUSHABITATSL VLCI

Com s'hi amiba | Planols | Coniacte | WiFi - Eduroam

- *
XarxaVives «fede
niversitats &

PAS 2: ACCEDEIX A SOL-LICITUD GENERICA

Accedeix a I'opcio Presentacié de Sol-licitud Genérica que ofereix la Seu:
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Seu electronica (8

Inici  Serveis eVerificador Ajuda Ay

Els serveis electronics de la UPV \

nuncis

»

No has de preocupar-te de localitzar-los en altres pagines de la
+f)

universitat. Accede

Videos practic:

Visualitza videos
terminologia o les

disponibles a Ia seu electronica

Més informacid =

is destacals

ix al cataleg.

s Descarregues

breus sobre la
i nalitats

la

Més informacié =

r-me ala seu ?
ifico ? quin tipus
d'identificacions ha?

Més informacié =

Igentificar-se

(0]

Test de requisits

Comprova els requisits
complir el teu ordinador per poder
utilitzar la se ctronica

Més informacio =

¥

Sol licitud de progressio i
reconeixement del grau
de desenval...

Sollicitud de progressio i

Presentacio de solicitud O

~
@ genérica

Formulari per a realitzar qualsevol

sol-licitud exposant un argument

Sol-licitud d'admissié a
proves selectives ala
Universitat Po.

Sol-lici

reconeixement del grau de
desenvolupament professional en el

A& () Safata de Signatura
Eina per a signar
electrbnicament documents digitals

PAS 3: IDENTIFICA'T

m Consulta els meus horaris

de classe (alumnes)

R

Mostra els horaris personals de (alumne)
'alumne, els dels grups en els quals

es troba matriculat i els d.

UFASU,

'admissic a proves
/es a la Universitat Politécnica

Certificacio formacio
continua i permanent

Relacid de cursos certificats pel
FP

(i}

Sol-licitud d'admissié a

proves selectives ala
Universitat Po.

2 W
elex
administratius

s quals el

sol-licitant ha participat com

Portal del tramitador
s a 'eina de framitacio
xpedients

Y Certificats i justificants
académics per a l'alumnat

Sol-licitud d'expedicié de certificats i

ustificants de caracter académic.

Sol-licitud d'admissio a proves
/es a la Universitat P

£ Cita prévia per a l'obtencio
de certificat digital

Sol-licitud de cita p pera

de certificat digital emés

CV en les dependzn..

Quan accedisques a l'opcié Presentacio de Sol-licitud Genérica, hauras d'identificar-te. Si no
disposes de certificat electronic o de métodes d'autenticacid del Sistema Cl@ve, pots accedir a
través de l'opcié Comunitat universitaria amb les claus d’"UPVNET.
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al per a identificar-te. Si no disposes d'un
o
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pliguem com aco
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PAS 4: EMPLENA ELS FORMULARIS

A continuacid segueix els passos del formulari electronic i emplena els items per a presentar la
teua sol-licitud, triant com a desti “Unitat de Formacié (UFASU)”.

Presentacio de sol-licitud genérica

[ momacie | paces porcrsts | [N ocumeries || esw

Dades sol:licitud

Desti * Unitat de fosrmacid (UFASL) bui

Assumple”

»

Exposa

Una vegada accedisques a la pestanya Documentacid hauras de seguir les seglients indicacions:

a) Accedeix al Portal de formacié Continua i Permanent de la Intranet:

umvrrksm'r
POLITECNICA
DE VALENCIA ,.

anys
» Intranet :: Mend

=
Informacié econdmica : Formacio
> Nomina o > Portal de Formacio Continua i Permanent
s+ Carrera Professional PAS o m—
s Informacio de Recursos Humans o - Guia dexperts
> GEA - Portal de Gestid Economica o Eleccions a Organs de Representacio dels Treballadors

» Ajuda de Fons Social
» Consulta de pagaments
+ Rebuts

Pla Concilia. Sol-licitud d'horari
Sol-licitud de permisos {assumptes propis) i abséncies

b) En I'enllag que apareix en el menu de l'esquerra Cursos externs, descarrega't el formulari
incorporat en la carpeta Llicéncia d'accions formatives externes:

NIVERSITAT Gastetano - Engiish | 3 A
OLITECNICA
DE VALENCIA

Forts se Formseid - Sel etuds

H

O niei Cursos externs (pagaments i llicéncies)

O formagion - UFASU

(] Llicéncies d’accions formatives externes

> Instruccions per a sollicitar llicéncia d'accio formativa externa

(3 Convocatoria any 2017-2018

(1 Convocatoria any 2016-2017

c) Emplena el formulari i guarda'l en el teu ordinador
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d) Adjunta aquest formulari emplenat en la pestanya Documentacié de Seu electronica
juntament amb la documentacié annexa sol-licitada (informacié de I'activitat i informe de la
persona responsable de la seua unitat).Aquest formulari emplenat juntament amb la
informacié de l'activitat i informe del responsable de la seua unitat, s'hauran d'adjuntar en un
unic fitxer comprimit en ZIP en la pestanya Documentacio de Seu Electronica

Valencid - Castellano - English | 8-A = Accessbitst = Mapaweb | Busear | Directori
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica (8
DE VALENCIA
Inici Serveis eVerificador ZonaPersonal Ajuda Anuncis Q O Ix

Inici = Serveis

Presentacié de solicitud genérica

[ komacs ) oates prsnats | oacensovvcs (D

Documentacio

K Sollicituds

Classificacié de serveis

Arees de gestio Si desitja pujar més d'un arxiu, comprimeix-los previament i puje 'arxiu comprimit { zip)[el tamany maxim es de 1MB]

Perfils Documentacié adjunta
Seleccionar archivo | Ningln archi.._seleccionado Repositori...

Unitats de gestio

* Camps obligateris

PAS 5: FINALITZA EL PROCES

Avanca amb els botons del formulari de Seu i prem Enviar fins a finalitzar el procés.

Valenci - Casielano - Engish | a-A | Accessolist | Mapsweb | Buscer
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seuelectronica (&
DE VALENCIA

Inici  Serveis eVerificador Zona Personal Ajuda  Anuncis Q @ Ix

Inici > Serveis

Presentacio de solicitud genérica

[ Informacié ][ Dades personals ][ Dades sol-licitud ][ Documentacio ]_

sk Solliciuds destacades

Classificacié de serveis

Arees de gesti

Es disposa a remiti la informacié proporci en els camps 6 anteriors. Utiitze els botans de desplagament per a revisar que e seu contingut es
cormecte i complet, i si estd segur polse el batd
Perfils )

Unitats de gestio

La resolucid de la teua sol-licitud estara disponible en el termini maxim que marca la nostra
Carta de Serveis i podras accedir a ella a través de I'opcié Zona Personal-Notificacions de Seu
electronica. La persona interessada rebra un correu electronic amb informacio de la finalitzacio
del procés.

Podras disposar de la informacié de l'expedient generat a través del Portal de formacio
Continua i Permanent.
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