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Código de convocatoria: 2022/P/FC/C/26 
Escala/categoría: Auxiliares archivos, biblioteca y museos 
Grupo/subgrupo: C/C1 
Plazas: 13 
Titulación: Título de bachiller o técnico o técnica de formación profesional 
Área: Biblioteca y documentación científica 
Tasas: 15,00 € 
Localidad: Valencia, Gandía y Alcoy 
Funciones:  

• Apoyo al personal facultativo y ayudantes en las funciones de carácter técnico: adquisiciones, 
catalogación, mantenimiento de catálogos. 

• Realización de recuentos, expurgos, inventarios, entre otros. 
• Preparación de los fondos bibliográficos, en cualquier soporte, para su puesta a disposición en las Salas. 
• Servicio de préstamo, devolución y reposición de documentos. 
• Colaboración en el desarrollo de actividades culturales y de extensión bibliotecaria. 
• Colaboración en las actividades de formación de usuarios. 
• Control, registro y seguimiento de adquisiciones y suscripciones. 
• Atención al usuario e información general sobre la biblioteca, sus servicios y sus recursos. 
• Seguimiento de encuestas y estadísticas, tabulación de datos, entre otras. 
• Control del funcionamiento de las Salas. 
• Trabajos informáticos aplicados. 
• Elaboración de materiales informativos para la difusión de colecciones y servicios. 
• Participación en los portales de acceso abierto: repositorios, plataformas de publicación, entre otros. 
• Colaboración en servicios de apoyo a la investigación y a la gestión de la misma. 
• Con carácter residual las funciones auxiliares necesarias para el ejercicio de la actividad principal. 
 


