UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Caodigo de convocatoria; 2022/P/FC/C/22

Escala/categoria: Ayudante archivos, biblioteca y museos

Grupo/subgrupo: AIA2

Plazas: 2

Titulacion: Titulo universitario de grado o diplomatura, ingenieria técnica o arquitectura
técnica

Area: Biblioteca y documentacion cientifica

Tasas: 25,00 €

Funciones:

Gestionar el servicio de circulacion.

Gestionar las adquisiciones y suscripciones del material bibliografico en cualquier soporte.
Mantener relacion con proveedores/suministradores.

Aplicar las politicas de desarrollo de la coleccion: seleccion, evaluacion, expurgo.

Impartir y gestionar la formacién de usuarios a todos los niveles. Elaborar material didactico en cualquier
soporte.

Gestionar actividades de marketing, difusion y extension bibliotecaria.

Elaborar estadisticas, encuestas e informes.

Catalogar y clasificar los fondos bibliograficos en cualquier soporte y mantener el catalogo.
Administrar herramientas, recursos y contenidos de la Biblioteca Digital.

Administrar los sistemas de informacién: Web, Intranet, blogs, redes sociales.

Atender consultas de informacién y referencia especializada.

Responsabilidad del funcionamiento general de las salas de bibliotecas y del personal a su cargo.
Gestionar el repositorio institucional y las plataformas de publicacion en abierto.

Participar en los servicios de apoyo a la investigacion y ciencia abierta.

Participar en equipos de trabajo transversales y proyectos institucionales.
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