UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

¢, Como rellenar el formulario de solicitud
para presentarte a las pruebas
para trabajar como personal de Administracion y Servicios

en la Universitat Politecnica de Valencia?

La Universitat Politécnica de Valencia ofrece trabajo

a personas con discapacidad intelectual.

Es un trabajo para personal de administracion y servicios.
Para poder acceder a este trabajo

tienes que hacer unas pruebas de seleccion.

Para presentarte a estas pruebas tienes que rellenar

una solicitud a través de la pagina web.

En este documento te explicamos cémo rellenar la solicitud.

Antes de empezar a rellenar la solicitud.
Lo primero que tienes que hacer es abrir esta pagina web
para acceder a la solicitud:

https://www.upv.es/entidades/SRH/index-es.html

Pinchas sobre el botén e-Instancia
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Te aparecera esta imagen.

\slencid - Castellano - English | 3-A  Accesblidad | Mapaweb | Buscar | Directorio
UNIVERSITAT
POLITECNICA Sede electronica | &
DE VALENCIA
Inicio  Servicios eVerificador Ayuda Anuncios | einstancia Q O Identificarse
Inicio = Buscar
Resultados de la busqueda
Wostrando 1 8 2 de 2 resultados 12 Filtrar: Wuestra 10 ~ resultados
© Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)
© Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (Profesorado contratado)

Elige la opcion:
Solicitud de admisién a pruebas selectivas
en la Universitat Politécnica de Valéncia o PAS

y pincha en Acceder.

Valenca Castellno Ergieh | 3 A | Asestecsd | Mapaweb | Eusear
UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Sede electronica §

Inicio  Servicios eVerificador Ayuda Anuncios  einstancia Q @ Identificarse

Inicio = Buscar

Resultados de la busqueda

Mostrando 1 a 2 de 2 resultados 12 Filirar. Muestra 10 v resultados

© Solicitud de admisién a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS) Acceder

© Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (Profesorado contratado)
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Apareceran 3 formas de acceder.

Tienes que elegir una opciodn para entrar a la solicitud.

Vslzncid - Castellano - £ a-A Buscar | Directorio
UNIVERSITAT
POLITECNICA Sede electrénica | &
DE VALENCIA

Inicio  Servicios  eVerificador Ayuda  Anuncios Q @ Identificarse

Comunidad universitaria

Si formas parte de la comunidad universitaria dispones de una cuenta de usuario
enla red de la UPV. Puedes utilizar tu dnifpin (alumnos) o usuarioicontrasefia
(empleados) para identificarte

Certificado electronice

E] Utiliza tu cerlificado electronico personal para identificarte. i no dispones de uno
haz clic aqui donde te explicames cémo conseguirio

@ F‘S;::Z::i:vamed\ama los métodos de autenticacion que ofrece el sistema
Cuando elijas la opcién para entrar
te aparecera esta pantalla

y podras empezar a rellenar la solicitud.

Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

) 5+ oo | oo

Informacién

sk Solicitudes destacadas

S e

Clasificacion de servicios

Areas de gestion Este formularic le permite participar en los procesos selectivos de esta Universitat desde cualquier lugar que disponga de acceso a Internet de una

N manera sencilla y comoda
Ferfiles
| Tenga en cuenta los siguientes aspectos relativos a la configuracion de su navegador web
Tipo de tramitacion

« Debe tener el emergentes (enlace a instrucciones)
Unidades de gestion « Debe tener instalado un visor de documentos POF si desea visualizar su contenido.
Asi mismo, le informamos que dispone de ordenadores para cursar esta solicitud en los regisiros de los campus de: Alcoy, Gandia y Valencia de la
Universitat Politecnica de Valéncia

La informacién detallada sobre el proceso de cumplimentacion de esta solicitud, se encuentra a su disposicion en el siguiente enlace: Instrucciones
para cumplimentar el formula

En el supuesto tenga alguna incidencia técnica o informdtica, deberd marcar la extension 77750 si la llamada es desde |a Universitat o bien al
983877750 si es una llamada exierna.

En el caso se le genere alguna duda con respecto al proceso de cumplimentacion o sobre la convocatoria, puede ponerse en contacto con el Servicio

de Recursos Humanos a través del teléfono: 963879879,

$A-E2-13-T9
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Para rellenar cada pagina tienes que darle al boton Siguiente.
Si quieres volver para atras porque has olvidado algun dato
puedes darle al boton Anterior.

Estos botones estan al final de la pagina.

También puedes rellenar cada pagina pinchando con el raton
en el titulo de la pagina.

Por ejemplo, el titulo, datos personales,

datos convocatoria, consentimiento o finalizar.

Solicitud de admisién a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

(oot ) s | oo ]

Datos personales

Nombre * ' Apellidos * -
Fecha de nacimiento * Sexo* | i j Nacionalidad A
_ Mujer . Espafia
Tipo devia* IGran via[=
Direccién® |——
Pais * IBpEﬁE : Provincia * I\ralencia :
Localidad * |\(E|E,,,ciE : Cédigo postal * -
Teléfono " Teléfono movil * —_—
Correo electrénico * _
Si alguno de sus datos personales no es correcto, debera modificarlo atendiendo al pr dimient: tablecido por el Servicio de Recursos Humanos

* Campos cbligsterios

3N=ET-1E5=Te
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Pagina: Informacion.

En esta pagina da informacion general

sobre como rellenar la solicitud y para qué sirve.
También hay un teléfono por si tienes dudas.

Si son dudas informaticas llama al 963877750.
Si son dudas sobre como rellenar la solicitud

0 sobre las pruebas de seleccion,

llama al teléfono 963879879.

Soli d de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

_[ Datos personales H Datos ia ” C imie ” Finalizar l

Informacion

Este formulario le permite participar en los procesos selectivos de esta Universitat desde cualquier lugar que disponga de acceso a Internet de
una manera sencilla y comoda.

Tenga en cuenta los siguientes aspectos relativos ala configuracién de su navegador web:

« Debe tener desactivado el blogueador de elementos emergentes (enlace a instrucciones)
« Debe tenerinstalado un visor de documentos PDF si desea visualizar su contenido.

Asi mismo, le informamos que dispone de ordenadores para cursar esta solicitud en los registros de los campus de: Alcoy, Gandia y Valencia de
la Universitat Politécnica de Valéncia.

La informacidn detallada sobre el proceso de cumplimentacién de esta solicitud, se encuentra a su disposicién en el siguiente enlace:
Instrucciones para cumplimentar el formulario

En el supuesto tenga alguna incidencia técnica o informatica, deberd marcar la extension 77750 silallamada es desde la Universitat o bien al
963877750 si es una llamada externa.

En el caso se le genere alguna duda con respecto al proceso de cumplimentacidn o sobre |a convocatoria, puede ponerse en contacto con el

Senvicio de Recursos Humanos a través del teléfono: 963879879.
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Pagina: Datos personales.

En esta pagina tienes que rellenar tus datos personales.
Rellena todas las casillas-.

Tienes que rellenarlas en orden,

de izquierda a derecha

y de arriba abajo.

Por ejemplo:

- el DNI que es el Documento Nacional de Identidad.
- nombre

- apellidos

- fecha de nacimiento

- sexo

- nacionalidad

a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

Informacian

Datos personales

Datos ia ][ [ imi ][ Finalizar ]

Nombre * ' Apellidos * P

Fecha de nacimiento * Sexo* j MNacionalidad A
] Mujer A Espafia

Tipo de via* [Gran vis [+

Direccidn® [_

Pais * I&paﬁa : Provincia * |\,ra|e,ma :

Localidad * |Va\encia : Cddigo postal * —r

Teléfono —— Teléfono movil * ]

Correo elecirénico * _

Si alguno de sus datos personales no es correcto, debera modificario i » al procedimi ] ido por el Servicio de Recursos Humanos

* Campes cbligstarios

3N=ET-1E5=Te
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Si eres una persona que ya trabaja en la Universitat Politécnica
hay algunos datos tuyos que ya estan rellenados.

Son los datos que estan en cuadros sobre un fondo de color gris.
Estos datos no los puedes cambiar.

Si quieres cambiarlos porque hay alguno que no es correcto

tienes que contactar con el Servicio de Recursos Humanos.

Si no eres persona trabajadora de la Universitat Politécnica
hay que rellenar algunos datos que faltan.

Los datos que estan en cuadros sobre un fondo de color gris
no puedes cambiarlos.

Tienes que rellenar los cuadros que estan de color blanco.
Hay algunos datos en los que pone este simbolo *

Se llamar asterisco.

Significa que es obligatorio rellenar ese cuadro.

No puedes dejarlo en blanco.

Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

e I o | e ||

Datos personales

Nombre * ‘ Apellidos * P

Fecha de nacimiento * _ Sexo® Mujer E| . Nacionalidad | Espafa E|
Tipo de via* =moE

Direccign* T

Pais * Espafia = Provincia * Valenc =
Localidad * alenci E| Cadigo postal * -

Teléfono —— Teléfono movil * _—

Carreo electrénico * I

Si alguno de sus datos personales no es correcto, debera modificarlo atendiendo al procedimiento establecido por el Servicio de Recursos Humanos

= Gampos obligatorios

i\ s T
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Cuando rellenes todos los datos

dale al boton de Siguiente.

Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

Finalizar ]

[ o D o | < |

Datos personales

Nombre * ‘ Apellidos * I
Fecha de nacimiento * [ ] Sexo* Mujer j Nacionalidad | espafia
Tipo de via * Gran via [+
Direceidn® |——
Pais * Espafia : Provincia * Valendia
Localidad * valencia j Cadigo postal * -
Teléfono k] Teléfono movil * ]
Correo electronico * L
Si alguno de sus datos personales no es correcto, debera por el Servicio de Recursos H

* Campes cbligstorics

< Anterior

Pagina: Datos convocatoria.

En esta pagina tienes que elegir a qué convocatoria te presentas.

Esto significa a qué prueba te presentas.
Si no ves la tuya en la lista es que se ha pasado

el plazo para presentarse.

Solicitud de admisién a prueba%Wselectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

Finalizar ]

[ Informacién ][ Datos personales ]_[ Consentimiento ][

Datos convocatoria

Convocatoria * 2018/P/FC/CI Téonico Medio de Infrasstructura [=] Turno * Promacis Interna [=]
Exencion de tasas * Mo E Importe * 225 guros

Forma de pago * Efectiva

% Discapacidad * Ninguna |Z|

Prueba optativa |z|

Titulo académico oficial
exigido en la convocatoria*

Lengitud maxima restante: 50

Idioma realizacion pruebas’ ) aseiiane () velensiano

Otros requisitos exigidos en 13
convocatoria

Longitud maxima restante: 300

* Campes obligstorios

< Anterior

S E RS [0
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Para rellenar esta pagina ten en cuenta esta informacion.
La convocatoria a la que te presentas es
Auxiliar de Servicios diversidad intelectual.
Debes rellenar
- turno: libre.
- exencion de tasas: diversidad funcional igual
0 mayor de 33 por ciento.
El porcentaje aparecera con este simbolo %.
Al marcar ese porcentaje en el importe aparecera importe 0.
- % porcentaje de discapacidad: 33 por ciento o superior.

Lo veras asi: 33% o superior.

Si rellenas todos estos datos aparecera una casilla de adaptaciones.
En esta casilla debes escribir los apoyos que necesitas en el examen.
Por ejemplo, las adaptaciones que necesitas pueden ser:

- Que el examen dure mas tiempo.

- Que te lean el examen despacio.

- Estar cerca de la puerta de acceso.

- Otras adaptaciones que tu creas importantes.

2 N\ oEao et atp
TG =057 d (g
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Pagina: Consentimiento
En esta pagina tienes que decir si das permiso o no

para que la Universidad guarde tus datos.

Solicitud de admisién a pruebas selectiva la Universitat Politécnica de Valéncia (PAS)

e S e

Consentimiento

MO aifioizo ala Universilal Polbbonca o= Valdnoa a iecabar informachin personal &n poder o8 olfas Adminisracones
Plslicas para la veiificaddn de la megma. En su defeds, prasentand los cedicados perinanies ouando sean rsgusridos

Proteccion de datos En cumplimisanio g |3 previsia en gl Reglamentn General de Protecdon de Dalos UE 2016670 7 laLey Cuganica 1204, de & a2
dciambre, de Probeccion de Dates Peraonales y garantia de les derechos dgtalas, be indormamog que el responaatis del
iratameenio de o2 dalos raiados con objels de esks convocainna &= ta Univerisial Polilonica de Valencia. La base legal para e
ratamienio de sus dafos personales es ka necesidad de gestionar el procedimesnia de seloccdn de pessonal y prowisidn de
puBsios de trahajo &4 Ia presents covocatona Mo astén previstas cesiones o transfarencias inlemacionales de los datos
persomales Falatos. Las personas ilenes adas pooran ejercer ks 0erschos 08 BCCeso, remiicacion, supresidn. potahiadad,
limatacidn u opecicidn Al ralamignio apoiands copia de un Gocumenio ofickal que les idsniifque § 8 Su case, 13 dotumenlacin
seredilalva de su salichud anle & Delegada d& Prolecadn de Dalos d& ka Unhersilal PolRkonics de Valknoa, Seoelana Gengral
Unhersital Politicnica de Valénda Cami de Vera sin 46022 Valenda En caso de reclarnacion |a audandad compelents e la
Agencia Espafiola de Froecokdin e Dalos Los 0alos 58 CONSeVaEn @n wtud da 1 iegislacion aplicatie al presenss Tatamianio

La persona frmants dedars  Que ha leido las bases de la comvocatonia, que sobcla paridpan an las presanies pruebas selecivas; qua ka imlgrmacian
suUMinis¥ada es clerts y sulonza la verihcacidn y cotejo de lop dehos personalas incluidos en |3 sollciud U ohrantss an &l
expadianis y aporados en el proceso S8leckwo; 35( LOMo SU Comprobaciin enlos drgancs adminisiraivos comespondentas.
Aimiamo manifiesta gue redns 10002 ¥ cada und 98 105 requisiles Exigidos &n 13 comocabona, ieferidos siempre a k3 fetha de
expiaciin del plaio de presentaciin de solichides y que eshos serdn debidarments acediados, posienoements, én & casa de
gue fuera saleccionado o llamads por ser integrands de |a bolsa de emples; sablendo, que 51 sa diera al caso confrans no podna
sar nomirado uncionarin de camera o funclonar o inkering & confratado lemporal o nombrade emporsiments por majora de
emple, 5in perjuico de 1a responsabilicad en gue pudersn habes incumido pos Talsedad en su sollchud de paricipaciin

* Carmpa Slbgatic

Si pinchas en el recuadro
no autorizas a guardar tus datos.
Si no pinchas en el recuadro ya tienen tus datos

por si los necesitan de nuevo.

También dice que los datos que has puesto son verdaderos.
Tus datos estan protegidos como dice la ley

para que no hagan mal uso de ellos.

$A-G1-13-T0
s o Plena Pagina 10 de 14
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Pagina: Finalizar

En esta pagina da informacion

sobre como enviar la solicitud y pagar las pruebas.

La solicitud con tus datos se guarda en un registro telematico.
Un registro telematico es guardar tus datos en una pagina web.
No tienes que imprimir, firmar,

ni llevar la solicitud, de manera presencial,

a la Universidad.

Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Uni Politécnica de Valéncia (PAS)

| itormacicn | Dstos parsonales  Dstos convocstors | Comsentimients

Pulze en &l boldn "Envia™ para ramilir su soliciiud Tras &, su soliciud serd regisirada pero repuerde gue Sebe imprimir &l recso bancans que
5& nouye en el ustificanis de solickud y pagario en & banoo

Ernvar

Revisa los pasos que has dado en la solicitud
Si esta todo correcto pulsa el botén de enviar.
Si te faltara algun dato, al darle a Enviar

te sefiala los datos que te faltan

para que los rellenes.

Solicitud de admision a pruebas selectivas en la Universitat Politécnica de Valéncia [PAS)
o [ e

icilud serd regislrada pero reouerde que dsbe imprimir &l redbo bancans que

| itormacicn | Datos parsonales  Datos comvoestors | Comsen

Pulze &n & boldn "Envar para remilir su soliciiud Tras elia,
5% nduye en gl pustficante de soliciud y pagario en ¢l ba

Ennviar

3N=ETLE=TE
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En la pantalla aparece una pagina que confirma

que tu solicitud se ha enviado de forma correcta.

Aparecera un boton de visualizar o guardar el documento,
si pulsas ese boton puedes ver o guardar la solicitud

con todos tus datos.

Ve

Su solicitud ha sido procesada correctamente.

Identificador de la solicitud: UPV.EINSTANCIA-3328 Fecha y hora: 20/07/2019 12:04:58 Cddigo de verificacion: DD30BQOCOD53KCIS
Hum. registro: 000022931e1500000150

Si desea conservar un justificante con el contenido de su solicitud, pulse el boldn Visualizar wo guardar documento.
Sino dispone de en estos , guarde el POF (] i mas tarde.

Anote y consenve el identificador de su solicitud, por si es necesario hacer referencia al mismo desde el formulario de contacto de |a sede electrénica ante una
posible incidencia

En caso de que haya cualquier problema emvie un cormeo electrinico a desatactica@upy.es indicando el identificador de 1a solicitud,

Si deseavalidar la autenticidad del documento utilizando el cddigo de verificacidn ulilice &l sigui enlace: Acceso al eVerificador

Finalizar e ir a Mi Zona Personal

FN=E3=LE-TY
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En tu solicitud apareceran 3 numeros.

- Elidentificador de la solicitud
que también se llama numero de expediente.
- Fecha, hora y numero de tu registro de solicitud.

- Cddigo de verificacion.

Estos numeros te van a llegar por correo electrénico.
Es importante que guardes estos numeros

porque ayudaran a identificar tu solicitud.

Visualizar y /o guardar documento

Su solicitud ha sido procesada correctamente.

Identificador de la solicitud: UPV.EINSTANCIA-3328 Fecha y hora: 20/07/2019 12:04:58 Cddigo de verificacion: DD30BQOCOD53KCIS
Nim. registro: 000022931e1900000150

Si desea consenvar un justificante con el contenido de su solicitud, pulse el botdn Visualizar o guardar documento.
Sino dispone de imps en estos . guarde &l POF & imprimalo mas tarde.

Ancte v consemve el identificader da su solicitud, por si es necesario hacer referencia al mismo desde el formulario de contacto de la sede elecirénica ante una
posible incidencia

En caso de que haya cualquier problema envie un comeo electrinico a desatactica@upy.es indicando el identficador de |a solicitud.

Si deseavalidar la autenticidad del documento utilizande el cddigo de idn utilice el sigui enlace; Acceso al eVerificador

Finalizar e ir a Mi Zona Personal

Recibiras un correo electronico con una copia

del documento de solicitud.

3N-E2=13-T9
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Si quieres contactar con la Universidad
puedes hacerlo por teléfono.

Si son dudas informaticas llama al 963877750.
Si son dudas sobre como rellenar la solicitud
o sobre las pruebas de seleccion,

llama al teléfono 963879879.

Para terminar, debes pinchar
en el botdn Finalizar e ir a mi zona personal

y ya has terminado.

visual v/ o guardar doct

Su solicitud ha sido procesada correctamente.

Mdentificador de la solicitud: UPV-EINSTANCIA-3328 Fecha y hora: 20/07/2019 12:04:58 Codigo de verificacion: DD30BQOCOD5SIKCS
Hum. registro: 000022931e1%00000150

Si desea consenvar un justificante con el contenido de su solicitud, pulse el botdn Visualizar pio guardar documento.
Sino dispone de impresora en estos momentos, guarde el documento PDF generado e imprimalo mas tarde.

Anote y conserve el identificador de su solicitud, por si es necesario hacer referencia al mismo desde el formulanio de contacto de |3 sede electrdnica ante una
posible incidendia

En caso de que haya cualguier problema emie un comeo eledronico a desaf upY.2s indicando el identficador de |a solicitud.

Si desea validar la autenticidad del documento utilizando el cidigo de verif lice el siguiante enlace: Acceso al eVerificador

Finalizar e ir a Mi Zona Personal

FN=E3=LE-TY
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