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PROCEDIMENT PROVISIONAL' PER A PRESEN-
TACIO DELS TREBALLS ACADEMICS A EFECTES
DE LA INCLUSIO AL REPOSITORI INSTITUCIONAL
RIUNET

(Aprovat pel Consell de Govern en la sessi6 de 6 de marc de
2014)

La normativa marc de treballs final de grau i final de master
de la Universitat Politecnica de Valéncia, aprovada pel Consell
de Govern el 7 de mar¢ de 2013, remet a un procediment
de la Biblioteca que ha de normalitzar els aspectes relatius
a l'arxivament i la difusié dels treballs des del repositori
institucional de la Universitat.

Aixi doncs, I'objectiu d'aquest procediment és reglamentar
alguns aspectes formals i el flux que han de seguir els treballs
academics per a facilitar el procés d’arxivament i optimar la
difusié des del repositori institucional.

Formulari per al diposit del treball académic a RiuNet

Actualment, la gestié dels treballs academics difereix d'unes
entitats responsables de titols (ERT) a unes altres, i des de
la Biblioteca es requereix que tots aquests tinguen unes
metadades basiques per a |'arxivament a RiuNet.

Per aquest motiu cal, en la fase de lliurament del treball,
que I'alumne emplene un formulari que facilita metadades
normalitzades.

L'alumne ha de descarregar el formulari accessible des de
RiuNet i emplenar tots els camps. Una vegada emplenat I'ha
de guardar, amb la resta d'arxius del projecte, en el suport
establit per I'ERT, generalment un CD o en una unitat de
xarxa.

Al seu torn, la Secretaria de I'ERT ha de fer arribar aquests
fitxers del treball académic i el formulari a la Biblioteca. En
el cas de treballs académics de grau, la Secretaria contacta
amb la Biblioteca de centre, si n'hi ha. En el cas que no n’hi
haja, o bé es tracta de treballs académics d'unes altres ERT,
la Secretaria d'aquesta els fa arribar a la Unitat de Noves
Tecnologies, bé a través del compte de correu <riunet@bib.
upv.es>, 0 bé en suport fisic (edifici 4L).

Camps de resum i paraules clau del formulari

Els camps de resum i paraules clau sén de gran riguesa
semantica i resulten, doncs, d'especial rellevancia per a
afavorir la visibilitat dels treballs a internet.

1 Aquest procediment té un caracter provisional, a l'espera de
I'aplicacié informatica que gestionara el procés.

PROCEDIMIENTO PROVISIONAL' PARA PRESEN-
TACION DE LOS TRABAJOS ACADEMICOS A
EFECTOS DE SU INCLUSION EN EL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL RIUNET

(Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesién de 6 de
marzo de 2014)

La normativa marco de trabajos fin de grado y fin de master
de la Universitat Politécnica de Valéncia, aprobada por
Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2013, remite a un
procedimiento de la Biblioteca que deberd normalizar los
aspectos relativos al archivo y difusion de los trabajos desde
el repositorio institucional de la Universidad.

Asf pues el objetivo de este procedimiento es reglamentar
algunos aspectos formales y el flujo que deberan seguir los
trabajos académicos para facilitar el proceso de archivado y
optimizar la difusién desde el repositorio institucional.

Formulario para el depésito del trabajo académico en
RiuNet

Actualmente la gestion de los trabajos académicos difiere de
unas entidades responsables de titulos (ERT) a otras, desde
Biblioteca se requiere que todos ellos tengan unos metadatos
basicos para su archivo en RiuNet.

Por este motivo se hace necesaria, en la fase de entrega del
trabajo, la cumplimentacion por parte del alumno de un
formulario que provea metadatos normalizados.

El alumno debera descargar el formulario accesible desde
RiuNet y rellenar todos los campos. Una vez cumplimentado
deberd guardarlo, con el resto de archivos del proyecto, en
el soporte establecido por la ERT, generalmente un CD o en
una unidad de red.

A su vez la Secretaria de la ERT hara llegar estos ficheros del
trabajo académico y formulario a la Biblioteca. En el caso
de trabajos académicos de grado la Secretaria contactara
con la Biblioteca de Centro si la hubiera. En el caso de que
no exista Biblioteca de Centro, o bien se trate de trabajos
académicos de otras ERT, la Secretaria de la misma los hara
llegar a la Unidad de Nuevas Tecnologias, bien a través de
la cuenta de correo <riunet@bib.upv.es>, o bien en soporte
fisico (edificio 4L).

Campos de resumen y palabras clave del formulario
Los campos resumen y palabras clave son de gran riqueza
semantica y resultan por tanto de especial relevancia para
favorecer la visibilidad de los trabajos en internet.

1 Este procedimiento tiene un caracter provisional, a la espera de la
aplicacion informatica que gestionara el proceso.
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El resum ha de reflectir el contingut del treball de manera
precisa i descriptiva, amb un minim de 50 paraules. L'alumne
ha de redactar el resum almenys en anglés i en valencia o
espanyol, tot i que es pot presentar en els tres idiomes.

Les paraules clau assignades al treball han de reflectir la
matéria, metode, lloc o qualsevol altre aspecte rellevant per
a la recuperacio del treball en cerques bibliografiques en una
base de dades. L'alumne ha d’emplenar en el formulari les
paraules clau en els mateixos idiomes que el resum.

Accessibilitat del treball académic a RiuNet, diposit en
obert o en tancat

L'alumne deté la propietat intel-lectual del treball. En virtut
d’'aquesta, ha de decidir si autoritza que el seu treball estiga a
RiuNet en accés obert o, per contra, en prohibeix la consulta i
el deixa en accés tancat.

La Politica d'accés obert de la Universitat aposta per la difusid
en obert de la produccié dels membres de la institucié. En
aquest sentit, la Universitat anima |'alumnat a autoritzar-ne
la difusié en obert dels treballs académics.

En el procés d'elaboracio del treball I'alumne s’ha d'haver
format en I'Gs étic de la informacio, haver aprés que és el
plagi i com I'Gs de publicacions, sense indicar-ne I'autoria, va
contra la llei de propietat intel-lectual. La difusié dels treballs
al repositori facilita la deteccié de possibles plagis. Es pot
consultar més informacié sobre el plagi i com evitar-lo a
PoliScience.

En autoritzar a RiuNet la difusié en obert, I'alumne ha de tenir
en compte que no hi haja cap clausula de confidencialitat en
el seu treball que li ho impidisca.

Igualment, si en el seu treball I'alumne ha recollit obres d‘un altre
autor, després de la sol-licitud prévia de permis, s'ha d'assegurar
que el dit autor autoritza la difusié en obert del treball final. En
cas negatiu ha de dipositar-hi el treball en tancat.

En cas que se sol-licite una patent relacionada amb el treball
academic, no se n’ha de fer cap divulgacio, ni tan sols del
titol o del resum, a fi de respectar la condicié de novetat
exigible a qualsevol patent. Aquesta intencié de sol-licitar
patent s'ha d'indicar en el formulari de diposit del treball.
Una vegada registrada la patent s'invita |'autor a sol-licitar-ne
a <riunet@bib.upv.es> la difusio des del repositori.

Autoritzacié per a difusié d'un treball académic a
RiuNet

Quan I'alumne desitge autoritzar la difusié en obert del seu
treball academic ha de signar el formulari d’autoritzacié
accessible des de RiuNet.

El resumen debera reflejar el contenido de trabajo de forma
precisa y descriptiva, con un minimo de 50 palabras. El
alumno redactara el resumen al menos en inglés y en espanol
o valenciano, pudiéndose presentar en los tres idiomas.

Las palabras clave asignadas al trabajo deberan reflejar la
materia, método, lugar o cualquier otro aspecto relevante
para la recuperacién del trabajo en busquedas bibliogréficas
en una base de datos. El alumno rellenara en el formulario
las palabras clave en los mismos idiomas que el resumen.

Accesibilidad del trabajo académico en RiuNet, depésito
en abierto o en cerrado

El alumno ostenta la propiedad intelectual de su trabajo. En
virtud de ella debe decidir si autoriza que su trabajo esté
en RiuNet en acceso abierto, o por el contrario prohibe su
consulta y lo deja en acceso cerrado.

La Politica de acceso abierto de la Universitat apuesta por la
difusién en abierto de la produccién de los miembros de la
institucion. En este sentido la universidad anima a los alumnos
a autorizar la difusion en abierto de sus trabajos académicos.

En el proceso de elaboracién del trabajo el alumno habra sido
formado en el uso ético de la informacién, habra aprendido
qué es el plagio y cémo el uso de publicaciones, sin indicar su
autorfa, va contra la Ley de Propiedad intelectual. La difusién
de los trabajos en el repositorio facilita la deteccion de
posibles plagios. Puede consultarse mas informacién sobre el
plagio y cémo evitarlo en PoliScience.

Al autorizar en RiuNet la difusién en abierto, el alumno
debera tener en cuenta que no exista ninguna clausula de
confidencialidad en su trabajo que se lo impida.

Igualmente, si en su trabajo el alumno ha recogido obras de
otro autor, previa solicitud de permiso, debera asegurarse de
gue dicho autor autoriza la difusién en abierto del trabajo
final. En caso negativo deberfa depositar el trabajo en cerrado.

En caso de que se vaya a solicitar una patente relacionada con
el trabajo académico, no debera hacerse ninguna divulgacion
del mismo, ni tan siquiera del titulo o del resumen, a fin de
respetar la condicion de “novedad” exigible a toda patente.
Esta intencidn de solicitar patente se indicara en el formulario
de deposito del trabajo. Una vez registrada la patente se
invita al autor a solicitar en <riunet@bib.upv.es> la difusion
del mismo desde el repositorio.

Autorizacién para difusion de un trabajo académico en
RiuNet

Cuando el alumno desee autorizar la difusién en abierto
de su trabajo académico deberad firmar el formulario de
autorizacion accesible desde RiuNet.

01,/2014
33



Butlleti Oficial de la Universitat Politécnica de Valéncia

Per a aix0, ha d'imprimir I'autoritzacio, i una vegada signada
i escanejada, I'arxivara junt amb la resta de fitxers del treball
en el suport que I'ERT ha establit, generalment un CD o una
unitat de xarxa.

Si Biblioteca no rep I'autoritzacié signada per I'alumne per
a la difusio del seu treball a RiuNet, el treball s'arxivara
com a tancat, de manera que a RiuNet es podran veure les
metadades, pero no el text complet.

Tipus d’Us permes en els treballs d’accés obert

Quan l'alumne autoritza la difusi6 en obert del seu
treball a RiuNet ha d'indicar, a través del mateix formulari
d’autoritzacio, quin tipus d'Us autoritza, per a la qual cosa ha
de marcar I'opcié corresponent.

Para ello imprimird la autorizacién, y una vez firmada
y escaneada, la archivard junto con el resto de ficheros
del trabajo en el soporte que la ERT haya establecido,
generalmente un CD o una unidad de red.

Si Biblioteca no recibe la autorizacién firmada por el alumno
para la difusion de su trabajo en RiuNet, el trabajo se
archivard como cerrado, de forma que en RiuNet podran
verse los metadatos, pero no el texto completo.

Tipo de uso permitido en los trabajos de acceso abierto
Cuando el alumno autorice la difusién en abierto de su trabajo
en RiuNet deberd indicar, a través del mismo formulario de
autorizacion, qué tipo de uso autoriza, para ello marcaréa la
opcioén correspondiente.

]

L'autor/a autoritza la difusio de I'obra mitjancant una d’aquestes llicencies (marqueu I'opcié desitjada) / E/ autor/a autoriza
la difusion de la obra mediante una de estas licencias (marcar la opcion deseada):

Reserva de tots els drets. Es

prohibeix la reproduccio, transformacio, distribucié i comunicacié publica de I'obra / Reserva de todos los derechos.
Se prohibe la reproduccion, transformacion, distribucion y comunicacion publica de la obra

Llicencia Creative Commons

“Reconeixement-NoComercial-SenseObraDerivada”. Aquesta llicencia obliga a I’esment de I'autoria de I'obra;
en permet la reproduccié, distribucio i comunicacié publica, sempre que no siga amb fins comercials; no permet
I'elaboracié d'obres derivades/ Licencia Creative Commons “Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada”.
Esta licencia obliga a la mencidn de la autoria de la obra; permite la reproduccion, distribucion y comunicacion
publica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracién de obras derivadas.

Si I'alumne no marca cap opcio, s'entén que desitja reservar
tots els drets i aixi s'indica al registre corresponent de RiuNet.

En assignar una llicencia Creative Commons, si en el
treball hi ha recollides obres d'un altre autor, I'alumne s'ha
d'assegurar que la llicéncia que atribuira és compatible amb
I'atorgada per I'autor d’aquest altre treball. En cas de dubte
s'aconsella reservar tots els drets.

Es recomana consultar la informacié sobre usos permesos, i
en especial sobre llicencies Creative Commons a la mateixa
pagina de Creative Commons, o a PoliScience. En cas de
dubtes es pot adrecar a la Biblioteca.

Si I'alumne desitja assignar-ne a l'obra un altre tipus de
llicencia Creative Commons més permissiva ho pot sol-licitar

a través de <riunet@bib.upv.es>.

Assignacio del tipus de llicéncia a la portada del treball
academic

Tant si I'alumne desitja reservar-se tots els drets, com si vol
assignar-ne una llicencia Creative Commons al treball, es

Si el alumno no marca ninguna opcién se entenderd que
desea reservar todos los derechos y asi se indicara en el
registro correspondiente de RiuNet.

Al asignar una licencia Creative Commons, si en el trabajo
hubiera recogido obras de otro autor, el alumno debera
asegurarse de que la licencia que vaya a atribuir es compatible
con la otorgada por el autor de ese otro trabajo. En caso de
duda se aconseja reservar todos los derechos.

Se recomienda consultar la informacién sobre usos
permitidos, y en especial sobre licencias Creative Commons
en la propia pagina de Creative Commons, o en PoliScience.
En caso de dudas puede dirigirse a la Biblioteca.

Si el alumno desea asignar a su obra otro tipo de licencia
Creative Commons maés permisiva puede solicitarlo a través
de <riunet@bib.upv.es>.

Asignacion del tipo de licencia en la portada del trabajo
académico

Tanto si el alumno desea reservarse todos los derechos, como
si quiere asignar una licencia Creative Commons a su trabajo,

01/2014
34



Butlleti Oficial de la Universitat Politécnhica de Valéncia 01/2014

recomana que n’inserisca a la portada I'enllac al repositori
RiuNet.

Una vegada el treball queda arxivat a RiuNet la navegacié a
través de I'hipervincle permet una cerca univoca per autor i
titol, i informa sobre la llicencia atribuida per autor. D'aquesta
manera, el treball i la llicéncia assignada queden relacionats.

Si en el treball no consta cap tipus de llicencia s'entén que
I'autor es reserva tots els drets. En aquest cas, per a qualsevol
Us de I'obra, més enlla de I'Us privat, s’ha de demanar permis
a l'autor.

Recomanacio sobre proteccié dels fitxers

L'alumne pot protegir-ne els arxius del treball amb les mesures
técniques que considere oporty, a fi d'evitar la copia de text,
la impressio, etc. Es pot consultar la Guia per a proteccié de
fitxers PDF.

Ha de considerar que aquesta proteccié dels arxius no entra
en conflicte amb el tipus de llicencia d'Us atorgat.
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se recomienda que inserte en la portada del mismo el enlace
al repositorio RiuNet.

Una vez el trabajo quede archivado en RiuNet la navegacion
a través del hipervinculo permitird una busqueda univoca
por autor y titulo, informando de la licencia atribuida por
autor. De esta manera, el trabajo y la licencia asignada,
permaneceran relacionados.

Sien el trabajo no consta ningun tipo de licencia se entenderd
que el autor se reserva todos los derechos. En este caso para
cualquier uso de la obra, mas alla del uso privado, se debera
pedir permiso al autor.

Recomendacién sobre proteccion de los ficheros

El alumno puede proteger los archivos de su trabajo con las
medidas técnicas que considere oportuno, a fin de evitar la
copia de texto, la impresion, etc. Puede consultarse la Guia
para proteccion de ficheros PDF.

Debera considerar que esta proteccién de los archivos no
entre en conflicto con el tipo de licencia de uso otorgado.

Enllacos en el text / Enlaces en el texto

(1) Formulari per al dipdsit de treballs académics a RiuNet
Formulario para el depdsito de trabajos académicos
en RiuNet

<http://riunet.upv.es/handle/10251/36743>

(2) Politica UPV sobre I'accés obert
Politica UPV sobre el Acceso Abierto

<http://riunet.upv.es/handle/10251/11342>

(3) Informacio sobre plagi a PoliScience
Informacion sobre plagio en PoliScience

<http://poliscience.blogs.upv.es/derechos-de-autor/plagio-y-
honestidad-academica/>

(4) Formulari d'autoritzacioé per a la difusié en obert del
treball académic
Formulario de autorizacion para la difusion en abierto
del trabajo académico

<http://riunet.upv.es/themes/UPV/files/autorizacionTrabajos.pdf>

(5) Creative Commons

<http://es.creativecommons.org/blog/>

(6) Informacio sobre llicéncies a PoliScience
Informacion sobre licencias en PoliScience

<http://poliscience.blogs.upv.es/derechos-de-autor/cesion-de-
derechos-copyright-y-creative-commons/creative-commons/>

(7) Guia per a proteccié de fitxers PDF
Guia para proteccién de ficheros PDF

<http://riunet.upv.es/handle/10251/32166>
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