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ACCESO Y USO DE POLIFORMAT COMO PROFESOR DE CURSO MONOGRAFICO

Y GRADO SENIOR UPV

PoliformaT es la plataforma online de la Universitat Politécnica de Valéncia, donde el
profesorado puede disponer los materiales de su materia, para que los alumnos se los

descarguen y accedan a ellos.

Para entrar a PoliformaT hemos de ir a la direccidn http://poliformat.upv.es y pinchar en la parte

superior derecha, en “Identificarse”.

Debe hacer clic en “identificarse”
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pO Ii EfOI‘maT] Conoce rapidamente la nueva version de poliformaT con la

que arrancamos: VISUALIZA EL VIDEO DE
PRESENTACION.

Esta nueva version mejora la experiencia de navegacién, otorgando un aspecto renovado v una mejor
experiencia del usuario, y ademas se incluyen mejoras en el funcionamiento de las distintas
herramientas (informacién acerca de las mejoras en la versidn).

Para cualquier problema o cuestidn contactar a través de Gregal

Area de Sistemas de Informacién y Comunicaciones.

Accede a nuestras
herramientas:
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Nos identificaremos con nuestras claves (las mismas que se nos han enviado desde el CFP) con

la opcidn de “Usuario CFP”:


http://poliformat.upv.es/
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Seleccione la forma de acceso

Profesor o Personal UPY' Acceso para usuarios con credenciales del dominio UPVNET

Alumne UPV Acceso para alumnos con las credenciales DNI/NIE/PASAPORTE y PIN

| Usuario CFP I Acceso para usuarios de cursos del CFPy titulos propios

EXTUPV (Externos) Acceso para usuarios del dominio EXTUPV, Universidad Senior y Concesiones
Usuario PoliformaT Acceso para usuari Slo tienen iales validas parala PoliformaT

| Selecciona la forma mediante la cual quieres acceder a la Plataforma de Campus On-line de la UPV. "PoliformaT"
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Inicio PoliformaT apps Novedades version 22 Incidencias

Inicio de sesién con usuario y clave del CFP

Usuario:

Si olvidd su clave
Clave:
puede recuperarla a
=3 través del siguiente

enlace

Q Olvide mi clave

A través del enlace “Olvidé mi clave” puede obtener de nuevo otras claves, se le enviard un
correo electrdnico con un link donde podra generarse unas claves nuevas.

Para la resolucion de incidencias de acceso a Poliformat, contactaremos con el Centro de
Formacién Permanente. Email: cfp@cfp.upv.es Tel: 963 877 751. Una vez accedemos a
PoliformaT nos aparecen unas pestafias. En rojo y por defecto nos sale la pestaia “Mi
PoliformaT”, que es un espacio personal para nuestro usuario. Ademas tendremos tantas
pestafias como cursos en los que nos hayamos matriculado. Estos cursos monograficos vienen
identificados con el siguiente nombre “Numero. Titulo del Curso Monografico” (la misma
nomenclatura que aparece en el diptico publicitario de estos cursos).

Para ver la informacién de cada curso, debemos pinchar en la pestaiia “Numero. Titulo del Curso
Monografico”, poniéndose en rojo. Veamos un ejemplo: para el monografico de
“17.ROMANICO” veremos la pestafia en PoliformaT “. Pinchamos sobre ella para acceder a la
informacidn del curso.
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& Correo interno
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Ya en el curso, encontramos un menu lateral, con herramientas en las que podemos pinchar
para ver su contenido:
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8 Inicio C INICIO

Informacion del sitio
ROMANICO: ARTE Y CULTURA MEDIEVAL

& Correo interno
(11 Clases
5

Recursos
M  Examenes
o] . .
[ Calificaciones

&= Participantes

Como profesor, debemos tener en cuenta que tenemos permisos de edicidn en la plataforma,
por lo que podemos subir materiales, borrar, etc.

Basicamente vamos a utilizar dos herramientas en PoliformaT:
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- La herramienta RECURSOS, donde podemos crear carpetas y alojar ficheros en las
mismas (aqui serd donde dispongamos el material para nuestros alumnos).

- La herramienta CORREO INTERNO, que consiste en un sistema de correo de la
plataforma, con distintas carpetas (entrada, enviados, borradores...), cuyo
funcionamiento es similar al de cualquier sistema de correo.

Aguel profesor que lo desee puede utilizar cualquiera de las herramientas disponibles en el
menu (se recomienda desactivar las herramientas que no vayan a ser utilizadas, para no
confundir a los alumnos). Para realizar esto consultar apartado de este manual
“Activar/Desactivar herramientas del menu”.

Para disponer los materiales en nuestra asignatura procederemos del siguiente modo:

Pinchamos en Recursos de nuestro curso, en la carpeta principal y en la opcion de “Afadir” —
“Subir archivos”, y subimos todos los ficheros que necesitemos disponer alli:

(8 Inicio 5 RECURSOS

Informacion del sitio . o )
Recursos del sitic ~ Subir-descargar multiples recursos  Opciones  Comprobar la capa

Recursos del sitio

&

&5  Correointerno
(M Clases

]

Recursos
Todos los archivos del sitio ~ / 17. ROMANICO: Recursos

4 Exdmenes
= " .
(4] Calificaciones

&5 Participantes

" [] Tituloa

(] & 17. ROMANICO: Recursos Acciones ~
] 00 - Programa del ¢ Aftadir *®
O o cdEmmR | subiarchivats

Nueva(s) carpeta(s)

] 02 - Arquitectura ro

Nuevas URL (enlaces a un sitio web)

Cuando subimos un archivo a nuestra asignatura, se recomienda activar la notificacion por
correo electrénico. De este modo tanto a los alumnos como a la Universidad Senior reciben un
correo indicandoles que se ha subido un nuevo recurso a la asignatura. Para activar este correo
seleccionaremos en el desplegable “Alta — Todos los participantes”:
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Arrastre y suelte archivos desde su escritorio a la caja para subirlos.

Los archivos pueden subirse individualmente o en formato ZIP. Expanda el ZIP después de subirlo mediante el menu de acciones. Pulse ¢
més de 100 MB de material de una vez.

* Estado de copyright (aplicar a todos los archivos)

Es su responsabilidad personal verificar que tiene permisos del poseedor de los derechos de autor para subir archivo(s) a este sitio. Text
el acceso al sitio esté restringido a sus participantes.

Material de libre disposicion. ¥ (mas informacién)

Versiones Comportamiento en la subida de archivos

@ Se crearan nuevos archivos () Se sobrescribiran los archivos existentes

Disponibilidad Los elementos subidos deben ser
Alta - Todos los participantes
@ Visibles () Ocultos

Baja - Solamente los que lo hayan indicado

Ninguna - Sin notificacién

«

Continuar Cancelar Notificacién por correo electrénico: Ninguna - Sin notificacion -

El alumno, para descargar o abrir un fichero, simplemente pinchara en el nombre de cada
fichero.

Activar/Desactivar herramientas del menu

Podemos activar y desactivar las herramientas del menu lateral de la parte izquierda de nuestra
asignatura, de modo que dejemos sdlo disponibles las herramientas que vayamos a utilizar.

Para ello, iremos al menu lateral y pincharemos sobre la herramienta “Informacion del sitio”.
Alli pincharemos en la parte superior la opcidn de “Editar herramientas”:
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[J8 icio {6} INFORMACION DEL SITIO

{§} Informacion del

iti Informacion del sitio  Editar Informacion del sitio | Editar herramientas
sitio

Gestionar acceso  Importar de sitio Log participantes  Gestionar Inicio
& Correo interno
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Marcaremos solo aquellas herramientas que vamos a utilizar y pulsaremos “Continuar”. En la
siguiente pantalla confirmaremos pinchando en “Fin”:
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# Mi poliformaT v (* 17. ROMANICO v)
08 Inicio { INFORMACION DEL SITIO

Informacion del
sitio

@

Informacién del sitioc  Editar Informacion del sitic  Editar herramientas

Gestionar acceso  Importar de sitio  Log participantes  Gestionar Inicio

& Correo interno

M Clases Editar herramientas

3 Recursos

M Examenes v General

al Calificaciones
Inicio

82 Participantes Para proporcionar una panoramica general del sitio, que puede incluir la «
(] Anuncios

Para enviar y visualizar informacién actual y prioritaria

(] calendario

Para enviar y visualizar eventos, como por ejemplo fechas de entrega, reu



2220\ UNIVERSITAT

UNIVERSITAT .
POLITECNICA  poli [formaT:]
DE VALENCIA

. . g : ™\
#& MipoliformaT v % GCA(DTU) v % PRC v 1\* 17. ROMANICO v]i

(08 Inicio {&: INFORMACION DEL SITIO
{§} ".‘:.ormacmn del Informacién del sitio  Editar Informacion del sitio  Editar herramientas
sitio
Gestionar acceso  Importar de sitio  Log participantes  Gestionar Inici
& Correo interno
Confirmando las herramientas del sitio para 17.
M Clases
Y ha seleccionado las siguientes para su sitio (las herramientas afiadidas estar
O Recursos Inicio
Informacién del sitio
M Exédmenes Calificaciones
Correo interno
+l] Calificaciones Examenes
Lessons (Clases)
& Participantes Participantes
Recursos

m Atras Cancelar

Se recomienda dejar sélo activas las herramientas que vayamos a utilizar. En cualquier momento

podemos activar las herramientas que necesitemos.

Comunicacion con nuestros alumnos

Desde la herramienta de CORREO INTERNO, podemos enviar correos a nuestros alumnos y
recibir correos.

Para enviar un correo pincharemos en la opcidn de la parte superior “Redactar mensaje” y se
abrird un formulario para redactar un correo:
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08 Inicio & CORREO INTERNO

{§} Informacién del sitio . ) ) - )
Mensajes | Redactar mensaje | Nuevacarpeta Configuracion  Permisos

&5  Correo interno
Mensajes ﬁ

(M Clases

© Recursos (1 Recibido ( 0 mensaije - 0 sin leer )

[ Examenes (1 Enviado (0 mensaje )

(@) calificaciones (1 Eliminado (o mensaje - 0 sin leer )

92 Participantes (1 Borrador (o mensaje - 0 sin leer)

Al redactar el correo marcaremos a quién le queremos enviar el correo (la opcién “Rol
alumno” envia correo a todos los alumnos. Si queremos enviar a alguien concreto lo
buscaremos en el listado y lo seleccionaremos).

Por defecto estd marcada una opcidon de “Enviar una copia de este mensaje a las
direcciones de correo de los destinatarios”, que envia copia del mensaje a la cuenta externa
a PoliformaT del usuario (Hotmail, etc.). Si no queremos que envie esa copia desmarcaremos
la opcién. Del mismo modo, podemos recibir mensajes de PoliformaT que nos llegan como
copia a un correo que alguien nos ha enviado, por lo que si queremos contestar desde
dentro de PoliformaT Unicamente entraremos y desde la carpeta de “Recibido” abriremos
el mensaje y contestaremos desde alli.

Redactamos el mensaje y pinchamos en “Enviar”.

Enviar problema informatico y recibir asistencia

En cualquier momento que tengamos algun problema de tipo informdtico podemos
contactar con el Centro de Atenciéon al Usuario de la universidad. Para ello tenemos dos
opciones:

a. Enviarincidencia desde la web:
e Antes de identificarnos, en la pagina de PoliformaT disponemos de la opcidn
“Incidencias” en el menu lateral, que nos da la posibilidad de enviar nuestra
incidencia rellenando un sencillo formulario donde explicar nuestro problema:
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Conoce rapidamente la nueva version de poliformaT con la que arrancamos: VISUALIZA EL
VIDEO DE PRESENTACION.

Esta nueva versién mejora la experiencia de navegacion, otorgando un aspecto renovado y una
mejor experiencia del usuario, y ademas se incluyen mejoras en el funcionamiento de las distintas
herramientas (informacion acerca de |as mejoras en la version).

Para cualquier problema o cuestion contactar a través de Gregal

Area de Sistemas de Informacién y Comunicaciones.

Accede a nuestras herramientas:

Medi ocencia
ﬂ UPV (Media) Regencia
o VideoApuntes. poh[Buscador] G
Acercade la Servicio de
versién 11.3 de atencién al usuario U Pv [X] [Rl u Net]

¥ Formacién Online
PoliformaT

e Una vez identificados, desde “Mi PoliformaT” — Inicio, podemos pinchar en el logo
de “Enviar incidencia” para acceder al mismo cuestionario de modo identificado:

#EDITA

encia Ultimo dia para solicitar la creacion de materiales para la convocatoria Docencia en red 2017/2018
en HED Hoy viernas finaliza el pariodo para solicitar |a creacion de matariales dentro de Ia nusva convecatoria de Docencia en red para &l curso 2017/2018.
Calendsrio
: EIPDI o PAS de la UPV podré solicitar la creacion de maleriales a fravés de la intraned, dentro del apartado: "Solicitud de Docencia en Red”, o accediendo al siguiente enlace: Solicitu
Convocatoria 2017/2018 " " v
L Una vez finalizado el penodo de solicitud se publicara I3 resolucion con los mateniales aceptados para su Creacion y se convocara la formacion atendiendo a las necesidades recogid
Recursas solicitudes.

Toda la informacién se encuentra detallada en el documento: Convocatoria 2017-2018

Para cualquier duda o consulta al respecto de la convocatoria o del plan puede ponerse en contacto a través del correo electronico docenciaenred@upy.es
Preferencias
& 011032017
Cuentade usuarlo BIENVENID: A LA NUEVA VERSIGN DE POLIFORMAT
Esta nueva e gackin, olorgando un aspeco renavado  una mejor experiencia del usuarlo, ¥ ademds se Incluyen mejoras en el
funcionamiento de fas disiintas heramientas
Webmail UPY
190072017
I Curso académico 2017/2018 en PoliformaTl

en PolitormaT 165 nuevos I "

Gestién Docente
211062016
4 Nueva herramienta LESSONS en PoliformaT

Encuestus UPY n las aSignatusas y cursas oe POIMAT S ha INCONpOrado LA NUEwa herramienta, g E1 profesor PUSGE GCHVar, qUeE PEMItE Crear Contemsos INeractivos de
mado sencilo. Se rala de la herraniienta Famada LESSONS,

ZonadeAyuda 112015
Consulta Ia Ayuda de PoliformaT
Tanto profesores come alumnos disponen d una “Zona de ayuda” donde se expica el huncionamiento de as distintas hemramientas e PolifamaT

b. Llamar por teléfono al Centro de Atencidn al Usuario: 963877007- extension 77750.
Ubicacion: Edificio 4H (12 planta)

Para cualquier duda sobre este manual podéis contactar con Natalia Hinarejos Murciano,
Técnico de Titulos Propios y Formacion Online del CFP UPV. nhinare@cfp.upv.es
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