N
3 AUMENTA TUusS

POSlBlLlDADES CON UNA

iPARA QUE SIRVE?

Sirven para complementar el Curriculo, y -

; pbder enfatizar el interés y el motivo por
el que puedes encujﬂ.'r en la empresa.
Debes centrarte en decir tu interés sobre
la empresa, la motivacién y la afinidad
con el puesto de trabajo.

Su misién principal es |o. de llamar la

., COMO HACERLA?

La carta de presen’tac[én debe seguir !

BEnsion del potenmu| emp|eudor una estructura 5rmp|e evitando |c1

sobrecnrgq dﬁ' mfcrrmuclon Se

'tTG.‘u"E:S CIB una upm}ﬂmﬂcmn mas
recomlenda FECI.[FECIF en prtmer |Ugﬂ|’

personal por ambas partes.

i P] un borrador con la informacién que
se va a querer transmitir, y después
estructurarla en tres partes
princ_ipa|es.

MOTIVACION POR LA EMPRESA

Resalta tu conocimiento e interés

acerca de la empresa en cuestion.

Trata de describir la empresa en PUNTOS FUERTES

relacién con tus intereses y demostrar

tu motivacion por entrar a formar Expdn tus puntos fuertesF

parte de ella. S¢ halagador y formal. - aquellos que te hacen
idéneo para el puesto.
Debes evidenciar la
afinidad entre tu perfi| y el
puesto de trabajo al que
aspiras.

CONCRETA TU OBETIVO
|

' Una revisién acerca de las

| dltimas ofertas publicadas
por la empresa puede
darte una idea de las

) competencias que debes

Finaliza la carta pidiendo uq_ueHD
que buscas: Entrar en el proceso de
se|eccién, ser considerado para
proximas vacantes...

Espemflca tu dlspombllldad
hnro.rlq/geng rafica ¥ la forma’ da-
contactar contigo.

- aportar para despertar el
interés de la empresa.

OTROS DATOS DE |INTERES %

- Sé breve y concreto, no deberias usar mds de una
pagina. _
- Inférmate sobre la persona encargada de recibirtu
| candidatura y trata de dirigirle la carta personalmente,
| aumentard sus probabilidades de ser leida.
- Ten cuidado con ser demasiado generc1|. Descripciones
'~ como “Capacidad de trabajo en equipo” o “Motivado”
pueden sonar vacias y repetitivas.

- En el asunto del e-mail: Apellidos, ncmbre y puesto u
objetivo profesional

- En el cuerpo del mensaje, pon una breve presentacion
- de quien eres y porque te diriges a ellos (2/3 lineas)
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