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1.- PREMIOS Y CONCURSOS
MODELO CONVOCATORIA
EXTRACTO

EXTRACTE

FORMULARIO

ACTA

RESOLUCION
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2.- BECAS Y AYUDAS
1. MODELO CONVOCATORIA

EXTRACTO

EXTRACTE

FORMULARIO

ACTA

RESOLUCION
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3.- PREMIOS ACADEMICOS (MEJORES EXPEDIENTES)
No hay concurrencia, no hay que presentar solicitud
1. MODELO CONVOCATORIA
2. FORMULARIO
3. ACTA
4. RESOLUCION

4.- PREMIOS MEJOR TFM / TFG
MODELO CONVOCATORIA
EXTRACTO

EXTRACTE

FORMULARIO

ACTA

RESOLUCION
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PROCEDIMIENTO A SEGUIR

1. Convocatoria
1) La Catedra cumplimenta el modelo de convocatoria correspondiente, que esta
disponible en la web de Catedras.
2) Lo envia al Servicio Integrado de Empleo (SIE) al mail:
convocatoriascatedras@sie.upv.es
3) El SIE lo revisa y lo envia al Servicio de Financiacidon y Presupuestos, para

obtener:

a.Documento de la existencia de crédito presupuestario disponible en el
Capitulo IV Transferencias corrientes.
b.Obtener informe juridico favorable del Servicio de Abogacia
c. Obtener informe de favorable del Servicio de Fiscalizacion.
4) Una vez recibidos los informes favorables del SFyP, el Servicio Integrado de

Empleo gestiona la firma de la convocatoria por el rector que, una vez firmada,
remitira a la catedra.

5) Una vez recibida por la cétedra, ésta deberd cumplimentar el extracto y el
formulario, disponibles en la micro web de Catedras, y remitirlo al SIE para su
publicacion en la BDNS y en el Diari Oficial de la Generalitat Valenciana.

2. Resolucién

1) Una vez finalizado el plazo de solicitudes, se retne la comisiéon de valoracion,
firman el acta y preparan la resolucion del rector, ambos documentos
disponibles en la intranet de Gerencia.

2) El acta junto con la resolucién se envia al SIE que, a su vez, envia a SFyP para la
emision de informes y para gestionar la firma de la resolucion por el rector.

3) Unavezfirmada por el rector, el SIE se lo envia a la Catedra para gestionar desde
alli el pago.
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CONVOCATORIA

e Borradordela
convocatoria

Director rellena la -
. . AR Documentacién necesaroa
convocatoriay envia al SIE

NO | Soficitud informes Convocatoria Infcl>r.me Juridico — Servicio
........................ Juridico
l Informe Fiscal - SFyP
| Recepcion de Informe |
¢éFavorable?
Si
h 4
Envio Firma Rector
SIE recibe convocatoria firmada
l Documentacion:
Se reenvia al Director la e Extracto
documentacién a cumplimentar -} ° Extracte
e  Formulario
e Convocatoria
El SIE recibe la documentacién del
director y envia al SFyP para
publicaciéon

Una vez publicadas, se inicia el plazo
dessolicitudes

RESOLUCION

Ginaliza el plazo de soIicitude}

. R Documentacién:
La Comision emite

documentacion | Tl * Aca 5
¢ e Resolucion del

Rector

El SIE recibe la
documentacién
+
Envia al SFyP para informe
fiscal

Documentacion:
e Informe
e Resolucion

Se envia la documentacién
para firma del Rector

(posterior al
EI SIE la recibe y reenvia al informe)
Leyenda: X Director
--------- Tareas del Director 1

El Director gestiona el pago
(“Alta de terceros”)
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