Como rellenar el formulario de preinscripcion

Muy importante: para pasar de un campo a otro no pulsar intro, utiliza
el raton o la tecla de tabulacion

Antes de nada debes saber que este formulario es para solicitar la
preinscripcién para realizar el CAP en la Universidad Politécnica de Valencia, no
sirve como preinscripcion para ninguna otra universidad. La preinscripcion es
requisito imprescindible para matricularse del CAP en la UPV. Cuando finalice el
plazo de preinscripcién no se admitira ninguna solicitud mas.

En caso de que exista algun dato errdneo se podra subsanar/modificar dentro
de los plazos que para ello se dispongan y serda necesario, dadas las
caracteriscas de los datos, que se persone el/la preisncrito/a en secretaria del
ICE, debidamente identificado (DNI/pasaporte), para subsanar el error.

Durante el proceso de automatricula se comprobard que los datos de
identificacion que se indiquen en este formulario son correctos y se solicitara
toda la documentacién necesaria para formalizar la matricula.

La preinscripcion se realizard cumplimentando dos formularios web
consecutivos. Las siguientes instrucciones se han realizado para facilitar la
labor de cumplimentacion.




En el primer formulario es imprescindible rellenar todos los datos solicitados.
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Formulario de preinscripcién para UPV

Datos Generales

Curso acadéemico= 20082009 Fecha Solicitud= 03072008

Dni= | Letra NIF= I:I

Nombre> | |

Apellido1= | |

Apellido2= | |

Fecha [ | ddmmaaas

Macimiento=

Provincia de | VALENCIA v |
residencia=

Estudios realizados

Universidad= | Universidad Palitécnica de Valencia b |

En el caso de no haber cursado estudios en ninguna de las opciones del
desplegable, selecciona la opcion de Universidades: MEC (Estudios No
Homologados).




Comprueba que pones correctamente tus apellidos y nombre, dni, NIF e
introduce la fecha de nacimiento segun el formato indicado.

En Estudios realizados selecciona la universidad en la que has finalizado tus
estudios. En el caso de que no venga contemplada tu universidad o que tus

estudios sean de Formacién Profesional de Grado Superior, para que puedas
continuar con tu preinscripcion, selecciona la siguiente opcion:

MEC (ESTUDIOS NO HOMOLOGADOS)

Estudios realizados

Universidad> | Universidad Politécnica de Valencia v

MEC (Estudios Homologados) -
Universidad Abat Oliba CEL
Universidad Alfonso X el Sabio

Universidad Antonio Mebrija

Universidad=

Una vez cumplimentados los datos hasta aqui solicitados, se debe pulsar el
boton para seqguir rellenando la preinscripcion con el siguiente

formulario.

NOTA: Podras observar que en la parte superior del formulario aparecen dos enlaces, uno “Cémo rellenar
el formulario de preinscripcién” que es este documento mismo y “CAP 2008/2009 Informacién general”
en el cual se da informacién basica sobre el CAP.



| informacion
Preinscripcion en el CAP

Formulario de preinscripcion

Datos Generales

Curso académico> 20062007 Fecha Solicitud= 20/06/2008
Dni= 12345678 NIF> X
Nombre= NOMBI
Apellido1= APELLIDO1
Apellido2> APELLIDO2
Fecha Nacimiento= (1/01/1971

Provincia de YVALENCIA
residencia=

Familia Num= | Familia Normal/No numerosa Y|

En Datos generales se debe indicar si se pertenece o no a familia numerosa
Yy, €n su caso, el grado de la misma.

Discapacidad
Discapacidad > & 2 & }o

Grado I—

Discapacidad =

Cumple C 3 O Mo & No aplicable
economicos =

En Discapacidad, se debe rellenar si se tiene alguna, indicando el grado
correspondiente y marcando si se cumplen los requisitos econdmicos.



Domicilio

Tipo Via Nombre

Calle A

Mamero Escalera Piso/Puerta Letra

Poblacion= b
Cod Postal=
Tel. Fijo=
Telefono movil=
Recibir Sms > O8i ®No

Email de
contacto(obligatorio)=

En Domicilio, rellena todos los datos de que dispongas.

El valor correspondiente al campo Email de contacto(obligatorio) es
fundamental para poder realizar la matricula del CAP. A través de dicho correo
electroénico solicitado, a los alumnos que no dispongan de él, se les comunicara
un numero de identificacion personal (PIN) necesario para poder coger
numero para la automatricula, que se realizard via web, y la propia
automatricula en nuestra aula de informatica. Asimismo, servird de contacto
para poder comunicarte cualquier incidencia relacionada con la preinscripcion.



Estudios realizados

Universidad= 27 - Universidad Politéecnica de Valencia
Centro= | | H )
Estudios= | | H*)

Otros centro y | |
estudios [**)=

Titulacion finalizada> & ; O No

(*) Seleccione el centro y los estudios pulsando en el icono situado junto al

asterisco.
(**) para cumplimentar en caso de que no aparezcan entre los valores

anteriores)

En Estudios realizados, en primer lugar, seleccionar el centro pulsando el

icono . Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

http://vwww.upv.es

.:: '1._

Introduisca el patrd de blsgueda de Centro,
(P.E.: Indigue 'inf para obtener los centras gue tienen la palabra informatica),

|
s

Aceptar ] [ Cancelar

Si pulsamos directamente el botdn [Aceptar] sin incluir ningun texto en el
cajetin, aparecera una lista con todas las titulaciones asociadas a la
universidad anteriormente seleccionada.



En el caso de que se hubiese elegido en su momento, como universidad, la
opcion de MEC (ESTUDIOS NO HOMOLOGADOS)y tus estudios sean de
Formacién Profesional de Grado Superior escogeremos la opcién CENTRO NO
HOMOLOGADO - ACCESO CAP (VALENCIA) (tercera opcidn de las ofertadas en
la lista):

©) http:/fwww.upv.es - Llista de: Centro. - Mozilla Firefox

— . :
1 | I més...

Llista de valors

Buscar valors

Valor= | |

Seleccionar valor
s ACADEMIA MILITAR ()
s CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES C.N.AM. )
(FARAGOZA)
m CENTRD NO HOMOLADO - ACCESO CAP (WVALENCIA)
m CENTROS DE POST GRADO ()
m C_NAL.DE INVESTIGACIONES METALURGICAS (MADRID)
= CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA (VALENCIA)
= CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA (CASTELLON)
m ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS ()
m ESCUELA SUPERIOCR DE BB.AA. SAN CARLOS (VALENCIA) v

Terminado

y posteriormente, como titulacién, se indicard Estudios no Homologados -
Acceso CAP.

1 . -
= | I més...

Llista de valors

Buscar valors

Valor= | |

Buscar

Seleccionar valor
m Estudios no Homologados - Acceso CAFP




En el caso de que, llegados a este punto, no aparezca tu centro, escoge
cualquier otro de tu universidad, asi como cualquier titulacién. Es necesario
proceder de este modo para que la preinscripcidon sea admitida, rectificaremos
los datos durante el proceso de matricula.

En la opcién Otros centro y estudios (**) debes escribir el centro donde
obtuviste tu titulacién y la denominacién de la misma. También sirve, para
aclarar el centro y la titulacién que no pudiste indicar tal y como se menciona
en el parrafo anterior.

Solicitud del CAP en

Universidad> 27 - UNIVERSIDAD POLITECNICA DE VALENCLA

Campus= i VERA, vl

Especialidad= i—SeIecciDne—;J

Turno de & Wlafiana O Tarde
preferencia=

Se debera seleccionar el campus en que se desea participar en el CAP vy la
especialidad. Con respecto al Turno de preferencia, sera meramente
orientativo a efectos de la organizacion general de los grupos, siendo durante
el proceso de automatricula la seleccidn definitiva de un grupo de mafiana o
tarde.



Practicas

1* Opcion Provincia 1* Opcion Poblacion
| #H | H
27 Opcion Provincia 22 Opcion Poblacion
| 5 ] B
3? Opcidén Provincia 3? Opcién Poblacion
| M| T Ie)
(")Seleccione la poblacion pulsando en el icono situade en junto al
asterisco

PROTECCION DE DATOS

De acuerdo con la Ley organica 15/1999 de 13 de diciembre de
Proteccion de Datos de Caracter Personal y STC 29272000, le
infeormamos de que sus datos seran incorporades en un fichero
automatizado con una finalidad exclusivamente administrativa. EIl
interesado podra dirigirse a la UPVY, como responsable de los ficheros,
para ejercer su derecho de acceso, rectificacidon, cancelacion y
oposicion. El fichero se encuentra en el sistema informatico de la UPV
en el Camine de Vera s/n.

En Practicas, existe la posibilidad de indicar hasta tres opciones de
preferencia con respecto a la poblacion en que preferentemente se desea
realizar el CAP. Para ello se escogera, en primer lugar, la provincia, para
posteriormente seleccionar una poblacién de aquéllas que disponen de centros
de secundaria.

Una vez cumplimentados todos los datos del formulario, se pulsara el botén
[Finalizar] y debera aparecer un mensaje como el siguiente:

La preinscripcion del DNI xxxxxxxx se ha realizado correctamente.

Para que tengas una constancia valida y escrito de tu preinscripcidon tendras un
enlace a un documento que te servird como resguardo de la misma, en dicho
documento apareceran tus datos junto con una clave de control que valida
dicho resguardo.



