NORMATIVA DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER Aprobado en CAM (29/07/2011)
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE GANDIA

1.- COMISION ACADEMICA DE MASTER

Sera la Comision Académica de Master de la EPSG (CAM) la que revisara las solicitudes de asignacion de Trabajo de
Fin de Méster y establecera la composicion de los tribunales de evaluacion para todos los titulos de Méaster de la EPSG.

2.- MODALIDADES DE TRABAJO DE FIN DE MASTER

El Trabajo de Fin de Master (TFM) tiene como objetivo poner en practica y desarrollar los conocimientos y habilidades
adquiridos por el alumnado durante el periodo de docencia. Consiste en la elaboracién de una memoria escrita donde el
alumno expone las bases metodoldgicas y cientificas de su investigacion.

Se definen dos tipologias de tesinas del master:

Tipo 1. Desarrollo de un trabajo original de investigacion. Solo con esta tipologia de tesina se podra optar a prolongar la
linea de investigacion con una tesis doctoral.

Tipo 2. Desarrollo de un trabajo de orientacion profesional que aplique las teorias, técnicas y practicas ofrecidas en el
Master. En el caso de desarrollar una pieza audiovisual, su realizacion debera estar contextualizada teéricamente, y las
diferentes fases de realizacion deberan estar suficientemente documentadas.

El TFM sera un trabajo individual. En ningln caso se admitirdn trabajos en grupo.

3.- TUTORES

Todos los TFM realizados en el Centro estardn dirigidos por un profesor doctor que sea miembro de un
Departamento de la UPV, que en adelante se denominara Tutor. Puntualmente, podra definirse un Cotutor que podra
ser un profesor externo que imparta docencia en el master que curse el alumno, un profesor de otra universidad
(espafiola o extranjera) o un experto en la materia del TFM a realizar por el alumno.

4.- SOLICITUD DE ASIGNACION DE TFM
4.1 Procedimiento

La solicitud se tramitara segun los procedimientos definidos por la Administracion de la EPSG y en los plazos definidos
para ello y acompafada de una descripcion detallada de los contenidos que tendria el TFM que se propone. Esta
descripcion debera contener los siguientes puntos:

1. Objetivos. En este punto se describira lo que se pretende hacer.

2. Plan de trabajo. En este punto se describira de forma resumida cédmo se va a realizar el TFM y las fases de
las que va a constar, incluyendo una estimacién de las horas de trabajo personal del alumno en cada
fase™. En su caso se detallaran los laboratorios y material necesario para su desarrollo.

3. Fuentes bibliograficas o documentales a utilizar.

La CAM revisara cada solicitud tomando una decision que podra ser:
e  Aceptacion.
e Denegacion.
e Solicitud de informacion adicional, cambio menor. En este caso sera el Director Académico de la Titulacion
quién revise la informacién aportada y, si procede, dara el visto bueno.

Las solicitudes podran ser denegadas cuando se cumplan, por ejemplo, alguna de las siguientes circunstancias:
e Eltrabajo propuesto no tenga suficiente relacion con la titulacion que cursa el alumno.
e El nivel del tema propuesto esta por debajo del minimo exigible.
e Desconexion notable entre el tema propuesto y el tutor solicitado.

4.2 Plazos

En cada curso académico, la CAM definird 3 plazos para presentar las solicitudes de asignacion de TFM:
e  Principios de octubre.
e Principios de marzo.
e  Principios de mayo.

! Teniendo en cuenta que 1 crédito ECTS lleva asociada una carga de trabajo personal del alumno de 25/30 horas, la
realizacion de un TFM de 12 ECTS implica una dedicacién de entre 300 y 360 horas.
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La solicitud de asignacion de TFM, una vez aprobada, tendra una validez de un afio contado desde la fecha en que se
aprobd dicha solicitud, siempre que el plan de trabajo descrito se desarrolle con normalidad. Pasado este plazo, la
autorizacion pierde validez y el alumno y el tutor quedan liberados de su compromiso mutuo. No obstante, se concedera
una prorroga Unica de un afio si el alumno lo solicita y el tutor lo informa favorablemente, en este caso, la concesion de
la prérroga sera automatica.

4.3 Cambios en la solicitud de TFM

Cualquier cambio respecto a lo aprobado previamente por la CAM, debe ser autorizado por ésta mediante peticion
expresa a la misma por parte del alumno con el visto bueno del Tutor y segun las instancias y plazos definidos por la
Administracion del Centro. Si la CAM considera que los cambios solicitados equivalen a una nueva solicitud de TFG
sera necesario presentar la documentacion indicada en el apartado 4.1.

5.- MATRICULA DEL TFM

La matricula del TFM podréa realizarse en cualquier periodo del curso académico acudiendo a la Administracion del
Centro. La matricula del TFM en un curso académico es valida Unicamente para presentar el TFM en ese curso
académico que termina a finales de septiembre.

Es posible anular la matricula del TFM si se solicita antes del 31 de diciembre de cada curso, devolviéndose las tasas
abonadas. Con posterioridad a esa fecha, no se reintegraran las tasas en ningun caso, ni a aquellos alumnos que
habiéndose matriculado del TFM no puedan presentarlo por no finalizarlo dentro del plazo o no haber superado todas
las asignaturas.

Ningun alumno deberia matricularse de TFM si no esta seguro de poder ser evaluado (lo que requiere tener todas las
asignaturas de la titulacién superadas) antes de que acabe el curso académico. El alumno debera tener en cuenta,
ademas, las condiciones de matricula y rendimiento para obtener alguna beca de las convocatorias generales o
movilidad de los cursos correspondientes a la hora de decidir si se matricula del TFM.

6.- EVALUACION DEL TFM
6.1 Requisitos

Para solicitar la evaluacion del TFM es condicion indispensable haber superado todas las asignaturas del plan de
estudios correspondiente en el momento de presentar la instancia de solicitud de evaluacién, salvo excepciones que
expresamente se detallen en los plazos definidos por la Administracion de la EPSG. Ademas, es necesario estar
matriculado del TEM.

6.2 Plazos

En cada curso académico, la evaluacion de los TFM tendra lugar en 3 convocatorias, cuyas fechas concretas definira la
CAM:

e Enero.

e  Julio.

e  Septiembre.

6.3 Presentacion de la documentacion

Los alumnos que quieran ser evaluados en las convocatorias indicadas en el apartado anterior deberan presentar en la
Administracién de la EPSG dentro de los plazos definidos por la CAM y que serdn como minimo quince dias naturales
de antelacion respecto a la evaluacién de los TFM:
e 3 copias impresas del TFM.
e 3 CD Audio / DVD Video en el caso de que en el TFM se haya realizado un producto audiovisual. Legible por
cualquier reproductor estandar. Se debera cuidar la presentacion dotando al CD/DVD de caratula y mena.
e 1 copia adicional de la versién electrénica del TFM.
¢ Documentacion y autorizaciones requeridas por la Universidad Politécnica de Valencia para la difusion de los
Trabajos Final de Méster.

Ademas, el tutor de la TFM debera enviar un informe razonado en el que haga constar su opiniéon expresamente en los
siguientes puntos:

e Novedad.

e Profundidad.
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e Dominio de la materia.

e Correccion y calidad técnica del trabajo
e Grado de autonomia demostrada.

e Bibliografia.

e Publicaciones y otros méritos.

6.4. Tribunal del TFM

La CAM elegira un tribunal para cada titulacién de Master y para cada convocatoria y estara formado por tres profesores
de la UPV que impartan docencia en el Master correspondiente. Ademas, se elegirdn dos suplentes para cada tribunal.
Los profesores tutores no podran evaluar a su alumno tutorizado, por lo que en el caso de que algun tutor forme parte
del tribunal de la convocatoria en la que se va a presentar su tutorizado, este profesor sera sustituido por uno de los
suplentes en el momento de evaluar a su tutorizado siguiendo como miembro del tribunal para el resto de la
convocatoria.

Los tres miembros seleccionados compondran el tribunal, que quedara formado por:
e  Secretario, que sera el de menor categoria y antigiiedad entre los otros dos miembros del tribunal.
e Presidente, que sera el de mayor categoria y antigiiedad entre los otros dos miembros del tribunal.
e Eltercer miembro que actuara como vocal.

6.5 Acto de presentacion
La presentacion del TFG serd publica y tendra lugar en la fecha, hora y lugar anunciados.

El presidente dara la palabra al alumno, cuya exposicion durara un maximo de 20 minutos, en los que expondra
sintéticamente la metodologia utilizada, los resultados obtenido y, en su caso, podra reproducir una proyeccion o
audicion de un fragmento no superior a cinco minutos de duracion, representativo de la contribucion artistica alcanzada.

Finalizada la lectura, el presidente abrira un turno de preguntas y debate en el que podran intervenir, en el siguiente
orden:

e El Secretario.

e ElVocal.

e El Presidente.

Por ultimo, el tribunal establecera la calificacién, bien al final de la exposiciéon de cada alumno bien al final de todas las
exposiciones programadas para una misma sesion del tribunal. El tribunal tendra en cuenta el informe remitido por el
tutor del TFM. En caso de discrepancia sobre la calificacion del TFM se calculara la nota media entre las propuestas por
los miembros del tribunal.

Los criterios de evaluacion utilizados por el tribunal para juzgar el trabajo realizado seran los siguientes:
e Pertinencia y claridad de los objetivos.
e Fundamentacion de las fuentes tedricas necesarias para los objetivos propuestos.
Integracion de los conocimientos adquiridos y aplicabilidad.
Relevancia y caracter innovador de la contribucién del TFM.
Cumplimiento de la metodologia y técnicas de investigacion aplicadas.
Dominio del tema y del estado de la cuestion probado a través de un riguroso y adecuado sistema de citas
consultadas.
e Claridad expositiva de la presentacién y correccion lingiistica de la memoria.

Una vez decidida la calificacion, se rellenara y firmard el acta, reabriendo la sesion publica con el objeto de comunicar la
decision. Cuando la calificacién sea de “Matricula de Honor”, el tribunal debera tomar la decision por unanimidad y emitir
un breve informe justificativo en el dorso del acta.

7.- FORMATO DE PRESENTACION DEL TFM

La documentacion del TFM debera seguir el siguiente formato:

e Version impresa: copia en papel DIN A4 a doble cara con encuadernacién econémica. El alumno podra optar
por una encuadernacion tradicional. La version impresa no puede superar las 50 paginas.

e Version electronica: CD/DVD con un Unico fichero en su raiz con el nombre “memoria.pdf’ correspondiente a la
memoria impresa del TFM en formato PDF y cumpliendo los requisitos definidos por la Biblioteca General de la
UPV para la adecuada conservacion y difusion de la misma. El mismo CD/DVD podra incluir toda la
documentacién anexa que se considere necesaria (listados de programas, aplicaciones informaticas
desarrolladas, ficheros audiovisuales, etc..) dentro de una carpeta con el nombre “Ficheros anexos”. Cada uno
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de los CD/DVD deberé entregarse dentro de una caja tipo SLIM y con la etiqueta definida por la Secretaria del
Centro.

Como orientacion, se definen a continuacion los contenidos minimos que tiene que contemplar la memoria:
e Indice general.
e Descripcion del objeto de estudio y estado del arte.
e Objetivo del trabajo, razonando el interés y pertinencia del trabajo, hipotesis de partida o estado de la
cuestion, aportaciones que se esperan alcanzar.
Metodologia: explicacién del método o técnicas de investigacion que se utilizan.
Estructura de la memoria con sus capitulos correspondientes.
Conclusiones.
Bibliografia consultada.

Debera poseer una portada donde se especifique claramente: Mencién y logo de la UPV, EPSG y Master. Titulo del
TFM, Nombre del autor, Nombre del Director, Lugar y Fecha y Tipologia de tesina.

La primera hoja tanto de la versién electronica como de la version en papel debera incluir una portada donde se
especifique claramente: Mencién y logo de la UPV, EPSG y Master. Titulo del TFM, Nombre del autor, Nombre del
Director, Lugar y Fecha.

La CAM definira una plantilla orientativa tanto para la portada como para la memoria del TFM.

La memoria incluird un resumen del trabajo en inglés cuya extension no podra ser mayor de una pagina. En esa misma
pagina se incluiran palabras claves que definan el contenido del TFM, con un méaximo de 5 palabras claves.

Ademas, la memoria incluird un resumen del trabajo en la lengua de redaccion del TFM cuya extension no podra ser
mayor de una pagina. En esa misma péagina se incluiran palabras claves que definan el contenido del TFM, con un
maximo de 5 palabras claves.

8.- TFM EN MOVILIDAD

Se podra realizar el TFM en movilidad dentro de los programas de intercambio académico de la EPSG, cumpliendo para
ello los requisitos definidos por la Oficina Internacional y aprobados en CAM.

En general, el TFM en movilidad se podra realizar siguiendo uno de los siguientes procedimientos:

e Tutorizacion y presentacion en la Universidad de destino. La calificacién en la Universidad de destino se
reconocera automaticamente como calificacion de la TFM una vez se cumplan los requisitos al efecto definidos
por la Oficina Internacional. En cualquier caso, el alumno deberd hacer entrega de una copia en formato
electrénico siguiendo el formato definido en el apartado 7 de esta normativa.

e Cotutorizacion entre la EPSG y la Universidad de destino y presentacion en la EPSG. En este segundo caso, el
alumno debera cumplir en la EPSG todos los tramites indicados en la presente normativa, siendo el tutor en la
EPSG el Tutor definido en el apartado 3 de la presente normativa.
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