GUIA DE PROCEDIMIENTOS Y UNIDADES DE GESTION DEL MASTER EN INGENIERIA DE SISTEMAS ELECTRONICOS (Actualizacién: septiembre de 2021)

Unidad de gestion

Procedimientos y gestiones

ERT (Entidad Responsable del titulo): Departamento de Ingenieria
Electrénica

Direccion electrdnica:

depeln@upvnet.upv.es

URL:

http://www.upv.es/entidades/DIEQ/index-es.html

URL MUISE: http://www.upv.es/titulaciones/MUISE/indexc.html

Director académico de la titulacion (DAT):

ggarcera@eln.upv.es

La ERT recibe el encargo docente de las asignaturas del MUISE y asigna los
profesores que imparten las asignaturas y dirigen los trabajos fin de master
(TFM).

Es la unidad responsable de los siguientes procedimientos:

- Disefio del titulo.

- Docencia de las asignaturas y direccion de TFMs a través de sus profesores.
- Aprobacion de propuestas de TFM y evaluacién de éstos.

- Elaboracién del calendario del curso.

- Mantenimiento de la web del master.

- Contacto con las empresas colaboradoras.

- Gestidn del presupuesto del master.

- Informar al servicio de alumnado sobre el resultado de la admision de
alumnos en el master.

- Informar al servicio de alumnado sobre las solicitudes de reconocimiento de
créditos. Solicitar a este servicio reglas automaticas de reconocimiento de
créditos.

- Elaborar los informes periédicos de gestién del titulo.

La comisién académica del titulo (CAT) y el director académico del titulo (DAT)
dependen de la ERT.




Servicios Administrativos de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de

Telecomunicacion (ETSIT)

URL:

http://www.upv.es/entidades/ETSIT/index-es.html

Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Telecomunicacion

pOl i [COI’]SU |ta] Realiza todas tus consultas mediante la plataforma poliConsulta

poli (Cita]

Informacion de contacto

Servidor WWW http://www etsit.upv.es/

Solicita cita previa mediante la plataforma poliCita

Resuelve tus problemas informaticos mediante Gregal Centros

Direccion postal ETS de Ingenieria de Telecomunicacion
Camino de Vera, s/n 46022 Valencia
Teléfono +34 963877190
Facsimil +34 963877199
Ubicacion Edificios 4D 4P
Coémo llegar http://www.upv es/otros/como-llegar-upv/index-es_html
Teléfonos
Externo Extension Servicio
+34 963877190 77190 Informacion
+34 963877000 71920 Administracién
+34 963877191 77191 Direccién
+34 963877196 77196 Subdireccién de Relaciones Externas

Los Servicios Administrativos de la ETSIT de la UPV se encargan de la gestion
administrativa de la matricula y del expediente académico de los alumnos.

Es la unidad responsable de los siguientes procedimientos:

- Acceso de los alumnos a la UPV. Recopilacion de las solicitudes de admisidn y
del expediente académico de las titulaciones de origen de los candidatos.
Comprobacién de cumplimiento de requisitos de la titulacién de origen.

- Matriculacién de los alumnos.
- Gestion de becas concedidas por organismos oficiales.
- Gestidn de las solicitudes de reconocimiento de créditos.

- Gestidon de solicitudes de certificados académicos y del titulo universitario
oficial.




Area de Relaciones Externas de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria
de Telecomunicacion (ETSIT)

Direccion electrdnica:

apit@sie.upv.es

URL:

https://www.etsit.upv.es/internacional/presentacion.html

Esta area se ocupa de todos los aspectos de intercambio de alumnos e
internacionalizacién del master. También se encarga de la gestidon de las
practicas en empresa de los alumnos del master.

Es la unidad responsable de los siguientes procedimientos:

- Gestidn de estancias en el extranjero de alumnos a través de programas
oficiales de intercambio (Erasmus, ...).

- Gestién de realizacién en el extranjero del TFM de alumnos a través de
programas oficiales de intercambio.

- Gestién de peticiones de alumnos de universidades externas a la UPV de cursar
alguna de las asignaturas del MUISE a través de programas oficiales de
intercambio.

- Oferta y gestién de prdacticas en empresa. EIl MUISE admite prdcticas
curriculares (hasta 6 ECTS de practicas curriculares en la materia Seminarios y
Conferencias) y no curriculares.

Servicio Integrado de Empleo (SIE)

Email: sie@upvnet.upv.es

URL: http://www.sie.upv.es

El SIE es un servicio de la UPV que se dedica a la orientacién y formacién de los
alumnos para la busqueda de empleo. Imparte cursos y seminarios relacionados
con esa temadtica.




