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INSTRUCCIONES PARA HACER UNA SOLICITUD ERASMUS 2023-2024

El acceso a la aplicacion se hace a través de la intranet personal UPV, en el apartado de “Relaciones Internacionales
y Cooperacion” que hay al final del menu de la Intranet o directamente a través de https://aplicat.upv.es/aire-app

Serviclos

Correc electronico
Webmail
Utilstades
Consulta de comeos ohcsles UFY
Idioma Comunicaciones
Subscrpcitn a Noticias y Eventos
Servicios de red
Lisuano de red
Accesn remoto
Paginas personales
Registro de accesos
Intercambin
Software
Servicio de Deportes
Ala socws de deportes
Reservas de

Inscrpcidn, consulta y gestidn de competiciones intemas
Insenpeitn actradades deportras / Consulla de grupos
Competiciones @xemas, INSCApCion y consulta

Area de i [

Inscripcid en els grups de conversa

Solbctud d'ajuda per a la realtzacio | dvulgacsd de trebalis
diirvestinaria en valencid

Solhcitud d'ajuda per a la realitzacio d'actvgats de promocid
del valencid

Sol kctud 'sjuds per a la produccio d'obres audiovisuals en
valencid

Inscrpcid a les Aules Virtuals

Forrmulan de consulles en miaténa de normalitzacib inglisbca

y Coep

Movilidad Internacional y Cooperacitn (AIRE
Ver citas senvicio de estrangeria solicitadas

Centro de Salud Laboral Juana Portaceli

Cita previa consulta madica
Wer citas midicas solicitadas
Cita previa enlermeria

er citas enfermeria solicitadas

Alumni
Inscrpestn en Alsmin
Servicios de biblioteca
Mi Biblinteca
Unldad de Medls Amblente
Haznos una solciud
Servicio Integrade de Emplea
Conzultar solicitudes y citas previas
Calcyla tu practica
Evaluacion Pricticas en Empresas
Centro de Lenguas
Inscrpcifin actividades.
Consulta de actvidades inscrito

Area de Actividades Culturales

Sobictud Programa de Acciones Culturales (PAC)

Fundacien CEDAT
Notific aciones CEDAT

Utilidades

Cambio de horma
Identficadar CpeniD

Una vez en la home de AIRE puedes ver todas las llamadas (convocatorias) disponibles en cada momento. Para hacer la

-~

solicitud tendras que pulsar el boton de “crear solicitud” " en la llamada de tu centro de matricula en la que estés

interesada/o
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Perfil Home Solicitudes

Bienvenido a AIRE

Documentacién Importante

Directorios Avisos

Perfil: Solicitante salientc

Com lisgar a la UPY (Campus de Vera): Como

r s ls UPVpdf

Guia del slumno Mentor (Campus de Vera): GuisMentor pdf

How to get to UPV (Vera Campus): How To Get to UPV.pdf

Informacién Emergencias Entrantes: Info En

Incoming.pdf

Info Incoming: Info Emergencias Incoming_English. pdf

Informacién Emergencias Salientes: Info Emergencias Oulgoing,pdi

Llamadas

Llamada

Erasmus Pracficas E+ 2017_1 (Fin practica max. 31/05/2019)

Erasmus+2019-2020 Facultad de

6n y_Direccitn de Empresas (Grado ADEIGAP),

ERASMUS+2018-2020 MASTERS (INCLUIDA DT FH ANSBACH)

KA107 (2017) 2° llsmada - 2018/2019 (Grado, Master y Doctorado)

Programa de Cooperacion al Desamollo 2018 (tercer plazo)

Liamada Extraordinaria Erasmus+2018-2019 (2° Cuatrimesire) (Grado ADE/GAP)

Liamada Extraordinaria Erasmus+Masters FADE 20158-2019 (2° Cuatrimestre) (Incluida DT FH ANSBACH)

VALENCIA COOPERA 2018

Programa mentor

»3

CursolAfio
| 20172018
[ 2018/2020
| 201872020
20182019
| 2018
201872019
| 20182089
| 201812019

Banm

E. Gestora
OPIl
ADE
ADE
DAl
[eleln)
ADE
ADE
ccbD

F. Inicio

01/06/2017
0211172018
02112018

28/09/2018

08/01/2016
25/09/2018

250972018

31072018

F. Fin Solicitar
vmazs | fig

3m11rza1s

301172018 i
2310208
Qsriof018
28/M092018
28/08/2018
24/082018

Para guardar por primera vez la solicitud deberas introducir tu centro y titulacién de matricula. No olvides guardar cada

vez que hagas un cambio en cualquiera de

las pestafias de tu solicitud. También debes incluir tu email

obligatoriamente. Asegurate que el email que nos das es correcto, y es el que consultas con méas frecuencia, ya que
tanto AIRE como nosotros nos comunicaremos contigo principalmente a través de este correo.
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| B E [&] Cerrar sesidn

Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - Erasmus 2019

[ Solicitante:

Datos basicos > Destino Lista pi
=

Datos basicos del solicitante

NIF/NIE/Pasaporte: Estade solicitud: Borrador ]

m Guardar Siguiente

ncias = Idiomas = Anotaciones > Confirmar solicitud

| Email (X):  miemail@gmail.com || TIf mévil: | | IR fijo: [

Domicilio a efectos de nolificaciones

Pais [X): | Espsfis v | Provincia (X): | VALENGIA v | Localidad (X): | BOCAIRENT v| CP: IA&EED

T.via: | Calle v |  Direccion [X): | |
Niamero: | | Escalera: | | Nim. piso: | i Letra/Puerta: | |

Datos Origen

Centro (X):
Titulacion (X):

| Fac. Ade - FACULTAD DE ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPR ¥ |

Especialidad:

158 - Grado en Administracion y Dirsccion de Empresas

Movilidad Anterior

¢Ha alguna il anteri

Duracion dias Erasmus

Dias de otras estancias ERASMUS en el mismo ciclo: IE

La siguiente vez que quieras acceder a tu solitud, ésta estard en la home de AIRE, debajo del listado de llamadas
disponibles. También desde el menu superior de AIRE “Solicitudes”. En funcion de lo que decida el gestor de la llamada,
AIRE te puede permitir crear mas de una solicitud por llamada, pero nunca mientras tengas una en estado borrador, por lo
que el botén de nueva solicitud desaparece.

Llamadas
Llamada Curso/Afio E. Gestora F. Inicio F. Fin Solicitar
Erasmus Practicas E+ 2017_1 (Fin practica méx. 31/05/2019) 2017208 | OPII 01062017 | 01/03:2018 q
Erasmus+2019-2020 Facultad de Administracién y Direccion de Empresas (Grado ADE/GAP). 20192020 | ADE 02M1/2018 | 30M1/2018 X
ERASMUS+2019-2020 MASTERS (INGLUIDA DT FH AMSBAGH) 20192020 | ADE 02/11/2018 | 301172018 q
KA107 (2017) 2° llamads - 2018/2019 (Grado, Master y Dt 201812019 | QAl 28092018 | 23102018
Programa de Cooperacion al Desarrollo 2015 (tercer plazo) 2018 | CCD 08/01/2018 | 05/10/2018
Uiamada Extracrdinaria Erasmus+2018-2019 (2* Cuatrimestre) (Grado ADE/GAP) 20182019 | ADE 25/09/2018 | 28/09/2018
Llamada Extracrdinaria Erasmus+Masters FADE 2018-2018 (2° Cuatrimestre) {Incluida DT FH ANSBACH) 20182018 | ADE 25/09/2018 | 28082018
VALENCIA GOOPERA 2018 201812019 | CCD 3072018 | 24/08/72018
1 2 » 3 BBBD

Solicitudes

Exp. Llamada Cursoifio  E.Gestora F. Solicitud Dest. Adjudicado Estado dity

121830 | Erasmus+2019-2020 Facultad de Administracion y Direccion de 2018/2020 | ADE Borrader

Empresas (Grado ADE/GAP).

Completa el resto de secciones de la solicitud. Si tu centro hace Subasta en la siguiente pestafia (=Destino subasta>) solo
podréas elegir el tipo de actividad (asignaturas, TFG, TFM) y la duracién de estancia deseada (Semestre A, Semestre B o
Curso), asi como ver la lista de posibles destinos. Si tu centro te pide que elijas una lista de destinos (>Destino Lista
preferencias>), en la siguiente pestafia tendras que elegir al menos un destino para poder proseguir con tu solicitud.

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121320 Solicitante:

NIFINIE/Pasaporte: Estado solicitud: Sorrsdor J

Datos basicos I= Destino Lista pref = Anotacionss > Confirmar

[Votver | Ver nsiveriones ] Ver corumento= s

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. « Tel.: +34 963 87 77 85 » Ale: opii@upvnet.upv.es
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En la siguente pestafia, la de >Idiomas> encontraras dos funcionalidades:

Pagina3de6

° En la parte superior de la pantalla puedes solicitar la prueba de nivel de Inglés, Aleman o Francés. En esta prueba
se puede obtener como maximo un B2. También puedes indicar tu nivel actual del idioma en cuestion, incluso
afiadir algun idioma mas de los que tengas conocimientos, pero solo habra prueba de los tres que aparecen
por defecto. No incluyas en la pestaiia "Idiomas" los certificados de idiomas de los que dispongas.
Compilalos en un Unico pdf (si tienes varios), y siibelo después en la pestaiia de >Confirmar solicitud

. En la segunda mitad de la pantalla puedes afiadir todas aquellas asignaturas que hayas cursado en inglés durante
tu titulacion (no cuentan las asignturas de lengua inglesa). Completar este apartado solo tendra sentido si tu
centro dispone de docencia en inglés, y ademas, la tiene en cuenta para el proceso de seleccion.

La aplicacion te da la opcion de afiadir como realizada en inglés cualquier asignatura cursada durante la titulacion,
posteriormente la oficina internacional comprobara la veracidad de lo propuesto.

‘A

. -—
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Perfil: Solicitante saliente

Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos [8] Cerrar sesién

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121320 Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador ]

Datos basicos = Desfino Lists preferenciss > ldiomas > Anotsciones > Confirmar solicitud
[ Voiver ] Ve instucciones | Ves documentos adur.
Idiomas
Idioma: | IR Adiadir idioma fista
. = Solicitar
Idioma Nivel i Resuitado Prueba Certificado
Aleman i @ |
Francés | | @ |
Inglés [ | 7] |
| Docencia en inglés |
Curso démico: | 201772018 v |
Centro: | Fac. Ade - FACULTAD DE ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS
o e
Asignatura:

Fac. Ade - FACULTA
DIRECCION DE EMP

13785

Ve Instruccio FREIPS

- Analisis v Consolidacion Contable
11745 -
11763 -
11768 -
11761 -
-‘alencid per 3 'Administracio - G1
1752 -
- Gestfion Fizcal de I3 Empress
11753 -

Asignatura

iziz y Consolidacion Contable

Borrar
®

Curso
2017

Grupo
Contabilidad de Costes € Introduccion a ls Auditoria 2A1BIS
Métodos cuantitativos pars |a ayuds 3 Is toma de decigionss
Planes estratégicos en las empresas

Investigacion Operativa

Economis Financiera

Investigacion Comercial

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. « Tel.: +34 963 87 77 85 » Ale: opii@upvnet.upv.es
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En >Anotaciones> podras ver notas que incluya el gestor de tu solicitud, pero no podras modificar nada. Para completar
tu solicitud debes pasar directamente a la Ultima pestafia >Confirmar solicitud.

Solicitud - Erasmus 2019

Expediente: 121380 Solicitante: | NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador

Datos b

ot
‘fer documentos adjun. Eliminar solicitlud [ Confirmar soficitud .
N

> Destino L

Aceptacion y Verificacion de Condiciones de Entrega de la Solicitud

R

ecuerda que debes completar toda la informacién y documentacidn qu

te indique tu centro en el Anexo | de Ia convocatoria, que puedes encontrar en el botén de Instrucciones

Tendras que reslizar dos pasos para dar por terminada Ia solicitud:

. Confirmar la solicitud. Completa todos los spartados de tu solicitud & través de AIRE. En cuanfo la tengss terminads CONFIRMALA usando el botdn "Confirmar solicitud”
Aszeglrate de que esté todo correcto, porgue no podrés cambiarla posteriormente, @ menos gue pidas que te la desblogueen en tu oficing internacional

rmar y registrar la solicitud. Antes de proceder a Ia firma y registro azegirate que has subido todos los documentos obligatorios que te requiera tu centro. Una vez tengas la
solicitud confirmada, en ests misma pantalla le aparecera el boton de “Firmar&Registrar Solicitud". Antes de proceder a Is firma deberds previsualizar la solicitud. El PIN que debes
usar para la firma es el mismo que se usa para entrar en la intranet

Recuerda que para que sea tenida en cuenta en el proceso de seleccion se debe registrar DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA.
No s& entregara nada en papel, salvo que la oficina de Relaciones Intemacionales de tu centro indique lo contrano para slgun documento concreto.

En el caso de que te queden apartados de la solicitud por completar Guarda la solicitud para su posterior confirmacion.

Si por el contrario lo que quieres es descartar por completo Ia solicitud pulsa Eliminar Solicitud.

Documentacion Requerida

Oblig. 5. <) D Descripcidn A Doe mnt
Acreditacion | Copia de la matricula donde aparezean las asignaturas matriculadas en inglés (solicitar en secretaris Adjuntar b4
Docencia €l documento:"Extracto con Lengua de Docencig™)
Inglés
Acreditacion | En su caso, documento acreditativo idiomas segin Anexo Il Adjuntar b 4
de idiomas
Acreditacién | Acreditacion ds otras méritos (acti relacion 1ales, becas de colaboracion con la Adjuntar x
otros UPV, etc).
méritos
" Expediente | Exiracto del expediente scadémico disponible en |z intranet para |a titulacion objeto del intercambio. Adjuntar b 4
Los solicitantes de un destino de master deberan incluir, ademas del expedients de master, el extracto
del expedients del arado de acceso al master
Diebera entregarse el original de estos documentos para que tengan validez
consciente de gue para oue la solicitud tenoa validez. ésta debera ir it de la ion reauerida. v debera ser oresentada en el nlazo v forma establecido

El siguiente paso es confirmar tu solicitud. Comprueba que has incluido toda la informacién en las pestafias anteriores,
(destinos, solicitud de prueba de idiomas, docencia en inglés,... ) y confirma la solicitud. AIRE te pedird, si no lo has hecho,
que marques la casilla que hay al pie, por la que declaras que eres consciente de lo que tienes que hacer para que la
solicitud sea valida.

Si ya dispones de los documentos que quieres que acompafien a tu solicitud, puedes ir adjuntandolos en esta pantalla, antes
o después de confirmar la solicitud. Podras modificar los documentos hasta el momento en que decidas firmar y registrar la
solicitud. Una vez la firmes y la registres ya no podras cambiarlos. La pantalla, una vez confirmas, pasa a etiquetarse
“>Regqistrar solicitud” y queda como sigue:

) POLITECNIC 5 ‘ L ]
DE VAL © su solicitud ha sido confirmad t '
1N 2

Perfil Home | = B B) (& Cermar sesién

Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - Erasmus 2019

[ Expediente: 121880 Solicitante: NIFINIE/Pasaporte: Estado solicitud: Solicitud confimads ]
Datos basicos > Destino Lista preferencias -

!Reﬂ trar solicitud |
Ve documertos s

Aceptacion y Verificacién de Condiciones de Entrega de la Solicitud

mas > Anotacione

Eliminar solicitud | Firmar&Registrar solicitud

Tu solicitud ha sido confirmada corectamente pero recuerda que tu trabajo no ha terminado aqur.

DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA debes previsualizar, firmar y registrar tu solicitud desde Ia ventana que te aparecers pulsando el botén "Firmar&Registrar
solicitud”. EI PIN que debes usar para la fima es el mismo que se usa para entrar a |a intranet.

No olvides adjuntar més abajo la documentacion que te requiera tu centro segin lo descrito en el Anexo | de la convocatoria, que puedes encontrar en el boton de "Ver Instrucciones”

Documentacién Requerida

oblig. - Doc. Borrar
9. Originall") Documento Descripcion Adjuntado  Descargar Adjun.
Acreditarion | Gopia de la mairiculs donds sparezean lss asignaturas matriculadss en inglés (solicitar en secretaria prrr— | 3¢
Dotencia | el documento:"Extracta con Lengua de Docencis’)
Inglés
Acreditacién | En su caso, documento acreditativa idiomas segin Anexo I adiuntzr IR
e iomas
Acreditacion | Acreditacion ds otrss ménitos (actividaces relacionss intemacionales, basas o colaboration con 1 agiuntzr HIR 4
e s
méritos
@ Extracto del ¢mico disponible en la intranet para Ia titulacion cbjeto del intercambio aduniar TR
Los solicitantss Cs Un desting de master deberan incluir, 5smas del expadiente de master, &l sxtracto
gel expedients del grado de acceso al master
et documerios s (e ] Eiminar sfstua | FimaraRegister soud

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. « Tel.: +34 963 87 77 85 » Ale: opii@upvnet.upv.es
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Para poder “Firmar&Registrar” la solicitud debes subir al menos los documentos que sean obligatorios (en el caso del
ejemplo anterior, solo el Expediente académico). Si quieres completar tu solicitud con mas documentacion también tienes
que hacerlo antes de registrarla.

Una vez pulses el boton BELUEIEEESEI R ITIT te aparecerd la siguiente ventana:

Firma y registro de la sclicitud X

L

Va a proceder a la firma y registro de |a solicitud.
Vizualice previamente la solicitud y compruebe que h

es correcta antes de firmarla y registrarla.

Introduzca su PIN UPY

Previsualizar solicitud Fimar&Registrar soliciud Cancelar O

= Doc. Borrar
nto Descripcion Adjuntado Descargar Adjun.
sion | Copia de la matricula donde aparezcan las asignaturas matriculadas en inglés (solicitar en 4

3 secretaria el documento:"Extracto con Lengua de Docencia™)

tinn | Fn =i casn documentn aereditativo idinmas semin Ansxn

Previsualiza la solicitud antes de firmarla (es obligatorio), y finalmente firmala introduciendo tu PIN (el mismo que usas para
entrar a la Intranet) en la casilla correspondiente y dandole al botén Bl EElEHIHITEE [a ventana emergente.

{{ATENCION!!! Va a proceder a la firma con sello de érgano y posterior o

registro de su solicitud.

Sino ha pulsado el boton Previsualizar Solicitud para comprobar gque es
correcta no podra firmarla.

;Esta sequro de querer realizar esta accion? Una vez finalice podra

[ Expediente: 121380 Solicitante] descargar su solicitud FIRMADA pulsando el boton Ver Documentos Estada solicitud: Soficitud confirmada ]
|

Adjuntos.

Firma y registro de la solicitud X|

Va a proceder a la firma y registro de la solicitud.
[t lice previ la solici y compruebe que

es comrecta antes de firmarla y registrarla.

Introduzca su PIN UPV jsess

Previsualizar solicitud [ Finmar&Registrar solicitud [

RS;';%‘_O Original(*} Documento Descripcion Adj?l‘r);t‘;do Descargar iglr‘ﬁ'
El proceso de registro puede tardar varios segundos. No cierres el navegador hasta que el proceso
termine.

Si todo ha ido bien veras la pantalla como se muestra a continuacién y recibirds un e-mail
informando que el REGISTRO se ha realizado con éxito. El nimero que aparece en el mensaje
corresponde al n2 de registro de SALIDA en GEISER, registro oficial de la UPV.

| ' Su solicitud ha sido registrada correctamente con el nimero 000022931e1900000005 I

Directorios Avisos

Solicitud -

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud:Solicitud registrads

En cualquier momento, desde el botdn naranja “Ver documentos adjun.”, podras descargar tanto
la solicitud presentada (SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf) con sello de
o6rgano como el comprobante de haber hecho el registro telematico en GEISER
(SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS_SALIDA.pdf)

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. « Tel.: +34 963 87 77 85 « Ale: opii@upvnet.upv.es
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Solicitante: NIF/HIE/Pasaporte:

[ Expediente:

Estado solicitud: Solicitud registrada ]

Tu solicitud ha sido reg . .
Documentos adjuntos

Original o tha
(* OEUME Documentos Solicitados un.
Copia del Descripcién Fecha Adjuntado Descargar
expedients
i Fecha
Descripcion Documento Akiin Descargar

Soli istrad 3

graca SolFirmada_125720_CAS_11/02/2019_13.06:23_SALIDA | SOL_125720_CAS_2019021113240623_SALIDA_pdf | 11/02/2019 ‘:J
Sol onfirmada
= SolFirmada_125720_CAS_11/02/201%8_13.06:23 SOL_125720_CAS_2018021113240623.pdf 1140212019
Borrador

SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS.pdf

Borrar
adjun.

IMPRESO A. SOLICITUD DE MOVILIDAD
DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

Documento firmado electronicamente por:
https:/isede.upv.es/eVerificador

UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

ALUOYBHDJBN ”

Verificable mediante Codigo Segure de Verificacion (CSV) en:

Fecha:
11/02/2019 13:06:23
Pagina:
M

SolFirmada_XXXXXX_CAS_DD/MM/YYYY_HH:MM:SS_SALIDA.pdf:

SERVICICS
}zﬂ BEERAK e COMUNES

&

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

SR

Oficina: Registro Telematico - 000022931

Fecha y hora de regisfro en 11/02/2019 13:06:37 (Horario peninsular)
Fecha presentacion: 11/02/2019 13:06:36 (Horario peninsular)

000022931e1900000006

23 0.preapp.seap.minhap.esivalida

Niumero de registro:

Edifici: 3C. Cami de Vera, s/n 46022 VALENCIA. « Tel.:

+34 963 87 77 85 « Ale: opii@upvnet.upv.es





