Manual del Alumno

EBRON: Gestion de TFG/TFM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacion de la aplicacion Ebron, disefiada para la
Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segln las directrices de la Normativa Marco de
Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politécnica de Valéncia. Ebron se crea para ayudar
a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebron es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla 1 Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacién de la aplicacion, es posible que reciba, en alguna ocasidén, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacidn a la que no tiene acceso. En la pagina
de mensaje que se muestre se explicardn las razones por las que se ha producido el error.

Introduccion de datos
La introduccion de datos en Ebrén es similar a la introduccion de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacién de datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestion de TFG/TFM que les permite
validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proceso
(ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacidon enviard una notificacién al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los alumnos ya podran solicitarla.
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N@V N@) N@

Wbl NOWY _  NOY _  NOY
= NOV NOV NOV
00 0o 00

TFG/TFM OFERTA
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Figura 1 Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT
correspondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso
completo es el mostrado en la Figura 2:

¢ ERT
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~
* Tutor
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Sl * ERT )
~\
* Departamento
| ) o CAT
Validacién de
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Publicacién de
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~
¢ Alumno
Solicitud de
TFG/TFM y,

Figura 2 Proceso de Gestién de un TFG/TFM vy el rol responsable (Oferta).

Una vez asignado el TFG/TFM al alumno, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del ambito
de EBRON, que no volverd a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura 3).

Informacién general * 3
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Figura 3 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa).

Un requisito necesario para que sea posible solicitar la defensa de TFG/TFM en Ebrén es que la ERT
correspondiente haya publicado la convocatoria de defensa y sus fechas. Por tanto, el alumno debe acceder a
la aplicacion para solicitar la defensa de TFG o TFM dentro de los plazos de oferta que establezca la ERT.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacion que gestiona la TFG o TFM
ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comision Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Acceso a la aplicacion
Para acceder a la aplicacién se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del
apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.
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Figura 3 Acceso a la aplicacion

Figura 5 Dialogo con los datos de un TFG/TFM

Solicitud de defensa

Segun la Normativa (Articulo 9.5), “para admitir a trémite la presentacién del TFG/TFM, debe constar en el
expediente del estudiante la superacion de todos los ECTS del titulo, excluidos los correspondientes al propio
TFG/TFM y, en su caso, los correspondientes a prdcticas externas o en movilidad”. Si no se cumplen estas
condiciones, no se podra solicitar la defensa del TFG/TFM.

Se podra solicitar defensa en cualquiera de las convocatorias que haya establecido la ERT. En la Figura 7 se
muestra la pantalla de solicitud de defensa. Aqui deben seleccionarse, en primer lugar, la titulacion y si la defensa
del TFG/TFM va a ser individual o colectiva. Automaticamente, aparecerdn en el desplegable la lista de
convocatorias de defensa disponibles. Seleccionada la convocatoria, el paso siguiente sera pulsar el botén
“Seleccionar defensa”.

Solicitud de defensa * 5
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Intranet de TFG/TFM

>»> TFG/TFM :: Gestién de TFG/TFM :: Solicitudes de defensa

Solicitud de defensa / Elegir titulaciéon
)

Titulacion Grado en Gestion y Administracion Piblica | v
T R  Elegir tipo de convocatoria

Convocatoria de defensa | Convocatoria GAP Junio | v

T Elegir convocatoria de defensa

Figura 7. Solicitud de defensa.

El tipo de convocatoria puede ser:
Individual: tipo por defecto, el TFG/TFM se defiende en una sesion individual con un tribunal.

Colectiva: este tipo de convocatoria la debe de definir la ERT, el TFG/TFM se defiende en una sesion colectiva a
la misma hora vy lugar, es el tribunal quien acude al panel.

Al pulsar el botén Solicitar defensa  se comprueban la condicién descrita arriba y, en caso de no cumplirse, se
informa de la situacion (ver Figura 8):

% | Aplicacién de Gestion de TFGyM % \‘i*-‘%/
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Gestién de TFG/TFM

Intranet

>> TFG/TFM :: Gestién de TFG/TFM :: Solicitudes de defensa

Solicitud de defensa

2@

B No puede solicitar defensa porque le faltan créditos. Debe pasar por la secretaria de su escuelaifacultad. x

Titulacion Administracion Piblica | v

Tipo de convocatoria  (@)Individual (| Colectiva

Convocatoria de defensa | Convocatoria GAP Junio | v

Solicitar defensa

Figura 8. Mensaje mostrado cuando no se cumplen las condiciones para solicitar defensa.

Si se cumplen las condiciones, aparecerd la pantalla de depdsito del TFG/TFM (ver Figura 9). En esta pantalla
podremos adjuntar la documentacién, segin los bloques que haya establecido la ERT, siendo obligatorio incluir
un documento por cada bloque documental. Adjuntada la documentacién (ver Figura 10) y seleccionada la
opcién de derechos de autor, pinchando el botén “Aceptar”.

La presentacion del trabajo se realizard siguiendo el procedimiento establecido por el Area de Biblioteca y
Documentacion Cientifica, a los efectos de su posterior inclusion en los repositorios institucionales de la

6°
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universidad. De acuerdo a estos criterios se debera de responder las preguntas restricciéon de publicidad y
autorizacion de publicacion.
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> TFG/TFM :: Gestié de TFG/TFM :: Sol-licituts de defensa

Solicitud de defensa

7@

Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccion de publicidad

Presentacién por videoconferencia

NOTA: La solicit no se a i a ion necesaria. a ] it los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.
1. Portada
= \
2 Anexos
= \

Licencia de uso

El autoria autoriza la difusion de la obra mediante una de estas licencias (marcar la opcion deseada).

Reserva de todos los derechos. Se prohibe Ia 6 6 ény n piiblica de Ia obra

Licencia Creative Commons " ! Esta licencia obliga a la mencidn de la autoria de la obra; permite Ia reproduccion, distribucin y comunicacién piblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracin
de obras derivadas

Aceptar Voler

Figura 9. Pantalla de depdsito del TFG/TFM (1).
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»» TFG/TFM : 6 de TFG/TFM :: Sol-licituts de defensa

Solicitud de defensa

1@

Convacatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccion de publicidad

Presentacion por videoconferencia

HOTA: La no se hara iva hasta que no ion necesaria, que segiin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

1)
1. Portada '

2. Anexos

Licencia de uso

El autor/a autoriza la difusion de s obra mediante una de estas licencias (marcar la opcion deseada):

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la o 6 ony on piiblica de la obra.

Licencia Creative Commons N I Esta licencia obliga a la mencion de la autoria de la obra; permite la reproduceién, distribucion y comunicacion piblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracion
de obras derivadas

Figura 10. Pantalla de depésito del TFG/TFM (l1).

Para finalizar, pichar en el botén Aceptar, en caso de no querer continuar hacer clic en botén Volver.

Solicitud de defensa ¢ 7
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Intranet

Gestié de TFG/TFM

»» TFG/TFM :: Gestié de TFG/TFM :: Sol-licituts de defensa

Solicitud de defensa

7@

Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud
Restriccién de publicidad

Presentacién por videoconferencia

Mensaje de pagina web =)

HOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta

ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

(D)
1. Portada

@) Recuerde que, dependiendo del tamafio de los ficheros aportados, el
2 Anexos € &P tiempo de espera puede ser elevado. ;Esta seguro de continuar?

G
El autor/a autoriza la difusion de la obra mediante una de estas licencias (marcar la opcion deseada):

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la 6 o ony

én piblica de la obra.

[§] UeeronCrestie Commons ‘Esta licencia obliga a la mencion de la autoria de la obra; permite la reproduccion, distribucién y comunicacion piiblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracion
de obras derivadas

Aceptar Volver

Figura 11. Pantalla de depdsito del TFG/TFM (ll1).

Cargando. .

Figura 12. Pantalla de depdsito del TFG/TFM.

Si todo ha ido correctamente, aparecerd un mensaje de confirmacién en la parte de superior de la pantalla de
depdsito (ver Figura 13).
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»+ TFG/TFM :: Gestié de TFG/TFM :: Sel-licituts de defensa

Solicitud de defensa
7@

() Lesolicitud de defensa se ha guardado correctamente

Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccion de publicidad

Presentacion por videoconferencia

HOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta que no haya entregado la documentacion nece saria. Recuerde que segiin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

oy
1. Portada

2. Anexos U

Licencia de uso

€l autor/a autoriza fa difusion de Ia obra mediants una de estas licencias (marcar la opcion deseadal:

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la 6 6 ibucion y. icacion piblica de la obra.

[s]  Licencia Creative Commons |
de obras derivadas

Esta licencia obliga a la mencién de la autoria de la obra; permite la reproduccion, distribucion y comunicacion piblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracion

Figura 13. Pantalla de depésito del TFG/TFM.

Si se vuelve a la pagina principal, se observa que es posible anular la defensa y solicitar la defensa en otra
convocatoria distinta (ver Figura 14). Si asi se hace, habra que volver a adjuntar toda la documentacién.
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Intranet = Gestio de TFG/TFM

» TFG/TFM :: Gestio de TFG/TFM :: Sol-licituts de defensa

Solicitud de defensa

7@

Titulacion Grado en Gestion y Administracion Plblica | -
Tipo de convocatoria |E| Individual Colectiva

ia de defenza | Convocatoria GAP Junio | -

Anular

Figura 14. Anulacién de una solicitud de defensa.

Solicitud de defensa ¢ 9



