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Normas Generales de Presentacion de los Trabajos
Fin de Master (TFM)

Propuesta de temas para el Trabajo Fin de Master.

De conformidad con el régimen de examenes aprobado por el Consejo de
Gobierno de 14 de diciembre de 2006, la evaluacion del Trabajo Fin de Master
(TFM) que es exigida como requisito para la obtencién del titulo de master se
efectuara mediante la defensa del mismo en acto publico ante un tribunal formado
por 3 miembros, todos ellos profesores del Master Universitario IAPLCS. La
propuesta de TFM podra ser presentada en cualquiera de los idiomas oficiales de
la UPV y su contenido debera estar vinculado a las tematicas de las asignaturas
que configuran el master, y pudiendo tener dos enfoques:

1. Iniciacion a la investigacion. En este caso, debera incluir una revision del
estado del arte en la tematica elegida, un desarrollo dentro del tema que
abra el camino hacia una futura investigacién y una propuesta de las lineas
de investigacion en las que se basara la realizacion de una futura tesis
doctoral.

2. Orientacion profesional. En este caso consistira en un trabajo de aplicacion
de las técnicas estudiadas en las asignaturas del Master a un problema
que sea representativo de la practica profesional en alguna de las lineas
del Master enumeradas anteriormente.

Los TFM deberan ser dirigidos por profesores doctores de la UPV, permitiéndose
la codireccion por profesionales o profesores no doctores previamente
autorizados por la Comision académica de la UPV. La tematica de estos trabajos
podra acordarse directamente entre un profesor del Master y un alumno. Los
alumnos que no acuerden directamente con un profesor el tema de su TFM,
podran solicitar a la Comision Académica la asignacion de un tema de trabajo.

Procedimiento de propuesta y asignacion del TFM

Busqueda de TFM y tutor

La ERT (en este caso la ETSII) debe garantizar que todo alumno matriculado del
mismo tenga un TFM y un tutor asignado. En el MUIAPLCS se propone como
medio el "concierto previo". Los alumnos, interesados en un tema a desarrollar
como TFM, proponen a un profesor de la titulacién, que hara las veces de tutor,
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una tematica para el trabajo. El tutor debe enviar una propuesta formal, en el
formato establecido, del trabajo para su aprobacion por parte de la CAT. Esta via
estara abierta de forma continua durante todo el curso académico.

Realizacion del TFM

Una vez aprobada la propuesta de TFM, y la asignacion del mismo al alumno,
éste ultimo lo desarrollara hasta que, segun el criterio de su director, el proyecto
esté finalizado y tenga el nivel suficiente, remarcando una vez mas que la carga
de trabajo del alumno debe ser equivalente a 12 ECTS.

Recomendaciones sobre el contenido y formato de presentacion
A continuacion se presentan algunos aspectos a tener en cuenta en el desarrollo
del documento que se extiende en el anexo |.

e Su estructura es libre, pero debe incluir obligatoriamente un resumen del
trabajo en el idioma de presentacion y en inglés, un indice de contenidos, y un
apartado con la bibliografia.

e Se utilizara papel formato DIN A-5.

e Se dejara un margen superior e inferior de 25 mm, un margen izquierdo de 30
mm, y un margen derecho de 25 mm. Se debe procurar que todas las lineas
tengan la misma anchura. Se recomienda utilizar el modo de “Justificacion
total o completa”.

e Debe de aparecer un indice del documento, un indice de figuras y un indice
de tablas.

e Se numeraran consecutivamente todas las paginas de cada Documento, o en
su defecto consecutivamente por capitulos (pg. 3.1. pg 3.2, etc.).

e Como norma de estilo se recomienda que la redaccion de los titulos y de las
oraciones sea directa y completa, los parrafos cortos y el estilo de voz
reflexiva (Por ejemplo: "se han analizado” en lugar de: “analizamos”).

Proceso de presentacion y defensa del TFM

La ETSII a través de la CAT establecera un minimo de cuatro convocatorias
anuales de defensa de TFM, la convocatorias se concentraran en los meses de
junio, julio y septiembre, siendo el resto determinadas segun la demanda. En cada
una de esas convocatorias se abriran plazos de Presentacion (o depdsito) de
trabajos y de Defensa de los mismos.

Procedimiento de presentacion

En las fechas habilitadas en cada convocatoria, y siempre que se hayan superado
todos los créditos de la titulacidn, el alumno realizara la solicitud de defensa del
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TFM, siendo necesario para ello, y en este orden:

Solicitud telematica

A través de la aplicacion de la UPV, el alumno debe realizar la solicitud de
defensa del TFM, indicando la convocatoria, y subiendo los siguientes archivos en
pdf:

e TFM completo (en un solo archivo, sin incluir la portada)

Los trabajos, una vez evaluados, pasaran a formar parte del repositorio
institucional (Riunet) tal y como se establece en la Normativa correspondiente. El
alumno debera decidir qué tipo de difusidn se puede realizar de su trabajo.

Entrega fisica
No se contempla la entrega impresa de los documentos.

Procedimiento de defensa

Una vez se haya comprobado que el alumno ha superado todos los créditos de la
titulacion, la ETSII asignara al alumno un turno, sesion vy tribunal para realizar la
defensa del trabajo.

Se comunicara al alumno, mediante correo electronico a la direccion institucional
de la UPV, el turno y sesion asignado, asi como la ubicacion en la que tendra
lugar la defensa del trabajo.

La aplicacion informatica solicitara en ese momento al tutor del trabajo que realice
un informe sobre el trabajo realizado (solo visible por el tribunal), en el que debe
proponer una nota para el mismo.

En la misma, el alumno dispondra de 15 minutos para exponer el trabajo
realizado, debiendo

resumir las fases mas importantes del mismo, y tras la cual el tribunal (compuesto
por 3 profesores del titulo) podra realizar preguntas acerca de la exposicion
realizada o del trabajo presentado.

Una vez realizada la defensa, el tribunal otorgara una calificacion al alumno,
firmando el acta en ese momento o al finalizar la sesién de defensas.

Criterios de evaluacion.

La evaluacion del TFM se realizara mediante defensa publica del trabajo realizado
ante un tribunal designado por la Direccién Académica. El tribunal estara formado
por tres profesores del Master.
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El alumno dispondra de 15 minutos para proceder a la presentacién del TFM. Se
recomienda que durante la presentacion del TFM el alumno, ademas de los
contenidos esenciales, describa brevemente, el marco de trabajo donde ha
desarrollado el TFM, repercusiones, publicaciones, alcance del trabajo, etc. A
continuacion los miembros del tribunal le formularan preguntas por un espacio
aproximado de 15 minutos.

El tribunal de Master valorara las competencias alcanzadas con el TFM, para lo
que tendra en cuenta la opinion del Tutor. El tribunal usara una ruabrica (ver anexo
Il) que estara a disposicion del alumno. Para establecer la calificacion el tribunal
considerara:

e El trabajo realizado durante la elaboracién del TFM.

e lLa estructura del trabajo presentado (resumen, indice, desarrollo,
conclusiones, bibliografia).

e Laredaccion (fluidez, léxico y uso de las referencias y citas).

e El contenido (originalidad, aplicabilidad o avances propuestos, dificultad e
intensidad del trabajo).

e La calidad de la defensa del TFM (comunicacion, material empleado, valor
anadido en la presentacion).
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Anexo I. Estructura y contenido formal del TFM
Estas normas pretenden conseguir la uniformidad de los textos presentados.

1. A ser posible, se empleara una fuente no mayor de 12 puntos ni menor de
10 puntos para el texto general. Se recomienda una letra tipo Arial, pero
puede emplearse otra que permita una lectura clara.

2. Por razones de ahorro de papel y de espacio, no se deben usar
interlineados mayores de 1,3 puntos ni menores del sencillo.

3. Se debe usar espaciado uniforme en todo el texto, excepto cuando se
necesite mas espacio para mejorar la legibilidad (como arriba y debajo de
ecuaciones) o tal como se indica para titulos, subtitulos, tablas y figuras.

4. Evitar que las dos ultimas lineas de parrafo pasen a la parte superior de la
pagina siguiente.

5. Se debe utilizar un sistema decimal para la numeracion de capitulos y
subcapitulos. No se recomienda emplear mas de 4 niveles

6. TITULO DE APARTADO de primer nivel: Se recomienda escribirlo todo con
letras mayusculas. Se situara alineado con el margen izquierdo. Se
recomienda dejar espacio en blanco por encima (respecto al parrafo
anterior) y una linea en blanco antes del texto siguiente.

7. Primer Subtitulo: Se recomienda escribirlo en letras mayusculas y
minusculas (mayusculas para la letra inicial de cada palabra significativa) y
alineado con el margen de la izquierda. Se recomienda dejar espacios
entre el subtitulo y el texto subsiguiente.

8. Segundo Subtitulo: Se recomienda emplear letra cursiva y mayuscula y
minuscula, o bien subrayado. Se debe alinear con el margen izquierdo.
Escribir el texto en la misma linea dejando cinco espacios entre la ultima
letra del subtitulo y el texto.

9. No se debe colocar un subtitulo en la ultima linea de una pagina ya que es
preferible que acabe la pagina un poco antes. Situar él titulo encabezando
la pagina siguiente.

10.Las notas a pie de pagina se indicaran mediante numeracion por
superindices

11.Ecuaciones: todas las ecuaciones deben estar centradas. Se recomienda
dejar una linea en blanco entre el texto y la primera linea, centrar cada
linea y dejar una linea en blanco entre cada linea de ecuacion y el texto
siguiente. Se deben numerar entre paréntesis en el margen derecho.

12.ILUSTRACIONES: Se recomienda reservar suficiente espacio en el texto
para la ilustracion y situarlas proximas a sus comentarios o explicaciones.
La figura y su pie deben encontrarse en la misma pagina. El pié debe
situarse inmediatamente debajo de la ilustracion dejando entre ellos una
linea blanco, y otra linea respecto al texto anterior/posterior. Se deben
numerar consecutivamente todas las ilustraciones (Fig. 1. Fig. 2, en su
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defecto, numerarlas consecutivamente por capitulos (Fig. 3.1, Fig. 3.2,
etc.).

13. TABLAS: Cada tabla debe situarse proxima a su explicacion en el texto. Se
recomienda numerar las tablas consecutivamente a lo largo del trabajo.
Dejar dos lineas por encima y debajo de la tabla. Escribir la tabla y el
numero correspondiente en letras mayusculas y a continuacion el titulo de
la tabla centrado sobre la misma. Se debe intentar centrar la tabla en el
espacio destinado al texto. Cuando se presenten datos numéricos, se
recomienda alinear el caracter decimal. Si esto no es posible, se deben
centrar las cifras. No se recomienda emplear mas decimales de los
necesarios.

REFERENCIAS: REFERENCIAS: Debe aparecer al final del trabajo una lista de
bibliografia, resefas y referencias, (usualmente como ultimo capitulo de la
Memoria) con el titulo BIBLIOGRAFIA y/o REFERENCIAS como titulo de
apartado. Las citas se incluiran en el texto con el formato Autor (Afio). Ejemplos:
http://blog.apastyle.org/apastyle/2011/01/writing-in-text-citations-in-apa-style.html

o C(Cita directa: los sistemas..... (Pérez y Martinez, 2007; Alba, 2010)

e Indirecta: como afirman Pérez y Martinez (2007) los sistemas.....

e con mas de dos autores: (Gutiérrez y otros, 2003)

No se deben incluir en la bibliografia referencias no citadas en el texto.
Se sugiere emplear el formato APA (http://www.apastyle.org) para la bibliografia,
se pueden
ver ejemplos en:
e https://biblioguias.webs.upv.es/bg/index.php/es/citas-y-ref
e http://bib.us.es/aprendizaje_investigacion/publicar_citar/como_elaborar/refe

rencias_bibliograficas-ides-idweb.htm
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Anexo II. Rubrica para la evaluacion del TFM

El objetivo de la siguiente rubrica es valorar a través de la memoria y de la
defensa del trabajo fin de master el conjunto de competencias definidas en la
memoria de Verifica (ver anexo |) que han sido alcanzadas en el mismo y calificar
el trabajo en consecuencia. Para ello se consideraran las opiniones del
Director/Tutor del Trabajo, asi como de los miembros del tribunal.

Las competencias generales (C5 —-C12) y las competencias especificas (C13-
C24) seran evaluadas en base al conjunto de las aportaciones realizadas por el
defensor del TFM, mientras que las competencias basicas (CB6-CB10) se centran
en algunos de los aspectos de dicha aportacion, que se indican en la siguiente
rabrica. Mientras que las competencias basicas son todas aplicables al TFM, el
resto de competencias deben ser seleccionadas segun apliquen a la tematica
presentada.

Cumple con todos los puntos de la normativa en cuanto a la

1.~ Normativa presentacion de la memoria establecidas por la ERT y por la CAT.

Conocimientos Poseer y comprender conocimientos que
aporten una base u oportunidad se der
originales en el desarrollo y/o aplicaciones de
ideas, a menudo en un contexto de
investigacion. Competencia CB6.
Aprendizaje Que los estudiantes posean las habilidades de
aprendizaje que les permitan continuar
estudiando de un modo que habra de ser en
gran medida autodirigido o auténomo.
Competencia CB10.

2. Elaboracion

Resumen La memoria incluird un resumen del trabajo en
Castellano e Inglés como minimo, siendo
recomendable incluir otro en Valenciano.

indice Existe un indice de contenidos paginado donde
se observe con claridad la estructura del
documento. Asi mismo se observara la
recomendacion de incluir un indice de figuras.
Desarrollo Contextualizacion | Presenta el tema del
trabajo y sus limites
dejando claro el contexto
en el cual se desarrolla la
propuesta con el fin de que
se tengan en cuenta como
posibles restricciones de la
misma.

Objetivos Identifica y presenta de
forma clara los objetivos
principales del trabajo, e
incluye otros objetivos
secundarios si es el caso.
Metodologia Emplea una metodologia,
que presenta con claridad,
y que se basa en bases
cientificas. Indica los

3. Estructura
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pasos seguidos las
condiciones en los que se
desarrolla cada una y los
resultados obtenidos.
Conclusiones Expone los resultados y los relaciona con los
objetivos. Analiza el grado de consecucién de
los objetivos y en su caso las posibles
repercusiones y/o posibilidades de continuidad
de los mismos. Se incluiran reflexiones sobre
las responsabilidades sociales y éticas
derivadas de sus aplicaciones/conclusiones. Se
prestara especial atencion a la competencia
CB8 y CB9.

Bibliografia Las referencias bibliograficas estan completas,
especialmente en el formato electronico, y se
presentan en orden de acuerdo con el formato
elegido. Se sigue las convenciones tipograficas
(mayusculas, cursivas, comillas, etc.) y se
mantiene un criterio coherente. Se valorara
especialmente la actualidad de las referencias
bibliograficas.

Fluidez La escritura es completa y rica, pero concisa.
Las frases estan bien construidas y son faciles
de leer transmitiendo al lector la informacion
que necesita en cada momento para poder
seguir el ritmo de las explicaciones.

Léxico Usa un léxico preciso y ajustado al tema que se
desarrolla, propio del lenguaje cientifico y/o
profesional. Se evitan palabras coloquiales y se
especifican de forma correcta las siglas.
Referencias y citas Se evitan las aportaciones no originales sin
referencias al titulo original, y el formato que se
emplea es coherente y mantenidos a lo largo
de la memoria. Se valorara especialmente la
actualidad de las referencias bibliograficas, asi
como la referencia al autor original del trabajo
correspondiente y no a terceros.

4. Redaccion

Originalidad Se debe valorar lo distintivo del trabajo
presentado, ya sea en la tematica elegida y/o
en el enfoque o en su desarrollo.
Aplicabilidad/Avances | Se debe analizar el grado de aplicacion que se
ha realizado del trabajo presentado en la
empresa, 0 en su caso, las posibilidades de
aplicacion futura. En el caso de los trabajos de
caracter investigador ademas se debe valorar
el grado de avance que supone la propuesta
que se presenta.

Dificultad Se debe analizar la complejidad del problema
que se presenta, tanto en su tematica como en
la metodologia de desarrollo.

Intensidad del trabajo | Se debe valorar la profundidad con la que el
autor trata el problema que presenta y el
esfuerzo que se realiza por la amplitud y
dedicacién que se ha presenta en la memoria.

5. Contenido*

Comunicacion Se emplea un lenguaje verbal y no verbal
adecuado, que transmite seguridad en lo que
se comunica, siguiendo un ritmo adecuado, y
con una configuracion de la presentacion
adecuada para transmitir el conjunto de los
contenidos del trabajo. Se contesta a las

6. Defensa
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preguntas del tribunal de forma adecuada, y se
respeta el tiempo asignado a la presentacion
por el tribunal. Se prestara especial atencion
al a competencia CB8 y CB9.

Material empleado Los materiales empleados son un autentico
apoyo a la defensa facilitando el seguimiento
de la comunicacion, empleando de forma
equilibrada textos, graficas, videos, y tantos
otros recursos como se necesiten.

Aportacién La presentacion es una aportacion, que
complementan en el ambito de la comunicacion
a la memoria, y no una simple repeticién de la
misma. Supone un auténtico valor afiadido a la
parte escrita del trabajo.

e Se prestara especial atencion a la competencia CB7.



