NORMATIVA DE PRACTICAS EN EMPRESA E Aprobado en
INSTITUCIONES CAT/CAM 10/05/2012
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE GANDIA

1.- INTRODUCCION

El Consejo de Gobierno de la UPV aprobé en su reuniéon del 8 de marzo de 2012 la “Normativa sobre practicas en
empresa e instituciones” en la que se basa la presente normativa y que define la naturaleza de las practicas, sus fines y
modalidades asi como los derechos y deberes de los estudiantes en practicas y de sus tutores.

La presente normativa complementa la normativa de la UPV y sera de aplicacion a todos los alumnos de los estudios de
Grado y Master de la EPSG y hace referencia Unicamente a la realizaciéon de practicas en empresa como asignatura
especifica del plan de estudios de cada titulacién, es decir, a las practicas curriculares.

2.- SOLICITUD DE ASIGNACION DE PRACTICAS EN EMPRESA O INSTITUCIONES
2.1 Requisitos

En general, para solicitar la realizacion de practicas curriculares en empresa o instituciones el alumno de Grado debera
tener superado el 50% de los créditos de la titulacion. Los alumnos de Master podran realizar practicas en empresa o
instituciones desde su primera matricula en la titulacion.

Ademas, el alumno debera haberse matriculado previamente de las asignaturas de practicas externas de su plan de
estudios durante el periodo de matricula ordinario de cada curso. La matricula en asignaturas de practicas externas
fuera del plazo ordinario de matricula se considera una situacion excepcional y requerira de la aprobacion del director
académico de la titulacion, quién informaré al Servicio Integrado de Empleo en la EPSG (SIE-EPSG).

Por ultimo, el alumno debera cumplir cualquier otro requisito que exija el Servicio Integrado de Empleo de la UPV.
2.2. Figuras

Tutor en la entidad colaboradora: persona vinculada a la misma, con experiencia profesional y con los conocimientos
necesarios para realizar una tutela efectiva. No podra coincidir con el tutor académico.

Tutor académico: Profesor en activo adscrito a la EPSG, encargado de orientar al alumno en las cuestiones
relacionadas con el desarrollo de las practicas.

2.3. Procedimiento

Antes del inicio de cada curso académico, y para el caso de asignaturas optativas, la Comisién Académica de la
Titulacion definira el limite de plazas a ofertar en cada una de las asignaturas de practicas externas.

Una vez finalizado el plazo de matricula, el director académico de la titulacion asignara un profesor tutor en la UPV a
cada alumno, siguiendo para ello los criterios definidos por la Comision Académica de la Titulacion. Asi mismo, se
comunicard al SIE-EPSG el listado de alumnos matriculados en practicas externas para ese curso académico;
indicando, ademas, el nimero de créditos de las asignaturas de las que estd matriculado y la equivalencia en horas que
el alumno debe realizar (aplicandose la relacion 1 ECTS = 30 horas).

A lo largo del primer semestre del curso, desde el SIE-EPSG se convocard a todos alumnos matriculados en
asignaturas de practicas externas para explicarles el procedimiento de consecucion y formalizacion de las practicas en
empresa. Una vez conseguida la empresa y siempre antes de comenzar la practica, el alumno se dirigira al SIE-EPSG
para formalizar dicha practica. El SIE-EPSG otorgara prioridad a los alumnos que realicen sus practicas curriculares
frente a los que realicen practicas extracurriculares. La Comision Académica velara porque los alumnos matriculados en
asignaturas de practicas en empresa tengan la opcion de realizarlas a lo largo del curso académico en el que estan
matriculados y en cualquier caso antes de que se presente el acta de la asignatura.

Previamente a la incorporacion a la empresa o institucion, el tutor académico debera aprobar los objetivos formativos
correspondientes al anexo al Convenio Marco.

La CAT definira un informe a solicitar al tutor de la entidad colaboradora, generalmente al finalizar las practicas. Este
informe podra ser sustituido por algunos de los informes solicitados por el SIE-EPSG a la entidad colaboradora.

2.4. Modificaciones o rescision de la practica
Una vez iniciada la préactica, el alumno debera contactar con el SIE-EPSG para solicitar cualquier modificacion de las
condiciones de la misma. El SIE-EPSG se podra en contacto con el director académico de la titulacion en el caso de que

la modificacién solicitada pudiera implicar una modificacion de la matricula del alumno por ampliacion o reduccion de las
horas de dedicacion y con el tutor académico si se trata de un cambio de la informacion recogida en el anexo al

12

NORMATIVA DE PRACTICAS EN EMPRESA E Aprobado en
INSTITUCIONES | CAT/CAM 10/05/2012
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE GANDIA

convenio marco. En el caso de rescision de la practica, el alumno debera comunicarlo tanto al SIE-EPSG como al tutor
académico.

3.- EVALUACION DE LAS PRACTICAS EN EMPRESA O INSTITUCIONES

La evaluacion de las practicas se realizara de acuerdo con la memoria de practicas (su extensiéon no podra exceder de 5
paginas A4 con fuente Arial 11 y espaciado sencillo) presentada por el alumno y el informe remitido por la entidad
colaboradora en la que se realizan las practicas.

Las practicas consideradas por la entidad colaboradora como satisfactorias tendran la calificacion de 8.

Las practicas valoradas por la empresa como no satisfactorias o excelentes seran revisadas por el tutor académico, que
sera quién establecera la calificacion obtenida por el alumno.

Cada tutor académico comunicara al profesor responsable de la asignatura de practicas externas correspondiente la
calificacion obtenida por cada alumno antes de la fecha limite para la entrega del acta de la asignatura. Al igual que el
resto de las asignaturas del plan de estudios, Unicamente habra un acta por curso académico. Actualmente todas las
asignaturas de practicas en empresa estan asignadas al semestre B por lo que el acta de esas asignaturas sera
publicada a finales de ese semestre (principios de julio de cada curso académico) independientemente de cuando se
hayan realizado las practicas.

4.- RECONOCIMIENTO DE LAS ASIGNATURAS DE PRACTICAS EXTERNAS

Sera posible el reconocimiento de cualquiera de las asignaturas de practicas externas por experiencia profesional o
laboral de acuerdo con lo indicado en la normativa estatal o de la UPV para estos casos.

Las practicas extracurriculares no podran ser reconocidas como practicas curriculares.

5.- PRACTICAS EN EMPRESAS EN EL EXTRANJERO

Sera posible realizar las practicas curriculares en empresa o instituciones en otro pais cumpliendo los mismos requisitos
y procedimientos de matricula, tutorizacion y evaluacion indicados en los puntos anteriores. Los alumnos interesados en
esta modalidad deberan dirigirse al SIE-EPSG.

En el caso de que el alumno disfrute de alguna beca para la realizacion de estas practicas en el extranjero debera
cumplir ademas los requisitos exigidos por la entidad convocante de las becas.

6.- PRACTICAS EXTERNAS REALIZADAS EN EL MARCO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO ACADEMICO

La Oficina Internacional de la EPSG (OI-EPSG) podra asignar un destino para cursar las asignaturas de practicas
externas de su titulacion en otra Institucion de Educacion Superior (IES) siempre que la titulacion de destino tenga en su
plan de estudios alguna asignatura de practicas externas de contenido, carga en ECTS y evaluacién similar a la de la
titulacion del alumno. El alumno debera cumplir los requisitos indicados en el apartado 2.1 ademas de los exigidos por la
OI-EPSG; ademas, la matricula del alumno en las asignaturas de practicas en empresa a reconocer debera ser en la
modalidad “movilidad”. El contrato de estudios para la realizacion de las practicas externas en una IES concreta dentro
de un programa de intercambio académico debera haber sido aprobado previamente en la CAT y debera detallar la
valoracion en créditos, la forma de evaluacion del mismo asi como la equivalencia de las calificaciones entre ambas
universidades.

El alumno debera ser evaluado en la IES de destino. La valoraciéon que se le otorgue sera reconocida de oficio por la
EPSG. De regreso a la ESPG, el alumno debera presentar en la OI-EPSG el expediente académico de la IES de destino
donde conste la calificacion numérica obtenida en la asignatura de practicas externas correspondiente.

Los alumnos de otras IES podran realizar practicas curriculares en la EPSG dentro de programas de intercambio

académico siguiendo los mismos criterios de asignacion y evaluacion de los alumnos de la EPSG. Estos alumnos, si son
alumnos de Grado, deberan acreditar que han superado el 50% de su titulacion.
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1.- INTRODUCCIO

El Consell de Govern de la UPV va aprovar en la seua reunié del 8 de mar¢ de 2012 la 'Normativa sobre practiques en
empresa i institucions' en la que es basa la present normativa i que definix la naturalesa de les practiques, els seus fins i
modalitats aixi com els drets i deures dels estudiants en practiques i dels seus tutors.

La present normativa complementa la normativa de la UPV i sera aplicable a tots els alumnes dels estudis de Grau i
Master de 'EPSG i fa referéncia Unicament a la realitzacié de practiques en empresa com a assignatura especifica del
pla d'estudis de cada titulacio, és a dir, a les practiques curriculars.

2.- SOL-LICITUD D’ASSIGNACIO DE PRACTIQUES EN EMPRESA O INSTITUCIONS
2.1 Requisits

En general, per a sol-licitar la realitzacié de practiques curriculars en empresa o institucions I'alumne de Grau haura de
tindre superat el 50% dels crédits de la titulaci6. Els alumnes de Master podran realitzar practiques en empresa o
institucions des de la seua primera matricula en la titulacio.

A més, I'alumne haura d'haver-se matriculat préviament de les assignatures de practiques externes del seu pla d'estudis
durant el periode de matricula ordinari de cada curs. La matricula en assignatures de practiques externes fora del
termini ordinari de matricula es considera una situacioé excepcional i requerira de |'aprovacié del director academic de la
titulacio, qui informara el Servici Integrat d'Ocupacié en I'EPSG (SIE-EPSG).

Finalment, I'alumne haura de complir qualsevol altre requisit que exigisca el Servici Integrat d'Ocupacié de la UPV.
2.2. Figures

Tutor en I'entitat col-laboradora: persona vinculada a la mateixa, amb experiéncia professional i amb els coneixements
necessaris per a realitzar una tutela efectiva. No podra coincidir amb el tutor academic.

Tutor académic: Professor en actiu adscrit a 'EPSG, encarregat d'orientar a I'alumne en les qlestions relacionades amb
el desenrotllament de les practiques.

2.3. Procediment

Abans de l'inici de cada curs académic, i per al cas d'assignatures optatives, la Comissié Academica de la Titulacid
definira el limit de places a oferir en cada una de les assignatures de practiques externes.

Una vegada finalitzat el termini de matricula, el director académic de la titulacioé assignara un professor tutor en la UPV a
cada alumne, seguint per a aixd els criteris definits per la Comissi6 Académica de la Titulaci6. Aixi mateix, es
comunicara al SIE-EPSG el llistat d'alumnes matriculats en practiques externes per a eixe curs académic; indicant, a
més, el nombre de credits de les assignatures de qué esta matriculat i I'equivaléncia en hores que I'alumne ha de
realitzar (aplicant-se la relacié 1 ECTS = 30 hores).

Al llarg del primer semestre del curs, des del SIE-EPSG es convocara tots alumnes matriculats en assignatures de
practiques externes per a explicar-los el procediment de consecucio i formalitzacié de les practiques en empresa. Una
vegada aconseguida I'empresa i sempre abans de comencar la practica, I'alumne es dirigira al SIE-EPSG per a
formalitzar dita practica. EI SIE-EPSG atorgara prioritat als alumnes que realitzen les seues practiques curriculars
enfront dels que realitzen practiques extracurriculars. La Comissié6 Académica vetlara perqué els alumnes matriculats en
assignatures de practiques en empresa tinguen l'opcié de realitzar-les al llarg del curs academic en qué estan
matriculats i en qualsevol cas abans de que es presente l'acta de I'assignatura.

Préviament a la incorporacié a l'empresa o institucié, el tutor academic haura d'aprovar els objectius formatius
corresponents a l'annex al Conveni Marc.

La CAT definira un informe a sol-licitar al tutor de I'entitat col-laboradora, generalment al finalitzar les practiques. Este
informe podra ser substituit per alguns dels informes sol-licitats pel SIE-EPSG a I'entitat col-laboradora.

2.4. Modificacions o rescissio de la practica

Una vegada iniciada la practica, I'alumne haura de contactar amb el SIE-EPSG per a sol-licitar qualsevol modificacié de
les condicions de la mateixa. El SIE-EPSG es posara en contacte amb el director académic de la titulacié en el cas que
la modificacié sol-licitada poguera implicar una modificacié de la matricula de I'alumne per ampliacié o reducci6 de les
hores de dedicacié i amb el tutor académic si es tracta d'un canvi de la informacié arreplegada en I'annex al conveni
marc. En el cas de rescissio de la practica, I'alumne haura de comunicar-ho tant al SIE-EPSG com al tutor academic.
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3.- AVALUACIO DE LES PRACTIQUES EN EMPRESA O INSTITUCIONS

L'avaluacio de les practiques es realitzara d'acord amb la memoria de practiques (la seua extensié no podra excedir 5
pagines A4 amb font Arial 11 i espaiat senzill) presentada per I'alumne i I'informe remés per I'entitat col-laboradora en
que es realitzen les practiques.

Les practiques considerades per I'entitat col-laboradora com satisfactories tindran la qualificacié de 8.

Les practiques valorades per I'empresa com no satisfactories o excel-lents seran revisades pel tutor académic, que sera
qui establira la qualificacioé obtinguda per I'alumne.

Cada tutor academic comunicara al professor responsable de l|'assignatura de practiques externes corresponent la
qualificaci6 obtinguda per cada alumne abans de la data limit per a I'entrega de |'acta de I'assignatura. Igual que la resta
de les assignatures del pla d'estudis, Unicament hi haura una acta per curs academic. Actualment totes les assignatures
de practiques en empresa estan assignades al semestre B per la que I'acta d'eixes assignatures sera publicada a finals
d'eixe semestre (principis de juliol de cada curs academic) independentment de quan s'hagen realitzat les practiques

4.- RECONEIXIMENT DE LES ASSIGNATURES DE PRACTIQUES EXTERNES

Sera possible el reconeixement de qualsevol de les assignatures de practiques externes per experiéncia professional o
laboral d'acord amb allo que s'ha indicat en la normativa estatal o de la UPV per a estos casos.

Les practiques extracurriculars no podran ser reconegudes com a practiques curriculars.

5.- PRACTIQUES EN EMPRESES EN L’ESTRANGER

Sera possible realitzar les practiques curriculars en empresa o institucions en un altre pais complint els mateixos
requisits i procediments de matricula, tutoritzacié i avaluacio6 indicats en els punts anteriors. Els alumnes interessats en
esta modalitat hauran de dirigir-se al SIE-EPSG.

En el cas que I'alumne gaudi d'alguna beca per a la realitzacio d'estes practiques en I'estranger haura de complir a més
els requisits exigits per I'entitat convocant de les beques

6.- PRACTIQUES EXTERNES REALITZADES EN EL MARC DE PROGRAMES D’INTERCANVI ACADEMIC

L'Oficina Internacional de I'EPSG (OI-EPSG) podra assignar un desti per a cursar les assignatures de practiques
externes de la seua titulacio en una altra Institucié d'Educacié Superior (IES) sempre que la titulacio de desti tinga en el
seu pla d'estudis alguna assignatura de practiques externes de contingut, carrega en ECTS i avaluacié semblant a la de
la titulacié de I'alumne. L'alumne haura de complir els requisits indicats en I'apartat 2.1 a més dels exigits per I'OI-EPSG;
a més, la matricula de I'alumne en les assignatures de practiques en empresa a reconeixer haura de ser en la modalitat
'mobilitat’. EI contracte d'estudis per a la realitzacio de les practiques externes en una IES concreta dins d'un programa
d'intercanvi académic haura d'haver sigut aprovat previament en la CAT i haura de detallar la valoracié en credits, la
forma d'avaluacié del mateix aixi com I'equivaléncia de les qualificacions entre ambdés universitats.

L'alumne haura de ser avaluat en I'lES de desti. La valoracié que se li atorgue sera reconeguda d'ofici per I'EPSG. De
tornada a I'ESPG, l'alumne haura de presentar en I'OI-EPSG l'expedient académic de I'ES de desti on conste la
qualificacié6 numerica obtinguda en I'assignatura de practiques externes corresponent.

Els alumnes d'altres IES podran realitzar practiques curriculars en I'EPSG dins de programes d'intercanvi académic

seguint els mateixos criteris d'assignacio6 i avaluacié dels alumnes de I'EPSG. Estos alumnes, si sén alumnes de Grau,
hauran d'acreditar que han superat el 50% de la seua titulacio.
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