Modulo de Oferta- Tutor
EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuracidon y
utilizacion del médulo de la defensa de la aplicacion Ebrén, disefiada para la
Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de
la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat
Politécnica de Valéncia. Ebrén se crea para ayudar a conseguir las directrices
establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

) UNIVERSITAT
CIMSE) POLITECNICA
G/ DE VALENCIA

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tabla 1 Navegadores compatibles

Normativa marco de trabajos fin de grado y fin de master
Universitat Politecnica de Valencia.

Articulo 7. Oferta y asignacion de TFGy TFM

1. Antes del comienzo de cada curso académico, la ERT requerira a los departamentos
implicados en la docencia del titulo la remision de propuestas para ofertar TFG o TFM,
siguiendo el procedimiento indicado en el anexo |. Cuando la ERT sea un
departamento, el requerimiento se dirigira al resto de departamentos implicados en
la docencia y a cada uno de los profesores de la propia ERT que cumplan las
condiciones exigidas en el articulo 4.
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2. Cualquier estudiante matriculado del TFG o TFM podrd presentar a la ERT una
propuesta de trabajo avalada por un tutor.

3. La CAT serd la responsable de la aceptacion de las propuestas de TFG o TFM sobre
la base de la naturaleza del trabajo, de acuerdo con lo indicado en el articulo 3 de la
presente normativa, de su adecuacion a la tematica del titulo, la duracién estimada
para la realizacion del trabajo y la adecuacion del tutor de acuerdo con lo indicado en
el articulo 4.

4. La ERT sera la responsable de la publicacion y actualizacion del listado que
contemple la oferta anual de TFG o TFM propuestos en cada curso académico con la
informacion, al menos, que se indica en el anexo I.

5. La ERT sera responsable de garantizar que todo estudiante matriculado del TFG o
TFM disponga, en el plazo adecuado, de un trabajo asignado para poder llevarlo en el
curso académico correspondiente.

6. La asignacion de un TFG o TFM tendra validez durante el curso en que se produce la
asignacion y el curso siguiente. Transcurrido ese periodo sin que se haya producido la
presentacion y defensa del trabajo, la ERT procedera a notificar al tutor y al
estudiante la suspension de la asignacion. Si el tutor desea seguir ofertando el trabajo
o si tanto el tutor como el estudiante desean renovar la asignacién con el mismo
trabajo, tal circunstancia debera ser comunicada a la ERT.

7. Cuando se solicite de mutuo acuerdo entre el tutor y el estudiante, la CAT
procederd a revocar la asignacién de un TFG o TFM. En caso de que la solicitud de
revocacion se produzca a instancia de una de las partes, la CAT, oidas ambas,
resolvera si procede la solicitud y, en su caso, la posible asignacién de un nuevo tutor
para el mismo trabajo o un nuevo TFG o TFM, para el estudiante que lo solicite.

Glosario de términos

Ebrén Nombre de la aplicacién que gestiona la TFG o TFM

ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comision Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Plazo Convocatoria de finada por la ERT para presentar ofertas, y asignar los
de TFG/TFM
Oferta

Glosario de términos * 3
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Mensajes de error
Durante la utilizacion de la aplicacion, es posible que reciba, en alguna ocasién, un

mensaje de error. Por lo general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar
informacién a la que no tiene acceso. En la pagina de mensaje que se muestre se
explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Intfroduccion de datos
La introduccidon de datos en Ebrdn es similar a la introducciéon de datos en cualquier

pagina web. Los datos se introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando
la funcionalidad para importacién de datos.

Generalidades sobre la Gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de
TFG/TFM en Ebrén. Por otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un
apartado de gestion de TFG/TFM que les permite validar o rechazar las distintas
propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proceso (ver
Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacién enviard una notificacién al
responsable del paso anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez
que la ERT ha aceptado la propuesta de TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de
la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla.

PROPUESTADE

H ! ﬁw "'l
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Figura 1 Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en
Ebréon es que la ERT correspondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus
correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo es el mostrado en la Figura
2:

e ERT
Apertura del
Plazo de Oferta

v * Tutor
* Departamento

Propuestas de

LEYuav Al °© ERT

V e Departamento
0 . o CAT
Validacion de
Propuestas ¢ ERT )
~N
* ERT
Publicacion de
la Oferta )
N
e Alumno
Solicitud de
TEG/TFM )

Figura 2 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable.

Propuesta de TFG/M

El tutor puede acceder a proponer TFG / TFM a través de: la Intranet, apartado Lo
que gestiono, Gestion TFG/TFM,

Propuesta de TFG/M ¢ 5
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= Lo que gesticno

Gestion econdmica Gestion tribunal convocatorias PAS

» Sallent: partes de frabajo o : Gestién guias docentes

» Dedicacion en proyectos » Revision por centro
» Gestion usuarios SERPIS

: Gestion de MicroWebs
> Administracién Microwebs (V2-V3.0)

: Gestion académica

+ Algar Departamentos
» Verifica - UPV

<D

Dentro de la aplicacion se deberd elegir el Rol “Tutor” y la ERT de la que se quieren
ofertar TFG/TFM.

UNIVERSITAT
F) POLITECNICA
DE VALENCIA

EBRON

W & ) E) @ Cerrar sesion

Seleccion de Rol

Rol Tutor [

Departamento ]

ERT ETSI Industriales ‘z‘
Titulacién 7
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Gestion de Peticiones de Oferta
Una vez publicado el “plazo de oferta “y establecidas las Fechas de Recepcion de

Propuestas de TFG/TFM por parte de la ERT, estd notificara a los departamentos y
profesores implicados en la docencia de las titulaciones que imparte, la apertura del
mismo, para la remisidon de propuestas de TFG/TFM.

Acceso a la aplicacion
Dentro de la aplicacién EBRON, se accederd a la opcidn: Gestion de TFG/TFM.

— . — e et W - —— &
m '|E| http://deszpli.cc upv.esB083/fgtfm-app/ P~ M [ Aplicacién de Gestién de T... ‘ {0 T £
2 UNI\:’ERSITAT Gl | | 5
oo I

8 & & 8 B Carrar s=sidn

hitp://desapli.cc.upv.es:8083/tfgtfm-app/tutor/paginaGestionTrabajosNoAsignadosaxhtml |

Gestién de Peticiones de Oferta © 7
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Dar de alta una propuesta: B . .\

P~-c H [ Aplicacion de Gestién de T... * ‘

<) [ nttpcteseplice upyies 8083/tigtfm-anp/tutar/ paginaGestion Trabajos htr)

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

TFGITFM
2@
Lista de trabajos
(10f1) n 10[v]
Titulo & Titulacién & Almne & )
Tutela Acciones
Mo hay trabajos disponibles en este momento.
o]
‘ B Alta de propuesta de TFG/TFM ’
martes, 01 de julio de 2014

El botén Alta propuesta de TFG/TFM, solamente estara habilitado si el tutor cumple
las condiciones definidas en la Normativa, en una titulaciéon con un plazo de oferta
publicado que esté en periodo de recepcion de propuestas.

Al pinchar en el botéon Alta propuesta de TFG/TFM: A continuacion aparecerd la
pantalla de gestidon de un TFG/TFM aparece la siguiente informacion:
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TFG/TFM

7@
Datos basicos del TFG/TFM
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Titulo *

Quedan 1000 caracleres

Plazo de Oferta

Seleccione un valor| «

+ Detalles

Curso académico

Intensificacion

Departamento

PRODUCCION VEGETAL

Tipo de Proyecto

(®)  Trabajo dirigido a oferta piblica Trabajo concertado entre alumno y avalado por tutor{es)

Alumno asignado

Seleccione un valor |«

Modalidad de desarrollo del trabajo

Movilidad Practicas en Empresa (SIE)  (8) UPV

Empresa otro

Destino

Orientacion

(® Profesional Investigadora

Pallotti Sagripanti, Claudia Gabriela

Seleccione un valor

Segundo cotutor

Se  Seleccions un valor -

Primer cotutor externo

Segundo cotutor externo

Resumen (Espafiol o Valenciano) *

Quedan 1000 caracieres

Resumen (Inglés)

Quedan 1000 caracieres

Palabras clave (Espaiol o Valenciano) *

Quedan 1000 caracieres

Palabras clave (Inglés)

Quedan 1000 caracteres

Observaciones

Quedan 1000 caracteres

Fecha méaxima de entrega

01/07/2016

Tiempo de dedicacion estimado, incluyendo docencia reglada (horas)

(valor por minimo: 0, valor maximo: 0)

Descripcion de los items

e Titulo: titulo de la propuesta de TFG/TFM de que se

caracteres)

Dar de alta una propuesta: * 9

trate ( mdximo 1.000



Modulo de Oferta- Tutor A UNIVERSITAT
Versién 1.0 (curso 2014-2015) W | POLITECNICA

NG’ DE VALENCIA

Plazo: plazo de oferta, dentro de todos los definidos por la ERT y que todavia
no hayan expirado (es decir, estén publicados), dentro del que se desee incluir
la propuesta de TFG/TFM. Una vez que la propuesta de TFG/TFM haya sido
incluida en la oferta (y, por tanto, validada por el Departamento y la ERT), este
campo no se podra modificar.

Al pinchar el boton detalle, aparece la pantalla resumen del plazo de oferta con
las fechas claves.

Curso académico: curso al que estd asignado el TFG/TFM.
Titulacidn: ERT a la que se ha remitido la propuesta de TFG/TFM.

Intensificacion: En el caso que |la ERT haya definido el plazo de oferta para una
intensificacidon concreta.

Departamento: departamento al que se adscribe el TFG/TFM.

Tipo de proyecto: habra que seleccionar entre una de las siguientes dos
opciones:

0 Trabajo dirigido a oferta publica: la propuesta de TFG/TFM es sugerida
por alguno de los departamentos implicados en la docencia en la ERT. En
estos casos, la asignacidon de alumnos serd responsabilidad de la CAT.

0 Trabajo concertado entre un alumno y avalado por tutor(es): la
propuesta de TFG/TFM se solicitada por un alumno y avalada por un
tutor o tutores. Al contrario de lo que sucedia en el caso anterior, la
asignacion de este tipo de proyectos sera directa al alumno proponente.
Si se selecciona esta casilla, se debe seleccionar el alumno al que se
asigna el TFG/TFM en el desplegable de alumnos.

10
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Alumno asignado: para los TFG/TFM concertado entre alumnos t tutor, debe
seleccionarse el alumno de la titulacion al que se asigna el TFG/TFM.

Modalidad de desarrollo del trabajo: segun lo indicado en el Articulo 12 de la
Normativa, serd posible realizar el TFG/TFM en movilidad, en una empresa
externa o en la propia universidad.

Nota: para que un alumno pueda optar a un trabajo de estas
modalidades previamente de estar dado de alta en las bases de datos del
SIE u OPPII respectivamente.

Orientacion: la orientacién del TFG/TFM indicara si se trata de un trabajo de
indole investigadora o profesional. Esta condicién marcara la composicion del
tribunal de defensa ya que, en el primer caso, todos los miembros del tribunal
deben ser doctores.

Nota. Solamente pueden ser de orientacion investigadora los TFM.
Tutores: lista de tutores y cotutores, con indicacién del rol.

Cotutores externos: si ya existe podra elegirse de la lista, en caso contrario
habrda que darlo de alta.

Resumen: resumen del TFG/TFM en castellano o en valenciano (obligatorio) y
en inglés (opcional).

Palabras clave: palabras claves descriptivas del contenido del TFG/TFM en
castellano o valenciano (obligatorio) y en inglés (opcional).

Observaciones: el tutor podra optar por completar un texto libre.
Restricciones de tiempo:

0 Fecha maxima de entrega: fecha establecida por el tutor para la entrega
del trabajo.

0 Tiempo de dedicacion estimado (horas): tiempo dedicacién estimado
para la realizacion del TFG/TFM en horas.

Dar de alta una propuesta: * 11
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e Botoneras:

O Guardar: al pulsar el botdn se enviara una notificacidon al departamento
para que quede informado de que se ha introducido una propuesta de
TFG/TFM de asignacidon directa, esto es, propuesta por un alumno de
mutuo acuerdo con uno o varios tutores.

0 Cancelar: se volverd a la pantalla anterior descartando todos los cambios
realizados.

Finalizada la introduccién de datos si todo es correcto aparecera la pantalla resumen
de trabajos propuestos con el mensaje indicando que se ha dado de alta
correctamente.

Con los botones activos:

e Editar: al lado que cada propuesta, permanecera activa para poder modificar
los datos hasta que la propuesta este validad.
* Alta Propuesta TFG/TFM: para introducir nueva propuesta de TFG/TFM.

Intranet ¥ Gestién de TFG/TFM & Gestid

»» TFG/TFM :: Gestion de TFG/TFM :: Gestié

TFGITFM
7@
x
Lista de frabajo:
ot ] ]
Titulo £ Titulacion £ Alumno £ Estado $
Selectione un [ ] Tutela Acciones
T Grau en Enginyeria Agroalimentaria | del Medi Rural Propuesto por futor Tutor -
Titulo 1 Grau en Enginyeria Agroalimentaria i del Medi Rural Propuesto por futor Tutor -
a T[]
B Alla de propuesta de TFG/TFM

Una vez introducidas todas las propuestas para un “plazo de Oferta”, el tutor podra
continuar trabajando en otros plazos de Oferta.

12
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Una vez validadas las ofertas por parte del Departamento, CAT o ERT,
respectivamente si se quiera anular o retirar de la oferta tendra que dirigirse a la ERT.

Reasignar TFG/TFM

Cuando existan trabajos retirados de las Ofertas o los trabajos que quedan sin asignar
una vez finalizado un “Plazo de oferta”, pueden ser recuperados por el tutor para los
siguientes plazos de oferta que se abran, para ello debera de acceder a la opcidn:
Gestion TFG/TFM sin asignar.

— - —---.—-‘. 1-; - - lﬂg
eg [ trtpefdespii.co.upvies 083 igtim: spp 0+ & || [ Aplicacion de Gestidn de T... 33

@ UNIVERSITAT
F POLITECNICA
\,h.;j DE VALENCIA
Int: £ i

rrrrrrr YTFM  © Gestidn de Convocatorias de Defens

Reasignar TFG/TFM » 13



