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CUESTIONARIO PRUEBA PRACTICA

CUESTIONARIO PRUEBA PRACTICA

WORD

Abra el documento “Jaime | de Aragon.doc”, que incluye el texto de la prueba y
responda a las siguientes preguntas:

1-

;Qué formato de fuente tiene la frase “Biografia de Jaime | de Aragdn”
situada al principio del texto?

a. Arial 18 puntos negrita
b. Arial 20 puntos negtita
c. Times New Roman 18 puntos negrita
d. Times New Roman 20 puntos negrita

Modifique los margenes del documento para que sean los siguientes: 3 cm.
superior, 3 cm. inferior, 4 cm. izquierdo y 4 cm. derecho. ;Cuantas paginas
ocupa ahora el documento?

a. 9
b. 10
c. 11
d. 12

JQué interlineado tiene el primer parrafo del apartado “Juventud” del
documento?

Minimo
Sencillo
1,5 lineas
Doble

Qoo

. Qué estilo de ajuste de texto tiene el formato de imagen de la imagen
que aparece en el documento?

Cuadrado
Estrecho

Detras dei texto
Delante del texto

0ooTo
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CUESTIONARIO PRUEBA PRACTICA

5- Para obtener la siguiente tabla:

,Qué valores se deberian de introducir en el nimero de columnas y filas al
insertar la tabla?

Farnafio de fa Labla

o A
~ \

a. rGmero de cofurmnas:

Medmera de Flas:

b Tarafio de la tabla
’ Mdmera de columnas: ] e
rdmera de filas: ] -
[ N D Y
c Tarafin da la kabla
' Momero de columnas: = “
Bldmera de filas: lE- o
Subnadiehe
d Tamano de la babla
' Mt de columnas! ) o
Blimero de Tilas: - -
Hukmat ke
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EXCEL

CUESTIONARIO PRUEBA PRACTICA

Abra el documento “Notas de Acceso.xls” que incluye las notas de acceso de
distintos afos en las diferentes titulaciones y responda a las siguientes
preguntas:

B-

,Cual es el promedio de las notas de acceso de la titulacion de
Arquitecto (con formato de dos decimales) entre los afios mostrados?

5,12
8,77
7,44
8,77

a0 oo

,Cudl es el promedio de los promedios de las notas de acceso {(con
formato de dos decimales) de todas las titulaciones entre los afnos
mostrados?

a. 513
b. 6,87
c. 7,08
d. 7,55

. Cudntas de las notas de acceso de todas las titulaciones y todos los
afos son mayores de 6 puntos?

a. 95
b. 109
c. 111
d. 113

Configure la péagina para que se imprima sobre la impresora
predeterminada en orientacion horizontal al 100%. ¢;Qué columnas
apareceran en el documento en la primera pagina al imprimir?

a. DelaAalaC
b. DelaAalakE
c. DelaAalaH
d. DelaAalal

10-En la hoja 2 del libro Excel hay un grafico en el que se indican los

promedios de las notas acceso de 1995 en los diferentes centros. ;Que
tipo de gréfico hemos creado?

Lineas
Lineas, apilada con marcadores
Lineas 3D, apilada con marcadores en cada valor de datos

Area apilada

cooTw
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POWERPOINT

Abra el documento “Procesos gestion de automatricula.ppt”. Sobre este
documento, resuelva las siguientes cuestiones

11-Aplique la plantilia de estilo Acuarela. ¢En qué forma se convierten las
vifietas de la diapositiva 27

Circulos
Cuadrados
Guiones
Estrellas

oo ow

12-Autoajuste el texto de la diapositiva 2 para que quede dentro del
recuadro de texto de la diapositiva. ;Cudl es el tamafic de letra
resultante, en la frase “Gestion en VINALOPO”, situada en la vifieta 17

14
20
28
36

00 o

13-Aplique la transicion “barrido horizontal” al paso entre las diapositivas 1y
2. i Como describiria el efecto que se produce al realizar la transicion?

a. Aparece un remolino que se desplaza de izquierda a derecha
limpiando la pantalta

b. La diapositiva nimero 1 se desplaza de izquierda a derecha en
blogue

c. La diapositiva namero 2 aparece desde ambos lados
simultaneamente como unas barras horizontales

d. Aparece una escoba que limpia la pantalla de la diapositiva 1 para
gue aparezca la diapositiva 2

14-Afiada un pie de pagina cuyo texto sea “Examen” en la posicion
predeterminada para esta plantilla. ¢En qué posicién de la diapositiva
aparece el texto?

Abajo a la izquierda
Abajo en el centro
Abajo a la derecha
Arriba en el centro

aooTo

15-Queremos que cuando realicemos la presentacion y pinchemos donde
pone “Metodologia-Informacién” de la diapositiva 2, salte directamente a
la diapositiva 4. Para ello la forma mas sencilla es crear un...

Patron de diapositivas

Estilo nuevo de diapositivas personalizado
Diagrama

Enlace (Hyperiink)

aooTow
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