Criterios de Valoracion, aprobados por la Mesa de Negociacion del Personal de Administracion
y Servicios, sobre los cursos de formacion contemplados en el baremo de la Resolucion de 16
de diciembre de 2025 del Rector de la Universitat Politecnica de Valencia, por la que se
convoca concurso para la provision de puestos de trabajo vacantes de jefaturas de unidad
administrativa (nivel 22), grupo A, subgrupo A2 o grupo C, subgrupo C1, sector de
administracion general, con destino en esta Universitat. (Codigo: 2025/P/FC/CM/7).

Fijacion de los criterios para la valoracion de cursos de formacién y perfeccionamiento.

Atendiendo a las funciones y caracteristicas de los puestos convocados y de conformidad con lo
dispuesto en el baremo, se acuerda establecer los siguientes criterios de valoracion:

1.1.- Cursos que no se valoran:

e Aquellos que no superen 9 horas

e Agquellos realizados por entidades privadas en centros no oficiales

e Los correspondientes a aquellas materias que no guarden relacion con las funciones
de los puestos de trabajo objeto de esta convocatoria.

e Los cursos de mecanografia, taquigrafia o similares.

1.2.- Cursos Genéricos:
1.2.1.- Cursos del Area de Idiomas.
Se valoraran atendiendo a lo dispuesto en los apartados 6 y 7 del baremo.
1.2.2.- Cursos del Area de Habilidades.
Los cursos del Area de Habilidades se consideraran genéricos.
1.2.3.- Cursos del Area de Informatica

Los cursos del Area de Informética, por lo general, se consideraran genéricos a no ser
gue se cataloguen expresamente como curso especifico.

Se acuerda que si una persona participante ha realizado varias sesiones de un mismo
tipo de curso (ejemplo: Word 95, Word 98, Word 2000) solamente se le valorara la
version cuyo nimero de horas sea mayor.

Si la persona interesada ha realizado versiones basicas y avanzadas de un mismo tipo
de curso, se valoraran todas ellas.

No seran valorados todos aquellos programas o versiones que estén obsoletos o en
desuso.

1.2.4.- Cursos del Area de Administracion

Todos los cursos que comprenden el Area de Administracion (Alumnado, Gestion
Econdmica, Recursos Humanos, etc..), se acuerda que la determinacion de si un curso
se valora como genérico o como especifico vendra determinada por la relacion que
guarde con las funciones del puesto de trabajo al que se concurse. En general se
valorardn como cursos genéricos todos aquellos referidos a las funciones generales
qgue conllevan todos los puestos objeto del concurso, independientemente del area
funcional especifica de cada puesto.

Los cursos del Area de Prevencion se acuerda que se computaran como genéricos y si

una misma persona ha realizado varios de estos cursos, se valorara solamente uno de
ellos. No se valorardn los cursos de prevencién que sean referidos a riesgos
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especificos no vinculados con las funciones administrativas.

1.3.- Cursos Especificos:
Se valoraran como cursos especificos aquellos que su contenido se relacione con las
funciones especificas o sustanciales de un determinado puesto de trabajo de los
ofertados, de conformidad con lo dispuesto en el baremo de la convocatoria y segun se
relaciona a continuacion:

Cursos especificos de cada Unidad:

Apovyo a Vicerrectorados

Cursos especificos del Area Cultural, Arte y Patrimonio (que guarden relacion con las funciones
del puesto)

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Area de Sistemas de Informacién y Comunicaciones
Cursos del Area de Gestion Econémica
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Area de Comunicacién

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Area de Cooperacion al Desarrollo

Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos especificos del Area de Cooperacion al Desarrollo (que guarden relacion con las
funciones del puesto)

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Area de Medio Ambiente

Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos del Area de Gestion Medio Ambiental (que guarden relacién con las funciones del
puesto)

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Area Editorial

Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos propios del Area Editorial (que guarden relacion con las funciones del puesto)
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Biblioteca General
Cursos del Area de Gestion Econémica
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Centro de Formacién Permanente

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de Formacion

Cursos del Area de Gestion de 1+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Centro de Lenguas
Cursos del Area de Gestion Econémica
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Centros (Escuelas y Facultades)
Cursos del Area de Gestién de Alumnado
Cursos del Area de Gestién Econémica
Algar (Plan de Ordenacion Docente, POD)
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Vinalopd

Sonella

Cursos del Area de Atencion al Publico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Curso de Secretarias de Direccion (solo para la provision de puestos de secretarias de
direccion)

Cursos sobre organizacion de eventos y protocolo (solo para la provision de puestos de
secretarias de direccion)

Consejo Social
Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos sobre organizacién de eventos y protocolo
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Defensor de la Comunidad Universitaria
Cursos del Area de Atencién al Publico

Curso de Secretarias de Direccion

Cursos sobre organizacién de eventos y protocolo
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Delegacion de Alumnos
Cursos del Area de Gestion Econémica
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Departamentos

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de PDI

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Algar (Plan de Ordenacion Docente, POD)

Senia (Iindice de Actividad Investigadora)

Gestion Administrativa de Estudios de Master y Doctorado
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Escola d'Estiu

Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos del Area de Gestion de Formacion (que guarden relacion con las funciones del puesto)
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Escuela de Doctorado

Cursos del Area de Gestion de Alumnado
Cursos del Area de Gestion Econémica
Vinalopd

Sonella

Cursos del Area de Atencién al Publico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Gabinet de Normalitzacié Lingilistica
Cursos del Area de Gestién Econémica
Cursos del Area de Atencion al Pablico
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Instituto de Ciencias de la Educacién

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de Formacion
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Instituto de Gestién de Innovacién y Conocimiento (INGENIO)
Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano
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Instituto Universitario Mixto Biologia Molecular y Celular de Plantas
Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Oficina de Accién Internacional
Cursos del Area de Gestion Econémica
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Oficina de Programas Internacional de Intercambio
Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Becas

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Secretaria General

Cursos del Area de Procedimiento Administrativo
Cursos del Area de Documentacion Administrativa
Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Abogacia

Cursos del Area de Procedimiento Administrativo
Cursos del Area de Documentacion Administrativa
Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Alumnado

Cursos del Area de Gestion de Alumnado
Vinalopé

Sonella

Cursos del Area de Atencién al Publico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Contratacion

Cursos del Area de Contratacion Administrativa
Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Deportes

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Evaluacién, Planificacién y Calidad
Cursos del Area de Calidad (que guarden relacién con las funciones del puesto)
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Financiaciéon y Presupuesto

Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencién al Publico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Fiscalizaciéon

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Control Interno

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano
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Servicio de Gestion de la Informacion Publica y Asuntos Generales (Oficina de Correos y
Reqistro General)

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Contratacion Administrativa

Cursos referentes a los Registros de entrada y salida

Cursos del ambito de correos y gestién postal (que guarden relacién con las funciones del
puesto)

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Gestion de la I+D+i

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad

Cursos del Area de Atencién al Publico

Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Curso de Secretarias de Direccion (solo para la provision del puesto de secretaria del Servicio
de Gestion de la [+D+i)

Servicio de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Infraestructura

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Contratacion Administrativa
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Mantenimiento

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Contratacion Administrativa

Cursos de gestién de incidencias (que guarden relacion con las funciones del puesto)
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Normativa e Inspeccidn

Cursos del Area de Procedimiento Administrativo
Cursos del Area de Documentacion Administrativa
Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Recursos Humanos

Cursos del Area de Gestién de Recursos Humanos
Hominis

Cursos del Area de Gestion de 1+D+i

Cursos del Area de Gestion de Formacion

Cursos de Técnica Normativa

Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio de Tesoreriay Gestién Tributaria

Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencion al Pablico

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano
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Servicio Integrado de Empleo
Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos Especificos del Area del SIE (Orientacion, Asesoramiento de Empleo)

Cursos del Area de Atencién al Publico
Cursos de Técnica Normativa
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Servicio Int'eqrado de Prevencién y Salud Laboral
Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos del Area de Prevencion y Salud (que guarden relacién con las funciones del puesto)

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Unidad de Culturay Fondo de Arte y Patrimonio
Cursos del Area de Gestién Econémica

Cursos sobre organizacién de eventos y protocolo
Cursos de lenguaje administrativo en valenciano

Vicegerencia
Cursos del Area de Gestion Econémica

Cursos del Area de Gestion de la [+D+i

Aplicacion del Impuesto sobre el Valor Afadido en la Universidad
Cursos del Area de Atencién al Publico

Cursos de Técnica Normativa

Cursos de lenguaje administrativo en valenciano
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