
Guia
Sol∙licitud d'informe

jurídic d'acords, convenis i 
contractes



Com presentar la sol∙licitud
d'informe jurídic?



Accedir a la Seu Electrònica

https://sede.upv.es/oficina_tactica/#/inicio



Accedir a la Seu Electrònica ‐ Serveis



Cercadors del procediment en Serveis
(alternativa 1)

Per qualsevol d'aquestes paraules: “informe”, “jurídic”, “acords”, 
“convenis”, “contractes”



Cercadors del procediment en Serveis
(alternativa 1)

Per qualsevol d'aquestes paraules: “informe”, “jurídic”, “acords”, 
“convenis”, “contractes”



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 2)



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 2)



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 2)



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 3)



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 3)



Cercadors del procediment en Àrees
de gestió (alternativa 3)



Accedir al servei



Identificar‐se

Qualsevol de les alternatives



Formulari: Informació



Formulari: Dades personals



Formulari: Dades informe (I)



Formulari: Dades informe (II)



Dades informe (especialitat
convenis)



Formulari: Acabar



Justificant de l'enviament



Documents en paper per a 
signatura

1. Si no està signat per la contrapart: no imprimir 
ni remetre al Servei de Normativa i Inspecció. 
Cas de ser l'informe positiu es retornarà el 
document en paper signat.

2. Si està signat per la contrapart: remetre al 
Servei de Normativa i Inspecció assenyalant en 
la primera pàgina del document el número 
d'identificador de la sol∙licitud donat en el 
formulari.



Tramitació de la sol∙licitud



Seguiment



Comunicació de notificacions al 
correu electrònic



Llegir la notificació



Atendre la notificació si se 
sol∙licita informació



Adjuntar documentació


