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Com presentar la sol-licitud
d'informe juridic?



Accedir a la Seu Electronica

https://sede.upv.es/oficina tactica/#/inicio

Walencia - English 3 A 3t Mapa web Buscar Director
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica | &
DE VALENCIA
Inici Serveis eVerificador Ajuda  Anuncis Q dentificar-se

No trobes el servei que vas buscant?
Localitza facilment els serveis utilitzant el cercador i el classificador

per categories

Videos practics

Visualitza videos breus sobre |3
terminologia o les funcionalitats
disponibles a la seu electronica

Més informacid =

Serveis destacats

Descarregues

Descarrega't els elements
necessaris aixi com documentacio
d'interés per poder interactuar amb
a..

Més informacio =

Identificar-se en la seu

Mecesito identificar-me a la seu ?
com m'identifico ? quin tipus
d'identificacions ha?

Més informacio =

Test de requisits

Comprova els requisits que ha de
complir el teu ordinador per poder
ufilitzar la seu electronica ..

Més informacid =

- @ Presentacié de solicitud
genérica

Formulari per a realitzar qualsevol

sol-licitud exposant un argument

g4

Universitat Po...

Sollicitud d"admissio a proves

Sollicitud d'admissid a
proves selectivez ala

k]

Saollicitud de progressio i
reconeixement del grau
de desenvol...

icitud de progressio

= (g Portal del tramitador
Accés a l'eina de tramitacio
electrbnica d'expedient

administratius.

o Certificats i justificants
académics per a l'alumnat

Sol-licitud d'expedicid de cerificats i

justificants de caracter académic

selectives a |a Universitat Politécnica
de Valéncia

reconeixement del grau de
desenvolupament professional en e
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Accedir a la Seu Electronica - Serveis

Walencia - a-A Accessibilitat Mapa web Busear Directori
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica | &
DE VALENCIA
Inici eVerificador  Ajuda  Anuncis Q @ dentificar-se
No trobes el servei que vas buscant? "" |m‘ : ”""”I
Localitza facilment els serveis utilitzant el cercador i el classificador i ! I
per categories =3
o ©
Videos practics Descarregues Identificar-se en la seu Test de requisits
Visualitza videos breus sobre |a Descarrega't els elements Mecesito idenfificar-me a la seu ? Comprova els requisits que ha de
terminologia o les funcionalitats necessaris aixi com documentacio com m'identifico ? quin tipus complir el teu ordinador per poder
disponibles a la seu electronica d'interés per poder interactuar amb d'identificacions ha? ufilitzar la seu elecirdnica ..

Viés informacio = Viés informacid = Vigs informacid =

Més informacio =

Serveis destacats

-~ Presentacio de solicitud
genérica

Formulari per a realitzar qualsevol

sollicitud exposant un argument

N & () Portal del tramitador = Certificats i justificants
académics per a I'alumnat

Accés a l'eina de tramitacio
electrbnica d'expedients Sol-licitud d'expedicio de certificats i
justificants de cardcter académic

Sollicitud de progressio i
reconeixemeant del grau
de desenvol.. administratius.

Sol-licitud d"admissio a
proves selectives ala
Universitat Po...

Sol-licitud de progressio

Sol-licitud d*admissio a proves
reconeixement del grau de

selectives a |a Universitat Politécnica

de Waléncia desenvolupament professional en



Cercadors del procediment en Serveis
(alternativa 1)

Per qualsevol d'aquestes paraules: “informe”, “juridic”, “acords”,
“convenis”, “contractes”
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nici = 5Serveis = Sollicituds destacades

*k  Sollicituds destacades Sol-licituds destacades i

Certificacio formacio continua i permanent {alumne)

Certificats i justificants académics per a I'alumnat

Cita prévia per a 'obtencio de certificat digital

Consulta els meus horaris de classe {(alumnes)

Portal del tramitador



Cercadors del procediment en Serveis
(alternativa 1)

Per qualsevol d'aquestes paraules: “informe”, “juridic”, “acords”,

“convenis”, “contractes”
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Resultats de la cerca

Mosirant 1 a 5 de 5 resultats Filtrar.

Mostra 10

@) Altres condicions que afecten la ciutadania

© Normativa estatal

T resuliats

@ Publicacion de los nuevos estatutos de la UPV en la microweb de la Oficina de la Secretaria Genera

Q) Sistemes admesos

@ licitud d'informe juridic d'acords, convenis i n:ont'ac®




Cercadors del procediment en Arees
de gestio (alternativa 2)
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Consulta els meus horaris de classe (alumnes)

Portal del tramitador



Cercadors del procediment en Arees
de gestio (alternativa 2)

Arees de gestio

refatius

ultura, l'oci, l'esport, el med

a la gestio dels mitjans
Ia formacio continua i permanent |

iversitat amb la

en general, la relacio
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Cercadors del procediment en Arees

de gestio (alternativa 2)
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Assumptes genérics

poli[Traductor]
Presentacio de solicitud genérica
Renovacid del DNI

Sol-licitud de material informatiu i promocional

C Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i contractes




Cercadors del procediment en Arees
de gestio (alternativa 3)

________

i
T
s

=

i

wn

]
i

Valencia - Castslanc
B UNIVERSITAT
| POLITECNICA
DE VALENCIA

Seu electronica (&

Inici  Serveis  eVerficador Ajuda  Anuncis Q

mici = Serveis = Sol-licituds destacades

O]

dentificar-se

>I< Sol-licituds destacades Sol-licituds destacades

pus de tramitacio Certificacio formacio continua i permanent {alumne)

Certificats i justificants académics per a I'alumnat

Cita prévia per a I'obtencié de certificat digital

Consulta els meus horaris de classe (alumnes)

Portal del tramitador

-



Cercadors del procediment en Arees
de gestio (alternativa 3)
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Cercadors del procediment en Arees
de gestio (alternativa 3)
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Accedir

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i contractes

al servei

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i contractes

La sol-licitud es troba oberta

Data d'obertura - 017072019, 09:30:00
Data de tancament : 01/06/2025, 09:30:00

Descripcions
o Sol-licitud d'emissié d'informe juridic previ a 1a signatura d'acords
Yaléncia

convenis | contractes de dret privat a subscriure per la Universitat Politéonica de




Identificar-se

Qualsevol de les alternatives

Valenciz - C=

UNIVERSITAT
E}!””l! POLITECNICA Seu electronica [ &
et DE VALENCIA
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3

Inici  Serveis eVerificador Ajuda  Anuncis Q

@ dentificar-se

. Comunitat universitaria Certificat electronic

— Si formes part de la comunitat universitaria disposes d'un compte d'usuari en la @
L xarxa de ots utilitzar Ia teua dnifpin (alumnes) o usuarilcontrasenya

Utilitza &l teu cerificat electranic personal per a identificar-te. Si no disposes d'un
(empleats) per a identificar-te.

Sistema cl@ve
@ Permet accedir mitjiangant els métodes d'autenticacid que ofersix el sistema

ch@ve.

fes clic aci on texpliqguem com aconseguir-la



Formulari: Informacio

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis | contractes

_[ Dades personals ][ Dades informe ][ Acabar ]

Informacio

Titol del procediment
Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i confractes

Objecte del procediment

Sol-licitud d'emissio dinferme juridic previ a la signatura d'acords, convenis i contractes de dret privat a subscriure per la Universitat
Politécnica de Valéncia

Organ responsable
Servei de Normativa i Inspeccio
Codi SIA

(Per determinar)

Intruccions per emplenar la sol-licitud

Proteccit de dades - RGPD

En compliment del Reglament 2016/67% de 27 d'abril de 2016 relatiu a |a proteccid de les persones fisigues pel que fa al tractament
de dades personals ia la liure circulacid d'aguestes dades, linformem gue el responsable del tractament dels mateixes és la
Universitat Politécnica de Valéncia i que les seves dades personals seran tractades amb l'objecte de gestionar administrativament la
presentsol licitud. Si ho desitja, pot exercir els drets d'accés, rectificacio, supressm i portabilitat previstos, aixi com la limitacié o
oposmm al seu fractament dirigint una sol-licitud a La UNMNERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA, Cami de Vara, s { n - 46022-

VALENCIA (VALENCIA )

* Camps obligatoris

Guardar/iRecuperar dades (vostrs o cculta =l biog) *

Guardar dades en el meu ordinador Carregar I'estat des d'un fitxer

/'_'\ - . . " .
(P | Seleccionar archive | Ninguin archivo seleccionado




Formulari: Dades personals

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis | contractes

s R 0o o | Ao

Dades personals

DMl = Acguestes cacdes es carreguen
automaticament

Cognoms, nom

Correu electronic [

Unitat sol-licitant * v

Indiqui dades de contacte alternatius (si escau)

Correu electronic

Telgfon *

* Camps obligatoris.

Guardar/Recuperar dades ivostrs o ocultz =l bloc) ~

¥ 1

Guardar dades en el meu ordinador Carregar Pestat des d'un fitxer

/-"-\‘ | Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Il\-! -/II

Esta utilitat i permet guardar en el seu ordinador un fiteer amb les dades introduits en el formulari fins a este moment. Si desitja continuar amb el dit formular més
avant en el temps, podra seleccionar el dit fiteer guardat préviament per a recuperar la informacid que conté | continuar des del punt on ho va deixar en compte
d’haver d'omplir el formulari des del principi.

Tinga en compte que guardar 'estat actual del formulari en un fitcer en el seu ordinador no implicar l'enviament del dit formulari al servidor pel que ustede no pot donar
per conclosa la fase de presentacio de la seua sol-licitud fins gue polse en el boto "Enviar” i obtinga la corresponent confirmacio. Per tant, el fiter gque conté les dades
guardats de I'estat actual del formulari, no t& cap validesa.

El fitxer obtingut MO TE validesa.




Formulari: Dades informe (I)

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis | contractes

s | o eor | R e

Dades informe
Tipus *
Subtipus *

Document objecte de linforme®

Titol

Participants

Tipus de signatura del rector”

Caracteristigues

v Seleccionar el que
procedisca
g
| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado Repositori...

Transcriure el titol complet de I'acord, conveni o contracte en majuscules utilizant I'idioma definit
en el document.

Cas de ser bilingiie copiar en un només dels dos idiomes oficials de la UPV y si no n’hi ha, utilitzar
preferentement I'anglés.

=3

Longitud maccima restant: 1000 |

Transcriure el titol del document que ha de ser informat

Crganismo/Empresa  posar totes les contraparts. Anar afegint amb el + 0

v 1

|Escriba al menos 3 cardcteres para filtrar | La cerca pot fer-se per qualsevol

paraula

Sino troba l'erganisme o empresa envil un comeu electronic a sni@upv.es per procedir a ['alta de la mateixa abans de continuar amb
la seva sol-licitud

' Manusesis | Sleetrénics ) Sense signatura Marcar el que pror_edisca

|:| Document segons model normakitret o
= _ _ Marcar el que procedisca
L Implica obligscions financeres

|_! Publica-ho &l portsl de transparéncis



Formulari: Dades informe (ll)

Observacions

Longitud maxima restant: 2000 |
Documents addicionals
| Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado Repositori...
Documents addicionals
| Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado | TSIy
Documents addicionals
[ Seleccionar archivo ] Ningtn archivo seleccionado Repositori...

Es permet gualsevol tipus de format de document. La mida maxima d'el qual no podra superar els 20Mb | la suma de tots els fiters
de |a sol-licitud no podra superar els 65Mb.

* Camps obligaions




Dades informe (especialitat
convenis)

Dades informe

Tipus *

Subtipus * v

Seleccionar archivo | Ningun archi...seleccionado ‘

Document objecte de linforme™

Titol*
A
Longitud maxima restant: 1000
Transcriure el titol del document que ha de ser informat
Participants Organismo/Empresa (4]

i}

Si no troba l'organisme o empresa envil un correu elecirénic 2 sni@upv.es per procedir a I'alta de 1a mateixa abans de continuar amb
la seva sol-licitud

Tipus de signatura del rector” Manuscrits Electrénica Senss signatura

Caracteristiques Document segons model normalitzat

mplica obligacions financeres
Fuslizz-ho 2| portal de transparénzis
Memadria justificativa

Analisi de la seua necesitat i oportunitat:
ha de quedar adequadament motivat que
la necessitat coberta és precisa per al
compliment dels finals encomanats a la
Universitat.

Longitud masima restant: 2000



Formulari: Acabar

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i contractes

[ Informacic ][ Dades personals ][ Dades informe ]_

Guardar/Recuperar dades (mostrs o ocults =l blac) *

¥ 1

Guardar dades en el meu ordinador Carregar I'estat des d'un fitxer

® | Seleccionar archivo |NingL’m archivo seleccionado

Esta utilitat li permet guardar en el seu ordinador un fitter amb les dades introduits en el formulari fins a este moment. Si desitjia continuar amb el dit formular més
avant en el temps, podra seleccionar el dit fitker guardat préviament per a recuperar 1a informacio que conté i continuar des del punt on ho va deixar en compte
d'haver d'omplir el formulari des del principi.

Tinga en compte que guardar 'estat actual del formulari en un fitzer en el seuw ordinador no implicar 'enviament del dit formulari al servidor pel que ustede no pot donar
per conclosa la fase de presentacio de la seua sol-licitud fins que polse en el botd "Enviar” i obtinga la corresponent confirmacio. Per tant, el fiteer gque conté les dades
guardats de 'estat actual del formulari, no té& cap validesa.

El fiteer obtingut NO TE validesa.

Els camps de tipus "CHECK-BOX" (casella de verificacid) no recuperen el valor emmagatzemat en el fitker.




Justificant de I'enviament

Sol-licitud d'informe juridic d'acords, convenis i contractes

Visualitzar ifo guardar document

MNdamero a incloure si es
remet al SNI en paper

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

dentificador de la sol-licitud; UPV-InfJur-12432 Data i hora: 071172019 14:37:52 Codi de verificacid: 6

Si desitja cons2Va ontingut de 1a seua sol-licitud, polse el botd Visvalitzar ifo guardar document.

5Si no disposa d'impressora en aquests moments, guarde el document POF generat | imprimisca-ho mes tard.

Prenga nota i conserve ldentificador de la seua sol-licitud, per si es necessari fer referéncia al mateix desde el formulari de contacte de |a seu electronica davant una
possible incidéncia

En cas gue hi haja gualsevol problema envie un correu electronic a tactica@upy.es indicant l'dentificador de la sol-licitud.

Si desitja validar 'autenticitat del document utilitzant el codi de verificacio utilitze el seglient enllag: Accés al eVerificador

Finalitzar i anar a la meua Zona Personal )




Documents en paper per a
sighatura

1. Sino esta signat per la contrapart: no imprimir
ni remetre al Servei de Normativa i Inspeccio.
Cas de ser l'informe positiu es retornara el
document en paper signat.

2. Si esta signat per la contrapart: remetre al
Servei de Normativa i Inspeccio assenyalant en
la primera pagina del document el numero
d'identificador de la sol-licitud donat en el
formulari.



Tramitacio de la sol-licitud



Seguiment
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o

Valeneid - Castzllans - English Accessibilitat Mapa web Buscar
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica | &

DE VALENCIA

=

Inici Serveis eVerificador Ajuda  Anuncis Q G) DX

Zona Personal

Inici = Zona Personal = Historial d'expedients = -

Dades personals Mostrar sol-licituds per pagina Cercar: I
Descripcio - Data = Sol-licitud & Fase # || Justificant || Resol. . | DatadeResol. o Accions
- < al-licitud d'informe juridic d'acords 07/M11/2019 14:37  |UPV-Influr-12432 Remitido : cians
T N
e
A i .
= Annexar
Motificacions UPV-Influr-12385 Informes POSITIVOS
Veure detalls B
e e meeme |UPASGESGDROZ-2710 Fase:80 (Acceptat) 12002120
=
Documents UPV-GESGDRO2-2006 Remitido Agcions
|. UPV-GESGORDI-283 Fase:00 (Acceptat) DS/O7/2017 10:45 Acciens

Anotacions Mostrant 1 a 6 de 6 sol-licituds



Comunicacio de notificacions al
correu electronic

& s Sede Electronica (Expediente 12398) - Mensaje (HTML) o B R

| Ar || Mensaje Adobe PDF

%lgnarar X il | Reunién |4 Movera:? g Aljete -”I i Beges > H ] v ajb £ Buscar —\'
2 . B s (34 Correo eledréni... & Listo — Jﬂ OneNote - » : : —% Relacionadas = =
&Cnrrea no deseado = Eliminar | Responder R;sg:dr;d;r Reenviar T Mas ~ % Respondery eli., 5 Crear nuevo I‘.Ia—uer B Acciones » M:.r;i;{(;;“a \ateg'anzar Segulr:n(ntn Trad'u(lr N ey Zoom
Eliminar Pasos rapl Etig Zoom
De: noreply @upv.es Enviado el: jueves07/11/201912:34
Para:
cc
Asunto: Sede Electrénica (Expediente 12398)
£
Missatge remés per la Seu Electronica: i

Li comuniquem que ha rebut una notificacié relativa a la tramitacié nombre 12398 (nombre de registre: ) iniciada per voste. Per favor accedisca a 'espai "Zona personal” a través de la Seu Electronica (https-//sede upv es'oficina tactica’)i atenga la comunicacié dipositada en I'apartat
"Noti s n
Notificacions”.

Valéncia, a 07/11/2019

Mensaje remitido por la Sede Electrénica

Le comunicamos que ha recibido una notificacién relativa a la tramitacion mimero 12398 (nimero de registro: ) iniciada por usted. Por favor acceda al espacio "Mi zona personal” a través de la Sede Electronica (https:/sede upv es/oficina tactica/) v atienda la comunicacién depositada en el
apartado "Notificaciones”.

Valencia, a 07/11/2019



Llegir la notificacié

English 3-A ilitat Mapa web Buscar Diirector
UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica | &
DE VALENCIA

Inici  Serveis eVerificador Ajuda  Anuncis Q G) Gonzalo Lopez Belenguer  5267T6542X  ©  |x

Inici = Zona Personal = Notificacions

Dades personals

Sol-licitud

=N Heat o Codua S Aenare | At ] Adint |

»

Historial dexpedients -Influr-12427 Llegir requeriment 18M11/2019

07/1112018 13:18

0771172019 12:45

24072018 09:32
12022018 14:42 1200272012 14:43

Documents

08/07:2017 11:10 O8/07/2017 11:10

Mostrant 1 a 6 de 6 files | || |
Anctacions

Per favor, llegiu la notificacio electrénica que ha estat posada a la seua disposicié prement sobre [ 1.
Posteriorment li sera sol-licitat que confirme la lectura de la notificacid per a donar-la per atesa y podra adjuntar tota la documentacid

necessaria. Un vegada haja acabat, pot visualitzar tota la documentacié adjuntada a la resposta prement [ ] . A partir d'aquest
moment podra ser avaluada la seva contestacid per I'drgan gestor competent.



Atendre la notificacio si se

sol-licita informacio

Walencia - Castellanc - English -4 Accessibiliat Mapa web Buscar Diirectori

UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electronica | &
DE VALENCIA

Inici  Serveis eVerificador Zona Personal Ajuda  Anuncis Q @ DI

Inici = Zona Personal = Notificacions

Dades personals Mostrar notificacions per pagina Cercar:
| Sol-licitud s ” Enviat = " || Llagit -~ || Caduca o || Riendrs || Ates s || Adjunts

= W
Historial d'expedients UPAEInflur-12432 0&r11:2019 10:07 < 08112019 10:08 , 18M11/2018

Motificacions

Documents |

Anotacions Mostrant 1 a 7 de 7 files | | | |

Per favor, llegiu la notificacid electronica que ha estat posada a |a seua disposicidé prement sobre [ 1.

Posteriorment li sera sol-licitat que confirme |3 lectura de la notificacié per a donar-la per atesa y podra adjuntar tota la documentacid
necessaria. Un vegada haja acabat, pot visualitzar tota la documentacié adjuntada a la resposta prement [ ] . A partir d'aguest
moment podra ser avaluada la seva contestacid per I'érgan gestor competent.



Adjuntar documentacio

Walencia - Castellanc - English -4 Accessibiliat Mapa web Buscar Diirector

UNIVERSITAT
POLITECNICA Seu electrdnica
DE VALENCIA

Inici  Serveis  eVerificador Ajuda  Anuncis Q @ S

Inici = Zona Personal = Motificacions

z
E

Pot afegir tants ficheros/documentos com vullga per a respondre al requeriments. Per a aixd polse el botd d'ajuntar tantes vegades com necesite.
Una vegada haja acabat, done per atesa la notificacid polsant sobre ‘Motificacidn atendida’.Recorde que nomes a partir d'este moment podra ser avaluada
per l'organ gestor competent.

| Fitxer & " Data - ” Observacions & || Descarregar fitxer || Acusament || Cancel.lar |

Dades personals

Historial d'expedients

Mo hi ha fitxers per mostrar

Documents No hi ha fitxers per mostrar

No atendre ara

Anotacions

Adjuntar nou fitxer % Notificacid atesa ]




