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Manual Admisión para continuar estudios de Grado en la UPV
(es recomendable revisar previamente el Documento informativo)

Para solicitantes que aportan estudios parciales españoles de 
Grado universitario o de Grado en Enseñanzas Artísticas Superiores

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/entidades/SA/ciclos/U0985058.pdf
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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Si ya has iniciado tus estudios en la UPV, y deseas
cambiar de titulación o de Centro, puedes realizar la
Solicitud, una vez identificado con tu clave, a través de
tu intranet en la Secretaría Virtual – Solicitudes –
Solicitud de Admisión para continuar estudios*, o
puedes acceder al aplicativo de Solicitud* de Admisión
desde la web del Servicio de Estudiantes en el apartado
Alumnos de 1º y 2º Ciclo/Grado > Servicios > ADMISIÓN
POR CAMBIO DE UNIVERSIDAD O DE ESTUDIOS DESDE
ESTUDIOS OFICIALES ESPAÑOLES PARCIALES DE GRADO
UNIVERSITARIO O DE GRADO EN ENSEÑANZAS
ARTISTICAS, O DESDE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
EXTRANJEROS PARCIALES O TOTALES> Solicitud,
seleccionar “Formulario solicitud (ya tengo clave e
identificador)”, e identificarte.
*(el enlace sólo estará activo dentro del período de
Solicitud)

ESTUDIANTES QUE YA CURSAN ESTUDIOS EN LA UPV

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_cont_est.sol_cont_est?p_vista=normal&P_IDIOMA=c
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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Si nunca has cursado estudios en la UPV, lo primero que
necesitas es disponer de una clave de acceso.

Puedes solicitarla* desde la web del Servicio de
Estudiantes, en el apartado Alumnos de 1º y 2º
Ciclo/Grado > Servicios > ADMISIÓN POR CAMBIO DE
UNIVERSIDAD O DE ESTUDIOS DESDE ESTUDIOS
OFICIALES ESPAÑOLES PARCIALES DE GRADO
UNIVERSITARIO O DE GRADO EN ENSEÑANZAS
ARTISTICAS, O DESDE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
EXTRANJEROS PARCIALES O TOTALES> Solicitar clave e
identificador

*(el enlace sólo estará activo dentro del período de
Solicitud)

ESTUDIANTES QUE NO HAN CURSADO ESTUDIOS EN LA UPV

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_cont_est.sol_cont_est?p_vista=normal&P_IDIOMA=c
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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Rellena el formulario con tus datos personales.

Obligatorio cumplimentar los campos subrayados y
con asterisco al final.

Cuando finalices de cumplimentar tus datos, pulsa el
botón aceptar.

Recibirás tu clave de acceso en el mail que hayas
indicado. No es automática, se facilitará en horario
laboral.

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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Si has rellenado los datos correctamente, te aparecerá un
mensaje de confirmación.
Recibirás un mail en la dirección de correo indicada.
La tramitación de la solicitud de tu clave de acceso no es
inmediata, como se ha indicado.
Solo se garantiza la asignación de clave hasta las 14h (hora
española) del último día de presentación de solicitudes de
Admisión.
En caso de no recibirla, ponte en contacto con el Servicio de
Estudiantes – Unidad de Grado a través del correo
sestu.grado@upv.es

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
mailto:sal.grado@upv.es
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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Una vez tengas tu clave, puedes acceder al aplicativo de
Solicitud de Admisión desde la web del Servicio de
Estudiantes en el apartado Alumnos de 1º y 2º
Ciclo/Grado > Servicios > ADMISIÓN POR CAMBIO DE
UNIVERSIDAD O DE ESTUDIOS DESDE ESTUDIOS
OFICIALES ESPAÑOLES PARCIALES DE GRADO
UNIVERSITARIO O DE GRADO EN ENSEÑANZAS
ARTISTICAS, O DESDE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS
EXTRANJEROS PARCIALES O TOTALES> Solicitud,
seleccionar “Formulario solicitud (ya tengo clave e
identificador)”, e identificarte.

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_cont_est.sol_cont_est?p_vista=normal&P_IDIOMA=c
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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A continuación pulsa en “Solicitar
Admisión para continuar
estudios”

https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
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El proceso de Solicitud de Admisión consta de 2 fases obligatorias:

Fase 1: Indicar los estudios cursados que se aportan para acceder a la
titulación de Grado de tu elección y añadir datos personales

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Indicar los estudios cursados que se aportan
para acceder a la titulación de Grado de tu
elección, es posible que la Universidad o
Centro en el que has cursado tus estudios no
esté dado de alta, en ese caso envíanos un
correo al Servicio de Estudiantes a
sestu.grado@upv.es para que podamos darlo
de alta, adjuntando una copia de tu
expediente académico.

Esta casilla sólo es necesario rellenarla si
aportas una titulación no finalizada de 1º o
2º ciclo pre-Bolonia (Diplomatura,
Arquitectura Técnica, Ingeniería Técnica,
Licenciatura, Arquitectura, Ingeniería).

El total de cursos en los que has estado
matriculado corresponde al número de años
universitarios que has cursado.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
mailto:sal.grado@upv.es
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La condición de Víctima terrorismo requiere
aportar documentación acreditativa
expedida por el Ministerio español
correspondiente.

Tanto el tipo de familia, si es numerosa,
como la condición de discapacidad igual o
superior al 33% requiere aportar
documentación acreditativa expedida por
una Comunidad Autónoma de España.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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RECUERDA*: debes subir la documentación que se te indica, la tienes disponible en el apartado 6 del Documento Informativo en
la web del Servicio de Estudiantes, la universidad podrá en cualquier momento requerir la presentación en papel de la
documentación original a efectos de su verificación con obligación de aportarla. La falta de veracidad de la información o el
falseamiento de la documentación presentada comportará la invalidez de todos los actos administrativos dictados a tenor de
dicha información o documentación, sin perjuicio de la responsabilidad penal o administrativa que de tal circunstancia pudiera
derivarse. En todo caso, la admisión está condicionada a la verificación de la documentación que justifique el cumplimiento de los
requisitos de acceso y admisión. Realizado lo anterior debes Imprimir la solicitud para tener constancia de la presentación.
* Los estudiantes UPV no necesitáis subir ningún documento si ya disponéis de los mismos en el repositorio, salvo que hayáis
realizado alguna modificación.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/entidades/SA/ciclos/U0985058.pdf
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
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Fase 2: Obligatoria para que la Solicitud pueda tener validez:
- Solicita reconocimiento en el título de Grado de tu elección.
- Tienes disponible en la web del Servicio de Estudiantes un enlace con precedentes de reconocimientos entre

titulaciones, puedes revisar que entre la titulación que aportas y la que deseas solicitar ya haya un estudio de
reconocimiento realizado y te sirva de ayuda en la solicitud.

- IMPORTANTE: Para solicitar la admisión por este procedimiento se ha de cumplir, entre otros, con el requisito de
obtener el reconocimiento de al menos 30 créditos en la titulación en la que se solicita la admisión.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
https://www.upv.es/pls/oalu/sic_conva.presentacion?p_tipo=G
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Para introducir las asignaturas objeto de Reconocimiento debes acceder al apartado Solicitudes de reconocimiento
por Estudios Universitarios, también si accedes desde un grado de enseñanzas artísticas superiores, y seleccionar
Solicitar

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Si no sólo has cursado estudios en tu titulación de procedencia, y tu expediente académico incluye
reconocimientos previos por Ciclos Formativos, debes aportar también esta información y la documentación que lo
acredite para que puedas introducir las asignaturas objeto de Reconocimiento, para ello debes acceder al apartado
Solicitudes de reconocimiento por Ciclos Formativos, y seleccionar Solicitar

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Si el Ciclo Formativo que aportas no se encuentra en el desplegable deberás seleccionar Solicitud Alta de Ciclo
Formativo para que pueda darse de alta y se creen reglas de reconocimiento.

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Tras la selección aparecerá un
mensaje de comprobación que
debes Aceptar/Cancelar

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

En la columna de la izquierda
aparecerá el plan de estudios
completo de la titulación UPV a
la que deseas acceder, debes
seleccionar primero la asignatura
por la que vas a solicitar el
reconocimiento.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Podrás dar de alta en Dar de alta una nueva
asignatura las asignaturas superadas de tu
plan de estudios que quieres aportar para
hacer la solicitud.

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

Una vez realizada la selección en la columna
de la izquierda, se habilita en la columna de la
derecha la titulación de la que proceden tus
estudios según has indicado anteriormente
para que la selecciones. Si tu expediente
académico incluye reconocimientos previos
por otros estudios universitarios o de
enseñanzas artísticas, debes dar de alta
también esta información y aportar la
documentación que lo acredite para que
puedas introducir las asignaturas objeto de
Reconocimiento.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Para ello seleccionas
Añadir nueva asignatura

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

Debes rellenar los
campos conforme a la
información de tu
expediente académico

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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En el apartado Condición debes
seleccionar si has superado la
asignatura mediante reconocimiento,
habiendo realizado los estudios
previos mencionados anteriormente, o
sin reconocimiento.

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

En el apartado Tipo debes seleccionar,
de acuerdo con tu plan de estudios, el
carácter de tu asignatura

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Verás que:
. En la columna de la izquierda sigue seleccionada la
asignatura UPV que deseas reconocer.
. Bajo, como Asignatura aportada, consta la que
aportas para ello que es la que acabas de dar de alta.

A continuación, para terminar de añadirla, debes
seleccionar Añadir Solicitud.

Al añadir la asignatura desaparece ya de la columna
de la izquierda como seleccionable y consta con su
código y denominación en el apartado de Solicitudes
añadidas pendientes de confirmar.

Recordatorio*: en el icono Adjuntar documentación
debes subir el Certificado de notas donde conste la
asignatura superada así como el Programa de la
asignatura con sus objetivos y competencias para su
estudio de reconocimiento. Te saldrán estos iconos
para ello.

* Los estudiantes UPV no necesitáis añadir documentación

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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- Debes realizar estos mismos pasos de seleccionar en la
columna de la izquierda la asignatura UPV, y en la columna de
la derecha Dar de alta una nueva asignatura para que puedas
aportarla, junto con Añadir Solicitud, y Adjuntar
documentación, tantas veces como asignaturas quieras que se
te reconozcan (recuerda que es necesario que se te reconozcan
al menos 30 cr para poder ser admitida a trámite la solicitud).
- Ten en cuenta que para que se te pueda reconocer la
asignatura UPV, la asignatura que aportas debe coincidir tanto
en carga lectiva (h/cr), como en su Programa, en al menos un
75%. Si aportando una única asignatura no llegas a ese
porcentaje, puedes aportar más de una asignatura para ello.
- Una vez has añadido y subido todas las asignaturas y su
documentación, debes Confirmar las solicitudes, y con este
último paso finalizarías el proceso.

SERVICIO DE ESTUDIANTES

www.upv.es 

Cuando subas el Programa de las Asignaturas te saldrá el
siguiente aviso:

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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Al confirmar las solicitudes te saldrán avisos de recordatorio
para que lo tengas en cuenta antes de Aceptar y dar por
finalizada la Solicitud, tanto para que revises que la información
que has introducido es correcta, como si te faltara subir alguno
de los documentos requeridos

Si entre los estudios reconocidos que consten en tu
expediente académico se incluyen estudios extranjeros, y
deseas aportarlos para el reconocimiento, el estudio de esta
documentación que aportes requiere el pago de una tasa y se
generan varios avisos, el primero de que ellos te recuerda que
al aportar estudios extranjeros es obligatorio abonar una tasa
de estudio por importe de 143,73 €, que se generará pasados
3 días desde la confirmación de la solicitud.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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- El segundo aviso te recuerda que confirmes que todo lo que
has introducido es correcto y no has olvidado nada, dado que
una vez validada ya no puedes volver atrás para rectificar.

- Si una vez validado te das cuenta que has cometido un error
deberás enviar un correo a sestu.grado@upv.es para que te
borremos la solicitud y vuelvas a empezar desde el inicio.
Deberás aportar en dicho correo una copia del documento
identificativo con el que te has dado de alta así como indicar a
qué titulación UPV has realizado la solicitud.

Puedes hacer varias solicitudes de admisión a diferentes
titulaciones de la UPV, seleccionando, como se indica en la
página 11, Nuevas Solicitudes, y continuando el proceso que
hemos visto.

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
mailto:sal.grado@upv.es
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Por último tienes disponible un resumen de los
reconocimientos solicitados para tu información, donde puedes
obtener tanto un justificante de la solicitud (a adjuntar, si se
requiere, junto con el resto de la documentación original),
como de los Méritos aportados.

CV

CV

CV

https://www.upv.es/pls/soalu/sic_policonsulta.bienvenida?p_origen=SA&p_idioma=c&p_vista=normal
https://www.upv.es/entidades/SA/indexc.html
http://www.upv.es/
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