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INSTRUCCIONES EUROMOVEX 2022: TRAMITES EN AIRE Y DOCUMENTACION

La gestion de la documentacién Euromovex 2022 se realizara usando la aplicacién AIRE. A través de esta
aplicacién podréis ver el estado de vuestra estancia en cada momento, los documentos que debéis entregar,
y los sucesivos pagos de la beca que os vamos haciendo. También se hara uso de esta aplicacién para gestionar
los reconocimientos académicos de vuestra estancia.

El acceso a la aplicacion AIRE se hace a través de la intranet personal UPV, en el apartado de “Relaciones
Internacionales y Cooperacion” que hay al final del menu de la Intranet.

Elecciones

Acceso 3 Ias instslaciones de |z Universitst desde UPVnet

Autorizacion para la trazabilidad de contactos por CoViD-18 (DeteCCovid)

Informacicn de asignaturas (2020/2021)
Secretaria Virtual

Servicios

Area de Sistemas de Informacion y Comunicaciones Centro de Salud Laboral Juana Portaceli Fundacion CEDAT

Correo electronico
Utitidades

Servicios de biblioteca

Reprografia

Office 365 Alumni

Institutn de Ciencias de la Educacion

También puedes entrar con este acceso directo https://aplicat.upv.es/aire-app/ y deberas identificarte
igual que en la intranet personal UPV, si no tienes ya sesion abierta.
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Entra en la aplicacion y completa los datos siguiendo estas instrucciones. Lo primero que debes hacer es editar
tu estancia Euromovex, bien a través de la entrada de menu superior > Estancias, o directamente en la home

de la aplicacidn, en tu estancia Euromovex 2022

Biemaenido a AIRE
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Aqui aparecera el histérico de todas las solicitudes que hayas hecho para
participar en cualquier programa de intercambio
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Euromovex 2021 2024/22 OFR Estancia no comenzada i ¢ i
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Pantalla Datos basicos

Aqui debes completar la fecha de inicio de tu estancia, y contestar un par de preguntas sobre proteccién de

datos personales. Una vez hayas completado estos datos pulsa el boton “Guardar”.
Ficha estancia - [Euromovex 2020 ]

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado estancia: Estancia no Comenzada ]

Datos basicos J Acuerdo académico > Idiomas = OLS > Anola = Tramites > Ficha econdmica > Datos personales >

[Vt s s J Ve incion | Vordocumenio i [ Cancctor | Guaria |

Datos origen

Centro: Industr. - ET.5.1 INDUSTRIALES

Titulacidn: 2241 - Master Universitario en Ingenieria Industrial Especialidad: Mecanica
Tutor/a: Asignar lutor/a

Datos destino

Pais: lialia

Institucicn: | MILANOOZ - POLITECNICO DI MILANG
Centro: School of Industrial and information Engineering
Convenio:

Tutor: | e | @

Coordinador UPV

Coordinador no UPV

Tipo actividad

Segundo afio doble titulacién

Duracidn

15/09/2020 - 15/03/2021

Fecha de inicio previstaon una duracion de I:I mese: hace que la duracion prevista sea hasta el

Duracion real entre: | | m y| | T' Total real: meses

Otros

ATENCICN !! Sclo podras contestar a esta pregunta hasta el estado de DOCUMENTACION INICIAL ENTREGADA CENTRO. Ten en cuenta gue pueden existir ayudas para alumnos de
intercambio para las cuales puede ser necesario que la UPY proporcione tus datos a otras enfidades, si deseas autorizar esta cesion puedes hacerlo desde aqui. 5i no nos autorizas
es posible que no puedas optar a estas ayudas.

En cualguier momento puedes cambiar tu autorizacion de cesion de datos solicitandelo por escrite a:
Oficina de Programas Internacionales de Intercambio

u idad Politécnica de V;
Camino de Vera s/n 46022 Valencia.

& Autorizas a que proporcionemos tu email a otros alumnos interesados en tu desfino 7

Pantalla Acuerdo Académico

Aqui deberas dar de alta tu acuerdo académico en destino. Hazlo después de haber completado las
pantallas Ficha Economica y Datos personales y siempre tras haber cargado la documentacién de

inicio de la estancia (necesaria para empezar a cobrar la ayuda).
ENLACE DIRECTO A LA SECCION DE ESTE DOCUMENTO QUE EXPLICA EL ACUERDO ACADEMICO

Pantalla Idiomas + Pantalla OLS: Puedes dejarlas en blanco

Pantalla Anotaciones

Este seccién es generalmente para uso interno de los gestores de la UPV, aunque en algun caso
pueden grabar alguna observacidn visible para ti para que quede constancia como recordatorio
(poco frecuente)
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Pantalla Ficha Econdomica

En esta pantalla deberds introducir el nimero de cuenta bancaria (IBAN) en la que quieres cobrar la beca
Euromovex. Recuerda que debe ser una cuenta espaiiola de la que seas titular o cotitular. En una pantalla
posterior tendras que cargar un documento de tu banco donde se vea el IBAN completo (ESXX+20 digitos). No
olvides pulsar el botén “Guardar” cada vez que introduzcas un dato relevant.

Ficha estancia - [Euromovex 2020 ]

[ Expediente: Solicitante: HIFHIEPasaporte: Estado e§fancia: Estancia no Comenzada ]
Datos basicos » Acuerdo académico » Idiomas > OLS

iraia soictud ] Ver nstrucciones ] Ver documentos adkn

es » Tramies > Ficha econdmica = Datos personale

ustificante incarporacién

Datos bancarios

Recuerde que usted deberd ser titular de la cuenta bancaria indicada

IBANCCC: | I[ || I[ [

Duracion

07/09/2020 - 31/01/2021

Fecha de inicio prevista: I:I con una duracién de |4 80 meses hace que la duracion prevista sea hasta el

Duracion real entre: | ¥ | Total real: meses
Otras estancias
Exp. Programa Titulacion Fechainicio Fechafin  Duracidn (dias) Estado
Erasmus Estancia Finalizada

Las fechas en rojo son provisionalss y por tanto la duracidn en dias puede no ser REAL

En esta seccion de AIRE cargaremos en breve la partida de la ayuda Euromovex asignada inicialmente en base
a la duracidn prevista para tu estancia.

Encontrards informacién detallada sobre la asignacién de la beca Euromovex y los pagos en un documento
aparte llamado “Financiacidon Euromovex 2022-23” que puedes descargar también desde AIRE en el botén m
UpSiaileelelal=s de tu estancia Euromovex 2022.

Pantalla Datos Personales
En esta pantalla basicamente te pedimos que nos proporciones:

o tu e-mail de contacto preferido durante tu estancia Euromovex, que por defecto sera el de
la UPV, pero que puedes cambiar por otro de cualquier proveedor.

o Tuteléfono movil.

o Un teléfono de contacto de un familiar en Espafia solo para contacto en casos de
emergencia,

o Tudireccion detallada en destino, incluyendo tu teléfono extranjero en el pais de destino si
lo tienes), para que te podamos localizar en destino, en caso de que sea necesario.

En esta pantalla también puedes comprobar los datos que tenemos relativos a tu seguro médico.
Principalmente debes asegurarte de que las fechas de inicio y de fin que tenemos coinciden con tu seguro mas
actualizado. Recuerda que si renuevas tu seguro y no nos envias una copia a opii@upv.es , consideraremos
que estas sin seguro y suspenderemos los pagos.
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DOCUMENTACION INICIAL (imprescindible para cobrar la ayuda econémica)

Una vez has completado las pantallas Datos Basicos y Ficha Economica DEBES CARGAR LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION en la Pantalla Tramites

1.

Fotocopia de tu DNI o permiso de residencia o NIE/TIE (para extranjeros) en vigor. Si eres
extracomunitario/a y tu permiso de residencia o NIE/TIE caduca durante tu estancia, deberas acreditarnos
su renovacion.

Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o un seguro de asistencia sanitaria que la sustituya. La
fecha de validez debe ser al menos 3 meses a partir de la fecha de inicio de estancia que hayas indicado
como inicio de estancia en AIRE.

Puedes solicitar la TSE online a través de este enlace https://w6.seg-social.es/solTse/jsp/Entrada.jsp o
presencialmente en alguna de las oficinas de la Seguridad Social. http://www.seg-
social.es/Internet_1/Oficinas/index.htm

En el pais de destino, la TSE te dard la misma cobertura que tengan los ciudadanos de ese pais. Recuerda
que no siempre serd todo igual que en Espafia. Tienes toda la informacidn relativa a la TSE en este enlace:
http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/10938/11566/1761

En muchos casos se expide la TSE para mas de un afio, pero en otros, solo tiene unos meses de validez
(depende de tus circunstancias personales y familiares, edad, si trabajas o no, etc.). Debes fijarte bien en
la fecha de caducidad de la TSE que nos proporcionas, y conseguir una nueva si te caduca durante tu
estancia.

Como complemento a la TSE, desde la UPV te recomendamos que contrates un seguro de asistencia en
viaje adicional para tener coberturas adicionales mas alld de gastos médicos u hospitalizacion, como por
ejemplo responsabilidad civil, traslados y alojamiento de un familiar en caso de hospitalizacion, o
repatriaciones médicas.

Si no puedes obtener la TSE, debes tener o suscribir un seguro médico privado que incluya una cobertura
minima de 50.000 euros de gastos médicos en el extranjero, y presentar una copia de la péliza que hayas
suscrito y el recibo del pago.

La UPV tiene suscrita una péliza con el seguro Universitas Mundi (seguro Universitas Mundo; 105,16 EUR
por estancia en 2022-23). La pdliza es suficiente para el requisito de 50000 EUR de asistencia sanitaria y
ademads te ofrece cobertura adicional interesante para asistencia en viajes. Puedes ver la cobertura y
contratarlo en este enlace.

Puedes contratar tanto el seguro Universitas Mundi o cualquier otro seguro privado. Si no tienes la TSE
o no pueden expedirtela con una validez de al menos 3 meses desde el inicio de tu estancia, a efectos
de documentacion Euromovex aceptaremos cualquier pdliza privada que te cubra 50.000 EUR de gastos
médicos y hospitalizacion. Recuerda, deberds cargar documentacidn donde se vea claramente la
cobertura y duracidn de la pdliza y personas a las que cubre; no sirve con cargar una tarjeta donde solo
viene tu nombre y el logo de la compafia aseguradora. Queremos insistir en la conveniencia de tener un
seguro (cualquiera) que te dé cobertura que vaya mas alld de los gastos médicos u hospitalizacidn,
similares a los del seguro Oncampus.

ii Importante !! Debes contar con cobertura sanitaria durante TODA tu estancia. Si la TSE (o la cobertura
que tengas) caduca durante tu estancia, asegurate de que haces las gestiones para su renovacién y que
envias tu TSE/pdliza actualizada al correo opii@upv.es

Hoja de datos bancarios de la cuenta donde quieres cobrar la beca 8 (certificado del banco, impresion de
portal de banca electrdnica, etc.). Debe ser una cuenta bancaria con IBAN espafiol y debes ser (co)titular
de la cuenta. La cuenta debe ser la misma que has introducido en la pantalla “Ficha econémica”.
4, Justificante de incorporacion (puedes descargar e imprimir el modelo desde AIRE o usar el que te
hemos enviamos por correo electrdénico)
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Cuando hayamos detectado el justificante de incorporacion en AIRE y comprobado que es correcto,
procederemos a cambiar de estado tu estancia, pasandola por varios estados hasta llegar a
“Incorporado destino”. Una vez entres en este estado, empezaras a cobrar las dotaciones de la
beca, por lo que es muy importante que cargues todos estos documentos cuanto antes.

Imagen inferior: captura de pantalla de AIRE, seccion Tramites, donde debes cargar los documentos
indicados en la pagina anterior

Ficha estancia - [Euromovex 2020 ]

-
[ Expediente: Solicitante: NIFHIEPasaporte: _ Estado estancia |
.
asicos = Acuerdo academico > idiomas = OLS » Anctaciones |' i womica = rsongies >
b a e sobctud ] Ver instrucciones ] Ver documentos adun.
stificante incorporacian Siguierte
Estado
s S Doc. Borrar
o
Original(*) Documento Descripcion Presentado Adjuntado Descargar Adin,
DN, NIE o DNI, NIE o permiso de residenciatarieta de Tertiicacion de extranjero en vigor, =) b 4
Residencia permiso de residencia o tarjeta de estudiante. Si caduca durante tu estancia, deberas
acreditarnos su renovacion
IBAN cuenta Centificado de ttularidad de la cuenta ESPAROLA donde quieres cobrar la beca. Debes Adiuntar b 4
bancaria ser (coltitular de la cuerta, Debe figurar el IBAN
Justificante de Documenta firmacdo por la universidad de destino que hace constar la fecha de X
Incorporacion incorporacion.
TSE o equivalente Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) en vigor o seguro equivalente con cobertura en tu pais Adjurtar b 4
de destino
Renuncia Documenta de renuncia [ it | b 4

DURANTE TU ESTANCIA - ACUERDO ACADEMICO Y TFG-TFM

Debes tener siempre actualizado tu acuerdo académico en AIRE en la pestafia “Acuerdo Académico.
Aunque la doble titulacidn implica normalmente un itinerario académico mdas o menos fijo y predefinido,
debes tener al dia tu acuerdo académico en formato digital para que tu Escuela/Facultad pueda hacer un
seguimiento.

Debes dar de alta reglas de reconocimiento académico igual que hiciste en tu ler afio de Doble Titulacion. Si
necesitas ayuda para manejar esas pantallas de AIRE, utiliza el manual “Instrucciones AIRE para dar de alta

reglas de reconocimiento académico” que encontraras en el botdn (el S{tee el

Tu Escuela / Facultad en la UPV revisara tu acuerdo académico en AIRE y contactara contigo si lo ve necesario.

Si tu estancia implica la realizacién del TFG o TFM en movilidad, recuerda que no basta con introducirlo en
las reglas de reconocimiento de AIRE. Ademas del tramite que tengas en la universidad de destino, tienes que
hacer un procedimiento andlogo a quien entrega y presenta el TFG-TFM en la UPV: deberas encontrar tutor(a)
UPV y deberéis registrarlo como TFG-TFM concertado en la aplicacién de gestion de TFG-TFM de la UPV
(Ebrén: https://aplicat.upv.es/tfgtfm-app/ ), dandolo de alta con el titulo definitivo, resumen y palabras clave.
Consulta en tu Centro UPV si debes hacerlo tu o tu tutor(a) UPV. Ten en cuenta que esos datos basicos del
TFG-TFM deben ser formalmente aprobados por la Comisién académica de tu grado o master en la UPV. Estas
comisiones se rednen con frecuencia variable segin grado/master, pero hasta que no esté aprobado por la
Comision Académica, no podras iniciar la peticion de reconocimiento de un TFG-TFM cursado en movilidad de
Doble Titulacion. Por este motivo, es recomendable que no esperes hasta fin de curso para darlo de alta;
podria implicar retrasos a la hora de conseguir el reconocimiento del TFG-TFM vy solicitar el titulo de la UPV.

Para poder proceder al reconocimiento del TFG-TFM en movilidad de Doble Titulacion, tu Centro necesitara
que consigas en la universidad de destino que te firmen 2 documentos (certificado de defensa ante tribunal
extranjero, certificado de competencias trasversales asociadas al TFG-TFM).
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Consulta el detalle de todos estos puntos (plazos, plantillas de documentos, etc.) con la oficina de
Relaciones Internacionales de tu centro UPV. Hay pequefias diferencias de gestion entre Escuelas /
Facultades.

CUANDO ESTES A PUNTO DE FINALIZAR TU ESTANCIA

Debes pedir a tu universidad de destino que te firmen Justificante de duracién. Es muy importante que:

o NO TENGA TACHADURAS o borrones

o las fechas estén claras y legibles

o LA FECHA DE FIRMA NO DEBE SER ANTERIOR A LA FECHA DE FIN DE ESTANCIA. Si la fecha de firma es
anterior a la fecha de fin de estancia indicada, usaremos la de la firma como fecha de fin de estancia.

Si el justificante NO es correcto o presenta alguno de los fallos mencionados, no podremos admitirlo y sera
necesario que obtengas otro. Si no consigues obtenerlo, la beca podria serd anulada, y tendrias que devolver
cualquier importe que hayas recibido.

El justificante de duracién prerrellenado, lo podras descargar de la aplicacién pulsando en el botdn
U itileslpii= bl =ldle]1). A pesar de lo que dice la plantilla del PDF que se genera desde AIRE, NO es necesario
que entregues original ni que lo envies por correo postal. Cargalo en AIRE como se indica abajo.

CUANDO TERMINES TU ESTANCIA. TRAMITES PARA COBRAR EL 22 PAGO

Deberas subir 2 documentos en AIRE > estancia Euromovex 2022 > pantalla Tramites (imagen inferior).

-Justificante de duracién firmado y sellado (PDF con firma escaneada es suficiente). Las fechas que vengan
aqui son las determinantes para calcular el importe final que te corresponde cobrar y hacer la liquidacion de
la ayuda. Te lo explicamos en detalle en un documento aparte llamado “Financiacién Euromovex 2021-22"
que puedes descargar también desde el boton EFSi{leelelils de tu estancia Euromovex 2021 en AIRE.

-Certificado de notas expedido por tu universidad de destino. Si en 2022-2023 solo has hecho TFG-TFM
puede servir un certificado de presentacion y defensa ante tribunal extranjero en vez de un Transcript of
Records. Hasta que no tengamos un certificado de notas no podras cobrar la Ultima parte de la ayuda.

Ficha estancia - [Euromovex 2020 ]

[ Expediente: Solicitante: HIF NIE/Pasaporte: Estado estancia: Incorporado destino]
Datos basicos > Acuerdo scadémico > ldiomas = OLS > Anotaciones » Trémites > Ficha econdmica > Datos personales
i aia soictud | Ver instrucc Ver documentos e
stificante incorporacin
Estado
il Ao Doc. Borrar
4
Original(*) Documento Descripcion Presentado Adjuntado Descargar Adjun.
Justificante de duracion firmado y sellado por Ia universidad de destino (PDF i 9
Justificante de duracion ] Fecha de firma no anterior a la fecha de fin de estancia. Las fechas serviran a UPV para calcular la duracion x

real de la estanca y ajustar el iltimo pago

Certificatio de notas | Certificado de Notas (si solo has hecho TFG TFM, vale certificado de defensa ante tribunal extranjero; Lo que = X
cargues es solo para los tramites E no para la de tus v/o TEG-TFM (haz djuntar
llegar notas a RRI de tu Centro UPV)
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Tramites académicos (reconocimiento académico de asignaturas y/o TFG-TFM)

El certificado de notas que cargues en AIRE tiene solo efectos administrativos (para cerrar tu expediente
Euromovex y el cobro de la ayuda). No tiene efectos académicos (convalidacién). La Oficina de Relaciones
Internacionales de tu Centro necesitara recibir un Transcript of Records (normalmente original en papel o PDF
firmado con certificado digital comprobable en Acrobat > Panel de firma) ; en algunos casos se aceptan PDFs
con firma manual escaneada si el email lo envia tu universidad de destino directamente a la oficina de
relaciones internacionales de tu Centro. Consulta con tu Centro UPV cual es su politica al respecto.

Para el reconocimiento del TFG-TFM deberas haber seguido los pasos que se indican arriba (enlace AQUI).
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