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INSTRUCCIONES EUROMOVEX 2022: TRÁMITES EN AIRE Y DOCUMENTACIÓN 

La gestión de la documentación Euromovex 2022 se realizará usando la aplicación AIRE. A través de esta 
aplicación podréis ver el estado de vuestra estancia en cada momento, los documentos que debéis entregar, 
y los sucesivos pagos de la beca que os vamos haciendo. También se hará uso de esta aplicación para gestionar 
los reconocimientos académicos de vuestra estancia. 

El acceso a la aplicación AIRE se hace a través de la intranet personal UPV, en el apartado de “Relaciones 
Internacionales y Cooperación” que hay al final del menú de la Intranet. 

También puedes entrar con este acceso directo  https://aplicat.upv.es/aire­app/  y deberás identificarte 
igual que en la intranet personal UPV, si no tienes ya sesión abierta. 
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Entra en la aplicación y completa los datos siguiendo estas instrucciones. Lo primero que debes hacer es editar 
tu estancia Euromovex, bien a través de la entrada de menú superior > Estancias, o directamente en la home
de la aplicación, en tu estancia Euromovex 2022 

Aquí aparecerá el histórico de todas las solicitudes que hayas hecho para 
participar en cualquier programa de intercambio 
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Pantalla Datos básicos

Aquí debes completar la fecha de inicio de tu estancia, y contestar un par de preguntas sobre protección de 
datos personales. Una vez hayas completado estos datos pulsa el botón “Guardar”.

Pantalla Acuerdo Académico

Aquí deberás dar de alta tu acuerdo académico en destino. Hazlo después de haber completado las 
pantallas Ficha Económica y Datos personales y siempre tras haber cargado la documentación de 
inicio de la estancia (necesaria para empezar a cobrar la ayuda).   
ENLACE DIRECTO A LA SECCIÓN DE ESTE DOCUMENTO QUE EXPLICA EL ACUERDO ACADÉMICO 

Pantalla Idiomas  +  Pantalla OLS: Puedes dejarlas en blanco  

Pantalla Anotaciones  
Este sección es generalmente para uso interno de los gestores de la UPV, aunque en algún caso 
pueden grabar alguna observación visible para ti para que quede constancia como recordatorio 
(poco frecuente)
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Pantalla Ficha Económica

En esta pantalla deberás introducir el número de cuenta bancaria (IBAN) en la que quieres cobrar la beca 
Euromovex. Recuerda que debe ser una cuenta española de la que seas titular o cotitular. En una pantalla 
posterior tendrás que cargar un documento de tu banco donde se vea el IBAN completo (ESXX+20 dígitos). No 
olvides pulsar el botón “Guardar” cada vez que introduzcas un dato relevant. 

En esta sección de AIRE cargaremos en breve la partida de la ayuda Euromovex asignada inicialmente en base 
a la duración prevista para tu estancia. 

Encontrarás información detallada sobre la asignación de la beca Euromovex y los pagos en un documento 
aparte llamado “Financiación Euromovex 2022­23” que puedes descargar también desde AIRE en el botón Ver 
Instrucciones de tu estancia Euromovex 2022. 

Pantalla Datos Personales 

En esta pantalla básicamente te pedimos que nos proporciones: 

o tu e­mail de contacto preferido durante tu estancia Euromovex, que por defecto será el de 
la UPV, pero que puedes cambiar por otro de cualquier proveedor. 

o Tu teléfono móvil. 
o Un teléfono de contacto de un familiar en España solo para contacto en casos de 

emergencia,  
o Tu dirección detallada en destino, incluyendo tu teléfono extranjero en el país de destino si 

lo tienes), para que te podamos localizar en destino, en caso de que sea necesario.  

En esta pantalla también puedes comprobar los datos que tenemos relativos a tu seguro médico. 
Principalmente debes asegurarte de que las fechas de inicio y de fin que tenemos coinciden con tu seguro más 
actualizado. Recuerda que si renuevas tu seguro y no nos envías una copia a opii@upv.es , consideraremos 
que estás sin seguro y suspenderemos los pagos. 
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DOCUMENTACIÓN INICIAL (imprescindible para cobrar la ayuda económica)

Una vez has completado las pantallas Datos Básicos y Ficha Económica DEBES CARGAR LA SIGUIENTE 
DOCUMENTACIÓN en la Pantalla Trámites

1. Fotocopia de tu DNI o permiso de residencia o NIE/TIE (para extranjeros) en vigor. Si eres 
extracomunitario/a y tu permiso de residencia o NIE/TIE caduca durante tu estancia, deberás acreditarnos 
su renovación. 

2. Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) o un seguro de asistencia sanitaria que la sustituya. La 
fecha de validez debe ser al menos 3 meses a partir de la fecha de inicio de estancia que hayas indicado 
como inicio de estancia en AIRE.   

Puedes solicitar la TSE online a través de este enlace https://w6.seg­social.es/solTse/jsp/Entrada.jsp o 
presencialmente en alguna de las oficinas de la Seguridad Social. http://www.seg­
social.es/Internet_1/Oficinas/index.htm

En el país de destino, la TSE te dará la misma cobertura que tengan los ciudadanos de ese país. Recuerda 
que no siempre será todo igual que en España. Tienes toda la información relativa a la TSE en este enlace:

En muchos casos se expide la TSE para más de un año, pero en otros, solo tiene unos meses de validez 
(depende de tus circunstancias personales y familiares, edad, si trabajas o no, etc.). Debes fijarte bien en 
la fecha de caducidad de la TSE que nos proporcionas, y conseguir una nueva si te caduca durante tu 
estancia. 

Como complemento a la TSE, desde la UPV te recomendamos que contrates un seguro de asistencia en 
viaje adicional para tener coberturas adicionales más allá de gastos médicos u hospitalización, como por 
ejemplo responsabilidad civil, traslados y alojamiento de un familiar en caso de hospitalización, o 
repatriaciones médicas.  

Si no puedes obtener la TSE, debes tener o suscribir un seguro médico privado que incluya una cobertura 
mínima de 50.000 euros de gastos médicos en el extranjero, y presentar una copia de la póliza que hayas 
suscrito y el recibo del pago. 

La UPV tiene suscrita una póliza con el seguro Universitas Mundi  (seguro Universitas Mundo; 105,16 EUR 
por estancia en 2022­23). La póliza es suficiente para el requisito de 50000 EUR de asistencia sanitaria y 
además te ofrece cobertura adicional interesante para asistencia en viajes. Puedes ver la cobertura y 
contratarlo en este enlace.

Puedes contratar tanto el seguro Universitas Mundi o cualquier otro seguro privado. Si no tienes la TSE 
o no pueden expedírtela con una validez de al menos 3 meses desde el inicio de tu estancia, a efectos 
de documentación Euromovex aceptaremos cualquier póliza privada que te cubra 50.000 EUR de gastos 
médicos y hospitalización. Recuerda, deberás cargar documentación donde se vea claramente la 
cobertura y duración de la póliza y personas a las que cubre; no sirve con cargar una tarjeta donde solo 
viene tu nombre y el logo de la compañía aseguradora. Queremos insistir en la conveniencia de tener un 
seguro (cualquiera) que te dé cobertura que vaya más allá de los gastos médicos u hospitalización, 
similares a los del seguro Oncampus.

¡¡ Importante !! Debes contar con cobertura sanitaria durante TODA tu estancia. Si la TSE (o la cobertura 
que tengas) caduca durante tu estancia, asegúrate de que haces las gestiones para su renovación y que 
envías tu TSE/póliza actualizada al correo opii@upv.es

3. Hoja de datos bancarios de la cuenta donde quieres cobrar la beca 8 (certificado del banco, impresión de 
portal de banca electrónica, etc.). Debe ser una cuenta bancaria con IBAN español y debes ser (co)titular 
de la cuenta. La cuenta debe ser la misma que has introducido en la pantalla “Ficha económica”.

4. Justificante de incorporación (puedes descargar e imprimir el modelo desde AIRE o usar el que te 
hemos enviamos por correo electrónico) 
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Cuando hayamos detectado el justificante de incorporación en AIRE y comprobado que es correcto, 
procederemos a cambiar de estado tu estancia, pasándola por varios estados hasta llegar a 
“Incorporado destino”. Una vez entres en este estado, empezarás a cobrar las dotaciones de la 
beca, por lo que es muy importante que cargues todos estos documentos cuanto antes.  

Imagen inferior: captura de pantalla de AIRE, sección Trámites, donde debes cargar los documentos 
indicados en la página anterior 

DURANTE TU ESTANCIA ­ ACUERDO ACADÉMICO Y TFG­TFM  

Debes tener siempre actualizado tu acuerdo académico en AIRE en la pestaña “Acuerdo Académico.
Aunque la doble titulación implica normalmente un itinerario académico más o menos fijo y predefinido, 
debes tener al día tu acuerdo académico en formato digital para que tu Escuela/Facultad pueda hacer un 
seguimiento. 
Debes dar de alta reglas de reconocimiento académico igual que hiciste en tu 1er año de Doble Titulación. Si 
necesitas ayuda para manejar esas pantallas de AIRE, utiliza el manual “Instrucciones AIRE para dar de alta 
reglas de reconocimiento académico” que encontrarás en el botón Ver Instrucciones.

Tu Escuela / Facultad en la UPV revisará tu acuerdo académico en AIRE y contactará contigo si lo ve necesario. 

Si tu estancia implica la realización del TFG o TFM en movilidad, recuerda que no basta con introducirlo en 
las reglas de reconocimiento de AIRE. Además del trámite que tengas en la universidad de destino, tienes que 
hacer un procedimiento análogo a quien entrega y presenta el TFG­TFM en la UPV: deberás encontrar tutor(a) 
UPV y deberéis registrarlo como TFG­TFM concertado en la aplicación de gestión de TFG­TFM de la UPV
(Ebrón: https://aplicat.upv.es/tfgtfm­app/ ), dándolo de alta con el título definitivo, resumen y palabras clave. 
Consulta en tu Centro UPV si debes hacerlo tú o tu tutor(a) UPV. Ten en cuenta que esos datos básicos del 
TFG­TFM deben ser formalmente aprobados por la Comisión académica de tu grado o máster en la UPV. Estas 
comisiones se reúnen con frecuencia variable según grado/máster, pero hasta que no esté aprobado por la 
Comisión Académica, no podrás iniciar la petición de reconocimiento de un TFG­TFM cursado en movilidad de 
Doble Titulación. Por este motivo, es recomendable que no esperes hasta fin de curso para darlo de alta; 
podría implicar retrasos a la hora de conseguir el reconocimiento del TFG­TFM y solicitar el título de la UPV. 

Para poder proceder al reconocimiento del TFG­TFM en movilidad de Doble Titulación, tu Centro necesitará 
que consigas en la universidad de destino que te firmen 2 documentos (certificado de defensa ante tribunal 
extranjero, certificado de competencias trasversales asociadas al TFG­TFM).  
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Consulta el detalle de todos estos puntos (plazos, plantillas de documentos, etc.) con la oficina de 
Relaciones Internacionales de tu centro UPV. Hay pequeñas diferencias de gestión entre Escuelas / 
Facultades.  

CUANDO ESTÉS A PUNTO DE FINALIZAR TU ESTANCIA   

Debes pedir a tu universidad de destino que te firmen Justificante de duración. Es muy importante que:  

o NO TENGA TACHADURAS o borrones  
o las fechas estén claras y legibles  
o LA FECHA DE FIRMA NO DEBE SER ANTERIOR A LA FECHA DE FIN DE ESTANCIA. Si la fecha de firma es 

anterior a la fecha de fin de estancia indicada, usaremos la de la firma como fecha de fin de estancia.   

Si el justificante NO es correcto o presenta alguno de los fallos mencionados, no podremos admitirlo y será 
necesario que obtengas otro. Si no consigues obtenerlo, la beca podría será anulada, y tendrías que devolver 
cualquier importe que hayas recibido. 

El justificante de duración prerrellenado, lo podrás descargar de la aplicación pulsando en el botón 
Justificante Duración. A pesar de lo que dice la plantilla del PDF que se genera desde AIRE, NO es necesario 
que entregues original ni que lo envíes por correo postal. Cárgalo en AIRE como se indica abajo. 

CUANDO TERMINES TU ESTANCIA. TRÁMITES PARA COBRAR EL 2º PAGO  

Deberás subir 2 documentos en AIRE > estancia Euromovex 2022 > pantalla Trámites (imagen inferior). 

­Justificante de duración firmado y sellado (PDF con firma escaneada es suficiente). Las fechas que vengan 
aquí son las determinantes para calcular el importe final que te corresponde cobrar y hacer la liquidación de 
la ayuda. Te lo explicamos en detalle en un documento aparte llamado “Financiación Euromovex 2021­22” 
que puedes descargar también desde el botón Ver Instrucciones de tu estancia Euromovex 2021 en AIRE. 

­Certificado de notas expedido por tu universidad de destino. Si en 2022­2023 solo has hecho TFG­TFM 
puede servir un certificado de presentación y defensa ante tribunal extranjero en vez de un Transcript of 
Records. Hasta que no tengamos un certificado de notas no podrás cobrar la última parte de la ayuda. 
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Trámites académicos (reconocimiento académico de asignaturas y/o TFG­TFM) 

El certificado de notas que cargues en AIRE tiene solo efectos administrativos (para cerrar tu expediente 
Euromovex y el cobro de la ayuda). No tiene efectos académicos (convalidación).  La Oficina de Relaciones 
Internacionales de tu Centro necesitará recibir un Transcript of Records (normalmente original en papel o  PDF 
firmado con certificado digital comprobable en Acrobat > Panel de firma) ; en algunos casos se aceptan PDFs 
con firma manual escaneada si el email lo envía tu universidad de destino directamente a la oficina de 
relaciones internacionales de tu Centro. Consulta con tu Centro UPV cuál es su política al respecto. 

Para el reconocimiento del TFG­TFM deberás haber seguido los pasos que se indican arriba (enlace AQUÍ). 


