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GUIA PARA REALIZAR EL TFG/TFM

1. MATRICULA

La matricula del TFG/TFM tiene la validez de un curso académico. Para poder realizar
sumatricula es necesario estar matriculado de todos los ECTS pendientes para finalizar
la titulacién. Debes matricularte en la fecha asignada para la automatricula.

La matricula otorga el derecho a presentar el trabajo en cualquiera de las convocatorias
del curso académico matriculado. Se podra solicitar la anulaciéon de la matricula del
TFG/TFM hasta el dia 31 de mayo.

En caso de no matricularte en la fecha de la citacion, deberas solicitarlo en Secretaria,
via PoliConsulta.

2. OFERTA Y ASIGNACION

Una vez matriculado, consulta en la pagina web de la titulacién, tanto los plazos de las
convocatorias como la oferta de trabajos activa.

En los plazos establecidos y publicados para cada curso académico, puedes optar por
solicitar un trabajo como sigue:

2.1. Oferta publica

La oferta publica (para estudiantes UPV que no participan en programas de
intercambio académico o movilidad). En este caso, debes solicitar a través de la
plataforma de Gestion de TFG/TFM de la UPV en tu intranet el/los trabajo/s
ofertados que deseas solicitar por orden de prioridad.

Cuando varios estudiantes soliciten el mismo TFG/TFM, la asignacion se realizara
segun el orden de citacion para la matricula.

Ver Anexo
2.2. 0Oferta Concertada

La oferta concertada (para todos los/las estudiantes). En este caso debes ponerte
en contacto con un profesor para que proponga un trabajo y te lo asigne como tutor
en la plataforma de Gestiéon de TFG/TFM de la UPV o bien podras proponerlo tu
mismo a través de esta misma plataforma, debiendo ser revisado posteriormente
por el profesor tutor.

Si vas a proponer tu el trabajo, debes hacerlo entrando en tu Intranet-Secretaria
Virtual- Trabajo Fin de Grado/Trabajo Fin de Master (Ebrén) y dentro de seccién
“TFG/TFM” seleccionar el apartado “Propuestas de Trabajos”.
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Estudiantes de movilidad

Los TFG/TFM realizados en movilidad se gestionan sola mediante oferta
concertada. En caso de que no encuentres un tutor en la ETSIT, ponte en
contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales, via PoliConsulta. Has de
escoger una de estas convocatorias, segun el caso:

e TFG: "GITST. Plazo de propuesta de TFG en movilidad. Alumnos de la UPV
en universidad destino”.

e TFM: “MUIT. Plazo de propuesta de TFM en movilidad. Alumnos de la UPV
en universidad destino”.

2.3. Trabajos confidenciales y sometidos a restriccion de publicidad.

Se indicard en la propuesta del trabajo que realice el tutor, justificandolo
adecuadamente. Cualquier modificacion sera solicitada a la Comisiéon Académica de
la Titulacion (CAT) para su aprobacién, siendo ésta un requisito previo para
realizar la solicitud de defensa.

Podras consultar la asignacion del trabajo en tu intranet, a través de la aplicacion de
TFG/TFM.

2.4.Portada Memoria

En todos los casos, una vez tengas asignado un proyecto, ya podras consultar el
borrador de la portada de tu TFG/TFM que la aplicacion afiadira automaticamente
ala memoria que subas en la defensa. Consultando esta portada podras comprobar
los datos aprobados y oficiales por si hubiera que hacer alguna modificacion antes
de presentarte a la convocatoria de defensa.

Para consultarla, en tu Intranet -Solicitudes- Trabajo Fin de Grado/Trabajo Fin de
Master:

2

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet i TRGE/TFM % Movilidad % Manuales

TFG/TFM ia memaria

Solictudes de
defensa/reconodimiento

Portada memoria ion TFG/TFM! (conectado como:ALUMNO)
Estado de los trabajos
Cambio de difusion
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3. SOLICITUD DE DEFENSA Y DEPOSITO

Todos los TFG/TFM seran defendidos en convocatoria publica ante tribunal, salvo que
estén sometidos a algin tipo de restriccion (consultar normativa marco).

Al comienzo de cada curso académico, la ERT establecerd el calendario de
convocatorias (previsiblemente cuatro: diciembre, abril, julio y septiembre).

Para admitir a tramite la presentacion del TFG el/la estudiante puede tener pendiente
de superar hasta el equivalente al 50% de los ECTS correspondientes al ultimo curso
de la titulacién de Grado, incluidos los ECTS correspondientes al TFG. Quedan excluidos
del cébmputo los ECTS correspondientes a practicas externas o movilidad.

Para admitir a tramite la presentacion del TFM, debe constar en el expediente del/de
la estudiante la superacién de todos los ECTS del titulo, excluidos los correspondientes
a practicas externas o en movilidad y ademas, haber obtenido previamente el titulo de
Grado.

Si no se cumplen estas condiciones, no se podra solicitar la defensa del TFG/TFM.

Para solicitar la defensa, debes acceder a tu intranet. Accede al enlace “Trabajo fin de
Grado/Trabajo fin de Master”, dentro del apartado “Solicitudes” de la Secretaria
virtual.

Selecciona la titulacion y el tipo de convocatoria -individual o colectiva- (lo habitual es
que la convocatoria/defensa sea individual).

Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)
Elegirtitulacion
© /
Titulacion Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacion (167) | +

Elegirtipo de convocatoria
Tipo de convocatoria Q_ylndiwdua\ Colectiva Movilidad Permanente t—-—__"-_-_-_-_

Convocatoria de defensa | febrero 167 | | % Elegir convocatoria de defensa

{ Solicitar defensa ’
———

Solicitud de defensa

Estudiantes de movilidad

En caso de ser estudiante participante en programas de movilidad, seleccionar el
tipo de convocatoria de movilidad. Automaticamente, apareceran en el desplegable

la lista de convocatorias de defensa disponibles. Una vez seleccionada la

convocatoria, pulsa el botén “Solicitar defensa”. Si se cumplen las condiciones,
aparecera la pantalla de depdsito del TFG/TFM.
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3.1. Difusion del TFG/TFM Depésito de TEG/M

Todos los TFG/TFM leidos en la UPV forman parte de la T it
coleccion de trabajos académicos de la Biblioteca de la
UPV a través de Riunet.

Por ello, cuando solicites la defensa deberas seleccionar el
tipo de difusién que deseas realizar a tu TFG/TFM. En la
propia solicitud podras consultar las diferentes tipologias
de acceso y licencias, si bien tienes un resumen en el
depdsito Riunet.

No obstante, a continuacion, se detalla la informacién mas
relevante de los trabajos:

e Confidencial: llevan restriccion de publicidad y no se
subira a Riunet, ni memoria ni metadatos.

e Acceso cerrado: el trabajo se sube a Riunet y solo el
autor puede acceder. Los metadatos (titulo,

resumen, autor...) son publicos. Acceso en RiuNet
e Acceso abierto: metadatos y trabajo son publicos. Normasciva hlareo de trabajos Fi de Grado y Fie de
Tester. UNIVERSTTAT POLITECNICA DE VALENCIA
“PoltScience p
-Bibligteca Campus de Gandia-CRAL =

3.2. Solicitud de defensa

A continuacidn, se muestran pantallazos y se comentan los aspectos mas importantes:

3.2.1.Datos sobre el depésito del TFG/TFM en Riunet

Solicitud de defensal conectado como: ALUMNG)

Ceavneatons de defenss

INFORMACION PARA EL DEPUSITO CEL TRABAN) ACADEMICD EN RIUNET

B Acceso abierio ol bexlo compiln  Actewo erade al bexio compleln [OBUGSd0 8 i B8 DoLsen derechon pans ad difusia)

Depésito Riunet

3.2.2.Restriccién de publicidad

Solo los TFG/TFM que fueron propuestos u ofertados y aprobados como
“confidenciales” (ver apartado 2.3) podran utilizar el check del apartado:
restriccion de publicidad.
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Cualquier trabajo que haga uso de este check sin haber sido previamente
aprobado como “confidencial” pasara a su estudio porla CAT y no podra ser
defendido hasta la aprobacion expresa por parte de este érgano. Esto
supondra inevitablemente un retraso en la gestion de la defensa que,
probablemente, impedira su realizacion.

3.2.3.Videoconferencia

Solamente deberan marcar este check aquellos estudiantes que lo han
solicitado previamente, y ha sido aceptado, en plazo (se recuerda que éste
finaliza 7 dias antes del inicio del plazo de solicitud de defensa).

Restriccién y videoconferencia

3.2.4.Informacion sobre ficheros a subir

Pantalla de depdsito del TFG/TFM

En esta pantalla es donde se debe adjuntar la siguiente documentaciéon (ver
apartado Documentos y plantillas):

e Memoria TFG/TFM: Obligatorio. Estara en formato pdf con el nombre
de fichero apellidos_nombre.pdf. La PORTADA se generara
automaticamente en EBRON por lo que debes de preparar la memoria
sin portada.

Si el TFG/TFM ha sido desarrollado y defendido en alguna institucion
distinta de la UPV, en un programa de movilidad, se admitira redactado
en el idioma original, incluyendo ademas un resumen y las conclusiones
redactadas en castellano, valenciano o inglés. Puedes utilizar el formato
de tu universidad de destino, aunque tiene que incluir SIEMPRE el
modelo de portada dispuesto en la web de la ETSIT, apartado Estudios-
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Trabajo Fin de Grado/Master- Plantillas-Programas de movilidad
salientes.

Imagen corporativa UPV: Los logotipos internos que aparezcan junto
a la marca de la Universitat Politecnica de Valencia (escuela, facultad o
departamento) se sitian a la derecha de la marca UPV y a su misma
altura (en ningun caso pueden superar el tamafio de la marca de la
UPV).

¢ Informe Turnitin (sistema antiplagio).

o0 Desde la tarea del Poliformat “Tfg-Tfm (Etsi Teleco)”. Si
no aparece este Poliformat se debera solicitar su alta
mediante PoliConsulta.

0 Solo se puede pasar una vez. La segunda dara una
coincidencia del 100%.

Lista de Tareas

e Anexos: Adjunta voluntariamente la informacién que consideres
necesaria.

e DNI, NIE o Pasaporte en vigor. Es necesario adjuntar copia del
documento de identificacion personal en vigor para agilizar la gestién
del titulo.

e Cumplimentar la encuesta de satisfaccion correspondiente
(usuario de Teams):

- Grado: https://forms.office.com/r/KwFtEg69IN

- Master: https://forms.office.com/r/Yb9yc2DYrx

Estudiantes de movilidad

Los estudiantes que participan en programas de movilidad han de
aportar, ademas, los siguientes documentos:

o0 Evaluacion de competencias transversales por tutor/tribunal
en destino (Obligatorio).

0 Declaracion de Defensa ante tribunal. Justificaciéon de que la
defensa del TFG/TFM en destino ha sido realizada ante un tribunal
compuesto al menos por dos personas. Puedes utilizar el formato de
la escuela destino, siempre que incluya la misma informacion.
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0 Acta e informe de la defensa del TFG/TFM en universidad
destino. Puedes utilizar el formato de la escuela destino, siempre
que incluya la misma informacion.

Opcionalmente, o si no se presentan estos documentos, se debera de
defender el TFG/TFM en una convocatoria ordinaria en la ETSIT.

Una vez adjuntada la documentaciéon y seleccionada la opcion de derechos de autor
(estos derechos afectan solamente a la memoria del trabajo, pues los otros ficheros no
pasan al repositorio de la UPV), ya puedes pinchar en el botén “Aceptar”. La aplicacién
te solicitara tu PIN para firmar la solicitud.

Cuando los tribunales estén constituidos recibiras la convocatoria de defensa en tu
direccion de correo electrénico y a través de la plataforma de Gestiéon de TFG/TFM.

Cuando se realice la transcripcidn de las notas y tengas todos los créditos superados en
la titulacidn, recibirds un aviso de que ya estas en condiciones de solicitar el titulo.

Las indicaciones sobre la expedicidn y retirada del titulo estan disponibles en la web
de la titulacion.

4. CUSTODIAY ARCHIVO

Como ya se ha comentado, tras la superacion del TFG/TFM éste sera incluido a efectos
de archivo en el repositorio institucional de la UPV (Riunet), efectudndose la difusién
de los datos basicos del trabajo y un resumen del mismo. El autor siempre tendra
acceso al trabajo en Riunet previa identificacion mediante su DNI y PIN.

Si lo has autorizado, la memoria del TFG/TFM estard disponible en acceso abierto,
permitiendo su consulta a texto completo y respetando los derechos de propiedad
intelectual del autor.
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ANEXO: Solicitud de TFG/TFM

Para realizar la solicitud, debes ir al apartado “Solicitudes” de la Secretaria Virtual
y pulsar el enlace “Trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master”.

Acceso a la aplicacién

En la pantalla “Preseleccidon de proyectos TFG/TFM” aparece en primer lugar una
lista desplegable con los diferentes plazos ofertados por la ERT.

Preseleccion de proyectos TFGITFM

Proyectos TRGTEM preseleccionados
{1of1) n 10[=]

TutorDepatamento & Tisacidn & Acdiones

Titule Gel proyecto / Grupa
temadtico &

A Var

i DE EMWMPRESAS,

£ Ver

A Var

A Ver

E EMPRESAS
o DE EMPRES
# [Eliminar presaleccicn
a e
Ordenar y guardar pres elecddn
Proyectos TFGTFM disponibles en plazo de oferta
el 1) [1] 10[x]
o
Tituio del Fr_o,eclel Grupo TiAseDepartamants 3 Tihglacion <

temdtico < Accones

_ A Ve

3T o1 URBAHISMO

COMUMICACION ALIDIC 0 EN
e IMFNTACANN F HISTORIA NEl ARTE ¥ SERACINS

Listas de preseleccion de proyectos TFG/TFM

Tras realizar la preselecciéon de proyectos, bajo la tabla dispones del botén de
“Ordenar y guardar preseleccion”. Al pinchar este botén se muestra la pantalla de
“Solicitud de proyectos TFG/TFM” y aparecen los proyectos que has
preseleccionado. Para solicitarlos debes pasarlos a “Trabajos solicitados”. Aqui los
puedes ordenar en base a tus preferencias, dandole después a “Guardar”.
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Solicitud de proyectos TFG/TFM

7@
Trabajos preseleccionados Trabajos solicitados
GTO1 Grupa temdtico prugba
DR - Trabajo 05
-+ +
DR - Trabajo 04

+

1=

A Guardar @ Vaolver

Lista de seleccién de proyectos TFG/TFM

*
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