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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR LA
EXPLOTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA

1.- OBJETO

El objeto del presente pliego es fijar las prescripciones técnicas a las que se ajustara la explotacion
de una papeleria, situada en la zona del Agora del Campus de Vera de la Universitat Politécnica

de Valéncia.

2.- REGIMEN GENERAL DE LA EXPLOTACION

2.1.- Los locales y dependencias donde se ubica la papelerfa, con una superficie aproximada de
155m?, seran facilitados por la Universidad y dispondran de las instalaciones tomas y suministros
de agua y energfa eléctrica suficientes para su funcionamiento.

2.2.- El adjudicatario se compromete a no utilizar el nombre de fa Universitat Politécnica de
Valéncia en sus relaciones con terceras personas a efectos de facturacién de proveedores, o
cualquier otra que pueda tener con personas a su servicio, siendo el adjudicatario el Gnico
responsable de las obligaciones que contraiga con ocasién de suministros o servicios de cualquier
indole en la citada explotacién,

El adjudicatario no podrd utilizar la marca de la Universitat Politdcnica de Valéncia en los
productos a la venta o servicios que preste, salvo autorizacién expresa de la Universidad.

2.3.- H adjudicatario no pedrd, bajo ningln concepto, ceder, arrendar o traspasar total o
parcialmente, la explotacién del establecimiento que se le cede o el uso de cualquiera de sus
elementos, ni tampaoco explotar las vallas, paredes, espacios, etc., del recinto como soportes de
anuncios publicitarios. Reservandose este derecho la propia Universidad.

2.4.- El adjudicatario no podra realizar obras de cualquier clase ni modificacién de instalaciones
sin previa autorizacién del Servicio de Asuntos Generales de la Universidad.

2.5.- El adjudicatario responderd personalmente de las obligaciones derivadas del presente
contrato, y acepta la plena responsabilidad que le sera transferida, si alguno o algunos de los
miembros det personal a su cargo, incumpliese cualquiera de las prescripciones de este pliego.

2.6.- El adjudicatario deberd aportar el mobiliario, equipamiento, utillajes y demas enseres
necesarios para la citada explotacién que deberadn conservarse en perfecto estado, corriendo a
cargo del adjudicatario las renovaciones, mejoras y elementos complementarios. Las reparacicnes
del local e instalaciones que se precisen para la citada explotacion serdn asimismo por cuenta del

adjudicatario,

2.7.- Bl adjudicatario estara obligado a la contratacién de un seguro que cubra los riesgos
profesionales y los que se deriven del uso y desarrollo de las actividades an este tipo de

explotacion.
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2.8.- Sera por cuenta y responsabilidad del adjudicatario la limpieza del local, asi como la del
mobiliario, paredes, puertas, cristales, etc. cuidando de manera muy especial de las condiciones
higiénico sanitarias de todas las instalaciones.

2.9.- Bl adjudicatario subrogard a los irabajadores del anterior concesionario en las mismas
condiciones en que se encuentren a la firma del contrato. La relacion y condiciones laborales de
los mismos, se encuentran en el expediente de contratacion.

2.10. El adjudicatario debera reunir los requisitos de obligado cumplimiento establecidos, tanto
por la normativa estatal, autonémica como local, que para este tipo de establecimientos le sea de
aplicacidn, asi como la normativa de la Universitat Politécnica de Valéncia.

El adjudicatario se compromete a seguir fas instrucciones de tipo ambiental que la Universidad le
comunigue, actuando obligatoriamente en el marco de la Politica Ambiental aprobada por la UPV.

De forma mas concreta, ef adjudicatario deberd asegurar una recogida selectiva de los residuos
derivados de su actividad. En cualquier caso, podra solicitar al servicio de medio ambiente de la
Universidad la colaboracidn para [a mejora de la gestion ambiental de la concesidn.

2.11. Serd por cuenta del adjudicatario la obtencién previa de cuantas licencias o autorizaciones
administrativas sean precisas para fa explotacion del servicio, que correran siempre a cargo del

mismo.

2.12.- Serén por cuenta del adjudicatario todos los gastos que incluyen todas las tasas e
impuestas (con inclusion del IBl) que origine la apertura y el funcionamiento de los diversos
servicios objeto del contrato, ademas de los gastos relacionados en el pliego de clausulas
administrativas particulares y, en especial, los del personal que presten sus servicios en la citada
explotacion incluidas las cargas sociales, a cuyos efectos, estard obligado a facilitar cuanta
informacién pueda exigirfe fa Conselleria competente en materia de trabajo y seguridad social, a
través de la Universitat Politécnica de Valéncia.

2.12.- £l adjudicatario vendra obligado al cumplimiento de los requisitos y obligaciones exigidos
en materia de Seguridad y Salud Laboral contenidos en la normativa vigente de Prevencién de
Riesgos Laborales y en especial en el Real Decreto 171/2004, por el que se desarrolla el articulo
24 de la Ley 3171995, en materia de coordinacién de actividades empresariales. El incumplimiento
de estas obligaciones por parte del adjudicatario o la infraccién de las disposiciones de seguridad,
no implicara responsabilidad alguna para esta Universitat Politécnica de Valéncia.

2.13.- La Universidad facturara semestraimente al adjudicatario, en junio y diciembre de cada afio,
el canon y el importe de los gastos de suministro de agua, energfa eléctrica, etc. que le origine el
funcionamiento del servicio objeto de este concurso, cuyo pago hubiese sido anticipado por la
Universidad.
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3.- CONDICIONES DE EXPLOTACION

3.1.- Los servicios de la explotacion podra ser utilizado por cualquier miembro de la comunidad
universitaria, asi como acompafiantes de los mismos, y por las personas que acuden a las
actividades organizadas en los locales de fa Universidad, sin que pueda destinarse a otros fines
para los que no esté previamente autorizado el adjudicatario.

3.2.- £l adjudicatario cuidara de la buena presentacién y correcto trato de su personal para con
los usuarios del servicio,

Dicho personal dependera (nica y exclusivamente del adjudicatario a todos los efectos civiles,
laborales, sindicales y de seguridad social, si bien, la Universidad se reserva el derecho a rechazar
en cualquier momento al personal adscrito a este servicio, cuyo comportamiento no sea
adecuado, previa la oportuna comprobacion con intervencién del adjudicatario. En cualquier caso,
éste quedard obligado de una manera especial a atender el servicio con el suficiente ndmero de
personal, con fa cualificacién profesional apropiada, debiendo ampliar el nimero de éste si se
considera, por parte de la Universidad, insuficiente,

3.3.- Bl adjudicatario se compromete a tener a disposicion del publico en general las
correspondientes hojas de reclamaciones.

3.4.- El adjudicatario debera tener permanentemente expuestas al publico, en sitio visible, la lista
de precios de los artfculos y servicios ofertados. Una copia de la lista de entregara y actualizara en
el Servicio de Asuntos Generarles.

Ft adjudicatario no podra en ningln caso expender articulos o servicios de la clase que sean, que
no se hallen comprendidos en el objeto del contrato y previamente autorizados en la lista de

precios.

3.5.-La venta de articulos y prestacién de servicios no relacionados en las lista de precios tendra
que ser autorizada previamente por la Universidad, a través del Servicio de Asuntos Generales. E|
adjudicatario no podréa vender articulos ni prestar servicios que se encuentren a la venta o se
presten en otros locales autorizados por la Universidad.

En consecuencia, el adjudicatario en el desarrollo de la actividad de la explotacién de la Papeleria no
podréd - con los medios y en el local facilitados por la Universidad - vender consumibles de
electrénica y de informatica (como cartuchos de inyeccion de tinta y téner para imprescras) ni
machilas, pilas ni cualquier otro producto no objeto del presente contrato; tampoco la venta especifica
de productos de establecimientos de fotografia y electrdnica (telefonia, audios, televisores, sonido,
auriculares, consolas, cdmaras de fotografia y video, etc) de informatica {portatiles, iPad y tablets,
ordenadores, calculadoras, monitores, discos duros, pendrives, software, etc) y de alimentacion. Se
podra vender material de dibujo, con la excepcién del material especifico de Bellas Artes tal como
pintura al dleo, lienzos, arcilla, etc.

En la direccidon http://www.upv.es/organizacion/vida-universitaria/concesiones-es.htm! se puede
consultar la relacion de locales autorizados.
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3.6.- El calendario de apertura de la papeleria seré el de los dias laborablas de! afio, con excepcién
del mes de agosto en que permanecera cerrado, y excepto en las fechas que se establezcan
previamente como festivos en el calendario laboral.

Si por alguna causa, a criterio del responsable de la Universidad, fuera necesario prestar servicio
en fechas sefialadas como festivo en el calendario laboral, se debers prestar obligatoriamente el

servicio solicitado.

En periodo normal, el horario de apertura al piblico del establecimiento cbjeto del contrato seré
de 8:30 a 2100 de lunes a viernes y de 9:00 a 14:00 los sabados. La realizacidn de cualquier
horario especial requerira autorizacién previa de la Universidad.

Durante los periodos de vacaciones la Universidad podré autorizar, a peticion escrita del
adjudicatario, la modificacidén del calendario de apertura, la reduccién de horas de servicio y de

horario de apertura al pdblico.

3.7. La Universidad, a través de su personal, podra inspeccionar el establecimiento en cualquier
momento para comprobar el cumplimiento de las normas contenidas en este pliego v en el
pliego de cldusulas administrativa particulares. Si el adjudicatario hiciera caso omiso de las
deficiencias que al efecto se le comuniquen sin poner remedio a ellas, el Servicio de Asuntos
Generales podra elevar propuesta de resolucién del contrato al rector de la Universidad.

4.- CONDICIONES TECNICAS DE LA EXPLOTACION

4.1.- Los productos que deberd suministrar y servicios que necesariamente debera prestar la
papeleria son los siguientes:

~ Venta de material de oficina, de dibujo vy, en general, cualquier producto de venta
ordinario y tradicional en este tipo de establecimientos.

*  H papel de oficina suministrado cumplird con los criterios ambientales definidos en
alguna ecoetiqueta (tipo I) como el Angel Azul, Cisne Nérdico, Etiqueta Fcolégica
Europea o equivalente. Para el resto de material de oficina se ofrecerd al usuario una
gama de productos con criterios ambientales.

*  Venta de recambios, accesorios y complementos para este tipo de material.

~ No podra vender productos que se encuentren a la venta en otros locales autorizados
por la Universidad. Principalmente: material informatico, electrénico y audiovisual;
articulos de bellas artes, de libreria y de encuadernacién; regalos promacionales.

~ Asistencia técnica y servicio postvanta.

~ Todos los servicios y productos deben ser de calidad y se debe disponer de ia suficiente
variedad, en finea con lo habitual en este tipo de explotacidn.

» Deberad disponer del personal cualificado necesario para realizar la prestacion del
servicio.
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~ Deberd ofrecer precios ventajosos. Para su comprobacidn, debera indicar el porcentaje
(%) de descuentos sobre P.V.P que aplicara en la explotacidn.

5.- DURACION DEL CONTRATO

La duracion del contrato serd de 2 afios, prorrogable hasta un maximo de 2 afios.

6.- CANON

El canon anual minimo para participar en el concurso sera de 15.000 euros (IVA excluido). La
facturacién del canon al adjudicatario se realizard semestralmente, en junio y diciembre de cada
aho. Igualmente, se facturara en junio y diciembre los gastos por consumos de energia eléctrica,
agua, etc. facilitados por la Universidad.

7.- RESOLUCION DEL CONTRATO

7.1- Con independencia de las causas de resolucidn que recoge el pliego de clausulas
administrativas particulares que rige el presente contrato, serd causa de resolucién def mismo las
quejas justificadas y reiteradas referentes a la deficiente calidad de los servicios prestados, a |a
carencia de las condiciones de higiénico sanitarias y deterioro de las instalaciones y

equipamiento.

Igualmente, sera causa de resolucién del contrato la venta de articulos o la prestacion de servicios
que se encuentren a la venta o se presten en otros locales autorizados por la Universidad; como
material informatico, electrénico y audiovisual; articulos de bellas artes, de libreria y de
encuadernacion; regalos promocionales.

7.2.- Transcurrido el término del contrato o, en su caso, rescindido éste, el adjudicatario
procederd a la liquidacion del canon y de los gastos de agua, energia, etc. correspondientes, y
cesara en el uso y disfrute de los locales y dependencias debiendo abandonarlos con entrega de
las llaves. Asimismo, debera dejar en buen estado de uso y funcionamiento cuantos elementos
fueran facilitados por la Universidad, respondiendo de [os dafios y faltas que puedan observarse.

7.3.-5i durante el periodo de vigencia del contrato el adjudicatario no deseara continuar la
explotacion del objeto del contrato, deberd comunicarlo por escrito, con acuse de recibo, al
drgano de contratacién con una antelacién minima de cuatro meses. En caso de no mediar el
preaviso el adjudicatario perdera |a garantfa.
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NOMBRE DE LA EMPRESA:

SEVEN OFFICE 8.1,

Tipo Contrato Horas Base Contingencias
Categoria contrato indefinido/Temporal  semanales Antigiiedad |cotizacion Comunes
TC2 ATy EP
{IDEPENDIENTE 20CG{NDEFINIDOD 25| 07/111/1894 828,71 828,71
DEPENDIENTE 100INDEFINIDO 401  15/09/1987 1403,98 1403,98
COMERCIAL 401 TEMPORAL 40] 101201 1430,58 1430,58
ENCARGADD 200 INDEFINIDO 281 01/04/2008 940,88 940,88
ENCARGADO 100/ INDEFINIDO 40; 1210412012 1340,13 1340,13
CONTABLE 130INDGEFINIDO 40 04/08/2007 1519,7 151497
AUADMINISTRATIVO S10ITEMPORAL 28 23/03/2015 872.89 872,89
AUX ADMINISTRATIVO 200HNDEFINIDO 30 110172011 802 36 B92,38
DEPENDIENTE Z0CHNDEFINIDO 26 01/03/2005] 807,93 307,83
CONTABLE S10|TEMPORAL 25 11/03/2015 8408 8498
DEPENDIENTE 10CHNDEFINIDO 40 D8/08/2007 1255.08 1255,08
MOZ0 10CHNDEFINIDG 40 D89/05/2011 1124.53 112483




Relacién nominal de trabajadores

@

W MINISTERIO
DE EMPLEC TESORER{A GENERAL
Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de envio

Codigo de envio: 1532545315 Nemero de autorizacion: 158703
Periodo de fiquidacion: 04-04 2015 Clase de liquidacion: 0o
Calificador de liquidacion: LO0 Ndmero de trabajadores: 12

Datos de empresa

Razén Saocial: SEVEN OFFICE, S.L.
Cdédigo de empresario: 972400000B98299993
Codigo Cuenta de Cofizacién: 0111 46 132138656 Mojan®: 1 de 1
NAE PE CAF Mes | Indicador mga"("as gf:" Qoup Bases/Compansacién-Deduccion
Descripeidn Imporie{€) :Dias T, Rasol.: F. Resol. F. nicio F. Fin
465 0109465211 |1 0000019876324T - 04 10 {200 Conting. Comunes. 828,71
04 110 {200 Base AT y EP. 828,71
46 0117799935 |1 0000019822867H | wiloHNEN | 04 300 {100 Conting. Comunes. 1.403,98
04 30D itoo Base AT yEP. 1.403,98
46 0166662067 |1 0000033400332P | WM | 04 30D 401 Conting. Comunes. 1.430,58
04 30D [401 Base AT y EF, 1.430,58
46 0170401722 11 0000024347514) | il | 04 112 1200 Conting. Comunes. 940,88
04 112 200 Base AT y EP. 940,88
46 1002100370 {1 0000025420796T ;| il ;| o4 30D (100 Conting, Comunes, 1.340,13
04 0P {100 Base AT v EP. 1.340,13
46 1004477476 |1 Q0000526371472 ‘ 04 | 30D {130 Conting. Comunes. 1.628,24
04 | 30D {130 Base AT y EP. 1.628,24
04 1 30D {130 Prest. ITe.c. AnoL. 1.221,08! 30 01 10/11/2014 101/04/201500/00/0000:
04 | 30D ;130 Bon.F.Emp. Cuantia fija. 495,83 03 | {4/04/2012 | 14/04/2012{00/00/0C000
4B 1024171611 11 0000020162873C n 04 110 {510 Conting, Comunes, 872,89
04 110 (510 Base AT y EP. 872,88
46 1027841342 |1 0000029180811 | (upilie | 04 | 30 {200 Conting. Comunes. 852,36
04 I 30 {200 Base AT yEP. 892,36
04 | 30 (200 Prest. IT e.c. AnolL. 669,38: 30! 01 104/03/2015 |01/04/201500/00/0000;
46 1033933245 {1 0000024384073N “ 04 112 {200 Conting. Comunes. 807,93
04 112 {200 Base AT y EP. 807,93
46 1037969152 |1 0000024374728H | AR 04 10 (510 Conting. Comunes. 949,80
04 110 {610 Base AT YEP. 949,80
46 1048028557 ;1 0000022589552X “ 04 30D (100 Conting. Comunes. 1.255,08;
04 30D {100 Base AT y EP. 1.255,08
46 1059019970 {1 0000044521320 | gl | 04 M 300 100 Conting. Comunes. 1.124,53
04 M 30D [100 Base AT y EP. 1.124,53
SUMA DE BASES(€) SUMA DE COMPENSACIONES Y DEDUCCIONES(€)
Contingencias comunes 13.475,11 Prest. IT enf comin y acc no laboral 1.890,46
Base de cotizacion para AT y EP 13.475,11 Bonificacion Fomento de Empleo Cuantia fija 495,83

De conformidad con los términos de la auforizacien ndmero 00158703, concedida en fecha 27-12-2010, a JOSE MANUEL ESTELA MARTINEZ
por la Tesoreria General de la Seguridad Scocial, certifico que estos datos han sido fransmitidos y validados por la misma e impresos de forma auforizada,
surtiendo efectos en refacion con ef cumplimiento de fas obligaciones conforme a! articulo uno de la Orden ESS/484/2013 de 26 de marzo (BOE de 28 de

Marzo).
Referencia: 1540053975 Fecha:  30/06/2015 Huella: {EOIOUOCOMONOLOSLIMLLPPTMALOLOLF

El fitular de la autorizacion:

Fdo.:




