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CONVOCATORIA MATRICULA EN EL CENTRO INFANTIL VERA DE VALENCIA,
CAMPUS DE ALCOI Y CAMPUS DE GANDIA

CURSO 2024-2025

1. OBJETO

En el curso 2024-2025, con objeto de favorecer la conciliacion de la vida familiar y laboral de
los miembros de la comunidad universitaria, se prestara el servicio de atencién, educacion y
cuidado a los nifios y nifas del personal de la Universitat Politecnica de Valencia en el Centro
Infantil Vera, asi como a las personas trabajadoras externas a la Universitat que desarrollen
sus funciones con caracter habitual en el campus de Vera, en tanto y cuanto de manera
preferente, se hayan cubierto las solicitudes de los hijos e hijas de los miembros de la
comunidad universitaria.

En el campus de Alcoy, prestara el servicio de atencidn, educacién y cuidado a los hijos e hijas
del personal la Escuela Infantil Sol Solet.

En el campus de Gandia, prestara el servicio de atencion, educacién y cuidado a los hijos e hijas
del personal el colegio M.A.S de Calderén.

2. REQUISITOS

2.1. Requisitos de las familias

Podran realizar la preinscripcion los padres y madres o quienes ostenten la tutoria legal,
cuando cumplan los siguientes requisitos:

2.1.1. Pertenecer a la comunidad universitaria, que, de acuerdo con los Estatutos de la UPV,
estd formada por “... personal docente e investigador, los estudiantes y el personal de
administracion y de servicios".

2.1.1.1. El Personal Docente e Investigador (en adelante PDI) o Personal de
Administracion y de Servicios (en adelante PAS) debera realizar una jornada de al
menos de 30 horas de dedicacién semanal.
El PDI y el PAS que no tenga una vinculacion permanente con la UPV deberan
demostrar que la vigencia de su contrato continta el curso escolar 2024-2025 al
menos 5 meses.
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Durante el plazo fijado en el apartado 3.2. para la presentacion de solicitudes, el
citado personal debera encontrarse en situacion de “servicio activo” en esta
Universitat y prestando servicios efectivos (teniendo en consideracién, a estos
efectos, la situacion de excedencia por cuidado de hijos). Se excluye al profesorado
visitante.

2.1.1.2. Los Estudiantes deberan estar matriculados en el curso 2023-2024, y la admision
estara condicionada a que en el curso 2024-2025 se matriculen de al menos: 55
ETCS en estudios de grado.

2.1.1.3. Los estudiantes de master y doctorado deberan estar matriculados en el curso
2024-2025.

2.1.1.4. En el caso del profesorado asociado, deberan estar contratados durante todo el
curso académico 2024-2025 y su admisién quedara sujeta a la disponibilidad de
plazas.

2.1.2. Becarios UPV asociados a convenios, contratos y proyectos de 1+D, y de los Programas
para la Formacién de Personal Universitario o Investigador, justifique una beca minima
de 12 meses y/o que el periodo de disfrute de la misma coincida con el curso escolar
2024-2025 al menos 5 meses.

2.1.3. Personas trabajadoras externas a la Universitat que desarrollen sus funcionen con
caracter habitual en los campus de Vera, Alcoi o Gandia. Su admision quedara sujeta
a la disponibilidad de plazas.

2.2. Requisitos de los ninos y ninas.

= Haber nacido en 2022.
= Haber nacido en 2023.

= Haber nacido en el primer trimestre del 2024. (tener cumplidos los 6 meses el dia que se
incorporen al centro).
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3. PRESENTACION Y REQUISITOS DE LAS SOLICITUDES

3.1. Requisitos de las solicitudes de matricula y documentacion justificativa

3.1.1. Alumnado de nuevo ingreso al Centro Infantil Vera, Campus Alcoi y Campus

Gandia

Las solicitudes se cumplimentaran exclusivamente por via electrénica, accediendo al
formulario “Solicitud de matricula” disponible en la Sede electrdnica de la Universitat
Politecnica de Valencia en la siguiente direccidon web https://sede.upv.es Para el acceso
a dicho formulario se requiere la identificacion electrénica de la persona interesada, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 14 del Decreto 3/2017, para lo cual seré
necesario disponer de alguno de los sistemas de identificacion electronica descritos en

el anexo | de la presente convocatoria.

Para completar con éxito el proceso de solicitud, debera realizar los siguientes pasos
dentro del plazo estipulado:

1. Identificarse electrénicamente en la Sede electrénica
2. Acceder y cumplimentar el formulario electrénico de solicitud
3. Registrar electrénicamente la solicitud

A la solicitud de matricula se debera adjuntar la siguiente documentacion:

a) Miembros de la comunidad universitaria: Personal Docente e Investigador,
Personal de Administracion y de Servicios, Estudiantes, Becarios de la UPV
asociados a convenios, contratos y proyectos de 1+D, y de Formacion de
Personal Universitario e Investigador y Profesores asociados:

— Fotocopia del libro de familia (hoja referente a los padres y al nifio/a).

— Justificante acreditativo en los casos de tutoria legal o acogimiento
preadoptivo permanente.

— Fotocopia del calendario de vacunacién de la nifia o del nifio.

— Titulo oficial de familia numerosa expedido por el 6rgano competente en
los casos que corresponda.

— Titulo de familia monoparental correspondiente expedido por la Conselleria
con competencias de la materia si corresponde.
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b) Personas trabajadoras externas a la Universitat que desarrollen sus funcionen
con caracter habitual en los campus de Vera, Alcoi o Gandia.

Fotocopia del libro de familia (hoja referente a los padres y al nifio/a).

— Justificante acreditativo en los casos de tutoria legal o acogimiento
preadoptivo permanente.

— Fotocopia del calendario de vacunacion de la nifia o del nifio.

— Titulo oficial de familia numerosa expedido por el 6rgano competente en
los casos que corresponda.

— Titulo de familia monoparental correspondiente expedido por la Conselleria
con competencias de la materia si corresponde.

— Certificado de prestacién de servicios en la Universitat expedido por su
centro de trabajo.

3.1.2.Para los niiios/as matriculados en el Centro Infantil Vera durante todo el
curso 2023-2024

También, deberdn cumplimentar la solicitud, exclusivamente por via electronica,
accediendo al formulario “Solicitud de matricula en Centro Infantil Vera” disponible en
la Sede electronica de la Universitat Politecnica de Valéncia en la siguiente direccién web
https://sede.upv.es Para el acceso a dicho formulario se requiere la identificacion

electronica de la persona interesada, de acuerdo con lo establecido en el articulo 14 del
Decreto 3/2017, para lo cual serd necesario disponer de alguno de los sistemas de
identificacién electrénica descritos en el anexo | de la presente convocatoria.

Para completar con éxito el proceso de solicitud, debera realizar los siguientes pasos
dentro del plazo estipulado:

1. Identificarse electrénicamente en la Sede electrénica
2. Acceder y cumplimentar el formulario electrénico de solicitud
3. Registrar electrénicamente la solicitud
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3.2. Plazo de presentacion

El plazo de presentacion de las solicitudes y documentacion justificativa sera del 3 al 17 de
mayo de 2024, ambos inclusive.

4. SELECCION

La seleccidn se llevara a cabo por una Comisién de valoracion formada por:

- Vicerrector competente en la materia.

- Responsable del Centro Infantil Vera.

= Una persona designada por el secretario general.

- Dos miembros del AFACI, designados por la Agrupacién de Familias del Centro Infantil
Vera.

La Comision podra recabar de los interesados y de las unidades y servicios universitarios,

cuanta informacion se considere necesaria para la comprobacion de la documentacion

aportada.

5. CRITERIOS DE ADMISION

Orden de preferencia:

1°.

2°.

3°.

40

5°.

6°.

7°.

Alumnado matriculado en el curso anterior 2023-2024 y que estén dentro de los limites de
edad para cada aula.

Pertenencia de ambos progenitores a la comunidad universitaria con régimen de dedicacion
a tiempo completo (al menos 30 horas semanales).

Pertenencia a la comunidad universitaria, siendo un progenitor a tiempo completo y el otro
con dedicacién a tiempo parcial.

Pertenencia a la comunidad universitaria a tiempo completo (al menos 30 horas semanales)
de uno de los progenitores, aunque en el momento de presentacidn de la solicitud se
encuentre en excedencia por cuidado de hijos.

Becarios que cumplan los requisitos citados en el apartado 2.1.2.

Profesorado asociado que cumpla los requisitos citados en el apartado 2.1.1.4 para el curso
completo 2024-2025.

Personas trabajadoras externas a la Universitat que desarrollen sus funcionen con caracter
habitual en el campus de Vera, Alcoi o Gandia.

La disponibilidad de plazas estara en funcién de la edad de los alumnos y la capacidad del centro.

Id: UPV-GENFirma-238736 Cod. Verificacié: BCB1DKLJD92C90D0



POLITECNIC/\
DE VALENCIA

Una vez realizada la seleccién con los criterios de preferencia de admision, y en el caso de existir
un numero de nifos/as superior al de la capacidad de las aulas, se realizard un sorteo publico
para la ordenacién de la lista, que tendra en cuenta los criterios de admision.

6. INFORMACION DE LA RELACION PROVISIONAL Y DEFINITIVA DE ADMITIDOS.

Se notificara por sede electronica la aceptacidon o no de la solicitud de matricula y al correo
electronico que haya facilitado en la solicitud.

7. MATRICULA Y PERIODO DE INCORPORACION

7.1. Abono de Matricula

Para hacer efectiva la matricula de los nifios y las nifias (ya sean de nuevo ingreso o alumnos
ya pertenecientes al centro) se les facilitara un recibo en el momento de la aceptacién de la
solicitud para que realicen el pago de 300¢€.

Dicho importe se considerara como pago anticipado de la primera y segunda mensualidad
por el concepto de gastos fijos (septiembre y octubre de 2024.)

De conformidad con el apartado 9.4.4. de las Normas de funcionamiento del Presupuesto
UPV 2023 para el curso 2024/2025 el gasto fijo por nifio asciende a 150€ (servicio de comedor
y Servicio Psicopedagdgico excluidos).

Se aplicarad un descuento del 30% sobre el precio establecido de los gastos fijos (150 €), asi
como en el concepto de matricula a las familias numerosa y monoparentales, (105€
mensuales y 210€ de matricula respectivamente).

El pago de la matricula, en el plazo que se establezca en las citadas relaciones, sera
requisito indispensable tanto para la admision de los nuevos nifos y nifas en el centro
infantil como para la permanencia de los nifios y niflas matriculados durante el curso
pasado 2023-2024.
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7.2. Periodo de Incorporacion de los ninos/as

Los alumnos se incorporaran a partir del dia 3 de septiembre del 2024.

Para la informacion referente a esta convocatoria dirigirse al Vicerrectorado de Dialogo
Social, Prevencion, Conciliacion y Deporte o al Centro Infantil Vera.

Valencia, a la fecha de la firma.

Firmado por SANTIAGO GUILLEM PICO - DNI
21636388N - Cargo: Director delegado de
didlogo social, prevenciédn,

Santiago Guillem Picé

Vicerrector de Dialogo social, Prevencién, Conciliacion y Deporte.
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Anexo |
Sistemas de identificacion y firma

Para cumplimentar su solicitud debe identificarse electronicamente mediante cualquiera de los
sistemas de identificacién y firma aceptados en la Sede electrénica de la Universitat Politécnica
de Valéncia, que figuran detallados en la siguiente direccidén web:

https://sede.upv.es/oficina tactica/?idioma=es ES#/tramita/19/186

A continuacion, se detallan las caracteristicas principales de cada uno de ellos:
Cl@ve-ldentificacion (sistema recomendado):

Es la plataforma comdn del Sector Publico Administrativo Estatal para la identificacion y
autenticacién electronicas mediante el uso de claves concertadas, abierta a su utilizacion por parte
de todas las Administraciones Publicas.

Proporciona distintos sistemas de identificacion electrénica, entre ellos: DNI electrénico,
certificados electronicos de Autoridades de Certificacion reconocidas en Espafia, sistema de clave
permanente promovido por la GISS, sistema de clave temporal PIN24H promovido por la AEAT o
nodo EIDAS (reconocimiento de certificados transfronterizos emitidos por Autoridades de
Certificacion de otros paises en el entorno de la UE).

Debido a su mejor usabilidad, se recomienda como sistema preferente el uso el sistema basado
en el clave permanente promovido por la GISS. Este sistema esta orientado a accesos habituales
a distintos organismos. Para usar este sistema, Unicamente se necesita haber obtenido
previamente la credencial electronica de identificacion mediante alguno de los procedimientos
previstos. Para ello deberas registrarte en el sistema bien de forma presencial, en alguna de las
oficinas de registro adheridas al sistema, o bien por internet, si ya dispones de un certificado
electrénico reconocido vigente. Si eres miembro de la comunidad universitaria, la Universitat
Politécnica de Valéncia dispone de un punto de registro de Cl@ve.

Mas informacion: www.clave.gob.es

Certificados electrénicos:

Certificados electronicos para persona fisica emitidos por distintas Autoridades de Certificacidn
reconocidas en Espafia. Todos ellos requieren de un proceso de acreditaciéon personal previo en
alguno de los puntos de registro asociados a la Autoridad de Certificacion que lo emite (FNMT,
ACCV, Camerfirma, etc...).

Id: UPV-GENFirma-238736 Cod. Verificacié: BCB1DKLJD92C90D0



UNIVERSITAT
POLITECNIC/\
DE VALENCIA

Si es miembro de la comunidad universitaria, la Universitat Politecnica de Valéncia dispone de un
punto de registro asociado a la ACCV (Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica de la
Generalitat Valenciana.

Mas informacion: https://www.accv.es/ciudadanos/

DNI electrénico (DNle):

Tal y como recoge la Declaracién de Practicas de Certificacion del DNI, los certificados electronicos
podran utilizarse: Como medio de Autenticacion de la Identidad, el Certificado de Autenticacion
(Digital Signature) asegura al titular, en la comunicacion electronica, acreditar su identidad frente
a cualquiera.

Como medio de firma electrénica de documentos, mediante la utilizacidn del Certificado de Firma
(non Repudition), el receptor de un mensaje firmado electronicamente puede verificar la
autenticidad de esa firma, pudiendo de esta forma demostrar la identidad del firmante sin que
este pueda repudiarlo.

Como medio de certificacion de Integridad de un documento, permite comprobar que el
documento no ha sido modificado por ningun agente externo a la comunicacién.

Mas informacion: https://www.dnielectronico.es/PortalDNle/

Cuenta de usuario UPVNet: Sistema de identificacién personal basado en clave concertada
(usuario y contrasefia) proporcionado a todos los miembros de la comunidad universitaria.

Mas informacion: https://www.upv.es/entidades/ASIC/catalogo/346935normalc.html
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