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RESUMEN GUIA SOLICITUDESILIDADCDENAIRE

1. SOLICITUD

— ALUMNADOINTRANET > PLATAFORMA AIRE

- Meridies

—— Pasol: SELECCION LLAMADA —» | - Program@ooperacion — EstadoBORRADOR
- MeridiePAS

- Valécia Coopera

- Datos personales

- Seleccién destiso

- Afiadidocumentamexos
- Confirmar solicitud

—>Paso 2ENVIARBOLICITUD— > — EstadoSOLICITUD CONFIRMADA

- Una vez confirmada,

pul s a en

—>Paso 3REGISTRSOLICITUBIRE—|  ggjicitud y se introduce — EstadoSOLICITUD VALIDADA
PIN persohade 3 o0 4

digitos. EI CCD valida

documentacién

— Paso 4PROCESO DE SELECGKIDESTINO ADJUDICAD®OSeleccionad®RENUNC! -Carta deenuncia

>~ ACEPTACION

P

ESTANCIA generada

OTROS ESTADOS TRAS SOLICITUD
SOLICITUD RECHAZADA >No cumples requisitasno se ha entregadddaumentacitiecesaria

SIN DESTINO ADJUDICADG No se le ha adjudicado degtinmla no concedida
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2. ESTANCIA

— Paso 1ESTANCIA GENERAD (Una vez entregada la carta de aceptacion y los datos bancarios se generara la et

- Datos basicos: fecha inicio prevista + ced#ingle

- Documento a entregastificante deincorporacion

- Datos personalesmpletiecon etontacto en destino
- Guardatarjetas de embaraigela ida

—>Paso 2EN PROCESO DE INCORPORAEHN

Ingresol®parte de laayuda
Correspondiente al 80% de la cantidad total g

—>Paso 3FINALIZACION DE LA ESTANE&H | - Encuesta de valoracion
- Fotografias actividkebarrollad8-10)

- Informe final
- Tarjetas de embargseaneadas
- Poster

Ingreso ultima partie la ayuda
Correspondiente al 20% de la cantidad total
ayuda (supeditado al informe favorable de la
colaboradora)
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GUIACOMPLET8OLICITUDBSOVILIDADCDENAIRE
1 SOLICITUD

NOTAsolo podracceder a ldgtaforma AIRE y cumplimentar la solicitud correspondiente el alumnado regularm
matriculado en titulaciones oficiales de la UPV (grado o master oficial). Por otro lado, la baptetaderdstos de la

excluye de manera automaticamahatigiuehapresent@o sutrabajdinal degrado o mastegsta condicion debe
cumplirsebligatoriamerdarante el periodo en el que se sotifeuta da ayuda.

1.1 _ACCESO A LA PLATAFORMA AIRE:

Intranet personal Servicios> Relaciones Internacionales y Cooperadionilidad internacion@bpperacion
(AIRE)

Elaccesoalhmt af orma Aire se realiza a trav®s de | a
| ] AIRE v1.2.20 m Intranet Alumno UPY a8 >
Servicios 3
Correo electronico Centro de Salud Laboral Juana Portaceli Servicios de campus

Cursos de idiomas

nail antiguo

Utilidades

Servicios de biblioteca

Mi Biblioteca Delegacién de Alumnos UPY
Servicios de red Alumni Daforo
Reprografia
Impresidn on-line (DIAZONET)

ALUMNO

Area de Promocid i Normalitzacié Linguistica
Si da pera

Servicio Integrado de Empleo

Consultar citas previas

Centro de Lenguas

Relaciones Internacionales y Cooperacion

In 0. Il hasta
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12 SELECCION PROGRAMA

PestafiauperiotiOMHKapartaddamadgs> se seleccior@ programa que sdesea opta

El primer paso para iniciar el proceso de solicitud es elegir la llamada del prograsascgitgudestidda
i Ho me datatbena. Emestp caso gidoegeran las llamadas disponibles en el momento de cursar dicha solicitt

s PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARROLLO
s MERIDIESOOPERACIGNMERIDIEBAS
1 VALENCIA COOPERA

[ Correo dindmico :: Entrada ||| AIRE v1.2.20 8 -

3 s UNIVERSITAT .“
%) POLITECNICA ¢ ‘

2/ DE VALENCIA o 3
o S ‘
L il "
Bienvenido a AIRE
Documentacién Importante
Coma llegar a la UPY (Campus de Veray Como fegar & ls UP
Guéa del alumno Mentor (Campus de Vera)
How to get to UPV (Vera Campus): Ho
Alojamientos en Valencia: alojamientc
Listado de responsables por centros: i<t
Liamadas
Lilamada Curso/Aiio  E.Gestora F. Inicio F.Fin  Solicitar
2013 | cco 07/08/2013 | 2170812013 s
2013 2013 | cCD 0810712013 2200772013
—9 201372014 | OPH 20/06/2013 05072013
2013 | ccp 10062013 01072013
20132014 | OPY 200212013 06/0372013
20132014 | ETSA 101202012 15012013
20132014 | ETSA 111202012 | 260122012
ficitud:
Exp. Liamada Curso/Aiio E.Gestora F.Solicitud Dest. Adjudicado Estado Editar
6375  Programa de Cooperacion al Desarrolio 2013 (PRUEBAS ALVARO) 2013  cCCo Solctud cancelada &
Prog
Nuevo
£

Terminado
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13 CREAR SOLICITUD

Una vez dentro déldanad&n cuestidse puedevisualizaiodos los destinos disponibles (convocBRIEHBS
PCDo Valéncia Coopgeyda documentacion amexela informacion necesaria para completar laRaiabitachr

elprocedimienseseleccionel botc’)

A partir de este momeaetdeben completar todas las pestafias asociadas a la llamada.

| [ Correo dinémico :: Entrada ] AREv1.2.20 a8l | -

MERIDIES-COOPERACION 2013

Datos bésicos

Datos basicos

Hombre (x):  [MERIDIES CODPERACION 2013

Ent. gestora (X): [ CCD - Centra de Cooperacin al Desarrollo

Programa (X):  MERIDIES - COOPERACION Permitir mas de una solicitud

Curso académico (X): Afio (X): [2013

Descripeion: [MERIDIES-cooperacion es un programa de becas gestionado por el Centro de Cooperacion al Desarrollo (CCD) destinada a alumnado de la UPY para la realizacion de A

practicas en programas y proyectos de cooperacion para el desarrollo en paises del Sur, a través de Universidades, Organizaciones No Gubernamentales de
Desarrallo, Organismos Internacionales, entidades sociales y otros actores del sistema internacional de cooperacion al desarrollo v

Procedimiento de adjudicacién

Procedimiento (X): Lista de Preferencias Max. NGmero preferencias (X): |3 Fecha provisional adjudicacién (X): |01/07/2013
F. reclamacién entre: ¥ Fecha definitiva adjudicacién: )

Texto resolucién:

Beneficiarios

Grado Master

Tipo de actividad

Tesis Grado Tesis Master PFC Practica Otroz|Colaboracién
Duracién

Semestre A: Semestre B: Curso:

Meses: Dias: Horas:
Fechas

Permitir solicitudes entre (x): [07/05/2013 " y[21/08/2013

El

Terminado

Email (X): TH. movil: TIf. fijo:
Domicilio a efectos de notificaciones
Pais (X): [=] Provincia (X): [=] Locatidad (X): = ce:
T. via: [¥] Direccion (x):
Numero: Escalera: Nam. piso: LetraPuerta:
Datos Origer
Centro (X): =]
Titulacién (X): [~] _
Especialidad:
Movilidad A
iHa alguna i 2: (N0 [+]

Programa mentor

zHa sido mentor?: |Si ||

 concor | uarior ] Soucnc |

1.3.2 Seleccionalestinos

MERIDIESVIERIDIEBAS Y VALNCIA COOPER#drarindicarsbastaun maximo dees destingsor
sdicitudenorden de pferenciéEl listado con los diferentes destinos y la informacion asociada seréa accesible des
boton el Ade m8§s, el icono del fAl §pi zo plapas aport a
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NOTASsolo se mostraran aquellos destinos disponibles para la titulacion en la queakienadenagpersona
solicitantden cualgier caso, se debe tener en cuenta que el perfil técnico personal se ajustparidaplazas

Selecciddestinos Afadir selecciéBiguiente

o dindmico :: Entrada | ] AIRE v1.2.20 a8l -

2, UNIVERSITAT

POLITECNICA

B’ DE VALENCIA g

Parfil Homa Solicitudas Estancias Diractorios ¥ Auizos 2
P
Solicitud - MERIDIES - COOPERACION
Expediente: 3000 Solicitante: Nombre Alumno HIFHIE/Pasaporte: XCCCaCaoa Estado solicitud: Borrador |
Datos bésicos > Destino Lista preferencias > s Anctaciones > Confirmar solicitud
et sosumertos adi <3

Codigo Pais _ dioma _ mgm 72@;;27 Hulacio dall ivi _ Duracién  _ Plazas
[ il v [ =l | JIL v [ | [
1 >< 8412 GUATEMALA $cca 2162 - MASTER Tesis Grado, 3 Meses 1 &
BLANCAD1 UNIVERSITARIO Tesis Méaster,
PFC, Préctica,
CONSERVACION Otro
DEL PATRIMONIO
ARQUITECTONICO
138 - Grado

Registros recuperados: 1

Afiadic seleccisn (_ 2

Destinos (Maximo 3 Dest
Ccédigo Pais Idioma Institucién Centro Duracién  Ficha Borrar
[0 1| 8412 | GuATEMALA sGCA 2162 - MASTER UNIVERSITARIO EN [Oto v [3Meses v| & x i
BLANCAGT CONSERVACION DEL PATRIMONIO
ARQUITECTONICO 138 - Grado. =
~
Terminado o

PROGRAMA COOPERACHDM caso del Programa Cooperadiémpesona solicitantgua propone la

institucion y el pais de desBam ello, puede utilizarse el bugscadors t i t u c i sitnadodee la chismsat i n «
pestafa des mdyprebsteiquedasase de datos de AIRE no recoja la informacién de todas las contre
potencialegn estecaso s e sel ecci onar § introduciien a buscadordais l6tthe 8.,7e & 6 0 n
seleccionr®s conprapdonvt ar§ | a informaci-n necesaria sob
de trabajodo de cada solicitud.

J B are s O T T LAY TT—_,—

€« C' | [3 desapli.cc.upv.es:8082/aire-app/views/gestionSolicitudes/editorSolicitudes.xhtm

2 UNIVERSITAT
§F) POLITECNICA . <
DE VALENCIA 1 |

Perfil Home

Solicitud - PROGRAMA DE COOPERACION AL DESARROLLO

[ Expediente: Solicitante: NIF/NIE/Pasaporte: Estado solicitud: Borrador ]
Datos bésicos > Destino abierto > ldiomas > Anotaciones > Confirmar soficitud

Institucion Destino

Institucion (X): 4 DESCONOCIDO - - Desconocido —
pS =

Convenio:

Area Estudio:

KERERRCI

Coordinadores Destino

Nombre: =]

Nombre Institucion Rol Email Teléfono Editar Borrar
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1.3.3. Confirmar solicitud

Antes de enviar y confitensolicitud skeben adjuntana serie de documentos obligatdrangs de ldgpaforma

MERIDIESVERIDIEBASY VALENCIA COOPERA:

- Curriculum Vitae: los méritos que no se acrediten no seran tenidos en cuenta, por lo que se recomiend
todo aquello que seangionado en el CV, especialmente certificados de formacién en cooperacion c
voluntariado. Todos los certificados escaneados se deben subir a la plataforma en un Unico archivo .ZIF

- Documento escaneado (por ambas caras)deh BNhlumnadacionab NIE para almado extranjero

- Carta de motivacion

- Soloen el caso de Meridi®\Sdebe adjuntarse un esdetallando las funciones que desempefia en su
puesto de trabajalidado por su responsgabie Informe favorable del serviciopartpreece.

- En Valénci@oopera, sera necesario incluir ademas la copia del titulo o de la solicitud del mismo si la p
solicitante ha completado sus estudios UPV.

PROGRAMA DE COOPERACION:

- Plan de trabajo (segun formato de la convocatoria).

- Carta firmada por un profesor o profesora avalando la propuesta y comprometiéeldinabagd eoritar
marco de alguna de las modalidades contempladas en la convocatoria (Proyectos yGfaaloajos Fin de
Practicas y Tesinas de master).

- Curriculm Vitae: los méritos que no se acrediten no seran tenidos en cuenta, por lo que se recomienda
todo aquello que sea mencionado en el CV, especialmente certificados de formacién en cooperaci
voluntariado y aquellos que se considereresefmantespaldar el perfil técnico relacionado con la plaza
solicitada. Todos los certificados escaneados se deben subir a la plataforma en un Unico archivo .ZIP

- Documento escaneado (por ambas caras) del DNI para el alumnado nacionahoadi-epdirangdro.

- Carta de motivacion.

- Carta de invitacion de la entidad colaboradora.

Centre de Cooperacibegenvolupament. Vicerectorat de Responsabilitat Social i Cooperacio.
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| 4 correa dindmico :: Entrada || [ AREv12.20 al = &=

P -~
UNIVERSITAT =
POLITECNICA \ 9

Perfil Horme Solicitudes ¥ Estancias Directorios ¥ Avisos 3] (0 €3 E) (@] Cerrar sesién

Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - MERIDIES - COOPERACION

Expediente: 00 Solicitante: Nombre Alumno HIFHIE/Pasaporte: 10000000000 Estado solicitud: Borrador |

De:

%

tino Lista prefer

e R t Anterior Elimina

Aceptacion y Verificacién de Condiciones de Entrega de la Solicitud

Si ya ha terminado de completar todos
posterior validacion

s puntos de icitud y ha verificado que es consciente de la documentacion requerida necesaria para la solictud, pulse Enviar Solicitud para su

Una vez enviada la solictud podré imprimirla, para su posterior presentacién original firmada en el Centro de Cooperacién al Desarrolio

En el caso de que le queden purtos de la solicitud por completar pulse Guardar Borrador para su posterior envio

Si por el contrario Io que quiere es descartar por completo la solicitud pulse Eliminar Solicitud 1
Documentacién Requerida l
s et Borrar

Original(*)  Documento Descripcion Doc. Adjuntado Descargar adjun.
Carta de Una per cada destinacié sollictada. Signada i escanejada SEVENI— = x
motivacié -
Certificats Certificats dels mérits allegats. poseu tots els certificats en un sol arxiu PDF. Certifiados.pdf
Curriculum Curriculum. Tot lespecificat en el CV gue no es demostre amb certificats no es valorara curricolum.pef = x
DNINE DNINIE DNLpdf = X
Expedient Adjurtar lexpedient académic en format PDF, accessible des de la Intranet EXPEDIENTE. pdf = x
académic
Soblicitud Soklicitud signada. Aquest document s'ha diadjurtar quan s'envie la soklicitud, que s'okté en x

polsar el bhotd “Imprimiu soklicitue"
(*) Deberd ertregarse el original de estos documentos para que tengan validez

Z sz consciente de que para que la solicitud tenga validez, ésta deberd ir acompaiiada de la documentacién requerida, y debera ser presentada en el plazo y forma
establecido en las instrucciones de la llamada.

1.34Selec i onamos: oConfirmar solicitudo

Una vezuese haradjuntado los documentos requgrsgolamarcado la casilla de conforpgdaarocedera a
confirmdapeticiopulsando gkconfirmar solicitualElprocesguedaaen estaddedSolicitud CONFIRMADA

; ; A -w

P i @

DE VALENCIA A ﬁ\\l ﬁ

Perfil Home Solicitudes Estancias Directorios Avisos val (en] €Y E) () Cerrar sesion

Perfil: Solicitante saliente

Solicitud - VALENCIA COOPERA 2019

[ Expediente: 128409 Solicitante: LOPEZ CARITA, MICAELA TERESA NIF/NIE/Pasaporte: X5301423 Estado solicitud: Borrador ]

<=

b

Destino Lista prefe

iones > Confirmar solicitud

[ over [ verinsincoiones | versocumentos g Eror soicius

Confirmar soficitud

Aceptacion y Verificacion de Condiciones de Entrega de la Solicitud

Si ya ha terminado de completar todos los puntos de la solicitud y ha verificado que es consciente de la documentacion requerida necesaria para la solicitud. pulse Confirmar Solicitud para
su posterior validacion.

Si quiere descartar por complete la solicitud pulse Eliminar Solicitud

Documentacion Requerida

Oblig. STEZA ey = Borrar
Registro Original(*) Documento Descripcion Doc. Adjuntado Descargar Adjun.
v Carts de Caris escaneada. Una Unica caria respondiendo a la pregunta "¢ Por qué quieres | FM_formulas-para-is- =] [ acunta: IR
motivacion participar en el Programa Valéncia Coopera?” igualdad-6.pdf
Certificados Certificados de los méritos alegados. Unir todos los certificados a un Unico archivo | dempeus mayo 2 jpg "
8 x
v Curriculum Vitae | Curriculum Vitae. Todo o que s¢ especifique en el CV pero no demuestre con dempeus prog x .
certificados no se tendran en cuenta mayo.pa B e X
¥ DNINIE DNINIE FHDO148.JPG b 4
Titulo de grado o Solo en el caso de que ya hayas completado los estudios UPV. Es vélido el ods n°12.pdf E m b 4
master UPV certificado de solicitud previo o

(*) Debera entregarse el original de estos documentos para que tengan validez

Soy consciente de que para que la solicitud tenga validez, ésta deberé ir acompaiiada de la documentacién requerida, y debera ser presentada en el plazo y forma establecido
en las instrucciones de la llamada.

| voiver | Ver instrucciones | Ver documentos adjun. Eliminar soficitud | Confirmar soficitud

ESTADO SOLICITUD PASARSBDRRADQORAO S OL | CONFIRRADBA
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1.4 REGISTROE LA SOLICITUD

Por ultimo, y siempre a través de la propia plataforma, debe registrarse la instancia para que conste a los efectos
Tras pul BrmarKeyibtrartsdicitudln @i s poni bl e OtEasnbaliciEd AREBEXiged apa
fprevisualizéa solicituglysolicitard el PIN personal UPV de 3 o 4HEligitosdia identificacion, la solicitud queda
registrada de manera oficial en el CCD. Poo &siteecesario entregar ninglin documento en ghpebceso es

totalmente online.

Se recomiend® resperar al cierre de la convocE8ri® horagjara tramitar la solicitud, evitasigmsibles

incidenciagaformaticas

ESTADO SOLI CI TUD PASAR¢ DE o0SOLI CITUD

Una vegue el personal del Centro haya comprobado toda la iefotanatadorms el documento de solicgud
estadalel procestambiarafBolicituda | i dAgukllagsolicitudes que no cumplan los requisitos de la convocatori

0 que no cuenten con todos los documentos neaadaiacgal estado Sol i ci tud rechazadabéd
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