Manual de la aplicacion Bullent en la intranet

Objetivos
El objetivo de esta aplicacion es la introduccién de los elementos curriculares por parte

del PAS, que una vez validados por el Servicio de Recursos Humanos, permitird la gestién de
las solicitudes de participacion en convocatorias abiertas por la U.P.V. a Concurso de Méritos.

Funcionamiento

Los pasos a seguir por cualquier usuario son:

1. Entrar en la Web personalizada de la UPV, identificandose correctamente. Apareceran
entre las opciones de nuestro mend, las correspondientes a Gestion.

2. La siguiente imagen corresponde a la vista clasica de la intranet de la UPV.
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La siguiente imagen corresponde con la nueva versién de la intranet de la UPV.
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3. Seleccionaremos la opcion “Curriculum PAS y Concursos de Méritos (Bullent)”: Nos
apareceran las opciones del menu de Bullent:

Curriculum PAS

Mend Curriculum PAS

Nombre José Garcia Garcia

Opciones

4. Si seleccionamos cualquiera de las 5 primeras opciones, la aplicaciéon nos devolvera la
informacion que conste en la base de datos y en el expediente personal del Servicio de
Recursos Humanos, a excepcién del item “Cursos de formacion” que debera
cumplimentarse por el interesado.

Si detectamos algun error bien por omisién o por inexactitud en la informacién de
nuestro curriculum que se recupera automaticamente de la base de datos del Servicio
de Recursos Humanos, deberemos ponernos en contacto con la Unidad de Gestién del
PAS del Servicio de Recursos Humanos para exponerles la situacion.

4.1. Siseleccionamos “Titulaciones académicas”, la aplicacion nos muestra:

Titulaciones Académicas
Titulaciones Académicas

Titulacion Centro Fecha Expedicion

enciado en Derecho



4.2. Seleccionando “Experiencia profesional’ nos aparecera un listado no modificable de
datos suministrados por la base de datos de RRHH:

Listado de Experiencia Prof

Experiencia Profesional

Categoria Professional
Auxiliar Adminiztrativo
Auxiliar Adminiztrative
Auxiliar Adminiztrative
Auxiliar Administrative
E. Auxiliar Administrativa UPY
Auxiliar Adminiztrative
E.Auxiliar Administrativa UPY
E Auxiliar Administrativa UPY
E. Auxiliar Administrativa UPY
E.Auxiliar Administrativa UPWY

Menud Curriculum PAS

:: Experiencia Profesional

esional

Organismo Destino Fecha ini. Fecha fi
upy Aux. Adm. en &l Servicio de Perzonal. Nivel 10. 16/01/1950 1540711990
upy Aux. Adm. Servicio Perzenal. Nivel 10. 171071950
upv Aux. Adm. E.ULT.L Nivel 12,

UpY Aux. Adm. E.ULT.L Nivel 12,

Upy Servicio Gestion Personal. Nivel 12.

upw Aux. Adm. Servicio Gestion Perzonal. Nivel 12,

upy Aux. Adm. Servicio Gestion Perzonal. Nivel 12, 30/06/1997
upw Servicio de Recurzos Humanos/zzzSRHU en NNOK 304092001
upv Servicio de Recursos Humanos/Mominas y 5.5 MM 082004 304112001
upy Servicio de Recursos Humanos/Nominas y 5.5, 011202001 31272001

PAG13 > >

Pulsando sobre cualquier linea del listado anterior, nos aparecera una pantalla de
detalle de la experiencia profesional seleccionada.

Detalle exp. profesional

Detalle exp. profesional

Categoria

Grupo categoria
Catalogacion
Sistema de provision
Régimen Juridico
Fecha Inicio

Fecha Fin

Tipo Entidad
Entidad/Empresa
Organismo

Puesto de trabajo

i1 Detalle Experiencia Profesional

Analista Programador

AZ

A2 20E030
Pruebas select./Belza trabajo (temporal)

Labaoral eventual

07/01/2008
08/07/2008
Universitatz Plbligues

A Sistemas d Informacion y Comunicacione/A. Sistemas d Informacion y Comunicacione
upv

PTR201 - Analista Programador Aplicaciones



4.3. Si seleccionamos la opcion “Cursos de formacion”, aparecen cursos, si estos han
sido introducidos precisamente por la persona interesada en la aplicacion Bullent.
Desde esta entrada deberemos realizar la introduccion del mérito referente a los
Cursos.

La opcidn de cursos de formacion es el Unico apartado que debe ser introducido por la
persona interesada.

11 Cursos de Formacion

Cursos de Formacion

Cursos de Formacion

Descripcion

PAG1/2 > =»

Seleccionando un curso de formacién aparece el detalle de este, como aparece en la

siguiente imagen, pudiendo desde aqui modificar o eliminar el curso siempre que no haya
sido validado desde RRHH.

Gestion de Cursos

Formulario de modificaciones y bajas de CURS0S

Denominacion [x) Analiziz orientado a objetos con UML
Centro (x UPYv

Fecha [x] 10/11/2006

Horas [x] 20

=3 o



4.4, El item “Conocimientos valenciano”, muestra un listado de los titulos de valenciano
que posee el usuario, que han sido suministrados por la base de datos de RRHH.

Mend Curriculum PAS :: Conocimientos de Valenciano

Listado de Valenciano

Conocimientos de Valenciano
Nivel Fecha Expedicidn

08/02/1993

4.5. Escogiendo “ldiomas comunitarios” aparece un listado de los cursos superados de
idiomas comunitarios que han sido suministrados por la base de datos de RRHH.

Mend Curriculum PAS :: Idiomas Comunitarios

Idiomas Comunitarios

Idiomas CEE

Idioma Curso Centro Fecha Expedicion

lo =& ha encontrado informacion

Imprimir curriculum.

Esta opcion nos permite obtener en diferentes formatos: pdf, html y en espafol o

valenciano, el curriculum introducido, tanto de los elementos validados como de los nos
validados.

Meni Curriculum PAS  :: Impressidn de Curriculums
Impression de Curriculums
Formulario de Impresion de Curriculum
Formato & poF C RTF C HTML
Idioma & valenciano  Castellano
[ imprinic |



Por ejemplo con esta opcién obtenemos:

Data Naixement 13/04/54

Domieili Cl pEZ N1

Poblacié VALENCIA Prov. VALENCIA

I UNIVERSITAT CURRICULUM VITAE
3 ..-" POLITECNICA
A.-Dades Personals
Cognoms GARCI4 GARCI4 Nom JoSE
Num. Reg. Personal 7869046705 3199 Grup A Nivell 23

Dni 50199786
C.Postal 46022
Mum. Tel. 933294193

D.- Dades de la Destinacio Actual

Destinacié Ceniro de Proceso de Datos

Antiguitat Totals en dies: ©.668

6. Solicitud de convocatorias y plazas.

Unitat Centro de Proceso de Datos

Categoria E.Analistas Anys: 24 Mesos:3 Dies:; 19

E.- Llocs de traball Desempenyats
Denominacié Grup Nivell Empresa Entitat Data Inici  Data Final
Frogramador B 18 CPD-UPV 011179 30/09/83
Frogramador diplomat universitari B 18 CPD-UPV 01/10/83 3112/88
I nalista de Sistemes/Aplicacions B 22 CPD-UPV 01/01/89 30/06/97

La aplicacion nos informa de las convocatorias a las que nos hemos presentado:

_Mend Curriculum PAS

Convocatorias Solicitadas

Convocatorias Solicitadas

Cadigo Convocatoria

lo & ha encontrado informacian

Si pulsamos sobre MMEM8, podremos seleccionar la convocatoria

presentarnos:
Mend Curriculum PAS

Gestién de Convocatorias

Formulario de altas de Convocatorias

Convocatoria

2008/P/FCICM/T - Convocatoria para hacer pruebas

i1 Convocatorias Solicitadas

Activa Validada

[uevo | voter

a la que queremos

Convecatorias Solicitadas 1 Convocatoria




Si pinchamos sobre una convocatoria de la lista, accederemos al detalle de esta, desde donde
podremos entrar en el listado de las plazas a solicitar.

Convocatoria 2008, FC/CM/T
Gestion de Convocatorias
Formulario de modificacionse y bajas de Convocatorias
2008/R/FCICM/T Convocatoria para hacer pruebas
Convocatoria
/OCATORLS PARA HACER FRUEBAS POR LOS CAMBIOS DE BULLENT
[ cimiar | Pozas

Y si presionamos en el botén “Plazas”, accederemos a las plazas asociadas a la convocatoria.

Esta pantalla nos permite elegir cualquiera de las plazas de la convocatoria, ponerle nuestro
nimero de preferencia y pulsando el botén [Bll, afiadirla a la lista de plazas solicitadas.

Este proceso de seleccion de plazas podremos repetirlo mientras queden plazas en la lista, ya
que sélo nos salen las que todavia no hemos elegido.

Mend Curriculum PAS  ::  Convocatorias Solicitadas «:  Convocatoria 2008/P/FC/CM/7. :: Plazas
Listado de Plazas
Convocatoria
Cddigo 2008/PIFCICIT
Descripcion Convocatoria para hacer pruebas

Plazas Solicitadas

Orden Codigo Destino

PF100

Plaza (x) PF103-Adminiztrative*ETS! Industriales LI
Ham. Orden [

Jornada Mafana y 2 Tardes

Formacion

Titulacion

Catalogacion C1C2 17 E019

Subunidad

e Si la solicitud estd4 validada, nos presentara las plazas solicitadas, no pudiendo
modificarlas.

e Sino esta validada nos permitira:
o Solicitar nuevas plazas (bot6n “alta”)

o Modificar el orden de preferencia de las plazas solicitadas (seleccionando la
plaza, y pulsando modificar)

o Eliminar plazas solicitadas previamente (seleccionando la plaza y pulsando
i)

o Sino hay plazas solicitadas, permitira eliminar la propia “convocatoria”.



Gestion de Plazas

Formulario de modificaciones y bajas de Plazas

Convocatoria

Descripcion

Plaza Solicitada

Plaza [x)
Descripcion [
Catalogacion
Jornada

Destino

Subunidad
Titulacion
Formacion especifica

Num. orden [x]

z

[emoar | ooicar | voer

El orden de preferencia no podra repetirse, y en el caso de que el orden no sean nuameros
consecutivos (plaza A 12, plaza B 4°,plaza C 6°), al validar la solicitud se numeraran las plazas
de manera consecutiva, respetando el orden elegido por la persona interesada (plaza A 12,
plaza B 2%plaza C 39).

7. Validacion de solicitudes de convocatorias.

Finalizada la seleccion de la convocatoria y de las plazas, hemos de validarla como requisito
previo a su impresién para poder llevarla junto al curriculum vitae a los Registros de la UPV.
Esta opcion de menu nos mostrara una lista de convocatorias solicitadas, con indicacion de si
estan validadas o no.

Validacidn e Impresion de Convocatorias

Validacidn e Impresion de Convocatorias

Codigo Convocatoria Validacion

Convocatoria para hacer pruebas No

a, €1 no valda n

inuacion




Seleccionando la convocatoria aparecera el siguiente detalle que nos muestra la relacién
de plazas solicitadas ordenadas consecutivamente por la preferencia establecida:

11 Gestion de Convocatdries
Formulario de Validaciones y Impresiones de Convocatorias
Convocatoria
Codigo
Descripcion
POF T
Plazas Solicitadas
Descripcion Orden Codigo Destino
o 1
o P
= 3
i 10
Walidar

B A

Se invita a revisar nuevamente las condiciones de la solicitud y del orden de las plazas,
ya que una vez validada, no se podra cambiar el orden ni afadir ni eliminar ninguna
plaza.

Al validar la solicitud, nos mostrara un pdf con la instancia de la solicitud y otro pdf con
el curriculum laboral para presentarlo todo junto en Registro.



8. Impresion de la solicitud de la convocatoria. Una vez, validada la solicitud podemos
volver a imprimir nuevamente la solicitud y el curriculum vitae tantas veces como
deseemos, desde la opcién de “Validacion e impresion de convocatorias”, seleccionando la
convocatoria correspondiente y procediendo de la siguiente forma:

Formulario de Validaciones y Impresiones de Convocatorias

Convocatoria

Codigo 2008

Descripcidn

il
1]
I
m
n

Plazas Solicitadas

Descripcion Orden Codigo Destino

Idioma de la impresidn & valenciano ¢ Castellano

Podemos escoger entre imprimir en espafol o en valenciano, pero sélo se imprime en formato
PDF para evitar modificaciones posteriores, nos aparecera la solicitud con las plazas y el
curriculum al seleccionar imprimir. El listado de la solicitud de la convocatoria sera similar a

este:

UNIVERSITAT Sollicitud de participacio en el concurs de merits per a |a provisio de
1" POLITECNICA llocs de treball ¢2 la Universitat Politdcnica de Valéncia

- DEVALENCIA

Convocatérla 2005/PIFC/CM;Y Data: 10/06/08

Descriperd  Convocatoria para hacer pruebas

A.-Dades Personals

Cognoms G4RCI4 GARCIA NOM JOIE

NUm. Reg. Personal 7869046705 3199 Grup A Nivell 22

Data Naixement 13/04/54 Dni 90159786

Domicili Cl PES NI C.Postal 46022
Poblacié VALENCIA Brov. VALENCIA MUm. Tel. 933204193

B.- Relaclé Juridica
Funcionari de Carrera

Sector Adminisiracion Genera

C.- Situacio administrativa Activo en comision de servicios

D.- Llocs de traball sol-licitats

Ordre Placa Descripcid Unitat desti
1 PF19 Jefe de Grupo Unidad de Cultura

2 PF100 Administrativo ETS Arquitectura
3 PF1000 Administrativo Facultad de Informatica

- . -

———




Finalmente, debemos de firmar tanto la solicitud como el curriculum vitae, una de las copias de
la solicitud y otra copia del curriculum vitae debera entregarse junto con la documentacion
acreditativa de aquellos méritos que no consten en su expediente personal del Servicio de
Recursos Humanos, ante el Registro General de la Universidad Politécnica de Valencia, sito en
el edificio de Rectorado, Registros Auxiliares de la EPS de Gandia y EPS de Alcoy, o en
cualquiera de las formas establecidas en el articulo 38-4 de la Ley 30/1992 de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdun,
redactado conforme ala Ley 4 /1999, de 13 de enero.

Una vez validado, en caso de observar algun error en su solicitud o curriculum vitae, y dado
gue ya no pueden ser modificados por usted, debera ponerse en contacto con el Servicio de
Recursos Humanos.



