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NUEVA GESTION PARA LA SOLICITUD DEL TITULO ACADEMICO

Con la introduccion de la calificacion de tu TFG/TEM recibiras un correo institucional en
el que se te indica que ya puedes solicitar tu titulo.

Dicho mensaje contiene un enlace que te redirigira, si no estas dentro de la Intranet, a
la siguiente pantalla:

a2 UNIVERSITAT
) PoLTECNICA
s’ DE VALENCIA

o Acceso identificado

Acceso identificado =

como Alumno como Personal como externo

DNI* [ | DNI* D*
PIN* Clave UPVnet* Clave*

Una vez dentro de tu Intranet deberas acceder a la opcion:
Secretaria Virtual\Solicitud\Solicitud de Titulo

Adicionalmente recibirds un segundo mail con objeto de que cumplimentes la encuesta
de egresados. Si no la cumplimentas en el momento de la solicitud, podras hacerlo mas
tarde.

Solo los estudiantes de Grado y Master deberan cumplimentar adicionalmente la
valoracion de las competencias transversales adquiridas durante la titulacion con el
formulario que encontrareis en la Intranet/Secretaria/Encuestas.

Para poder solicitar el titulo, desde la Secretaria del Centro se tiene que haber
‘PREVALIDADOQO?” tu solicitud. Si tienes algun problema, deberas ponerte en contacto
con la Secretaria de tu Centro.

Al pinchar en “SOLICITUD DE TITULOS” te aparecera un mensaje informativo el cual,
después de leerlo, podras pasarlo pinchando en el botén “CONTINUAR”

A continuacion se te muestra una pantalla con la informacion sobre la CERTIFICACION
PROVISIONAL DEL TITULO y el SUPLEMENTO EUROPEO AL TITULO.

Debes leerlo atentamente.
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A continuacién, podras iniciar tu SOLICITUD DE TITULO.
Una vez inicies la SOLICITUD, has de navegar por 7 pestafas:
1.- TITULACION

Si estas en disposicion de solicitar mas de un titulo, deberas elegir en cual de ellos va a
iniciar el tramite.
Lo normal es que tengas un Unico titulo y que ya te salga por defecto.

Si te encuentras en algunas de las siguientes circunstancias no podras solicitar el titulo:
- No haber acreditado el nivel B2 de un idioma extranjero.
- Tener préstamos pendientes de devolucién a la Biblioteca.
- Tener recibos pendientes de pago en la UPV.
- Ser solicitante de Beca y estar pendiente de Resolucion.
- No haber completado el Plan de Estudios o tener créditos pendientes de
reconocimiento por practicas externas o RRII.
- Que el Centro no haya “prevalidado” tu solicitud.

Si no tienes ninguno de estos problemas, podras avanzar a la siguiente pestafia:

2.- DATOS PERSONALES

Compruébalos cuidadosamente. Son los que se utilizardn para la expedicion de tu
titulo. Una vez formalizada la solicitud, cualquier cambio supondrd una nueva
expedicion del titulo, con el consiguiente coste econémico a cargo del interesado.

Si deseas modificar algin dato debes hacerlo en la misma pestafia pinchando sobre el
boton “SOLICITAR MODIFICACION”. Dicha solicitud se recibira en la Secretaria de tu

Centro.

Toda solicitud de datos debera acompafarse de la correspondiente documentacion
justificativa.

Realizados los cambios por parte de la administracion correspondiente recibirds un
aviso en la cuenta de correo externo que nos has indicado para que puedas continuar y
pasar a la siguiente pestafia.

La siguiente pantalla que encontraras es:

3.- DATOS DE CONTACTO

Se recuperaran los datos de tu expediente académico. No obstante, puedes
modificarlos.

Es muy importante el mail externo a la UPV. En dicha direccion se te avisara de que tu
titulo ya esta disponible para ser retirado.
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A continuacion, navegaras a la siguiente pantalla:
4.- DATOS ACADEMICOS

Esta pantalla contiene informacion relativa al titulo obtenido. Comprueba que es acorde
con tus expectativas.
Pinchando en el boto siguiente pasaras a:

5.- OPCIONES

Deberas indicar:
- Idioma del texto del titulo si eres Licenciado. En Grado/Master es
obligatorio bilingle castellano/valenciano.
- Si/No deseas inscribirte en la red de Titulados UPV.
- Idioma de expedicién del SET
- Ademas, deberas dar tu consentimiento o no a que la UPV utilice tus
datos personales de acuerdo con las finalidades que se detallan.

Pasaras a la siguiente pantalla:
6.- DATOS DE PAGO
Podrés elegir pagar mediante recibo en efectivo o pago mediante tarjeta bancaria.

Si eliges TPV al pinchar en “Solicitar Titulo” te aparece un mensaje que deberas leer
con atencion.

Si estas seguro de continuar, pincharas en “Aceptar”.

Se te solicitardn los datos necesarios para el pago, y continuaras a la siguiente
pantalla.

Si eliges pago en efectivo, deberas imprimir el recibo y abonarlo en la Entidad
Bancaria. Se te informa que la solicitud sera procesada una vez haya sido abonado el
recibo en el banco y haya conformacién de dicho pago. Cuando este extremo esté
comprobado recibirds un mail en tu correo externo para poder continuar.

Para finalizar, navegaras a la pestaia:
7.- JUSTIFICANTE

Si has pagado por TPV y todo es correcto te aparecera:
- Su solicitud ha sido procesada correctamente.
- Se harecibido el pago TFV en fecha XXXX
- Ya tiene disponible el justificante de la solicitud del titulo (podras
imprimirla)
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En unos dias recibiras en tu cuenta de correo externo informacion sobre como
descargarte la CERTIFICACION SUPLETORIA del titulo la cual contiene el nimero de
registro nacional de titulos y la firma digital de la UPV, y tiene todos los efectos de un
documento original. Podras imprimirla tantas veces como desees hasta el momento en
el que se te expida el Titulo definitivo, momento en la que dejara de estar activada.

Si tu forma de pago ha sido en efectivo, la pantalla sera similar una vez comprobado
los datos del pago.

En caso de que no hayas cumplimentado la encuesta, se te volvera a solicitar que lo
hagas. Muchas gracias por tu colaboracion.

Podras encontrar informacion mas detallada de cémo solicitar el Titulo oficial a través
del siguiente Polimedia, accediendo al siguiente enlace:

http://www.upv.es/entidades/SA/titulos/392603normalc.html

Muchas gracias por tu colaboracion.
Valencia, Mayo 2016
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