
COMO HACER LA SOLICITUD EN AIRE??



PANTALLA DE INICIO DE AIRE (“home”)

LLAMADAS: convocatorias de la UPV 

Tus Solicitudes de intercambio

Tus ESTANCIAS de intercambio

Recuadro verde: plazo de solicitud abierto
Desde aquí haces una nueva solicitud



Revisar datos personales, añadir Facultad y titulación, pulsar en “guardar”
El correo electrónico que sea un CORREO QUE REVISES con regularidad. 
Será nuestra vía de comunicación con el solicitante.



PESTAÑA DE SELECCIÓN DE DESTINOS: pulsando sobre el lápiz – ficha, se abre ventana 
emergente con datos del destino. Consultar link, observaciones, requisitos idiomas, docs
adjuntos, etc..



PESTAÑA DE SELECCIÓN DE DESTINOS: ojo! Comprobar competencias 
lingüísticas y requisitos!



PESTAÑA DE SELECCIÓN DE DESTINOS: seleccionamos y pulsamos en 
“AÑADIR SELECCIÖN”

Listado de destinos seleccionados



SI VAS A PRESENTAR UN CERTIFICADO DE IDIOMAS, AÑÁDELO AL LISTADO Y SUBE EL DOCUMENTO ESCANEADO. 
PARA APUNTARTE A LAS PRUEBAS DE NIVEL DE IDIOMA, PULSA EN “SOLICITAR PRUEBA”
SI HAS SUPERADO INGLÉS B2 O otras asignaturas de idiomas, SELECCIONA LA ASIGNATURA DEL DESPLEGABLE. 
OJO también hay que subir los idiomas, en un único archivo, al finalizar la solicitud



La última pestaña, CONFIRMAR SOLICITUD.. Pero Aún no has terminado!!



IMPORTANTE adjuntar los documentos indicados: Acreditación de idiomas (en caso de tenerla), 
carta de motivación y  expediente.



Para el modelo de Carta de Motivación ir a “ver instrucciones” y descargar el documento.
Se rellena para los 3 primeros destinos elegidos



Se debe indicar que se es consciente de la documentación requerida durante la tramitación de la 
solicitud de movilidad.
A continuación, ir a CONFIRMAR SOLICITUD



Cuando la solicitud está confirmada, ir a FIRMAR Y REGISTRAR SOLICITUD. Aparecerá una 
pequeña ventana en donde se debe añadir el PIN UPV de cuatro dígitos. Al añadir el PIN, estás 
FIRMANDO ELECTRÓNICAMENTE la solicitud



TIENES QUE PREVISUALIZAR SOLICITUD para comprobar que todo está correcto SI o SI 
(no permite firmar si no has previsualizado la solicitud.



Así queda la solicitud registrada 



Pantalla de inicio de AIRE



SI TE HAS EQUIVOCADO UNA VEZ CONFIRMADA LA SOLICITUD, DEBERÁS HACER UNA NUEVA.

SI HAY MÁS DE UNA SOLICITUD REGISTRADA, SÓLO TENDREMOS EN CUENTA LA ÚLTIMA.

NO ADMITIREMOS CAMBIOS NI SOLICITUDES FUERA DE PLAZO


