
¿CÓMO REDACTAR 

UN NUEVO CONVENIO 

DE PRÁCTICAS? 
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Insertar la titulación del estudiante. 
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Indicar si las prácticas con 

curriculares o extracurriculares. 
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1 crédito son 25 horas de 

prácticas. 
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Los convenios se envían como 

máximo 10 días antes de la fecha de 

inicio (se recomiendan 15 días). 
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De los tres campos, con rellenar dos es 

suficiente, el tercero se calcula 

automáticamente. 
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La bolsa mínima establecida es de 

4.60 € brutos la hora. 
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Dejar en blanco. 
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Para rellenar más datos. 

Se abre una nueva pestaña. 
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Se utiliza para poder recuperar el convenio. 
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Resumen de lo añadido en la pestaña anterior. 

Escuela Politécnica Superior Alcoy - Universidad Politécnica de Valencia. 03801 Alcoy Tfno. 966 52 84 07 practicas@epsa.upv.es  



Cofinanciador y cofinanciación en blanco. 
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Revisar los datos que vienen 

marcados por defecto. 
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El estudiante elige a quién quiere, sino se asigna al 

director académico de su titulación (DAT). 
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Ser explícito, apartado importante en el convenio. 

 

IMPORTANTE: las actividades deben estar 

relacionadas con la titulación del estudiante. 
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Número de 4 dígitos inventado para (junto con el 

número de convenio) poder recuperar este formulario 

en cualquier momento. 
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Si ya se han rellenado todos los datos y se quiere 

generar el PDF para firmar (siempre firmas electrónicas). 
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Si faltan datos por rellenar y quieres continuar en 

otro momento. Después podrás recuperar convenio. 
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Convenio que se genera. 
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• Responsable de la empresa 
• Tutor empresa 
• Tutor UPV 
• Estudiante 

Se debe firmar con 

FIRMAS ELECTRÓNICAS 
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Para comprobar si las firmas electrónicas son correctas 
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Inserta tu convenio firmado. 
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Valídalo. 



Escuela Politécnica Superior Alcoy - Universidad Politécnica de Valencia. 03801 Alcoy Tfno. 966 52 84 07 practicas@epsa.upv.es  

Si todas las firmas son correctas, envía el convenio a 

practicas@epsa.upv.es. 
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Para recuperar el convenio guardado previamente 0 2 

Seguimos los pasos 

hasta el número 4. 
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Se introduce el número y el PIN que nos 

generaba al rellenar el convenio. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

Todos los convenios finalizan como máximo el 31/08 del curso académico y se pueden 

empezar desde el 01/09 del siguiente curso académico. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

Todos los convenios finalizan como máximo el 31/08 del curso académico y se pueden 

empezar desde el 01/09 del siguiente curso académico. 

Solo se pueden realizar prácticas hasta la defensa del TFG (en prácticas extracurriculares) y 

antes de la entrega del TFG (en prácticas curriculares) ya que se necesitan esos créditos 

para poder subirlo. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

Todos los convenios finalizan como máximo el 31/08 del curso académico y se pueden 

empezar desde el 01/09 del siguiente curso académico. 

Solo se pueden realizar prácticas hasta la defensa del TFG (en prácticas extracurriculares) y 

antes de la entrega del TFG (en prácticas curriculares) ya que se necesitan esos créditos 

para poder subirlo. 

Una vez tramitado el convenio no se puede cambiar la modalidad de las prácticas, de 

curricular a extracurricular o viceversa. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

Todos los convenios finalizan como máximo el 31/08 del curso académico y se pueden 

empezar desde el 01/09 del siguiente curso académico. 

Solo se pueden realizar prácticas hasta la defensa del TFG (en prácticas extracurriculares) y 

antes de la entrega del TFG (en prácticas curriculares) ya que se necesitan esos créditos 

para poder subirlo. 

Una vez tramitado el convenio no se puede cambiar la modalidad de las prácticas, de 

curricular a extracurricular o viceversa. 

Durante las prácticas se puede tanto modificar como rescindir el convenio (tanto por parte 

del estudiante como de la empresa), puedes solicitarnos los formularios. 
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PREGUNTAS FRECUENTES 

Todos los convenios finalizan como máximo el 31/08 del curso académico y se pueden 

empezar desde el 01/09 del siguiente curso académico. 

Solo se pueden realizar prácticas hasta la defensa del TFG (en prácticas extracurriculares) y 

antes de la entrega del TFG (en prácticas curriculares) ya que se necesitan esos créditos 

para poder subirlo. 

Una vez tramitado el convenio no se puede cambiar la modalidad de las prácticas, de 

curricular a extracurricular o viceversa. 

Durante las prácticas se puede tanto modificar como rescindir el convenio (tanto por parte 

del estudiante como de la empresa), puedes solicitarnos los formularios. 

Al finalizar las prácticas se debe de hacer un informe para que se puedan reconocer las 

prácticas, ya sean curriculares o extracurriculares. 
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INFORME 

Se realiza on-line desde tu intranet UPV en el apartado “Servicio Integrado de Empresas” en el 

subapartado “Evaluación Prácticas en Empresas”. Elige el año académico de tus prácticas y te 

saldrá la información de los convenios a realizar informe. Parte del informe es contestar a 

preguntas que se evalúan con una tabla de valores y muy importante redactar una memoria (en 

cuadro de texto o en archivo) con el siguiente índice: 

 1. Descripción concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la 

entidad a los que ha estado asignado. 

2. Valoración de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridas en 

relación con los estudios universitarios 

3. Relación de los problemas planteados y de los procedimientos seguidos para su resolución. 

4. Identificación de las aportaciones que, en materia de aprendizaje han supuesto las prácticas. 

5. Evaluación de las prácticas y sugerencias de mejora. 
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INFORME 

Recibes un email automático para comunicarte que ya puedes realizarla. 

3.- Debes realizarla dentro del curso académico que las has realizado, en caso contrario no te 

asignaran los créditos si la práctica es curricular y si es extracurricular no tendrás una mención en 

tu informe SET (Suplemento Europeo al título). 

4.- Debes tener en cuenta que tu Tutor en Empresa también recibe un email ( al email que indico 

en el convenio) para rellenar un informe más sencillo que el tuyo, ya que él no rellena ninguna 

memoria. Es necesaria para que tu tutor UPV realice la evaluación final de tus prácticas. 

Recuérdale que la realice. 

  

 



Escuela Politécnica Superior Alcoy - Universidad Politécnica de Valencia. 03801 Alcoy Tfno. 966 52 84 07 practicas@epsa.upv.es  

PREGUNTAS FRECUENTES 

Las horas de prácticas que tiene cada estudiante disponibles son las siguientes: 
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PREGUNTAS FRECUENTES 
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Para cualquier duda puedes llamar al 966 52 84 07 

o enviar un mail a practicas@epsa.upv.es. 

 

 

 

 

GRACIAS POR CONTAR CON NOSOTROS 
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