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NORMATIVA DE LOS SALONES DEL CAMPUS DE GANDIA 2010

Introduccién:

La Universidad Politécnica de Valencia dispone de infraestructuras y servicios audiovisuales a
los que da soporte de operacion, gestion y mantenimiento a traves de los recursos técnicos
audiovisuales del campus de Gandia.

El servicio audiovisual consiste en la asistencia técnica audiovisual para la realizacion de

actividades, asi como la gestion del uso de locales del campus de Gandia. A continuacion se
desarrolla la normativa competente en ambas materias.

Normativa sobre la gestion del uso de locales del campus de Gandia

En la presente normativa se distingue entre las actividades organizadas por la Universidad
Politécnica de Valencia y las organizadas por entidades o empresas externas. Las actividades
propias de la universidad estan exentas del pago del uso de locales, y los eventos considerados
externos, deben acogerse a las tarifas del anexo | y Il, y a las siguientes condiciones generales.

Condiciones Generales:

Cualquier actividad organizada por la UPV en los espacios del campus de Gandia debera seguir
las siguientes instrucciones:

1. Presentar la solicitud por escrito al servicio audiovisual del campus, a través del
correo electronico “audiovisualesgandia@upv.es”.

2. Esta sera evaluada, comprobando la disponibilidad y enviando la confirmacion de la
reserva por correo electronico.

3. Enelcaso de congresos o jornadas, se elaborara el presupuesto oportuno, donde se
incluya el coste del alquiler de los espacios solicitados a titulo informativo, y Si
procede, el coste del personal asociado al servicio solicitado.

4. Una vez recibido el presupuesto, en el caso que se preste servicio audiovisual, los
organizadores del evento deberan firmarlo, sellarlo y devolverlo al servicio
audiovisual por correo electronico. El hecho de formalizar la solicitud, implicara la
aceptacion de las tarifas y condiciones establecidas por la Universidad.

5. Cuando se autorice la actividad por parte de la Universidad, se procedera a solicitar
una modificacion de crédito al centro de coste que indique el organizador por el
importe del servicio prestado, finalizando aqui el proceso administrativo.
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Cualquier entidad o empresa externa que desee organizar sus actividades en los espacios del
campus de Gandia debera seguir las siguientes instrucciones:

1. Presentar la solicitud por escrito al servicio audiovisual del campus, a través del
correo electronico “audiovisualesgandia@upv.es”.

2. Esta sera evaluada, comprobando la disponibilidad y elaborandose el presupuesto
oportuno, donde se incluya el coste del alquiler de los espacios solicitados, y si
procede, el coste del personal asociado al servicio solicitado.

3. La entidad organizadora del evento debera firmar, sellar y devolver el presupuesto
al servicio audiovisual por correo electronico. El hecho de formalizar la solicitud,
implicara la aceptacion de las tarifas y condiciones establecidas por la Universidad.

4. Una vez autorizada la actividad por parte de la Universidad, se generara una factura
por el importe del alquiler y costes del servicio prestado. Esta sera enviada por
correo certificado a la entidad o empresa organizadora.

5. Cuando se realice el pago de la factura debera enviar una copia del resguardo de
ingreso por correo electrdnico, finalizando aqui el proceso administrativo.

Una vez formalizada la solicitud se deberan de cumplir, por parte de las entidades o empresas
externas, las siguientes condiciones generales:

- Las tarifas del anexo |y Il, se abonaran antes de la utilizacion del espacio, siendo a
cargo del peticionario los gastos adicionales que puedan producirse: personal, limpieza,
vigilancia, utilizacion de equipos, ...

- Elimporte de la factura se abonard a la Universidad Politécnica de Valencia en concepto
de “Alquileres” en la cuenta numero: 2090-2832-64-0064000303 de la oficina de la Caja
de Ahorros del Mediterraneo de la Universidad Politécnica, entregando una copia del
resguardo del ingreso por correo electrénico (“audiovisualesgandia@upv.es”), antes de
la fecha prevista para el comienzo de la actividad. Si este resguardo no se entrega antes
de la fecha prevista para el comienzo de la actividad o no se cumplen alguna de las
condiciones de esta normativa, la universidad se reserva el derecho a anularla.

- El total de horas que el peticionario debera abonar al personal propio de la Universidad
que preste sus servicios, como consecuencia de la utilizacion de los locales, incluirén
desde la hora de apertura hasta la hora de cierre de los mismos, incluyendo las horas de
montaje y desmontaje, una vez finalizada la utilizacion.

- En el alquiler de aulas se podran aplicar tarifas por horas. Las cuantias por hora seran
las correspondientes a 1/8 del precio por dia.

- Cuando la Universidad lo crea necesario por el uso a que se vayan a dedicar los salones
0 por otra circunstancia, se ampliara el nimero de vigilantes hasta la cantidad que
considere aconsejable, siguiendo los siguientes criterios:
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0 Cuando la utilizacién de los salones de la Universidad se prevea que va a ser
por un numero inferior a 300 personas, no serd necesaria la contratacion de
vigilancia, cuando se prevea un nimero de personas entre 300 y 1000, sera
necesaria la contratacion de 1 vigilante y por cada 1000 personas o fraccion que
exceda de esta cifra 1 vigilante.

0 Cuando la utilizacion se realice en dia festivo, sdbado tarde y domingo se
contratara 1 vigilante mas.

El pago del coste de seguridad, se realizara directamente a la empresa que la realice y
que serd, la empresa que en ese momento sea la concesionaria de la seguridad de la
Universidad. Este pago debera ser realizado por el peticionario.

- El servicio de limpieza de los locales se realizard por la empresa concesionaria de la
Universidad que tenga encargada la limpieza de dichos locales y el pago se realizara
directamente a la misma.

- La Universidad podra exigir al peticionario la constitucion de una fianza o poliza de
seguros con el fin de garantizar:

o0 El pago de los gastos adicionales o extraordinarios que se generen.
o La rehabilitacion de las instalaciones a su estado inicial en el supuesto de que la
utilizacion genere deficiencias o falta de algin componente.

- Los salones y los equipos especializados seran atendidos por personal de la
Universidad. El posible coste de las horas extraordinarias de este personal sera atendido
por el peticionario.

Por otra parte, se pretende regular las preferencias de utilizacion de los espacios del campus,
estableciendo las siguientes prioridades, que afectan tanto a las actividades internas como
externas:

1. Actos institucionales: Acto de apertura, entrega de premios, ruedas de prensa, ..., €s
decir, todas aquellas actividades donde haya presencia de la Universidad Politécnica de
Valencia y de alguna de sus autoridades.

2. Congresos o jornadas técnicas organizadas por la UPV.

3. Actividades culturales: Conferencias, obras de teatro, mesas redondas, proyecciones,
conciertos, ...

4. Cursos organizados a través del centro de formacion permanente.

5. Cursos organizados a traves de entidades externas con participacion del personal de
la universidad.
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6. Otras actividades internas no englobadas en los puntos anteriores.
7. Actividades externas.

La direccion del centro podra establecer un orden distinto al anterior, siempre y cuando este
justificado.

Debido a los posibles imprevistos en la organizacion de algunas actividades, puede darse el
caso de que exista algun solape, por tanto, en estos casos, la actividad que tenga menos
prioridad sera desplazada a otro espacio, intentando ofrecer una alternativa que se adapte a sus
necesidades.

La direccién del campus de Gandia podra modificar cualquier punto de esta normativa, siempre
que concurran circunstancias que asi lo aconsejen.

Normativa del Servicio Audiovisual del campus de Gandia

La siguiente normativa pretende regular la utilizacion del servicio audiovisual del campus de
Gandia. Para ello establecemos los siguientes apartados:

Horario
Los actos propios de la UPV se diferencian en tres franjas horarias:

- Tipo A: Dias laborables de 08:00 a 18:00 horas.

- Tipo B: Dias laborables de 18:00 a 22:00 horas.

- Tipo C: Dias laborables fuera del horario anterior y dias no laborables, segun el
calendario de la UPV.

Los actos externos se diferencian en dos franjas:
- Tipo D: Dias laborables de 08:00 a 20:00 horas.
- Tipo E: Dias laborables fuera del horario anterior y dias no laborables, segun el

calendario de la UPV.

Estas franjas horarias solo afectan a la tarificacion del servicio ofrecido. Podemos ver las tarifas
del servicio audiovisual en el anexo II.
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Gastos

En cuanto a las actividades organizadas por la UPV, de forma general, gerencia realiza
indicaciones de que el gasto por la utilizacion de los servicios audiovisuales se impute a las
oficinas gestoras usuarias (circular 1/2007).

La aplicacion de estas al campus de Gandia, se refleja en la siguiente norma, a partir del 1 de
octubre de 2010. Estos gastos seran imputados a las oficinas gestoras usuarias, siempre que se
utilice el servicio en las franjas horarias tipo B y C. Si este se utiliza en la franja horaria tipo A, no
se imputard ningn coste. En el caso de jornadas y congresos, estos gastos seran imputados
teniendo en cuenta las franjas horarias de actos externos.

Se tarificara toda asistencia que requiera de un técnico audiovisual, como pueden ser servicios
de videoconferencia, retransmision por Internet, asistencia en actos, edicion, ...

Espacios
Los espacios donde se llevan a cabo las asistencias audiovisuales son los siguientes:

- Aula Magna: Salén de actos con capacidad para 284 personas y posibilidad de
ampliacion a 347 personas abriendo el salon de grados. Dotado con sistema de
proyeccion de video y datos, traduccion simultanea, videoconferencia, sistema de
conferencias, realizacion en directo, retransmision por Internet, grabacion de eventos y
medios de comunicacion. Este salon siempre requiere la presencia de técnico.

- Salon de Grados: Sala con capacidad para 60 personas, dotada con sistema de
conferencias, videoconferencia, sistema de proyeccion de video y datos, realizacion en
directo, retransmision por Internet, grabacién de eventos, y medios de comunicacion.

- Sala de conferencias 1, 2, 3y 4: Salas con una capacidad desde 24 hasta 168 personas,
permite la combinacion que se desee gracias a los paneles que separan las salas, y que
nos permiten dejarla totalmente diafana. Estan dotadas con sistema de conferencias,
videoconferencia, sistema de proyeccion de video y datos, realizacion en directo,
retransmision por Internet, grabacion de eventos, y medios de comunicacion.

- Hall de exposiciones y sala de Usos Mdltiples: Espacio diafano preparado para
exposiciones, catering, ...

- Cualquier otro espacio en el que fuera necesario en funcion de las necesidades del
servicio (exteriores, ...).
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Condiciones de prestacion de servicios

La prestacion de servicios audiovisuales incluye exclusivamente las tareas de gestion, soporte y
operacion audiovisual, quedando excluidas las tareas de mobiliario general, informatica,
iluminacion no escénica, seguridad, conserjeria, etc.. Para estas tareas se recomienda consultar
los servicios que ofrece la oficina de congresos, a través del correo electrénico
“audiovisualesgandia@upv.es”.

Los tiempos de montaje y desmontaje se incluiran en el tiempo total del servicio audiovisual
prestado. Para garantizar la calidad del servicio se recomienda respetar el tiempo reservado para
montaje y desmontaje.

Las asistencias se solicitaran al servicio audiovisual a través del correo electronico
(“audiovisualesgandia@upv.es”). Se recomienda solicitar las asistencias al menos con una
semana de antelacion. En el caso de modificacion o anulacion de una asistencia, avisar con tres
dias de antelacion.

Las tarifas del servicio audiovisual se encuentran en el anexo |l.

ANEXO I: Tarifas alquileres locales 2010

Las tarifas establecidas por la Universidad Politécnica de Valéncia para el alquiler de los locales
del Campus de Gandia, son las siguientes:

Salén Capacidad | Mediodia | IVA(18%) | TOTAL
Aulas hasta 50 personas - 108,77 € 19,58 € 128,35 €
Aulas de 51 a 100 personas - 145,02 € 26,10 € 171,12 €
Aulas de 101 a 150 personas - 253,81 € 45,69 € 299,50 €
Aulas de més de 150 personas - 326,32 € 58,74 € 385,06 €
Aulas de Informatica +20 personas | 435,08 € 78,31 € 513,39 €
Salén de Conferencias 1 60 personas 145,02 € 26,10 € 171,12 €
Salon de Conferencias 2 24 personas 108,77 € 19,58 € 128,35 €
Salén de Conferencias 3 24 personas 108,77 € 19,58 € 128,35 €
Salén de Conferencias 4 60 personas 145,02 € 26,10 € 171,12 €
Saldén de Conferencias 1y 4 120 personas | 253,81 € 45,69 € 299,50 €
Saldén de Conferencias 2y 3 48 personas 108,77 € 19,58 € 128,35 €
Salén de Conferencias 1,2,3y4 | 168 personas | 326,32 € 58,74 € 385,06 €
Hall de Exposiciones 150 m? 253,81 € 45,69 € 299,50 €
Sala de Usos Mltiples 200 m? 253,81 € 45,69 € 299,50 €
Salén de Grados 60 personas 435,08 € 78,31 € 513,39 €
Aula Magna 287 personas | 725,16 € 130,53€ | 855,69 €
Aula Magna + Salén de Grados 347 personas | 725,16 € 130,53€ | 855,69 €
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Salon Capacidad | Diaentero | IVA(18%) | TOTAL
Aulas hasta 50 personas - 21755 € 39,16 € 256,71 €
Aulas de 51 a 100 personas 290,03 € 52,21 € 342,24 €
Aulas de 101 a 150 personas 507,62 € 91,37€ 598,99 €
Aulas de més de 150 personas - 652,64 € 11748€ | 770,12 €
Aulas de Informatica +20 personas | 870,17 € 156,63 € | 1026,80 €
Salén de Conferencias 1 60 personas 290,03 € 52,21 € 342,24 €
Salén de Conferencias 2 24 personas 21755€ 39,16 € 256,71 €
Salén de Conferencias 3 24 personas 217,55 € 39,16 € 256,71 €
Salén de Conferencias 4 60 personas 290,03 € 5221 € 342,24 €
Salén de Conferencias 1y 4 120 personas | 507,62 € 91,37€ 598,99 €
Salén de Conferencias 2y 3 48 personas 21755 € 39,16 € 256,71 €
Salén de Conferencias 1,2,3y4 | 168 personas | 652,64 € 11748€ | 770,12 €
Hall de Exposiciones 150 m? 507,62 € 91,37€ 598,99 €
Sala de Usos Mltiples 200 m? 507,62 € 91,37 € 598,99 €
Salén de Grados 60 personas 870,17 € 156,63 € | 1026,80 €
Aula Magna 287 personas | 1450,30€ | 261,05€ |171135€
Aula Magna + Salon de Grados 347 personas | 1450,30€ | 26105€ |171135€

A estas se les aplicara el IVA correspondiente (18 %).

En el alquiler de aulas se podran aplicar tarifas por horas. Las cuantias por hora seran las
correspondientes a 1/8 del precio por dia.

ANEXO lI: Tarifas Servicios Audiovisuales 2010

Las tarifas correspondientes a la prestacion de servicios audiovisuales, sin incluir el Impuesto
sobre el Valor Afiadido (18%), seran las siguientes:

Concepto Tarifa hora / operador
Asistencia técnica audiovisual actividades internas
Tipo A: Servicio audiovisual dias laborables de 8:00 a 18:00 horas 0€/hora
Tipo B: Servicio audiovisual dias laborables de 18:00 a 22:00 horas 27,68 €/ hora
Tipo C: Servicio audiovisual resto de horario y festivos 41,40 €/ hora

Concepto Tarifa hora / operador
Asistencia técnica audiovisual actividades externas
Tipo D: Servicio audiovisual dias laborables de 8:00 a 20:00 horas 27,68 € / hora
Tipo E: Servicio audiovisual resto de horario y festivos 41,40 €/ hora
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